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SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA
(Swz)

Rodzaj zaméwienia: Ustugi

W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na ustugi spoteczne prowadzonego
z zastosowaniem przepiséw wiasciwych dla zaméwier klasycznych o wartoéci mniejszej niz progi
unijne- zaméwier udzielanych w trybie podstawowym z mozliwoscia negocjacji na:

kompleksowe $wiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajgcego — Gminy
Miasta Torun, dziatajacej poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych oraz z zakresu obstugi
jednostek oswiatowych, w tym ustug prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego
Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r, do dnia 31.12.2025r.

nr sprawy: 17/2022

Wartos¢ zamowienia jest nizsza niz wartos¢ progdw, o ktérych mowa w art, 359 pkt 12 Ustawy z dnia
11 wrzednia 2019 r. Prawo Zaméwien Publicznych (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 ze zmianami, dalej
Ustawa), a wieksza niz 130.000,00 ztotych.

Specyfikacja niniejsza zawiera 47 stron.
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Czesc | - Postanowienia ogolne

1. Informacja o Zamawiajacym
Zamawiajacym jest: Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu
Adres: ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torur,
tel. tel. 56 611 87 77, NIP; 879-000-10-14, REGON: 871118856
dziatajaca poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspéinych w Toruniu
Adres: 87-100 Torun, plac Sw. Katarzyny 9,
tel.: (56) 611 89 91
Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://tcuw.torun.pl/bip.html
NIP: 8790001014, REGON: 366286234

Osobg uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest: Magdalena Lorenc

adres poczty elektronicznej: m.lorenc@tcuw.torun.pl
tel.: 56 611 79 30

Niniejsze zaméwienie dotyczy wyboru Wykonawcy na ,kompleksowe $wiadczenie ustug doradztwa
prawnego i podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dziatajgcej poprzez Toruriskie
Centrum Ustug Wspélnych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym ustug prawniczych
w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie od dnia 1.01.2023r. do dnia
31.12.2025r.".

Warto$é zaméwienia jest nitsza niz wartos¢ progéw, o ktérych mowa w art. 359 pkt 1i 2 Ustawy a
wieksza niz 130.000,00 ztotych.

2. Tryb udzielenia zaméwienia - podstawa prawna

1)

2)

3)

4)

5)

Zgodnie z art. 359 pkt 2 Ustawy, postgpowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
prowadzone jest z zastosowaniem przepiséw wiasciwych dia zamowien klasycznych o wartosci
mniejszej niz progi unijne, udzielanych w trybie podstawowym z mozliwoscia prowadzenia
negocjacji, na podstawie art. 275 pkt 2 w zw. z art. 359 pkt 2 Ustawy.
Postepowanie jest prowadzone na stronie internetowej prowadzonego postepowania:

:f fteuw.logintrade.net/za nia il 105411 fc4 818fel7f; 4998c2¢7695.h
mi
SWZ dostepna jest na stronie internetowe]j prowadzonego postgpowania i stronie internetowej
Zamawiajacego https://tcuw.torun.pl/bip.html. od dnia publikacji ogloszenia w Biuletynie
Zaméwien Publicznych do zakoriczenia postepowania (nie krocej niz do dnia udzielenia
zamdwienia).
Jezykiem postepowania o udzielenie zamowienia jest jezyk polski. Cata korespondencja
wymieniana pomiedzy Wykonawcami, a Zamawiajagcym prowadzona bedzie w jezyku polskim.
Zamawiajacy przewiduje wybor najkorzystniejszej oferty z mozliwoscia prowadzenia negocjacji
w celu ulepszenia treéci oferty, ktére podlega¢ beda ocenie w ramach kryteriow oceny ofert -
w ramach kryterium Cena, a po zakoriczonych negocjacjach Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow
do skiadania ofert dodatkowych. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci ograniczenia liczby
wykonawcéw, ktérych zaprosi do negocjacii, stosujac kryteria oceny ofert.
Negocjacje, o ktérych mowa powyzej nie bedg mogly prowadzi¢ do zmiany SWZ oraz beda
dotyczy¢ tylko tych elementdw oferty, ktdre podlegac beda ocenie w ramach kryteriow oceny
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ofert.

6) Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy w odpowiedzi na
ogloszenie o zamoéwieniu ztoig oferty o Wykonawcach:

a) ktérych oferty nie zostaty odrzucone oraz punktacji przyznanej ofertom na kazdym
kryterium ofert i tcznej punktacji,

b) ktdrych oferty zostaly odrzucone,

podajgc uzasadnienie faktyczne | prawne.

7) Zamawiajagcy w zaproszeniu do negocjacji wskaie miejsce, termin i sposéb prowadzenia
negocjacji oraz kryteria oceny ofert, w ramach ktérych bedg prowadzone negocjacje w celu
ulepszenia tresci ofert — negocjacje w ramach kryterium Cena.

8) Prowadzone negocjacje beda mialy charakter poufny.

9) Zamawiajacy poinformuje réwnoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktérych oferty zloione
w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu nie zostang odrzucone i ktérzy brali udziat
w negocjacjach, o zakoriczeniu negocjacji oraz zaprosi ich do skladania ofert dodatkowych.

10) Zamawiajacy wyznaczy termin na skladnie ofert dodatkowych z uwzglednieniem czasu
potrzebnego na przygotowanie tych ofert, z tym, ze termin ten nie bedzie krétszy niz 5 dni od
dnia przekazania zaproszenia, do sktadania ofert dodatkowych.

11) Wykonawca bedzie mogt ztozyé oferte dodatkowa, ktéra zawierat bedzie nowe propozycje
w zakresie tresci oferty podlegajacej ocenie w ramach kryteriéw oceny ofert wskazanych przez
Zamawiajgcego w zaproszeniu do negocjacji.

12) Oferta dodatkowa nie bedzie mogla by¢ mniej korzystna w zadnym z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogfoszenie
0 zamowieniu.

13) Oferta przestaje wigza¢ Wykonawce w zakresie, w jakim ztozy on oferte dodatkowg zawierajaca
korzystniejsze propozycje w ramach kazdego z kryteriéw oceny ofert wskazanych w zaproszeniu
do negocjacji.

14) Oferta dodatkowa, ktéra bedzie mniej korzystna w ktdrymkolwiek z kryteriéw oceny ofert
wskazanych w zaproszeniu do negocjacji niz oferta zlozona w odpowiedzi na ogloszenia
0 zamoéwieniu, podlega¢ bedzie odrzuceniu,

15) Jezeli Zamawiajacy uzna, po otwarciu ofert, ze nie bedzie prowadzit negocjacji, dokona wyboru
najkorzystniejszej oferty spoéréd niepodlegajacych odrzuceniu ofert ztozonych w odpowiedzi
na ogloszenie o zaméwieniu.

3. Katalogi elektroniczne
Zamawiajacy nie wymaga zloienia ofert w postaci katalogéw elektronicznych.

4. Wykonawcy

1) O udzielenie zaméwienia moga sie ubiegaé Wykonawcy bedacy osobami fizycznymi, osobami
prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajacymi osobowosci prawnej, a takie
Wykonawcy ci wystgpujacy wspélinie (np.: spétka cywilna, konsorcjum), o ile spefniajg warunki
okreslone w Ustawie oraz w niniejszej SWZ.

2) Zamawiajacy nie zastrzega moiliwoéci ubiegania sie o udzielenie zaméwienia wylgcznie przez
Wykonawcow, o ktérych mowa w art. 94 Ustawy, tj. majacych status zakladu pracy chronionej,
spoldzielnie socjalne oraz innych Wykonawcow, ktérych gléwnym celem lub gléwnym celem
dziatalnosci ich wyodrgbnionych organizacyjnie jednostek, ktére beda realizowaty zaméwienie,
jest spoteczna i zawodowa integracja oséb spotecznie marginalizowanych.

3) Zamdwienie moze zosta¢ udzielone Wykonawecy, ktéry:

a) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy

b) nie podlega wykluczeniu na podstawie art.109 ust 1 pkt 1) i 4) Ustawy

c) speinia warunki udziatu w postepowaniu okreélone w pkt 13 SWZ

d) zlozyt oferte niepodlegajacy odrzuceniu na podstawie art. 226 ust, 1 Ustawy

e) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o
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szczegblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 83512 poin. zm.).

5. Podwykonawcy

1) Wykonawca moze powierzy¢é wykonania czgséci zamowienia podwykonawcy, 2 wylgczeniem
czeéci zaméwienia, zastrzezonych przez Zamawiajacego w opisie przedmiotu do osobistego
wykonania przez Wykonawce jako kluczowe czgsci zamowienia czynnosci.

2) Jeéli wykonanie zaméwienia zostanie powierzone podwykonawcom Wykonawca w swojej
ofercie jest zobowigzany wskaza¢ wykonanie ktorej czeéci zaméwienia zamierza powierzyc
podwykonawcom, wraz z podaniem nazwy (firmy) podwykonawcow.

3) Jeteli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na ktérego zasoby
Wykonawca powolywat sie, na zasadach okreslonych w art. 118 ust. 1 Ustawy, w celu wykazania
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu Wykonawca jest obowigzany wykazad
Zamawiajacemu, ze proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spefnia
je w stopniu nie mniejszym niz podwykonawca, na ktérego zasoby Zamawiajacy powolywat sie
w trakcie postepowania o udzielenie zamdwienia.

6. Oferty wariantowe i czeéciowe, umowy ramowe i aukcje elektroniczne

1) Zamawiajgcy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.
Zamawiajacy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czeéci i nie dopuszcza skladania ofert
czesciowych. Oferty nie zawierajace pelnego zakresu przedmiotu zamowienia zostang
odrzucone.
Powody niedokonania podziatu na czesci:
Przedmiot zaméwienia stanowi funkcjonalng catoéé. Brak podziatu zaméwienia na czesci jest
uzasadniony wzgledami organizacyjnymi, ewentualny podziat zaméwienia mogthy zagrozi¢
wiaéciwemu wykonaniu zaméwienia a koordynowanie dziatan réinych wykonawcow
realizujacych poszczegélne czesci zamdwienia mogloby zagrozi¢ prawidlowej i terminowej
realizacji zaméwienia. Ponadto niedokonanie podziatu na czesci nie narusza zasad uczciwej
konkurencji poprzez znaczne ograniczenie mozliwosci ubiegania sig o nie.

2) Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej ani przeprowadzenia aukcji
elektronicznej.

7. Zaméwienia, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 Ustawy
Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwier, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 Ustawy w

zw. z art. 305 pkt 1 Ustawy w zw. z art. 359 pkt 2 Ustawy, polegajacych na powtdrzeniu.

8. Dopuszczalnoéé rozwigzar rownowainych do wskazywanych przez Zamawiajgcego
Wszelkie uzyte w niniejszej SWZ i zatacznikach do niej nazwy wiasne, normy, aprobaty, specyfikacje
techniczne, systemy referencji technicznych, wymagane certyfikaty itp., w tym nazwy handlowe,
oznaczenia lub znaki towarowe, patenty, okreélenia pochodzenia, irédta lub szczegdlnego procesu
charakteryzujace produkt lub ustuge dostarczane przez konkretnego Wykonawce, a ktdre moghy
pojawié sie w SWZ i zatacznikach do niej, stanowig jedynie przyktady zastosowarni lub wymagar i nalezy
rozumie je kazdorazowo jak opatrzone dopiskiem ,lub réwnowaine”.

Wykonawca, ktéry powoluje sie na rozwigzania rownowazine opisywane przez Zamawiajgcego jest
obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego dostawy spelniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego.

9. Projektowane postanowienia umowy
1) Zamawiajacy zawrze umowe W sprawie przedmiotowego zamdwienia na warunkach
okreélonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik nr 5 do SWZ.
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2) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci zmiany umowy w przypadkach innych, niz dopuszczone
przepisami powszechnie obowigzujacego prawa oraz okreélone w niniejszej SWZ.

10. Uzyte skroty
1) Ustawa - Ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier publicznych (t.j. Dz.U. z 2022 r.

poz. 1710 ze zmianami.)

2) Rozporzadzenie - Rozporzadzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020r. w sprawie podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajacy od Wykonawcy (Dz.U. z 2020 r. poz. 2415).

3) Platforma - platforma zakupowa prowadzona przez PZP24.pl Sp. z 0.0.

Czgsc Il - Przedmiot zaméwienia i termin jego realizacji

11. Przedmiot zamdéwienia

1) Opis przedmiotu zaméwienia: kompleksowe $éwiadczenie ustug doradztwa prawnego i
podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dziatajgcej poprzez Toruriskie
Centrum Uslug Wspélinych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym usfug
prawniczych w zakresie zastgpstwa procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r.
do dnia 31.12.2025r. Przedmiot zaméwienia obejmuje zadania z zakresu biezgcej obstugi TCUW
oraz z zakresu obstugi jednostek o$wiatowych.

2) SzczegGtowy opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatacznik nr 1 do niniejszej SWZ.

3) Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.

4) W przypadku, gdy nie zostanie ztozona co najmniej jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu,
postepowanie zostanie uniewaznione.

5) Nazwa i kod okreslony we Wspdlnym Stowniku Zaméwien: Symbol Centralnej Klasyfikacji
Produktéw wg Wspdlnego Stownika Zamadwieri:
Kod CPV: 79110000-8 - Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej.

12. Termin i miejsce realizacji zaméwienia
Termin realizacji zamdwienia: od 1.01.2023 r. do 31.12.2025r.

Miejsce realizacji zamowienia: zgodnie z OPZ.

Czgs¢ Il - Warunki udziatu w postepowaniu i podstawy wykluczenia Wykonawcy

13. Podstawy wykluczenia oraz warunki udziatu w postepowaniu na podstawie art. 112 Ustawy
1. O udzielenie zamowienia mogq ubiega¢ sig Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu,
0 ktérym mowa w art. 108 Ustawy, zgodnie z ktérym z postepowania o udzielenie zamdwienia

wyklucza sie wykonawce:
1) bed3jcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

a) udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu
popefnienie przestgpstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art. 258
Kodeksu karnego,
b} handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z
dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz.U. z 2020 r. poz. 1133 oraz z 2021 r. poz. 2054)
lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011r. o refundacji lekdw, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobéw medycznych
(Dz.U. z 2021 r. poz. 523, 1292, 1559 i 2054),
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d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia
przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa
w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w
art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania
pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew przepisom na  terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. poz. 769 oraz z 2020 r. poz. 2023),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentdw, o ktérych mowa w art. 270-277d
Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o
skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdinika
spétki w spoice jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spéice
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

3) wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow,
optat lub sktadek na ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawart wigigce porozumienie w sprawie splaty tych naleinosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie 0 zamoéwienia publiczne;

5) jezeli zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
wykonawca zawart z innymi wykonawcami porozumienie majace na celu zaktocenie
konkurencji, w szczegblnoéci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej w
rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentow,
zlotyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski niezalenie od
siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Ustawy, doszio do zaktécenia
konkurencji wynikajacego z wczeéniejszego zaangazowania tego wykonawcy lub
podmiotu, ktéry nalezy z wykonawcy do tej samej grupy kapitalowej w rozumieniu
ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw, chyba ie
spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob
niz przez wykluczenie wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Z udzialu w postepowaniu Zamawiajgcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt. 1) i 4) Ustawy wyklucza
Wykonawce:

1) ktéry naruszyl obowigzki dotyczace pfatnoéci podatkéw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadku, o ktorym mowa w
art. 108 ust. 1 pkt 3, chyba e wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do
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sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu albo przed uptywem
terminu skfadania ofert dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart
wigigce porozumienie w sprawie splaty tych naleznoéci;

2) wobec ktérego otwarto likwidacje lub ogloszono upadtosé, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnoéé gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3. Z udzialu w postepowaniu Zamawiajacy wyklucza Wykonawce, do ktorego stosuje sie przepis

art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022r. o szczegélnych rozwiazaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa

narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835), tj. wykonawce:

a) wymienionego w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu Rady (WE) nr 765/2006 z dnia
18 maja 2006 r. dotyczacym $rodkéw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i
udziatem Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006 ze zm.,
dalej rozporzadzenie 765/2006) i rozporzadzeniu Rady (UE) nr 269/2014 z dnia 17 marca
2014 r. w sprawie $rodkéw ograniczajacych w odniesieniu do dziatari podwatzajacych
integralnosc terytorialng, suwerennoéé i niezaleinoéé Ukrainy lub im zagrazajacych
(Dz.Urz. UE L 78 2 17.03.2014 ze zm., dalej rozporzadzenie 269/2014) albo wpisanego na
listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

b) ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (t. jedn. Dz.U. z 2022 r.
poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 | rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim
beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu Srodka, o
ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;

c) ktérego jednostky dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzeénia
1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisany na listg lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r.,, o ile
zostat wpisany na listg na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o
zastosowaniu $rodka, 0 ktdrym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

Zamawiajacy nie stawia warunku dotyczacego zdolnoéci do wystepowania w obrocie
gospodarczym.

Zamawiajacy wymaga speinienia warunku dotyczacego uprawien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:

Wykonawca powinien posiada¢ uprawnienia zawodowe adwokata lub radcy prawnego albo
zréwnane z nimi na podstawie odrebnych przepiséw, albo by¢ podmiotem zbiorowym (spétka),
w ramach ktérej wykonuja zawdd osoby posiadajgce takie uprawnienia.

Zamawiajgcy wymaga spelinienia nastepujacego warunku dotyczacego zdolnosci technicznej
lub zawodowej:

Wykonawca ubiegajacy sie o zaméwienie musi wykazaé sig:

A,
a) nieprzerwanym w okresie ostatnich 3 lat prowadzeniem dziatalnoéci w ramach kancelarii
prawnej,
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b) wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert obstugi
prawnej na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub zaktadu budzetowego,
zatrudniajacych co najmniej 150 os6b lub Centrum Ustug Wspdlnych nadzorujacego prace
przynajmniej 30 jednostek organizacyjnych badi jednostek podleglych danej jednostce
samorzadu terytorialnego, $wiadczonej przez co najmniej 12 miesigcy,

c) wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert obstugi
podmiotu, w ramach ktérej swiadczyt ustugi zwigzane z centralizacjq podatku od towarow i
ustug, a centralizacja taka winna obejmowa¢ przynajmniej 30 jednostek organizacyjnych
bad: jednostek podleglych danej jednostce.

B

a) dysponowaniem osobg posiadajaca uprawnienia zawodowe doradcy podatkowego,
b) dysponowaniem co najmniej 2 osobami posiadajacymi uprawnienia zawodowe
adwokata lub radcy prawnego.

Zamawiajacy wymaga spetnienia nastepujacego warunku dotyczacego sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajacej wykonanie zaméwienia:

Wykonawca winien posiada¢ ubezpieczenie OC z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na sume lgczng nie mniejsza niz 50.000 euro (stownie: pigcdziesigt tysigcy euro) lub jej
réwnowartoé¢ w PLN obliczong wg éredniego kursu NBP z dnia publikacji niniejszej SWZ.
Warunek posiadania ubezpieczenia dotyczy podmiotu (wykonawcy) lub indywidualnie
adwokata/radcy/doradcy podatkowego skierowanego (-ych) do swiadczenia obslugi prawnej
i podatkowej.

8. Wykonawca moie zostaé wykluczony przez Zamawiajacego na kaidym etapie postgpowania
o udzielenie zamdwienia.

9. Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie podmiotéw udostepniajgcych zasoby w trybie art. 118
Ustawy i podwykonawcow z tych samych przyczyn, co Wykonawcy.

14. Wykonawcy wystepujacy wspélnie

1)

Wykonawcy moga ubiegac sie wspdlnie o udzielenie zamowienia.

2) W przypadku wykonawcdw ubiegajacych sie o wspdlne udzielenie zamdéwienia lub polegania

3)

4)

na zasobach podmiotéw trzecich, dla wykazania spefnienia warunku z pkt. 13 ppkt. 6 lit A,
catym wymaganym doéwiadczeniem musi wykazac sie jeden z podmiotdw (Wykonawca albo
podmiot, na zasobach ktérego Wykonawca polega albo jeden z Wykonawcow wystgpujacych
wspdlnie).

Zamawiajacy nie dopuszcza dla wykazania spelniania warunku Iaczenia potencjatéw
(doswiadczenia) ww. podmiotow.

W przypadku zlozenia wspdlnej oferty przez oddzielne podmioty, wspdtubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia winni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania w postgpowaniu
i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia.

Zaden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sig o niniejsze zaméwienie nie moze podlegac
wykluczeniu na podstawie art. 108 ust. 1 Ustawy w zw. z pkt. 13 ppkt 1) niniejszej SWZ oraz
art. 109 ust. 1 pkt. 1 i 4 oraz art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuizacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (Dz. U. z 2022r., poz. 835) w zw. pkt. 13 ppkt. 3)
niniejszej SWZ.
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5) Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wyltgcznie z petnomocnikiem.
6) Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o niniejsze zaméwienie, ktorych oferta zostanie uznana

za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacje zaméwienia, 53 zobowigzani
przedstawic¢ Zamawiajagcemu stosowne pisemne porozumienie (umowe) zawierajace w swojej
tresci uregulowanie wspétpracy tych Wykonawcéw na potrzeby niniejszego postepowania.

Czgs$¢ IV - Oéwiadczenia i dokumenty wymagane od Wykonawcy. Podmiotowe $rodki dowodowe
15. Wykaz podmiotowych $rodkéw dowodowych, innych dokumentéw | oéwiadczer sktadanych
wraz z ofertg
1) Do oferty kazdy Wykonawca musi dofaczy¢ aktualne na dzieri skiadania ofert oswiadczenie,

2)

3)

4)

5)

0 ktérym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udzialu w postgpowaniu, w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego. Wzdr oiwiadczenia
stanowi zalgcznik nr 3 do SWZ. Oéwiadczenie stanowié¢ bedzie dowdd potwierdzajacy, ie
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu na dzier
skladania ofert, tymczasowo zastepujacy wymagane przez Zamawiajgcego podmiotowe érodki
dowodowe.
W przypadku wspdlnego ubiegania sie o zaméwienie przez Wykonawcow oswiadczenie,
o ktérym mowa w pkt 1) powyiej, skfada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 zamdwienie. Oswiadczenie to ma potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje
spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu. Ponadto Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o
udzielenie zamowienia sktadajg o$wiadczenie, o ktérym mowa w art. 117 ust. 4 Ustawy
Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie czeéci zaméwienia podwykonawcom
znanym na moment sklfadania oferty, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia z udzialu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach
w oswiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1) powyzej. Jezeli podwykonawea nie jest znany na
moment sktadania ofert - dotyczace ich oéwiadczenia Wykonawca przedktada najpdiniej z
chwilg wskazania Zamawiajgcemu podwykonawcy.
Wykonawca, kt6ry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia
wobec nich podstaw wykluczenia oraz spetnienia — w zakresie, w jakim powotuje sie na ich
zasoby — warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o tych podmiotach
w oswiadczeniu, o ktorym mowa w pkt 1) powyiej.
W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajaca w imieniu Wykonawcy (odpowiednio-podmiotu
udostepniajacego zasoby lub podwykonawcy) jest umocowana do jego reprezentowania,
zamawiajgcy igda przediozenia wraz z oferta;
a) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru, chyba e
Zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocy bezplatnych i ogolnodostepnych baz
danych, o ile Wykonawca wskazal dane umoiliwiajgce dostep do tych dokumentéw.
b) petnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzajgcego umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy - jeieli umocowanie tej osoby do reprezentowania
podmiotu nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa pod lit. a) powyiej
c) w przypadku osoby dziatajacej w imieniu Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamdwienia publicznego - petnomocnictwa odpowiednio do
postanowieri lit. b) powyzej.

16. Dokumenty skladane na wezwanie

Zgodnie z art. 274 ust. 1 Ustawy, Zamawiajacy przed wyborem najkorzystniejszej oferty wezwie
Wykonawce, ktdrego oferta zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni, aktualnych na dzien zlozenia, nastepujgcych podmiotowych érodkéw
dowodowych wskazanych ponizej.
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W celu potwierdzenia spefniania warunkéw udziatu w postgpowaniu w zakresie uprawnier
do prowadzenia okreélonej dziatalnosci zawodowej Zamawiajgcy wezwie do przedioienia
dokumentu (aktualnego zaéwiadczenia o wpisie na odpowiednia liste prowadzong przez
wiasciwy organ samorzadu zawodowego, kopii legitymacji, kopii decyzji o wpisie lub innego
réwnowaznego dokumentu), potwierdzajgcego posiadanie przez Wykonawce (lub osoby
wykonujace zawéd w ramach Wykonawcy bedacego podmiotem zbiorowym- spotka)
uprawnier zawodowych adwokata lub radcy prawnego albo zréwnanych z nimi na podstawie
odrebnych przepiséw.
W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie zdolnosci
technicznej i zawodowej Zamawiajacy wezwie do przediozenia
a) Wykazu ustug wykonanych, a w przypadku éwiadczeri powtarzajacych sig lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeieli okres prowadzenia
dziatalnoéci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania i podmiotéw, na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane lub s3
wykonywane, oraz zalaczeniem dowodéw okreslajacych, czy te ustugi zostaty
wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, 53
referencje bad inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz kt6rego ustugi
z0staly wykonane, a w przypadku $wiadczeri powtarzajacych sig lub ciaglych sq
wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw - odwiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen
powtarzajacych sie lub cigglych nadal wykonywanych referencje badi inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione
w okresie ostatnich 3 miesiecy- zgodnie ze wzorem jak w zat. nr 3a do niniejszej SWZ,
na potwierdzenie spefniania warunku, o ktérym mowa w czgsci 3 pkt 13 ppkt. 6) lit. A
ppkt. b) i c) niniejszej SWZ;
b) wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamoéwienia wraz
z informacjami na temat ich wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych i uprawniert w
zakresie, 0 ktérym mowa w czeéci 3 pkt 13 ppkt. 6) lit B. niniejszej SWZ, oraz
informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami- zgodnie ze wzorem jak
w zat. nr 3b do niniejszej SWZ;
c) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego, Centralnej Ewidencii
i Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej lub innego wiasciwego rejestru na
potwierdzenie spetniania warunku, o ktérym mowa w czesci 3 pkt 13 ppkt. 6) lit. A
ppkt. a) niniejszej SWZ.
w celu potwierdzenia speiniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu w
zakresie warunku zdolnoéci ekonomicznej lub finansowej Zamawiajacy wezwie do
przediozenia dokumentéw potwierdzajacych, e wykonawca (lub indywidualnie
adwokat/radca/doradca podatkowy skierowany do $wiadczenia obslugi prawnej
i podatkowej) jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnoéci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego
ubezpieczenia;
W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreélonych w art. 118 Ustawy, bedzie dysponowat niezbgednymi zasobami
w stopniu umotliwiajacym nalezyte wykonanie zamdwienia publicznego oraz oceny, czy
stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostegp do ich
zasoboéw, Zamawiajacy wezwie do przediozenia zobowigzania podmiotu udostepniajacego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamobwienia
lub innego podmiotowego $rodka dowodowego, ktére okreélaja w szczegolnosci:
a) zakres dostepnych Wykonawcy zasobow innego podmiotuy;
b) sposéb i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdw innego
podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;
¢) czy i w jakim zakresie podmiot udostgpniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktorego
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Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych lub doéwiadczenia, zrealizuje ustugi, ktdrych
wskazane zdolnosci dotycza.

W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania z przyczyn, o ktorych mowa

w art.

108 ust. 1 i art. 109 ust. 1 pkt 1 i 4 Ustawy Zamawiajacy wezwie do przedtoienia

dotyczacych odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow ubiegajacych sie o wspéine udzielenie
zamowienia, podmiotu, o ktérym mowa w art. 118 Ustawy, na zdolnodciach lub sytuacji
ktérego polega Wykonawca, lub podwykonawcy, nie bedacego podmiotem, o ktdrym mowa
w art. 118 Ustawy:

a)

b)

c)

d)

e)

informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie:
* art, 108 ust. 1 pkt 1§ 2 Ustawy
e art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy, dotyczacej orzeczenia zakazu ubiegania sie
o zamowienie publiczne tytutem $rodka karnego,
-sporzgdzonej nie wczeéniej niz 6 miesiecy przed jej zlozeniem;
oswiadczenia Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy o braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu Ustawy z dnia 16 lutego
2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz.U. z 2021 r. poz. 275), z innym
Wykonawcg, ktéry zioizyt odrebng oferte, oferte czeiciowg lub wniosek
0 dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu, albo oswiadczenia o przynaleznoéci do tej
samej grupy kapitatowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzajacymi
przygotowanie oferty, oferty czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu niezaleinie od innego Wykonawcy nalezacego do tej samej grupy
kapitatowej;
oswiadczenia Wykonawcy o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu,
oktéorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy, w zakresie podstaw wykluczenia
z postgpowania wskazanych przez Zamawiajacego, o ktérych mowa w:
* art. 108 ust. 1 pkt 3 Ustawy,
art. 108 ust. 1 pkt 4 Ustawy, dotyczacych orzeczenia zakazu ubiegania sie
o0 zamdwienie publiczne tytutem érodka zapobiegawczego,
e art. 108 ust. 1 pkt 5 Ustawy, dotyczacych zawarcia z innymi Wykonawcami
porozumienia majgcego na celu zakidcenie konkurencji,
e art. 108 ust. 1 pkt 6 Ustawy,
zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajgcego, ie
wykonawca nie zalega z opfacaniem podatkéw i optat, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce przed jego zlozeniem,
a w przypadku zalegania z opfacaniem podatkéw lub optat wraz z zaéwiadczeniem-
dokumentow potwierdzajacych, e odpowiednio przed uptywem terminu skladania
wnioskow o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo przed uplywem terminu
skfadania ofert wykonawca dokonat pfatnosci naleznych podatkéw lub opfat wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wiazace porozumienie w sprawie spfat tych
naleznosci;
zaswiadczenia albo innego dokumentu wiaéciwe] terenowej jednostki organizacyjnej
Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wiasciwego oddziatu regionalnego lub wiasciwej
placdwki terenowej Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, e
wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczeéniej niz 3 miesigce
przed jego zlozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem skladek na ubezpieczenia
spoteczne lub zdrowotne wraz z zaéwiadczeniem albo innym dokumentem
zamawiajacy iada zloienia dokumentéw potwierdzajacych, ze odpowiednio przed
uptywem terminu skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
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albo przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci naleinych
skiadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz odsetkami lub grzywnami lub
zawarl wigzace porozumienie w sprawie splat tych naleznosci;

f) odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sadowego lub z Centralnej Ewidencji i
Informacji o Dziatalnoéci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy,
sporzadzonych nie wczedniej niz 3 miesigce przed jej zlozeniem, jezeli odrebne
przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji;

17. Postanowienia wspéine dot. dokumentow

1)

2)

3)
4)

Jeieli wykonawca nie ztozyt oéwiadczenia, o ktdrym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych
¢rodkéw dowodowych, innych dokumentéw lub oswiadczeri skfadanych w postepowaniu lub
53 one niekompletne lub zawieraja bledy, Zamawiajacy wzywa wykonawcg odpowiednio do ich
ztozenia, poprawienia lub uzupeinienia w wyznaczonym terminie, chyba Ze wniosek o
dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo oferta wykonawcy podlegajg odrzuceniu bez
wzgledu na ich ztozenie, uzupetnienie lub poprawienie lub zachodzg przestanki uniewaznienia
postepowania.

Jeteli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie
zaméwienia, Zamawiajacy moze na kaidym etapie postepowania, w tym na etapie skladania
ofert podlegajacych negocjacjom lub niezwtocznie po ich ztozeniu, wezwac Wykonawcow do
zlozenia wszystkich lub niektérych podmiotowych $rodkow dowodowych, jezeli wymagat ich
zlozenia w ogloszeniu o zamoéwieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzieri ich
ztozenia.

W zakresie nieuregulowanym SWZ, zastosowanie maja przepisy Rozporzgdzenia.

Podmiotowe érodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oéwiadczenia, o ktdrych mowa w
Rozporzadzeniu i niniejszej SWZ, sklada sie zgodnie z § 15 Rozporzadzenia.

Czesé V - Wymagania dotyczgce wadium
18. Wysokosc | forma wadium
1.Ustala sie wadium w wysokosci: 7 830,00 zi (stownie: siedem tysigcy osiemset trzydziesci

ztotych)

2. Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:

3.

1) pienigdzy;
2) gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych;
4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 Ustawy
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (Dz.
U.z 2020 r. poz. 299 ze zm.).
W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie innej anizeli pienigdz dokumenty
te muszg by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacym prawem i zawierac nastgpujace elementy:
a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), a w przypadku Wykonawcow wspdinie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia — wszystkich wspotwykonawcow lub lidera
konsorcjum, jezeli jest upowainiony do wniesienia wadium w imieniu
wspétwykonawcdw, beneficjenta gwarancji (Zamawiajgcego), nazwg gwaranta (banku lub
instytucji ubezpieczeniowej udzielajacych gwarancji) oraz wskazanie ich siedzib;
b) okreélenie wierzytelnosci, ktdra ma by¢ zabezpieczona gwarancjy;
c) kwote gwarancji;
d) termin waznosci gwarancji, obejmujacy co najmniej okres zwigzania oferta, z wyjatkiem
przypadkéw, o ktorych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 Ustawy;
e) okreslenie, ze gwarancja podlega prawu polskiemu;



Torunskie Centrum Ustug Wspélnych
87-100 Torus, pl. Sw. Katarzyny 9, tel. +48 56 611 899
c-mail: sekretariat@teuw torun.pl, www.lcuw torun pl

f) bezwarunkowe i nieodwotalne zobowiazanie gwaranta do zaptacenia kwoty gwarancji, na

pierwsze pisemne zadanie Zamawiajacego zawierajace oéwiadczenie ii:

- Wykonawca, ktérego oferte wybrano, odméwit podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie, lub

- Wykonawca, ktorego oferte wybrano, nie wniést wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, lub

- zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn leigcych po stronie Wykonawcy,

- Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub 128 ust.
1 Ustawy, z przyczyn leiacych po jego stronie, nie zlozyt oéwiadczenr lub dokumentéw
potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57 lub 106 ust. 1 Ustawy,
oswiadczenia, o ktérym mowa w art, 125 ust. 1 Ustawy, innych dokumentéw lub
oswiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 223
ust. 2 pkt 3 Ustawy, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez
Wykonawce jako najkorzystniejszej.

19.Miejsce i sposéb wniesienia wadium

1) Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacié przelewem na rachunek bankowy

Zamawiajgcego o numerze:
501160 2202 0000 0003 1817 9886

2) Do oferty naleiy dotaczyC kopie potwierdzenie przelewu. Na przelewie powinien by¢
umieszczony tytut: ,Wadium na przetarg nr sprawy 17/2022"

3) Jeeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt. 18
ppkt 1. 2)-4), wykonawca przekazuje Zamawiajacemu oryginat gwarancji lub poreczenia, w
postaci elektroniczne;.

20.Termin wniesienia wadium
Wadium nalezy wnies¢ przed uptywem terminu sktadania ofert i utrzymywac nieprzerwanie do
dnia uptywu terminu zwigzania oferta, z wyjatkiem przypadkéw, o ktdrych mowa w art. 98 ust.
1 pkt 2i 3 oraz ust. 2. Ustawy. Wniesienie wadium w pienigdzu za pomocg przelewu bankowego
Zamawiajacy bedzie uwazat za skuteczne tylko wowczas, gdy $rodki te zostang zaksiegowane na
rachunku Zamawiajgcego przed uptywem terminu sktadania ofert.

21.Zwrot wadium
1. Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia
wystgpienia jednej z okolicznosci:
1) uptywu terminu zwigzania oferta;
2) zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;
3) uniewainienia postgpowania o udzielenie zaméwienia, z wyjatkiem sytuacji gdy nie
zostato rozstrzygnigte odwotanie na czynnoé¢ uniewaznienia albo nie uptynat termin do jego
wniesienia.
2. Zamawiajacy, niezwlocznie, nie pdiniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku
zwraca wadium wykonawcy:
1) ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania ofert;
2) ktérego oferta zostata odrzucona;
3) po wyborze najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza;
4) po uniewainieniu postepowania lub jego czeici, w przypadku gdy nie zostato
rozstrzygnigte odwolanie na czynnos$¢ uniewainienia albo nie uplynat termin do jego
whniesienia.
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3. Zloienie wniosku o zwrot wadium, o ktérym mowa w pkt. 21 ppkt. 2. powyiej, powoduje
rozwigzanie stosunku prawnego z wykonawca wraz z utratg przez niego prawa do korzystania
ze érodkéw ochrony prawnej, o ktdrych mowa w dziale IX Ustawy.

4, Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w pienigdzu wraz z odsetkami wynikajgcymi z umowy
rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone o koszty
prowadzenia rachunku bankowego oraz prowizji bankowej za przelew pienigdzy na rachunek
bankowy wskazany przez wykonawce.

5.Zamawiajgcy zwraca wadium wniesione w innej formie niz w pieniagdzu poprzez zlozenie
gwarantowi lub poreczycielowi oswiadczenia o zwolnieniu wadium.

22, Zatrzymanie wadium
Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, a w przypadku wadium wniesionego w formie
gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa wart. 97 ust. 7 pkt 2-4, wystepuje odpowiednio do gwaranta
lub poreczyciela z zgdaniem zaptaty wadium, jezeli:

1) wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 107 ust. 2 lub art. 128 ust. 1, 2
przyczyn leiacych po jego stronie, nie zlozyt podmiotowych $rodkéw dowodowych lub
przedmiotowych srodkéw dowodowych potwierdzajacych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 57
lub art. 106 ust. 1, oéwiadczenia, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1, innych dokumentéw lub
ofwiadczen lub nie wyrazit zgody na poprawienie omytki, o ktdrej mowa w art. 223 ust. 2 pkt 3, co
spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty zlozonej przez wykonawce jako najkorzystniejszej;

2) wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:

a) odméwit podpisania umowy w sprawie zamdwienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,
b) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia naleiytego wykonania umowy;

3) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato sie niemoizliwe z przyczyn lezgcych po

stronie wykonawcy, ktérego oferta zostata wybrana.

Czeét VI - Sposdb obliczenia ceny oferty
23. Sposdb obliczenia ceny oferty

1) Formga wynagrodzenia za przedmiot zaméwienia zgodnie z projektowanymi postanowieniami
umowy jest wynagrodzenie na podstawie ceny ryczattowej uwzgledniajgce podatek VAT. Dla
oceny ofert nalezy ustali¢ cene ofertowa jako maksymalne wynagrodzenie za realizacjg
przedmiotu zamoéwienia.

2) Podana w ofercie cena musi by¢ wyrazona w ziotych polskich [PLN]. Cena musi uwzgledniac
wszystkie wymagania niniejszej SWZ oraz obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie
Wykonawca z tytutu nalezytej oraz zgodnej z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu
zamdwienia.

3) Sposob zapfaty i rozliczenia za realizacje niniejszego zamoéwienia, okreslone zostaly
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 5 do niniejszej SWZ.

4) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5) Wykonawca, ktory ma siedzibe lub miejsce zamieszkania na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej, poda cene netto oraz brutto (zawierajacg VAT).

6) W przypadku Wykonawcy, ktdry nie podlega obowigzkowi podatkowemu w zakresie VAT na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej i podat cene netto (bez VAT), jeieli wybor jego oferty
prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego zgodnie z Ustawg z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (t. jedn. Dz.U. z 2022 r. poz. 931ze zm.), dla
celéw zastosowania kryterium ceny lub Zamawiajgcy dolicza do przedstawionej w tej ofercie
ceny kwote podatku od towardw i ustug, ktdrg miatby obowigzek rozliczyc. Taki Wykonawca
ma obowigzek w ofercie:

a) poinformowad Zamawiajgcego, e wybdr jego oferty bedzie prowadzit do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego;
b) wskaza¢ nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub swiadczenie beda
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prowadzity do powstania obowigzku podatkowego;

c) wskazat wartos¢ towaru lub ustugi objetego obowigzkiem podatkowym
zamawiajgcego, bez kwoty podatku;

d) wskaza¢ stawke podatku od towaréw i ustug, ktdra zgodnie z wiedzg Wykonawcy,
bedzie miata zastosowanie.

24. Cena ofertowa

1)

2)

3)
4)

Cena ofertowa podana przez Wykonawce w Formularzu Oferty nie bedzie podlegata zmianom
z wylaczeniem przypadkéw przewidzianych w dokumentach zaméwienia lub przepisach
powszechnie obowigzujgcego prawa. Stawka podatku VAT jest okreélana zgodnie z Ustawg z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (tekst jednolity t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 931
z péin. zm.).

Cena obejmuje wartos¢ przedmiotu zamdwienia, podatek VAT oraz wszystkie czynnodci
niezbedne do prawidlowego wykonania umowy.

Nie nalezy stosowac zadnych upustow.

Wszystkie wartosci powinny by¢ liczone w walucie polskiej, w tym ceny jednostkowe powinny
by liczone z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku w rozumieniu Ustawy z dnia 9 marca
2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug (Dz. U. z 2019 poz. 178 z poin. zm.).

Czesc VIl - Opis sposobu przygotowywania ofert;

25, Oferta powinna zawieraé:

1)

2)

3)

4)

5)

Formularz oferty napisany zgodnie ze wzorem zawartym w zatgczniku nr 2 do SWZ wraz ze
wszystkimi zatgcznikami.

Oswiadczenie, 0 ktorym mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy o niepodleganiu wykluczeniu —
w zakresie wskazanym w pkt 13 SWZ i o spelnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu — wg
wzoru jak w zatgczniku nr 3 do SWZ.

W przypadku podmiotéw wspdlinie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia lub podmiotdw
udostepniajacych swoje zasoby powyisze o$wiadczenie sktada kaidy spoérod Wykonawcow
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

Petnomocnictwo do podpisania oferty oraz innych dokumentéw zwigzanych z oferta, o ile
prawo do ich podpisywania nie wynika zinnych dokumentéw ztozonych wraz z ofertg
(np. zadwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnoéci gospodarczej).

Petnomocnictwo powinno zosta¢ zlozone w formie elektronicznej (tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym) lub w postaci elektronicznej (opatrzonej
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym). Jezeli dokument zostat sporzadzony w wersji
papierowej i opatrzony wiasnorgcznym podpisem, wykonawca sklada cyfrowe odwzorowanie
dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej dokonuja osoby uprawnione do reprezentacji wykonawcy lub notariusz (§
7 Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow w sprawie sposobu sporzadzania | przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz $rodkéw
komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego lub
konkursie),

Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcéw wspéinie ubiegajacych sie
0 zamdwienie. Petnomocnik moze byé ustanowiony do reprezentowania Wykonawcow
w postgpowaniu albo do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu i do zawarcia
umowy.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania Wykonawcy do dyspozycji
niezbgdnych zasobow na potrzeby realizacji zaméwienia lub inny podmiotowy érodek
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dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujac umowe, bedzie dysponowat niezbgdnymi

zasobami podmiotow - jesli dotyczy

Oéwiadczenie konsorcjum, z ktérego wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegéini wykonawcy -

jesli dotyczy

Do oferty Wykonawca musi dofgczyé rowniez przedmiotowe érodki dowodowe potwierdzajace

dotwiadczenie oséb skierowanych do realizacji zaméwienia w zakresie, w jakim stanowi ono

kryterium oceny ofert, w postaci:

a) Wykazu osob skierowanych do realizacji zamdwienia - doswiadczenie, wg wzoru
okreélonego w zatgczniku nr 4 do SWZ zawierajgcego informacje o posiadanym przez nie
doéwiadczeniu w przedmiocie, o ktérym mowa w pkt 40 SWZ, obejmujace wskazanie
przedmiotu, dat oraz podmiotdw, na rzecz ktérych realizowaly czynnosci objete
wymaganym doswiadczeniem,

b) dokumentdw potwierdzajgcych posiadane dodwiadczenie w postaci referencji
wystawionych przez ustugobiorce, umowy o prace, innych zaswiadczeri wystawionych
przez podmiot, na rzecz ktdrego ustugi objete doswiadczeniem zostaly wykonane lub inne
réwnowaine dokumenty.

Jeieli nawca wraz z ofe i rzedmi h § w_dowodo lub

i rzedmiotowe § i we sg niekom mawia nie bedzie wzywat
do ich uzu nia, a wea w d. erium ot 0 pkt

Oferta powinna zawiera¢ wskazanie przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktérych wykonanie

zamierza powierzy¢ podwykonawcom oraz firmy podwykonawcéw (jezeli s znani).

Oferta powinna zawiera¢ wskazanie przez Wykonawce na informacje, ktore stanowig tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow Ustawy z 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji (tj. Dz.U. z 2022 r. poz. 1233) wraz z uzasadnieniem wskazania
tajemnicy.

Wykonawca, ktéry powotluje sie na rozwigzania réwnowaine, jest zobowigzany wykazac, ze

oferowane przez niego rozwigzanie speinia wymagania okreélone przez Zamawiajacego.

W takim przypadku Wykonawca zatacza do oferty wykaz rozwigzan rownowainych z jego

opisem lub normami.

26. Postaé oferty

1)
2)

3)
4)

5)
6)

7)

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.

Obliczone kwoty nalezy wpisa¢ do formularza oferty wg wzoru jak w zal. nr 2 do SWZ. Do
formularza oferty nalezy wypelni¢ formularz kalkulacji cenowej wg wzoru jak w zal. nr 1 do
Formularza oferty.

Oferta musi byé sporzadzona w jezyku polskim.

Oferte oraz oéwiadczenie, o ktorym mowa w art. 125 Ustawy sporzadza sie wylgcznie w formie
elektronicznej w rozumieniu art. 78" § 1 Kodeksu cywilnego tj. w postaci elektronicznej
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonym
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Uwaga: Ziozenie oferty na noéniku danych (np. CD, pendrive) nie jest dopuszczalne, nie stanowi
bowiem jej ztozenia przy uzyciu érodkéw komunikacii elektronicznej w rozumieniu przepisow
Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz.
344).

Treé¢ oferty musi odpowiadac tresci SWZ.

Oferta musi by¢é podpisana w wyznaczonych miejscach przez osobe uprawniong do
reprezentowania Wykonawcy zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okreélong w rejestrze
lub innym dokumencie, wilasciwym dla danej formy organizacyjnej albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg skfadane wraz z tlumaczeniem na jgzyk polski.
W przypadku, o ktérym mowa w § 14 Rozporzadzenia, Zamawiajacy moze 2adac od Wykonawcy
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przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajacego dokumentow.

8) Zaleca sie, aby kazda zapisana strona oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami.

9) Oferty nalezy sktada¢ za posrednictwem platformy zakupowej (dalej Platforma) pod adresem:

https://tcuw.logintr t/za nia_email,105411.fc410de04818fe1 7f6bed4998c2c 7695 h
ml

27. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu Ustawy o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji

1) Wykonawca ma prawo zastrzec, e przekazane przez niego informacje stanowigce tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. jedn. Dz.U. 7 2022 r., poz. 1233 ze zm.), nie moga by¢ udostepniane,
0 ile uczyni to wraz z ich przekazaniem i w tym terminie wykate, ze zastrzeione informacje
stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa. Nie moga stanowi¢ tajemnicy przedsiebiorstwa
informacje podawane do wiadomosci po otwarciu ofert, tj. nazwa (albo imie i nazwisko),
siedziba (lub miejsce prowadzonej dziatalnoici albo miejsce zamieszkania) Wykonawcy,
informacje dotyczace ceny lub kosztu oferty.

2) Zamawiajacy zaleca, aby informacje zastrzezone, jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce zlozone w postaci oddzielnego pliku i opatrzone nazwg, z ktérej wynika, ze plik
zawiera tajemnicg przedsigbiorstwa. Brak jednoznacznego wskazania, ktére informacje
stanowiy tajemnice przedsigbiorstwa oznacza¢ bedzie, ie wszelkie oéwiadczenia
i zaswiadczenia skfadane w trakcie niniejszego postepowania beda traktowane jako jawne bez
zastrzeien.

Czgs$C VIl - Sktadanie oferty i tryb udzielania wyjaénier

28. Sposéb komunikacji w postepowaniu
1) Korespondencje w niniejszym postepowaniu Zamawiajqcy | Wykonawcy przekazujg wzajemnie
w jezyku polskim przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej za poérednictwem platformy
zakupowe] (dalej Platforma) pod adresem:

https://tcuw.logintrade.net/rejestracja/u .htmil.

Bezposredni link do postepowania:
https://tcuw.logintrade.net/zapytania email, 105411 .fc410de04818fe17f6bed4998c2c7695.ht
ml

2) W sytuacjach awaryjnych (np. przerwy w funkcjonowaniu lub niedziatania Platformy)
dopuszcza sie komunikacje za pomocy poczty elektronicznej, z wykorzystaniem adresu email:
sekretariat@tcuw.torun.pl z zastrzezeniem, ze oferta moze byé zloiona wylgcznie za pomoca
Platformy.

3) Kaida ze stron na zadanie drugiej strony niezwtocznie potwierdza fakt otrzymania
korespondencji przekazanej w formie poczty elektronicznej.

4) Korespondencjg uwaia sie za zlozong w terminie, jezeli jej treéé dotarta do adresata przed
uptywem odpowiednich termindw.

5) Korespondencjg uwaza sie za wniesiong z chwila, gdy dotarta ona do Zamawiajgcego w taki
sposob, ze mogt sig on zapoznaé z jej tredcia | potwierdzié jej przyjecie.

Uwaga! Przed przystapieniem do sktadania oferty, Wykonawca jest zobowigzany zapoznac sie
z Instrukcjami ko ia z Platformy zakupowej. | kcie z zamieszone bez nio na
ww, Platformi adresem: https://tcuw.l je.html.




6)

7)

8)

9)

10)

11)
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Wymagania techniczne, organizacyjne oraz format danych przesylanych plikéw opisane zostaty
doktadnie w Instrukcji dla Wykonawcy — ,Wymagania techniczne” dostgpnej na stronie
https://tcuw.logintrade.net/rejestracja/instrukcje.html.

Zamawiajacy okreéla dopuszczalne formaty przesylanych danych tj. plikéw o wielkosci do 150
MB w formatach: txt, rtf, pdf, xps, odt, ods, odp, doc, xls, ppt, docx, xlsx, pptx, csv, jpg, jpeg,
tif, tiff, geotiff, png, svg, wav, mp3, avi, mpg, mpeg, mp4, mda, mpegd, ogg, ogv, zip, tar, gz,
gzip, 7z, html, xhtml, css, xml, xsd, gml, rng, xsl, xslt, TSL, XMLsig, XAdES, CAdES, ASIC, XMLenc.
Wykonawca mote zlozy¢ jednorazowo nieograniczong liczbg plikow”.

Za date przekazania oferty, wnioskdw, zawiadomieri, dokumentéw elektronicznych,
oéwiadczeni lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich wczytania do Platformy https://tcuw.logintrade.net/.

Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w szczegdlnosci zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane sy w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy
Zamawiajacy w zakladce "Pytania i odpowiedzi". Za date przekazania zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie ich date wezytania do Systemu.

Dokumenty elektroniczne, oferty, oswiadczenia, o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 Ustawy,
podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe $rodki dowodowe, oraz inne informacje,
oéwiadczenia lub dokumenty, przekazywane w postepowaniu skfadane s przez Wykonawce
za poérednictwem udostepnionego na Platformie Formularza do komunikacji jako zataczniki.
Sposdb sporzadzenia dokumentdw elektronicznych, ofert, oéwiadczen, o ktdrych mowa w art.
125 ust. 1 Ustawy, podmiotowych srodkéw dowodowych, przedmiotowych S$rodkow
dowodowych, oraz innych informacji, oéwiadczeri lub dokumentéw, przekazywanych w
postepowaniu, musi by¢ zgody z wymaganiami okreslonymi w wydanym na podstawie art. 70
Ustawy rozporzgdzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu
sporzadzania | przekazywania informacji oraz wymagar technicznych dla dokumentow
elektronicznych oraz $rodkéw komunikacji elektronicznej w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursie oraz w Rozporzgdzeniu.

Wymagane zgodnie z niniejsza SWZ podmiotowe $rodki dowodowe, inne dokumenty lub
ofwiadczenia, o ktérych mowa w Rozporzadzeniu, dotyczace Wykonawcy lub innych
podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych
w art. 118 Ustawy oraz dotyczace podwykonawcdw, skladane sq w formie okreslonej w
Rozporzadzeniu.

29, Wyjasnienia i pytania

1)
2)

3)

4)

Wykonawca moze zwrdcié sie do zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnier niezwlocznie, jednak nie poZniej niz na 2 dni
przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem ze wniosek o wyjasnienie tresci SWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdZniej niz na 4 przed uptywem terminu sktadania ofert.

W przypadku gdy wniosek 0 wyjaénienie treéci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym mowa
w ppkt. 2 powyzej, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnieri SWZ oraz obowigzku
przedtuzenia terminu skfadania ofert.

Treéé zapytahh wraz z wyjasnieniami zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania, a w przypadkach, o ktérych mowa w art. 280 ust. 2 i 3 Ustawy,
przekazuje wykonawcom, ktérym przekazat SWZ, bez ujawniania Zrodia zapytania.

30. Modyfikacja tresci SWZ

1)

2)

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze w kazdym czasie, przed uptywem terminu
do skftadania ofert, zmodyfikowa¢ tres¢ niniejszej SWZ. Dokonang w ten sposob modyfikacje
Zamawiajacy udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postgpowania.

Modyfikacje s3 kazdorazowo wigzace dla Wykonawcéw od dnia publikacji na Platformie.




3)

4)
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W przypadku gdy zmiana tresci SWZ jest istotna dla sporzadzenia oferty lub wymaga od
wykonawcow dodatkowego czasu na zapoznanie sie ze zmiang tresci SWZ i przygotowanie
ofert, Zamawiajacy przedtuzy termin skfadania ofert, kierujac sie zasadg okreslong w art. 286
ust. 3 Ustawy. O przedfuzeniu terminu skfadania ofert Zamawiajacy zawiadamia wszystkich
Wykonawcow, ktérym przekazat niniejsza SWZ oraz udostepnia te informacje na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Jezeli zmiana tresci SWZ, bedzie prowadzita do zZmiany tresci ogloszenia o zamdwieniu
Zamawiajgcy dokona zmiany tresci ogloszenia o zaméwieniu w spostb przewidziany
w art. 286 ust. 9 Ustawy oraz, jesli bedzie to konieczne przedtuzy termin skfadania ofert
zgodnie z art. 271 ust. 3 Ustawy.

31. Zebranie Wykonawecéw
Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcéw w celu wyjasnienia watpliwosci
dotyczacych tresci niniejszej SWZ. Zamawiajacy odpowie na pytania dotyczace treici SWZ
w sposob zgodny z art. 284 Ustawy.

Czgs¢ IX- Informacje o trybie skiadania, otwarcia oraz badania ofert

32. Sktadanie ofert

1)

2)

Oferty nalezy skiada¢ do dnia 04.11.2022 r do godz.10:00 wylgcznie za posrednictwem
Platformy.

Skiadanie oferty, wysylanie i odbieranie dokumentéw elektronicznych, elektronicznych kopii
dokumentdw i oswiadczer oraz informacji przekazywanych przy ich uiyciu opisane zostaly
w Instrukcji dla Wykonawcy - ,Udziat w trybie podstawowym z moiliwoscia negocjacji”
dostepnej na stronie https://tcuw.logintrade.net/rejestracja/instrukcje.html.

33. Zmiana lub wycofanie oferty

1) Wykonawca moie przed uptywem terminu sktadania ofert zmienié¢ lub wycofac ztoiong przez
siebie oferte.

2) W tym celu w zaktadce ,Wystane” naley klikna¢ w ,Opcje” oferty ktérg Wykonawca chce
wycofac, a nastepnie wybraé polecenie , Wycofaj”.

3) Po uptywie terminu skladania ofert, dodanie Oferty (zafgcznikéw), wycofanie oferty lub jej
zmiana nie bedzie mozliwe.

4) Wykonawca ma prawo ztozyc tylko jedng oferte na jedna lub obie czesci. Oferty Wykonawcy,
ktdry przedtozy wigcej niz jedng oferte, zostang odrzucone.

34. Zwiazanie oferta

1) Wykonawca pozostaje zwigzany zlozong ofertq nie diuzej niz 30 dni od dnia uptywu terminu
skladania ofert (przy czym pierwszym dniem terminu zwiazania oferty jest dzierl, w ktérym
uplywa termin skfadania ofert), do dnia 02.12.2022 r. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sig wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2) W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu

zwigzania ofert, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwigzania oferty zwraca sie do
Wykonawcéw jednokrotnie o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o oznaczony
okres, nie diuiszy jednak niz 30 dni,

35. Otwarcie ofert

1)

Otwarcie ofert nastqpi poprzez odszyfrowanie wczytanych na Platformie ofert w dniu

/
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04.11.2022 r o godz.10:30 przy czym nie poZniej niz dnia nastepnego po dniu, w ktorym
uptynat termin sktadania ofert. W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy
uzyciu ktérego nastepuje otwarcie ofert, ktéra powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w
terminie okreélonym przez Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgepuje niezwiocznie po
usunieciu awarii.

2) Zamawiajacy, najpbiniej przed otwarciem ofert, udostgpni na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jaky zamierza przeznaczyt na
sfinansowanie zamdwienia.

3) Zamawiajacy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostgpnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej badi miejscach zamieszkania Wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

36. Badanie ofert, sposéb poprawiania omytek, uzupetnianie dokumentow

1) Na posiedzeniu niejawnym Zamawiajacy oceni speinianie przez Wykonawcow warunkdw
udziatlu w postepowaniu oraz dokona zbadania ofert pod wzgledem przyjetych w SWZ
wymagan. Nastepnie dokona kwalifikacji Wykonawcéw do wykluczenia z ubiegania sig
o udzielenie zaméwienia i kwalifikacji ofert do odrzucenia. Sposrdd ofert nie odrzuconych
Zamawiajacy dokona oceny ofert i jezeli podejmie decyzje o rezygnacii z negocjacji, wybierze
oferte najkorzystniejsza.

2) Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe 2z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentami zamowienia pod
warunkiem, e nie powodujg one istotnych zmian w tresci oferty.

3) O poprawieniu ww. omylek Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostala poprawiona. W przypadku, gdy Wykonawca w terminie odpowiednim
wyznaczonym przez Zamawiajacego nie wyrazi zgody na poprawienie omytki, o ktdrej mowa
w pkt. 36 ust. 2 c) SWZ lub nie zakwestionuje jej poprawienia uznaje sig, Ze wyrazit on zgode
na poprawienie omytki.

4) Zamawiajacy moze zwracac sie do Wykonawcow o udzielenie wyjasnier dotyczacych tresci
ztozonej oferty w trybie art. 223 ust 1 Ustawy.

37. Informacja dotyczaca badania razaco niskiej ceny
1) Jezeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne czesci skladowe, wydajq sig razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zamoéwienia lub budza watpliwosci Zamawiajgcego co do
moiliwoéci wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
Zamawiajacego lub wynikajagcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zwraca sig
o udzielenie wyjasnier w tym zlozenia dowod6w w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub
ich istotnych czesci sktadowych.

2) W przypadku gdy cena catkowita oferty zlozonej w terminie jest niisza o co najmniej 30% od:
a) wartoéci zamdwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardw i ustug, ustalonej
przed wszczeciem postepowania lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich zlozonych
ofert niepodlegajacych odrzuceniu na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 1 10, Zamawiajacy
zwraca sie o udzielenie wyjaénief, o ktérych mowa w ust. 1, chyba ze rozbiezno$¢ wynika

z okolicznosci oczywistych, ktdre nie wymagajq wyjasnienia;
b) wartoéci zaméwienia powiekszonej o naleiny podatek od towardéw i ustug,
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zaktualizowanej z uwzglednieniem okolicznoéci, ktére nastapity po wszczeciu
postgpowania, w szczegélnosci istotnej zmiany cen rynkowych, Zamawiajacy moze
zwrocic sie o udzielenie wyjasnien, o ktérych mowa w ust. 1.
3) Obowigzek wykazania, e oferta nie zawiera raigco niskiej ceny lub kosztu spoczywa na
Wykonawcy.
4) Odrzuceniu, jako oferta z razaco niska ceng lub kosztem, podlega oferta Wykonawcy, ktdry
nie udzielit wyjasniet w wyznaczonym terminie, lub jezeli zlozone wyjasnienia wraz
z dowodami nie uzasadniajg podanej w ofercie ceny lub kosztu.

Czesc X - Tryb i zasady wyboru najkorzystniejszej oferty

38. Tryb badania i oceny oferty, negocjacje
1) Badania i oceny ofert bedzie dokonywata komisja przetargowa.
2) Zamawiajacy dokona kwalifikacji Wykonawcow do wykluczenia z ubiegania sie o udzielenie
zamdwienia i kwalifikacji ofert do odrzucenia.
3) Sposéréd ofert nieodrzuconych Zamawiajacy dokona oceny ofert i jezeli podejmie decyzje
o rezygnacji z negocjacji, wybierze oferte najkorzystniejsza.

39. Kryteria oceny oferty

1) Za najkorzystniejsza w danej czeéci zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe
punktéw po zsumowaniu wartoéci punktowej wszystkich kryteriow.

2) W celu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przyjat nastepujace kryteria -
przypisujgc im odpowiednio wage procentowa:

3)

a) K1- cena oferty - 50%

Cena za realizacjg ustugi zgodnie z przedmiotem zaméwienia. Zamawiajacy przyzna
punkty w tym kryterium w oparciu o informacje podane w Formularzu oferty.

b) K2 —doswiadczenie i potencjat techniczny kadry - 50%
W tym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty za potencjat techniczny i doéwiadczenie
0s6b skierowanych przez Zamawiajacego do faktycznej realizacji zamdwienia w granicach
przypisanych im wag.

40.Zasady oceny ofert wg ustalonych kryteriéw

Wykonawca moze uzyskac punkty w liczbie od zera do 100. Za korzystniejszg oferte zostanie uznana
oferta, ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktéw stanowigcych sume punktéw przyznanych za
kryterium K1 iK2 wg. ponizszego wzoru.

Cot = K1 +K2

gdzie:

Cot oznacza: liczba punktéw przyznanych za catos¢ oferty

K1 oznacza: liczba punktéw przyznanych za kryterium Ceny

K2 oznacza: liczba punktéw przyznanych za kryterium Do$wiadczenie i potencjat techniczny kadry

Kazda oferta moze uzyskac za dane kryterium okreélong liczbe punktéw przy zastosowaniu wzoréw:

Kryterium ceny oferty
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W tym kryterium ocenie podlega¢ bedzie — proponowana przez wykonawce cena ryczattowa brutto za
wykonanie ustug w stosunku miesiecznym. Zamawiajacy dokona oceny punktowej kazdej ofert zgodnie

z formuta:
najnizsza oferowana cena sposréd
zfozonych ofert
a) cena oferty = x 50 pkt
cena oferty badanej

Wykonawca oferujgcy najnizszg cene mote uzyskac 50 punktow.

rium doswiadczenia i jatu technicznego kad

a. K2.A- Doswiadczenie adwokata lub radcy prawnego | (10%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej
realizacji zaméwienia posiadajacej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaie, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w §2 cze$¢ A pkt 1 OPZ, radca prawny
lub adwokat w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skiadania ofert
éwiadczyt obstuge prawng na rzecz jednostek takich, jak okreslone w pkt. 13.6 czes¢
A lit. b) SWZ, przez taczny okres co najmniej 12 miesigcy.

Podstawg przyznania punktéw bedzie dofgczone do oferty oswiadczenie w postaci
wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia zawierajace
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione beda $wiadczyly doradztwo w siedzibie
Zamawiajacego (w zakresie wskazanym w §2 cze$¢ A pkt 1 OPZ), wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, doswiadczenia w zakresie wskazanym powyie| oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajgcy przyzna po 5 pkt za kaidg osobe skierowang do realizacji zamdwienia,
spetniajaca powyisze kryteria, facznie nie wiecej nii 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktow.

K2.B. Doéwiadczenie adwokata lub radcy prawnego Il (10%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej

realizacji zaméwienia posiadajgcej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykatze, ie skierowany do wykonywania
przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w §2 czeé¢ A pkt 1 OPZ, radca prawny
lub adwokat w okresie 3 lat przed uptywem skiadania ofert swiadczyt obstuge prawng
na rzecz samorzadowego centrum ustug wspdlnych przez tgczny okres co najmniej 6
miesiecy.

Podstawa przyznania punktéw bedzie dotaczone do oferty oswiadczenie w postaci
wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia zawierajace
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione beda swiadczyly doradztwo w siedzibie
Zamawiajacego (w zakresie wskazanym w §2 czes¢ A pkt 1 OPZ), wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, doswiadczenia w zakresie wskazanym powyizej oraz informacjy o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy przyzna po 5 pkt za kaidg osobe skierowang do realizacji zaméwienia,
spetniajaca powyisze kryteria, fgcznie nie wiecej nii 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktéw.
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K2.C. Doswiadczenie adwokata, radcy prawnego lub doradcy podatkowego (5%)
Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej
realizacji zaméwienia posiadajgcej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego zgodnie z ponizszymi warunkami.
Punkty zostang przyznane, jeéli Wykonawca wykatze, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zaméwienia w zakresie opisanym w §1 czeéci A OPZ, radca prawny,
adwokat lub doradca podatkowy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert swiadczyt ustugi prawne obejmujace doradztwo prawne w zakresie
udzielania dotacji i rozliczania dotacji oswiatowych.

Podstawg przyznania punktow bedzie dofaczone do oferty oéwiadczenie w postaci
wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, zawierajgce
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione beds $wiadczyly doradztwo na rzecz
Zamawiajacego w zakresie wskazanym w §1 czeéci A pkt 14) OPZ, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zaméwienia, doswiadczenia w zakresie wskazanym powyiej oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za osobg skierowang do realizacji zamdwienia, spetniajaca
powyisze kryteria, tacznie nie wiecej niz 5 pkt.

Maksymalna liczba - 5 punktow.

K2.D. Doswiadczenie doradcy podatkowego (15%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej
realizacji zaméwienia, posiadajgcej uprawnienia do wykonywania zawodu doradcy
podatkowego, zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaze, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zaméwienia w zakresie opisanym w §2 czeici A pkt 1 OPZ doradca
podatkowy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert éwiadczyt
ustugi zwigzane z doradztwem podatkowym i centralizacjy podatkéw od towardw i
ustug na rzecz jednostek takich, jak okreslone w 13.6 czeéé A lit. c) SWZ przez taczny
okres co najmniej 6 miesiecy.

Podstawg przyznania punktéw bedzie dofgczone do oferty oswiadczenie w postaci
wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia zawierajace
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione beda $wiadczyty doradztwo w siedzibie
Zamawiajacego w zakresie wskazanym w §2 czeéci A pkt 1 OPZ, wraz z informacjami
na temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, doswiadczenia w zakresie wskazanym powyiej oraz informacjy o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Maksymalna liczba - 15 punktow.

K2.E. Doswiadczenie adwokata, radcy prawnego Il (10%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej
realizacji zaméwienia posiadajacej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy
prawnego, adwokata lub doradcy podatkowego zgodnie z poniiszymi warunkami.
Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaze, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zamowienia w zakresie opisanym w §1 czeéci B pkt. 1 OPZ, adwokat lub
doradca podatkowy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert
$wiadczyt uslugi prawne obejmujace doradztwo prawne na rzecz jednostek
oswiatowych.

Podstawg przyznania punktow bedzie dolgczone do oferty oéwiadczenie w postaci
wykazu os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, zawierajace
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione bedy $wiadczyly doradztwo na rzecz
Zamawiajgcego w zakresie wskazanym w §1 czes$¢ B pkt 1 OPZ, wraz z informacjami na
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temat ich kwalifikacji zawodowych i wyksztalcenia, niezbednych do wykonania
zamowienia, doéwiadczenia w zakresie wskazanym powyzej oraz informacjiy o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za osobe skierowang do realizacji zamdwienia, spetniajacq
powyisze kryteria, facznie nie wiecej niz 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktéw.

Liczba punktéw w kryterium K2 Doswiadczenie i potencjat techniczny kadry stanowi¢
bedzie sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegdlnych podkryteriéw, zgodnie z
wzorem: K2 = K2.A+K2.B+K2.C+K2.D+K2.E

Zamawiajacy udzieli zaméwienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza liczbg punktow, bedac
sumg punktéw przyznanych w poszczeg6inych kryteriach (K1+K2).

Punktacja bedzie liczona wedtug powyiszych kryteridw. taczna ocena oferty stanowi¢ bedzie sume
punktow uzyskanych przez oferte we wszystkich dwoch kryteriach, na zasadach jak powyzej.

Liczba punktéw wynikajaca z dziatarh matematycznych bedzie zaokraglana do dwéch miejsc po
przecinku wedle regut matematycznych.

Stosownie do art. 248 Ustawy, jezeli Zamawiajacy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej
w danej czeéci z uwagi na to, ze dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych
kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy wybiera spoéréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyisza
ocene w kryterium o najwyiszej wadze. Jezeli oferty otrzymaly taky samq oceng w kryterium
o najwyisze] wadze, Zamawiajacy wybiera oferte z najniisza ceng. Jezeli nie mozna dokonac wyboru
oferty w sposdb, o ktérym mowa powyzej, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktdrzy zlozyli te oferty,
do ztozenia w terminie okreélonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowg
cene. Wykonawcy skiadajacy oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane
w zloionych ofertach.

Czeé¢ XI - Zobowiazania Wykonawcy zwigzane z umowa w sprawie zamowienia publicznego oraz
realizacja zamodwienia. Zmiany umowy.

41. Zamawiajacy nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

42.Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia Wykonawcy zaliczek na poczet wykonania zaméwienia.

43. Ogloszenie o wyborze najkorzystniejszej oferty i zawarcie umowy

1) Niezwiocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
Wykonawcow, ktérzy zlozyli oferty oraz udostepni na stronie internetowej prowadzonego
postepowania (Platformie) informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo
imie i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania
dziatalnoéci Wykonawcy, ktérego oferte wybrano oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby
albo miejsca zamieszkania jezeli s3 miejscami wykonywania dziatalnosci Wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert itaczng
punktacje.

2) Niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej, Zamawiajacy zawiadomi réwnoczesnie
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty o Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajac
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uzasadnienie faktyczne i prawne,

3) Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana powiadomiony zostanie o terminie i miejscu
zawarcia umowy.

4) Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy, Zamawiajacy moze dokonaé ponownego badania i oceny ofert sposréd ofert
pozostatych w postgpowaniu Wykonawcéw oraz wybraé najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie.

5} Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o zamowienie (ktorzy zostali wybrani do realizacji
przedmiotu zamdwienia) winni przed podpisaniem umowy dostarczy¢ dokument regulujacy ich
wspoltprace.

44. Zmiany zawarte] umowy

1) Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmiany umowy w przypadkach przewidzianych przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa oraz nastepujgcych:

a)

b)

c)

d)

zmiany stawki podatku od towardw i ustug VAT- zmiana wysokosci przystugujacego
Wykonawcy wynagrodzenia odpowiednio do zmiany stawki tego podatku,

zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalinej
stawki godzinowej, ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika
2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace, jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw
na koszty wykonania Zaméwienia przez Wykonawce — w takim wypadku zmiana
wynagrodzenia nastapi proporcjonalnie do wykazanego przez Wykonawce zakresu
wplywu wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace albo wysokoéci minimalnej
stawki godzinowej na koszt wykonania zamdwienia, jezeli Wykonawca wykaze
zatrudnianie pracownikow wytgcznie przy realizacji przedmiotu zaméwienia w petnym
wymiarze czasu pracy na podstawie umowy o prace, otrzymujgcych minimalne
wynagrodzenie lub na podstawie innej umowy, otrzymujacych wynagrodzenie w
wysokoséci minimalnej stawki godzinowej;

zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki skladki na ubezpieczenia spofeczne lub
zdrowotne, jeieli zmiana ta bedzie miata wplyw na koszty wykonania Zaméwienia
przez Wykonawce;

zmiany zasad gromadzenia i wysokosci wplat do pracowniczych planéw kapitatowych,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 paidziernika 2018 r. o pracowniczych planach
kapitalowych, jezeli zmiana ta bedzie miata wptyw na koszty wykonania Zaméwienia
przez Wykonawce.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ppkt a) Wykonawca sklada pisemny
wniosek o0 zmiang umowy o zaméwienie publiczne w zakresie ptatnosci wynikajacych z faktur
wystawionych po wejsciu w zycie przepiséw zmieniajacych stawke podatku od towaréw i
ustug. Wniosek powinien zawiera¢ wyczerpujace uzasadnienie faktyczne i prawne oraz
doktadne wyliczenie kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy. Zamawiajgcy
zaakceptuje zmiany, wynikajgce bezposrednio ze zmiany stawki podatku.

W sytuacji wystapienia okolicznosci wskazanych w ppkt b) Wykonawca skfada pisemny
whniosek 0 zmiang umowy o zméwienie publiczne w zakresie platnosci wynikajacych z faktur
wystawionych po wejsciu w Zycie przepisow zmieniajacych wysokos¢ minimalnego
wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej. Wniosek powinien zawieraé
wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokfadne wyliczenie kwoty
wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegélnoéci Wykonawca bedzie
zobowigzany wykazac zwigzek pomiedzy wnioskowana kwotg podwyiszenia wynagrodzenia
umownego a wplywem zmiany minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki
godzinowej na kalkulacje ceny ofertowej, w szczegéinoéci zobowigzany bedzie wykaza¢ fakt
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zatrudniania przy realizacji umowy osob, ktérych wynagrodzenie jest niisze nii nowo
ustalone minimalne wynagrodzenie za prace lub minimalna stawka godzinowa. Whniosek
powinien obejmowa¢ jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamdwienia, ktére wykonawca
obowigzkowo ponosi w zwigzku z podwyiszeniem wysokosci ptacy minimalnej lub
minimalnej stawki godzinowej. Nie bedg akceptowane koszty wynikajace z podwyiszenia
wynagrodzenia pracownikéw Wykonawcy, ktére nie s3 konieczne w celu ich dostosowania
do wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace lub minimalnej stawki godzinowej.

W sytuacji wystgpienia okolicznosci wskazanych w ppkt. c) lub d) Wykonawca sktada pisemny
wniosek o zmiane umowy o zamdwienie publiczne w zakresie ptatnosci wynikajgcych z faktur
wystawionych po zmianie zasad podleganiu ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniom
zdrowotnym lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne albo
zmiany zasad gromadzenia | wysokosci wplat do pracowniczych plandw kapitatowych. Wniosek
powinien zawiera¢ wyczerpujgce uzasadnienie faktyczne i prawne oraz dokladne wyliczenie
kwoty wynagrodzenia Wykonawcy po zmianie umowy, w szczegdlnosci Wykonawca bedzie
zobowigzany wykazac zwigzek pomiedzy wnioskowana kwotg podwyiszenia wynagrodzenia
umownego a wplywem zmiany zasad, o ktérych mowa w ppkt. c) lub d), na kalkulacje ceny
ofertowej. Wniosek powinien obejmowac jedynie te dodatkowe koszty realizacji zamowienia,
ktére Wykonawca obowigzkowo ponosi w zwigzku ze zmiang zasad, o ktdrych mowa w ppkt.
c) lub d).

Zamawiajacy po zaakceptowaniu wnioskéw, o ktérych mowa wyiej wyznacza date podpisania
aneksu do umowy.

Zmiana umowy skutkuje odpowiednig zmiang w zakresie wysokosci wynagrodzenia jedynie w
zakresie ptatnosci realizowanych po dacie zawarcia aneksu do umowy i wejsciu w Zycie
zmienionych przepiséw, w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastapi poZniej.

Obowigzek wykazania wptywu zmian, o ktérych mowa na koszty wykonania zaméwienia nalezy
do Wykenawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez Zamawiajgcego.

2) Zamawiajacy, zgodnie z art. 439 Ustawy, przewiduje zmiane wysokosci wynagrodzenia
Wykonawcy w drodze aneksu do zawartej Umowy, w przypadku zmiany ceny materiatow
lub kosztéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia, wynikajacej z publikowanego przez
Gléwny Urzad Statystyczny rocznego wskainika zmiany cen towardow i ustug
konsumpcyjnych przy czym

a) poziom zmiany cen, uprawniajgcy strony umowy do zadania zmiany wynagrodzenia
ustala sie na nie mniej niz 3 % (3 pkt procentowe);

b) termin poczatkowy ustalenia zmian okredla sie na pierwszy dzien kolejnego
12 miesiecznego okresu éwiadczenia ustugi, chyba ze zastosowanie znajduje przepis
art. 439 ust. 3 Ustawy;

c) zmiana wynagrodzenia nastepowala bedzie (z zastrzezeniem postanowien lit. d)
ponizej) proporcjonalnie do zmiany cen wynikajgcych z w/w wskainika;

d) zmiana moze nastepowac nie czedciej nii raz do roku, a maksymalna dopuszczalna
wartos¢ zmiany nie moze przekroczyé kazdorazowo 15 % ceny ofertowej;

e) w wyniku waloryzacji zmianie ulegnie zaréwno- tgczna warto5C wynagrodzenia
Wykonawcy w okresie obowigzywania Umowy, jak i wartos¢ wynagrodzenia
miesiecznego.

Czeié Xl - Srodki ochrony prawnej
45. Srodki ochrony prawnej:
1) Wykonawcom, a takie innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu danego
zamdwienia oraz ponidst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego
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przepiséw Ustawy, przystuguja $rodki ochrony prawnej zgodnie z Dziatem IX Ustawy.

2) Odwotanie przystuguje od niezgodnej z przepisami Ustawy czynnosci Zamawiajgcego podjetej
W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia (w tym na projektowane postanowienia Umowy) lub
zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie Ustawy.

3) Odwotanie powinno wskazywa¢ czynnoéé lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego, ktorej
zarzuca sig niezgodnosC z przepisami Ustawy, zawieraé zwiezle przedstawienie zarzutow,
okresla¢ zgdanie oraz wskazywaé okolicznoéci prawne i faktyczne uzasadniajgce wniesienie
odwotania.

4) Odwotanie wnosi sie do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej albo w formie
elektronicznej albo w postaci elektronicznej. Opatrzone odpowiednio wiasnorecznym
podpisem lub podpisem zaufanym. Odwolujacy przesyla Zamawiajgcemu  odwotanie
(wniesione w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej) lub kopie odwotania przed
uptywem terminu na jego wniesienie w taki sposéb, zeby mégt on sie zapoznad z jego trescia
przed uptywem tego terminu.

5) Terminy na wniesienie odwotania okreélone zostaly w art. 515 Ustawy.

6) Szczegdlowe zasady postepowania po wniesieniu odwotania okredlajg przepisy Dziatu IX
Ustawy.

7) Na orzeczenie KIO stronom oraz uczestnikom postepowania przystuguje skarga do sadu.

8) Skarge wnosi sig za posrednictwem Prezesa KIO do Sadu Okregowego w Warszawie — Sadu
zamdwieri publicznych w terminie 14 dni od dnia doreczenia orzeczenia KIO, przesylajac
jednoczesnie jej odpis przeciwnikowi skargi.

Czg5¢ Xl — Obowigzek Informacyjny w zakresie danych osobowych. Obowigzki Wykonawcy
w zakresie danych osobowych

46. Zgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODO", Zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych jest Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych w Toruniu.

2) w sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w ramach prowadzonego
postgpowania moina kontaktowac sie z powotanym inspektorem ochrony danych osobowych,
dostepnym pod adresem: Plac $w. Katarzyny 9, 87-100 Toruf, e-mail: procesor@tcuw.torun.pl,

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego na »kompleksowe
$wiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajgcego — Gminy Miasta
Torun, dziafajgcej poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych w ramach statej obstugi
prawnej i doradztwa podatkowego we wszystkich kwestiach prawnych i podatkowych
zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajacego, w tym ustug prawniczych w zakresie zastepstwa
procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r. do dnia 31.12.2025r. Przedmiot
zamowienia obejmuje zadania z zakresu biezgcej obstugi TCUW oraz z zakresu obstugi jednostek
oswiatowych.”

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 Ustawy oraz ewentualnie
organy rozpatrujgce srodki ochrony prawnej wniesione w toku postepowania i uczestnicy
postepowan wywolanych ich wniesieniem,

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 Ustawy, przez okres
4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy oraz
w odpowiednim zakresie - okres rekojmi i gwarancji a takze okres czasu do chwili przedawnienia
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roszczen zwigzanych z realizacjg umowy,

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem Ustawowym okreslonym w przepisach Ustawy, zwigzanym 2z udziatem
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z Ustawy,

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
¢) na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;
9) nie przystuguje Pani/Panu:
a) w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
RODO.
10) Zgodnie z:

a) art. 75 Ustawy —w przypadku korzystania przez osobe z uprawnienia, o ktorym mowa w art.
15 ust. 1-3 RODO Zamawiajacy moze zadac od osoby wystepujacej z zadaniem wskazania
dodatkowych informacji umoiliwiajgcych doprecyzowanie nazwy lub date zakorniczonego
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

b) art. 19 ust. 2 i art. 76 Ustawy skorzystanie przez osobe, ktérej dane dotycza, z uprawnienia
do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 16 RODO nie
moze skutkowaé zmiana wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani
zmiang postanowieri umowy w sprawie zaméwienia publicznego w zakresie niezgodnym
z Ustawa, ani narusza¢ integralnoéci protokotu postepowania oraz jego zalgcznikéw.

¢) art. 19 ust. 3iart. 74 ust. 3 Ustawy - Wystapienie z z3daniem, o ktérym mowa w art. 18 ust.
1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakoriczenia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego lub konkursu; w przypadku gdy
whniesienie takiego iadania spowoduje ograniczenie przetwarzania danych osobowych
zawartych w protokole postepowania lub zatacznikach do tego protokotu, od dnia
zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy nie udostepnia tych
danych, chyba e zachodza przestanki, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2RODO.

11) W myél art. 74 ust. 4 Ustawy zasada jawnosci, o ktérej mowa w art. 74 ust. 1 Ustawy, ma

zastosowanie do wszystkich danych osobowych, z wyjatkiem danych, o ktérych mowa w art. 8
ust. 1 RODO zebranych w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
Ograniczenia zasady jawnoéci, o ktérych mowa w art. 74 ust. 3 i art. 18 ust. 3-6 Ustawy stosuje
sie odpowiednio.

12) W odniesieniu do danych osobowych przekazywanych Zamawiajacemu a nie dotyczacych

bezposrednio Wykonawcy (np. danych osobowych jego pracownikow, reprezentantow,
wspotpracownikéw, podwykonawcéw, 0sob, ktérymi postuguje sig przy realizacji zamowienia,
oséb, ktére udostepniajg mu zasoby na potrzeby udzialu w postepowaniu itp.) Wykonawca
zobowigzany jest do dopetnienia obowigzkéw informacyjnych, o ktérych mowa w art. 13 lub 14
RODO, w tym do przekazania im informacji odnoénie administrowania ich danymi przez
Zamawiajacego oraz do zlozenia wraz z oferta oéwiadczenia o ich dopelnieniu pod rygorem
odpowiedzialnosci odszkodowawczej wobec Zamawiajgcego.




Toruriskie Centrum Ustug Wspdinych
§7-100 Torus, pl. $w. Katarzyny 9, tel. +48 56 611 89 91
e-mail: sekretariat@tcuw. torun.pl, www.tcuw. tomun.pl

Czes€ XIV - Postanowienia koricowe
47. Uniewatnienie postepowania

1) Zamawiajacy uniewazni postepowanie w sytuacjach okrelonych w art. 255 - 258 Ustawy.

2) O uniewaznieniu postepowania Zamawiajacy zawiadomi réwnoczeénie wszystkich
Wykonawcow, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia w tym postgpowaniu.

3) W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajgcy niezwlocznie
zawiadomi wykonawcéw, ktérzy ubiegali sie o udzielenie zaméwienia w uniewaznionym
postgpowaniu, o wszczeciu kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu
zaméwienia lub obejmuje ten sam przedmiot zamdwienia.

48, Sprawy nieuregulowane SWZ
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej SWZ zastosowanie majg przepisy Ustawy oraz
obowigzujgce przepisy wykonawcze.,

49. Zatacznikami do SWZ sq nastepujace wzory | dokumenty:

1) Opis przedmiotu zaméwienia

2) Formularz oferty wraz z formularzem kalkulacji cenowej

3) Oéwiadezenie wykonawcy o ktérym mowa w art. 125 ust, 1 ustawy
4) wykaz wykonanych ustug

5) Wykaz osdb skierowanych

6) Wykaz oséb skierowanych -doswiadczenie

7) Projektowane postanowienia umowy (wzér Umowy)
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Zatgcznik nr 1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
§1

Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego
dla Zamawiajacego - Gminy Miasta Torur dziatajacej poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych w
ramach statej obstugi prawne]j | doradztwa podatkowego, zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajgcego
objeta zadaniami Toruriskiego Centrum Ustug Wspdlnych (dalej TCUW), zgodnie ze Statutem TCUW, w
tym ustug w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie: od dnia 1 stycznia 2023 roku
do dnia 31 grudnia 2025 roku.

Przedmiot zamdéwienia obejmuje zadania z zakresu biezgce] dziatalnosci TCUW (Zadanie A) jak rowniez
z zakresu obstugi jednostek oswiatowych (Zadanie B), zgodnie z poniiszg specyfikacja:

A. zadania z zakresu biezacej dziatalnosci TCUW

Obstuga prawna i doradztwo podatkowe, we wszystkich kwestiach prawnych i podatkowych, w
szczegblnosci:

1. Udzielanie porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnieri w zakresie stosowania przepisow
prawa we wszystkich dziedzinach prawa zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajacego.

2. Przygotowywanie lub weryfikacja projektow porozumien, umodw, pism, dokumentow,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie dziatalnosci Zamawiajgcego

3. Opiniowanie projektéw uchwat, zarzadzeri, aktéw prawa miejscowego i in. dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajgcego z punktu widzenia ich wplywu na dziatalnosc Zamawiajgcego.

4, Pomoc w redagowaniu aktéw wewnetrznych Zamawiajacego, w tym zarzadzen, regulamindw

i innych dokumentdéw zwigzanych z jego dziatalnoscia.

Specjalistyczne doradztwo prawne z zakresu prawa pracy.

Specjalistyczne doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych.

7. Specjalistyczne doradztwo w zakresie prawa zaméwien publicznych (w tym dofinansowanych
ze srodkdw UE), obejmujgce opiniowanie projektéw dokumentéw zamoéwienia oraz doradztwo
Zamawiajgcemu w toku prowadzonych postepowari na wszystkich ich etapach.

8. Wspolpraca w zakresie prawnym z réinego rodzajami instytucjami w zwigzku z rozliczaniem
projektéw dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, a takze innymi instytucjami
finansujgcymi.

9. Bieigce doradztwo podczas spotkan i narad.

10. Prowadzenie w charakterze petnomocnika spraw przed sadami powszechnymi |
administracyjnymi (zastepstwo procesowe), innymi organami orzekajgcymi, organami
administracji publicznej, w tym w zakresie egzekucji administracyjnej oraz postepowar
polubownych (z tym zastrzezeniem, ze w zakres zadar z zakresu biezgcej dziatalnoéci TCUW
nie wchodzg ustugi zastepstwa procesowego dotyczace reprezentowania Gminy Miasta Torun
przed sadami i innymi organami w sprawach z zakresu oswiaty, w szczegdlnosci dotyczacych
spordw powstatych na tle udzielania dotacji na dziatalnosc o$wiatowg oraz reprezentowania
Gminy Miasta Torur przed sadami administracyjnymi obu instancji w sprawach, o ktérych
mowa w pkt 14, ponizej).

11. Informowanie o istotnych zmianach w przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajgcego oraz o skutkach tych zmian.

12. Specjalistyczne doradztwo podatkowe zwigzane z obstugy scentralizowanego rozliczenia
podatku od towardw i ustug Gminy Miasta Torur.

13. Konsultacje prawne w zakresie wspdlipracy z roznego rodzaju instytucjami w zwigzku z
rozliczaniem podatkowym projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej, a takze
innymi instytucjami finansujgcymi.

o n
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14. Doradztwo prawne w zakresie udzielenia dotacji i rozliczania dotacji oswiatowych, w tym
sporzadzanie projektdw pism w postepowaniach administracyjnych.

B. zadania z zakresu obstugi Jednostek oswiatowych i lobkéw:

a. Doradztwo prawne i podatkowe na rzecz jednostek oéwiatowych i lobkéw prowadzonych
przez Gming Miasta Torufi, w szczegélnosci w zakresie prawa o$wiatowego, prawa pracy i in.

b. Specjalistyczne doradztwo w zakresie prawa zaméwier publicznych (w tym dofinansowanych
ze srodkoéw UE), obejmujace opiniowanie projektéw dokumentéw zamdwienia oraz doradztwo
w toku prowadzonych postepowari na wszystkich ich etapach.

¢. Reprezentowanie jednostek oswiatowych i #obkéw prowadzonych przez Gmine Miasta Torur
przed sadami i innymi organami w sprawach dotyczacych tych jednostek.

Liczba jednostek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miasta Toruri na dzieri
7.09.2022 roku wynosita 69. W okresie realizacji zaméwienia planowane jest objecie obstugg
dodatkowo 4 zlobkéw. Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji czynnoéci na rzecz wszystkich
jednostek oSwiatowych i zlobkéw, ktére w okresie realizacji zamdwienia beda prowadzone przez
Gming Miasto Torun, niezaleznie od ich liczby.

C. zastepstwo procesowe :
Niniejsze zamdwienie nie obejmuje ustug zastepstw procesowego, wykonywanego przez adwokata,
radce prawnego lub prawnika zagranicznego, w odniesieniu do nastepujacych spraw:
1) reprezentowania Gminy Miasta Torun przed sgdami i innymi organami w sprawach zakresu oswiaty,
w szczegdInosci dotyczacych sporéw powstatych na tle udzielania dotacji na dziatalnosé oswiatows,
2) reprezentowania Gminy Miasta Torur przed sadami administracyjnymi obu instancji w sprawach, o
ktorych mowa w czesci A pkt 14 powyzej,
ztym zastrzezeniem, ze w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajacego Wykonawca
zobowigzuje sie pozostawac w gotowosci do Swiadczenia ustug tego rodzaju na rzecz Zamawiajacego,
za wynagrodzeniem odpowiadajgcym stawkom minimalnym okreslonym we wiladciwym
rozporzadzeniu Ministerstwa Sprawiedliwosci w sprawie optat za czynnoséci adwokackie lub w sprawie
optat za czynnosci radcow prawnych, w ramach zaméwien wykonawczych udzielanych zgodnie z art.
11 ust. 1 pkt. 2} lit. a) i b) ustawy Prawo zamdwieri publicznych (Dz.U. z 2022 r., poz.1710 ze zm.).

§2

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia $wiadczonych ustug poprzez:

A. Dla zadan z zakresu biezacej obstugi TCUW

1. Zapewnienie obecnosci, legitymujgcych sig uprawnieniami adwokata lub radcy prawnego oraz
odpowiednim doswiadczeniem przedstawicieli Wykonawcy w siedzibie Zamawiajgcego 3 razy
w tygodniu, wg harmonogramu: poniedziatek - 3h, éroda - 3h, pigtek - 2h, tacznie 8 godzin
tygodniowo (32 godziny miesiecznie), z zastrzeieniem, iz obecnot w trakcie co najmniej
jednego z wyzej wymienionych dni w tygodniu dotyczy takze doradcy podatkowego.

2. Zapewnienie $wiadczenia obsfugi prawnej poprzez kontakt telefoniczny oraz za
posrednictwem poczty elektronicznej lub $rodkéw komunikacji na odlegto$¢ umozliwiajacych
odbycie wideokonferencji, od poniedziatku do piatku w godzinach pracy Toruriskiego Centrum
Ustug Wspélnych.

3. Konsultowanie dziatari prawnych, podejmowanych przez Zamawiajacego, udzielanie biezgcych
porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych w sprawach zgtaszanych droga e-mailowg z
czasem udzielenia odpowiedzi do 3 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. Ze wzgledu na
wyjatkowa i nagly sytuacje, ktérej Zamawiajacy nie mogt przewidzieé, okres udzielenia
odpowiedzi moie by¢ w sprawach pilnych skrécony do 1 dnia roboczego. Odpowiedzi na
zapytania przekazywane bgda w formie uzgodnionej z Zamawiajacym, a w braku uzgodnienia-
w formie elektronicznej oraz papierowej, zawierajacej podpis Wykonawcy.
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Parafowanie na zadanie Zamawiajgcego opiniowanych dokumentéw pochodzacych od
Zamawiajgcego, w tym projektow umdw, dokumentow zamowienia iin.

. Dla zadar z zakresu obstugi jednostek o$wiatowych i Zlobkow:

Udzielania porad prawnych w sprawach biezgcych podczas dyiuréw peinionych w
wyznaczonym miejscu na terenie Torunia (w terminach wynikajacych z ustalonego
harmonogramu, przecietnie 72 godziny w miesigcu) w formie odpowiedzi na zapytania
kierowane osobiécie, telefonicznie lub poprzez dedykowang platforme internetowy
Zamawiajacego przez kierownikéw Jednostek oswiatowych i Ztobkdw, dla ktérych organem
prowadzgcym jest Gmina Miasta Torur.

Parafowanie opiniowanych dokumentéw pochodzacych od obstugiwanych jednostek lub
#tobkdw, w tym projektéw umow, dokumentdw zamdwienia i in.

Reprezentowanie jednostek oéwiatowych i #obkéw prowadzonych przez Gming Miasta Torun
przed sadami i innymi organami w sprawach, dotyczacych tych jednostek.

§3

. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, e Wykonawca, jego pracownicy,
podwykonawcy oraz inne osoby, ktdre w imieniu Wykonawcy realizujq przedmiot zaméwienia,
beda posiadaty nalezyte przygotowanie do wykonywania czynnosci, w tym wiasciwg wiedze,
kwalifikacje.

. Zamawiajacy zastrzega do osobistego wykonania przez Wykonawce jako kluczowe czgsci
zamoéwienia czynnosci, o ktorych mowa w §2 czes¢ A pkt 1 niniejszego Opisu Przedmiotu
Zamdwienia,
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Zatgeznik nr 2 do SWZ
FORMULARZ OFERTY

Dane Wykonawcy:

Nazwa: ....
Sledziba i adres; ..o eereersss s
N Beletonl. o nanainnuinissisnisRam e,

Mumer  RESOIN: o T amrananas e e paatrmem s o A e A
Numer NIP T

AAres POCIEY Sl TICR I iiiissasinuiseissiidsisiiiai s s s it o

REpPrezEmOWaANY PIIRE it b s sy,

Odpowiadajqc na ogloszenie o udzielenie zaméwienia publicznego na kompleksowe $wiadczenie
ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajgcego — Gminy Miasta Torun, dziatajgcej
poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspdlinych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym
ustug prawniczych w zakresie zastgpstwa procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia
1.01.2023r. do dnia 31.12.2025r. oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia w terminie, zakresie

i na warunkach okreslonych w Ogloszeniu wraz z zalacznikami, w tym wzorze umowy, na ponizszych
warunkach.

1. Oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia za cene faczng:
NBLEOD ... iriivies PLIN (SIOWNIR...ococrermsnnsaessns e semss serens I

DR snssossisissinns PANL[SIOWIDIR i

zawierajgcg podatek od towardw i ustug VAT -23 %

tj.

miesiecznie NELLD .. ceccssecnssissrrsesss PLN (SIOWNIE werr oo v e J*
miesigcznie brutto .............ccccccvivninccincer: PLN (SHOWRIE oo )

zawierajgcg podatek od towardw i ustug VAT -23 %

! Poz. E3 formularza kalkulacji cenowej
? Poz. F3 formularza kalkulacji cenowej
* Poz. A3 formularza kalkulacji cenowej
* Poz. D3 formularza kalkulacji cenowej
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2.

Oéwiadczam, ze wyzej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie catos¢ przedmiotu w danej
czesci zamdwienia opisanego w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

Nadto:

1.

Ofwiadczaml(y), e zapoznalem/zapoznaliémy sie oraz uzyskatem/uzyskaliémy na wiasng
odpowiedzialnos¢ i ryzyko, wszelkie istotne informacje o warunkach, w ktérych bedzie realizowany
przedmiot zamdwienia | uwzglednitem/uwzgledniliémy je w kalkulacji ceny oferty.

Oéwiadczam(y), ze zapoznalem/zapoznaliémy sie z SWZ wraz z zalgcznikami oraz wyjasnieniami
i modyfikacjami SWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznaje/uznajemy sig za
zwigzanego/zwigzanych okreslonymi w niej zapisami.

Uwaiam(y) sie za zwigzanego/zwigzanych oferta przez okres wskazany w SWZ tj. do dnia
02.12.2022 r.

Zapoznatem/Zapoznalismy sie z zalgczonymi projektowanymi postanowieniami umowy
i zobowigzuje(my) sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, do zawarcia umowy z peinym
uwzglednieniem warunkdéw w nich okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Wyrazam(y) zgode na dokonanie zaptaty naleinosci przelewem w terminie 14 dni od daty
dostarczenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT za dostarczony przedmiot
dostawy.

Zamowienie  wykonam(y) samodzielnie*/czes¢  zamodwienia  zamierzamly) powierzyc
podwykonawcom, szczeg6towy zakres | nazwa firm podwykonawcow w tabeli ponizej:

Nazwa zadania, ktére wykonawca zamierza Nazwa firmy (podwykonawecy)
zleci¢ podwykonawcy

Na podstawie art. 18 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwieri publicznych
wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji | w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one
udostepniane, w szczegdlnosci innym uczestnikom postepowania:

Nazwa pliku zawierajacego

l.p Oznaczenie rodzaju (nazwy) informacji sk dglonwe
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8. Oswiadczam(y), ze zapoznatem/zapoznaliémy sie z trescig pkt 46 SWZ i wypetnitem/wypetnilismy
obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec oséb fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig¢ 0 udzielenie

zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu i ktére przekazatem lub przekaie
Zamawiajgcemu.

9. Jestesmy mikro/matym/ érednim przedsiebiorca, **

10. Pochodzimy z innego parstwa czfonkowskiego: *tak/ *nie.

11. Pochodzimy z innego paristwa nie bedacego cztonkiem Unii Europejskiej: *tak/ *nie.
12. Oferte sktadam(y) na ....... ponumerowanych stronach.

Miejscowosc, data i elektroniczny podpis 0sdb/osoby uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

Zatzczniki:

1. Formularz kalkulacji cenowej
2.  Diéwiadczenie na podstawie art. 125 ust. 1 - .vcee... sztuk
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.............................

Formularz kalkulacji cenowej

Zatgeanik nr 1 do formularza oferty

Dot. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. .kompleksowe Swiadczenie uslug
doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dziatajacej poprzez
Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym ustug
prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie od dnia 1.01.2023r. do

dnia 31.12.2025r.

A B C D E F
Cena ofertowa nette | Stowko Podatek VAT Cena ofertowa Cena ofertowa Cena ofertowa
{miesigeznie) VAT {miesigcznie) brutto netto lgcznie brutto lgcznie
[miesigcznie)
1 ZADAMNIE A 3%
2 ZADANIEB 3%
3 SUMA 23%
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Zatacznik nr 3 do SWZ

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy i spetnienia warunkéw udziatu
W postgpowaniu na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwier
publicznych

Przystepujagc do postepowania na kompleksowe Swiadczenie ustug doradztwa prawnego i
podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Toruri, dziatajacej poprzez Toruriskie Centrum
Ustug Wspdinych oraz z zakresu obstugi jednostek oéwiatowych, w tym ustug prawniczych w zakresie
zastgpstwa procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r. do dnia 31.12.2025r. nr
sprawy 17/2022,

dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(podac nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert spetniam warunki udziatu w postgpowaniu i nie podlegam
wykluczeniu z postepowania na podstawie 108 ust. 1 oraz z art. 109 ust. 1 pkt 1) i 4) ustawy Prawo
Zamowier Publicznych.

Oswiadczam, e na dzieri sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie

art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdinych rozwigzaniach w zakresie

przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzgcych ochronie bezpieczefistwa

narodowego (Dz. U. z 2022r. poz. 835 z pdin. zm.).

Oswiadczam, Ze nie jestem wykonawca:
a) wymienionym w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczacym srodkéw ograniczajacych w zwiazku z sytuacja na Biatorusi i udziatem Biatorusi
w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006 ze zm., dalej rozporzadzenie
765/2006) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie érodkéw
ograniczajagcych w odniesieniu do dziatafi podwazajacych integralnosé terytorialng,
suwerennos¢ i niezaleznoé¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014 ze
zm., dalej rozporzadzenie 269/2014) albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w
ustawy;
b) , ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o
przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. 2 2022 r. poz. 593 ze
zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i
rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzjiw
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sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
w/w ustawy;

¢) ktérego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w
wykazach okreélonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany
na liste lub bedacy taka jednostka dominujaca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany
na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka,
o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

*Qéwiadczam, e zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postgpowania na
podstawie art. .........c... ustawy Prawo Zamowieri Publicznych (poda¢ majacq zastosowanie podstawe
wykluczenia spoéréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2, 5 i 6 ustawy PZP). Jednoczesnie
oéwiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy PZP podjatem
nastepujace srodki naprawcze:

*Otwiadczam, e nastepujacy/e podmiot/y, na ktérego/ych zasoby powolujg sig¢ w niniejszym
POSTEPOWANIL,  Ljuiuusiessiosrommcom oo csssonsssmsanmonasamsasmses sis st rassassssenssssas sasssinass semsts sissusssasns (podat petng
nazwe/firme, adres, a takie w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

nie podlega/ja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zamdwienia.

Oéwiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyiszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z petng éwiadomoscia konsekwencji wprowadzenia
zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

*Oéwiadczam, e w stosunku do nastepujacego/ych  podmiotu/tow, bedacego/ych
podwykonawca/ami:

(podaé petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleinosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG),

nie zachodza podstawy wykluczenia z postgpowania o udzielenie zamdwienia.
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OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
(UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdinie ubiegajqcy sie o zaméwienie

*Oswiadczam, e spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreélone przez zamawiajgcego w cz.lli
pkt 13 ppkt 5, ppkt 6 i ppkt 7 SWZ.

(UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspdinie ubiegajgcy sie o zaméwienie, ktdry polega
na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, o jednoczeinie samodzielnie w
pewnym zakresie wykazuje spefnianie warunkow)

*Oswiadczam, ze spefniam warunki udziatu w postepowaniu okreélone przez zamawiajgcego w cz. |l
pkt 13 ppkt 5, ppkt 6 i ppkt 7 SWZ w nastepujacym zakresie:

..........................................................................................................................

* Wykonawca wypefnia jezeli ma zastosowanie albo wykresla jezeli nie ma zastosowania
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Dane Wykonawcy

Zatgcznik 3a

Dot. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,kompleksowe $wiadczenie ustug
doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dziatajacej poprzez
Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym ustug
prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie od dnia 1.01.2023r. do

dnia 31.12.2025r."

nr sprawy: 17/2022

W imieniu Wykonawcy przedktadam wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczeri
powtarzajacych sie lub ciaglych réwniez wykonywanych, niezbgednych do wykazania speiniania
opisanego przez Zamawiajacego warunku posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej

Lp. Podmiot, na rzecz ktdrego
$wiadczono ustugi (nazwa i
adres)

Termin realizacji ustug

Rodzaj $wiadczonych ustug
(przedmiot)/informacje potwierdzajace
spefnienie warunku z SWZ

Do wykazu zataczono dowody okreélajace, ze ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie.
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Zalgcznik 3b
WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZAC)I ZAMOWIENIA

BEABES S-SR SEE R AR A

Done Wykonawcy

Dot. postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,kompleksowe Swiadczenie ustug
doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torur, dziatajgcej poprzez
Toruriskie Centrum Ustug Wspéinych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym ustug
prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r. do
dnia 31.12.2025r.”

nr sprawy: 17/2022

W imieniu Wykonawcy przedktadam wykaz oséb skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamdwienia, wraz z informacjami na temat ich wyksztaicenia, kwalifikacji zawodowych i uprawnien
oraz z informacjami do dysponowania tymi osobami, niezbedny do wykazania spetniania opisanego
przez Zamawiajgcego warunku posiadania zdolnosci technicznej i zawodowej

oswiadczam, ze

ustugi bedg Swiadczone przez nizej wymienione osoby:

Lp. | Imie nazwisko Wryksztatcenie/ Podstawa dysponowania
tytut zawodowy

Radca prawny/
adwokat/
doradca podatkowy
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Zatgcznik nr 4

WYKAZ 0SOB SKIEROWANYCH DO REALIZACH ZAMOWIENIA — DOSWIADCZENIE

Dane Wykonawcy

Dot. postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,kompleksowe Swiadczenie ustug
doradztwa prawnego i podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torur, dziatajacej poprzez
Torunskie Centrum Ustug Wspélnych oraz z zakresu obstugi jednostek oswiatowych, w tym ustug
prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie od dnia 1.01.2023r. do
dnia 31.12.2025r."

nr sprawy: 17/2022

W imieniu Wykonawcy niniejszym
oswiadczam, ze

nastepujgce osoby skierowane do realizacji zaméwienia, posiadajg nastgpujace doswiadczenie w
zakresie objetym kryterium oceny ofert:

Lp | Imie Wyksztatcenie/ Doéwiadczenie (obejmujgce wskazanie przedmiotu, | Podstawa
nazwisko tytuf zawodowy dat oraz podmiotéw, na rzecz ktorych realizowaty dysponowania
czynnoséci objete wymaganym doswiadczeniem)

Jednoczesnie o$wiadczam i zobowigzuje sig, ze

- doradztwo prawne w zakresie wskazanym w 82 lit. A pkt. 1 OPZ swiadczy¢ bedzie w siedzibie
ZamMawiaJaCeR0: o enrrenssssseseeens

- doradztwo w zakresie wskazanym w § 1 lit. A pkt. 14 OPZ SwiadczyC bedzie: ...

- doradztwo podatkowe w zakresie wskazanym w §2 lit. A pkt. 1 OPZ $wiadczy¢ bedzie w siedzibie
Zamawiajgcego: .. meerer e

- doradztwo w zakresie wskazanym w § 1 lit. B pkt. 1 OPZ swiadczyC bedzie: ... iviniininsssisisennns

Zataczam nastepujace dokumenty, potwierdzajace posiadane doswiadczenie:

1)
2)




Torunskie Centrum Ustug Wspélnych
87-100 Torun, pl. $w. Katarzyny 9, tel. +48 56 611 89 9]
e-mail; sekretariat@teuw torun.pl, www.tcuw, torun.pl

Zatacznik nr 5
UMOWA ZLECENIA STALEJ OBSLUGI
(wzér)
zawarta dnia ............. 2022 r. w Toruniu, pomiedzy:
Gming Miasta Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruf, NIP 879-000-10-14 — dziatajacy
poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych z siedzibg w Toruniu, przy placu Swietej Katarzyny 9,
reprezentowang
przez nalezycie umocowanego do zawarcia niniejszej umowy
Dyrektora — tukasza Nowaka;
zwang dalej ,Zleceniodawcy”
a
. sorser NPt e, FEPPEZENtOWEN] przEZ

zwang dalej , Zleceniobiorcy”.

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nr
17/2022 na ustugi spoteczne prowadzonego z zastosowaniem przepiséw wiasciwych dla
zamowieri klasycznych o wartosci mniejszej niz progi unijne- zaméwien udzielanych w trybie
podstawowym z moiliwoscig negocjacji na kompleksowe éwiadczenie ustug doradztwa prawnego i
podatkowego dla Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dzialajacej poprzez Toruriskie Centrum Ustug
Wspélnych oraz z zakresu obstugi jednostek oéwiatowych, w tym ustug prawniczych w zakresie
Zastgpstwa procesowego Zamawiajgcego w okresie od dnia 1.01.2023r. do dnia 31.12.2025r..

§1.

1. Na warunkach okreslonych niniejszg umowg (,Umowa") Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca
przyjmuje zlecenie na prowadzenie stalej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego
Zleceniodawcy | wskazanych przez niego podmiotéw. Przedmiot umowy jest zgodny z SWZ nr
sprawy 17/2022. SWZ wraz z zafacznikami oraz oferta Zleceniobiorcy stanowig zatgczniki i
integralng czes¢ niniejszej Umowy.

2. Do zakresu stalej obstugi prawnej Zleceniodawcy dla zaméwienia z zakresu biezgcej obstugi TCUW
(Zadanie A) naleig czynnosci wskazane w §1 lit. A. Opisu Przedmiotu Zaméwienia, tj. z zakresu
biezacej obstugi TCUW - obstuga prawna i doradztwo podatkowe, we wszystkich kwestiach
prawnych i podatkowych, w szczegdlnosci:

a. Udzielanie porad prawnych, konsultacji oraz wyjaénien w zakresie stosowania przepisow
prawa we wszystkich dziedzinach prawa zwigzanych z dziatalnoécig Zamawiajacego.

b. Przygotowywanie lub weryfikacja projektéw porozumier, uméw, pism, dokumentdw,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie dziatalnoéci Zamawiajacego

c. Opiniowanie projektéw uchwatl, zarzadzeri, aktéw prawa miejscowego i in. dotyczacych
dziatalnosci Zamawiajacego z punktu widzenia ich wptywu na dziatalnosé Zamawiajacego.

d. Pomoc w redagowaniu aktéw wewnetrznych Zamawiajacego, w tym zarzadzen, regulaminéw
i innych dokumentow zwigzanych z jego dziatalnoscia.

e. Specjalistyczne doradztwo prawne z zakresu prawa pracy.

f.  Specjalistyczne doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych.

g Specjalistyczne doradztwo w zakresie prawa zaméwier publicznych (w tym dofinansowanych
ze srodkéw UE), obejmujace opiniowanie projektéw dokumentéw zaméwienia oraz doradztwo
Zamawiajgcemu w toku prowadzonych postepowar na wszystkich ich etapach.
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h. Wspétpraca w zakresie prawnym z réznego rodzajami instytucjami w zwigzku z rozliczaniem
projektéw dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, a takze innymi instytucjami
finansujgcymi.

i. Biezace doradztwo podczas spotkari i narad.

j. Prowadzenie w charakterze petnomocnika spraw przed sadami powszechnymi i
administracyjnymi (zastepstwo procesowe), innymi organami orzekajacymi, organami
administracji publicznej, w tym w zakresie egzekucji administracyjnej oraz postepowari
polubownych (z tym zastrzeieniem, ze w zakres zadari z zakresu biezacej dziatalnosci TCUW
nie wchodza ustugi zastepstwa procesowego dotyczace reprezentowania Gminy Miasta Toruri
przed sadami i innymi organami w sprawach z zakresu oswiaty, w szczegélInosci dotyczacych
sporéw powstalych na tle udzielania dotacji na dziatalnos¢ oswiatowg oraz reprezentowania
Gminy Miasta Toruri przed sadami administracyjnymi obu instancji w sprawach, o ktérych
mowa w pkt n, poniiej).

k. Informowanie o istotnych zmianach w przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci
Zamawiajacego oraz o skutkach tych zmian.

I. Specjalistyczne doradztwo podatkowe zwigzane z obstugg scentralizowanego rozliczenia
podatku od towardw i ustug Gminy Miasta Toru.

m. Konsultacje prawne w zakresie wspélpracy z réinego rodzaju instytucjami w zwigzku z
rozliczaniem podatkowym projektéw dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, a takie
innymi instytucjami finansujgcymi.

n. Doradztwo prawne w zakresie udzielenia dotacji i rozliczania dotacji oswiatowych, w tym
sporzadzanie projektéw pism w postepowaniach administracyjnych.

3. Do zakresu statej obstugi prawnej Zleceniodawcy dla zaméwienia z zakresu obstugi jednostek
oéwiatowych i zlobkéw (zadanie B) naleig zadania z zakresu obstugi jednostek oswiatowych i
#tobkéw, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina Miasta Torur w postaci:

a. Doradztwo prawne i podatkowe na rzecz jednostek oswiatowych i ziobkéw prowadzonych
przez Gmine Miasta Torun, w szczeg6lnosci w zakresie prawa oswiatowego, prawa pracy i in.

b. Specjalistyczne doradztwo w zakresie prawa zaméwieri publicznych (w tym dofinansowanych
ze érodkéw UE), obejmujace opiniowanie projektow dokumentéw zaméwienia oraz doradztwo
w toku prowadzonych postepowari na wszystkich ich etapach.

c. Reprezentowanie jednostek oswiatowych i Ziobkéw prowadzonych przez Gming Miasta Torun
przed sadami i innymi organami w sprawach dotyczacych tych jednostek.

4. Wykonanie poszczegblnych czynnosci z zakresu wymienionych wyzej ustug odbywac sig bedzie
przy udziale os6b zatrudnionych przez Zleceniobiorce badi wspétpracujacych z nim jako
partnerzy, podwykonawcy lub na zasadzie zlecenia z zachowaniem nalezytej starannosci, zgodnie
z najlepsza wiedza Zleceniobiorcy, spefniajgcych kryteria okreslone w SWZ i ofercie
Zleceniobiorcy.

5. W przypadku koniecznoéci wystepowania przez Zleceniobiorce przed osobami i instytucjami, o
ktérych mowa w ust. 2-3 powyiej, Zleceniodawca udzieli stosownego pefnomocnictwa
wskazanemu przez Zleceniobiorce radcy prawnemuy/adwokatowi/doradcy podatkowemu.

6. Zleceniobiorca zobowigzuje sie w przypadku takiej potrzeby po stronie Zleceniodawcy pozostawac
w gotowoici do $wiadczenia na rzecz Zleceniodawcy uslug zastgpstwa procesowego,
wykonywanego przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego, w odniesieniu do
nastepujacych spraw:

1) reprezentowania Gminy Miasta Toruri przed sadami i innymi organami w sprawach z
zakresu oéwiaty, w szczeg6lnoéci dotyczacych sporéw powstatych na tle udzielania dotacji
na dziatalnosc oswiatowsa;

2) reprezentowania Gminy Miasta Torufi przed sadami administracyjnymi obu instancji w
sprawach, o ktérych mowa w ust. 1 lit. n powyzej

za wynagrodzeniem netto odpowiadajacym stawkom minimalnym okreslonym we wiasciwym
rozporzadzeniu Ministerstwa Sprawiedliwosci w sprawie opfat za czynnosci adwokackie lub w sprawie
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optat za czynnosci radcoéw prawnych, w ramach zaméwiert wykonawczych udzielanych zgodnie z art.
11 ust. 1 pkt. 2] lit. a) i b) ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2 2022 r., poz.1710 ze zm.).

§2.

1. Ustugi swiadczone beda przy uzyciu $rodkéw tacznosci jak telefon, poczta elektroniczna oraz w
bezposrednim kontakcie. Zleceniobiorca, na idanie Zleceniodawcy, informuje Zleceniodawce o
przebiegu podjetych dziatar i ich przewidywanych skutkach, droga telefoniczng lub mailows.

2. Zleceniodawca bedzie przekazywac sprawy (zlecenia) przesylajac je do Zleceniobiorcy droga
elektroniczng na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy lub poprzez przekazanie
Zleceniobiorcy akt sprawy. Zlecenia uwazane beda za przyjete wraz z ich potwierdzeniem przez
Zleceniobiorcg w formie wiadomosci elektroniczne;.

§3.

1. Zleceniodawca zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich staraf celem efektywnego
wspotdziatania ze Zleceniobiorca w wykonywaniu zlecenia objetego Umowa, w tym w
szczegblnosci poprzez terminowe udostepnianie niezbednych informacji i dokumentéw, a
takie do koordynowania dziatari w relacjach z innymi podmiotami - kontrahentami i klientami
Zleceniodawcy - w przypadku, gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebe udziatu Zleceniobiorcy w
ksztattowaniu tych relacji.

2. Zleceniobiorca nie bedzie ponosit zadnej odpowiedzialnoéci w sytuacji naruszenia przez
Zleceniodawce jego obowigzkéw okreélonych w Umowie, w tym w szczegdlnodci gdy
informacje lub dokumenty zostang mu przekazane przez Zleceniodawce nieterminowo lub
okaiq sig niekompletne, lub niezgodne ze stanem faktycznym.

3. Zlecenie konkretnych czynnosci, w ramach obstugi prawnej, nastepowacé bedzie w terminie
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie ustug, ktéry to fakt winien zostaé kazdorazowo
potwierdzony przez Zleceniobiorce. Jako standardowy termin wykonania ustugi Strony
przyjmuja czas 3 dni roboczych od potwierdzenia otrzymania sprawy (zlecenia) przez
Zleceniobiorce.

4. Zleceniodawca o$wiadcza, iz jest uprawniony do przystapienia do Umowy i jej wykonania oraz
o$wiadcza, iz zawarcie | wykonywanie Umowy przez Zleceniobiorce nie bedzie stanowito
naruszenia jakiejkolwiek innej umowy po stronie Zleceniodawcy, ktdre to naruszenie mogloby
w jakikolwiek sposob uniemozliwi¢ Zleceniobiorcy prawidtowe wykonanie Umowy. W
szczegdlnoscei Zleceniodawca oswiadcza, iz wedlug jego najlepszej wiedzy wykonywanie przez
Zleceniobiorcg Umowy nie narusza praw 0s6b trzecich, w tym innych podmiotéw zajmujacych
sig dziatalnosciq prawnicza. Zleceniodawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkad
poniesionych przez Zleceniobiorce na skutek niezgodnoici oéwiadczen wyartykutowanych w
niniejszym ustepie ze stanem faktycznym.

§4.
1. Strony zgodnie ustalajg wynagrodzenie miesieczne ryczattowe z tytutu swiadczonych przez
Zleceniobiorce ustug:
1) w zakresie zadania A —w kwocie ........... NEHO, ...erneee. (stownie:...cecrienn):
2} w zakresie zadania B - w kwocie ........... netto, ............ (stownie:........ocranrennecs).
W ramach powyiszego wynagrodzenia Zleceniobiorca pozostaje w gotowosci do éwiadczenia na
rzecz Zleceniodawcy ustug okreslonych powyiej w wymiarze i na zasadach okreslonych w
zatgczniku nr 1 do SWZ - Opis Przedmiotu Zamodwienia.
2. Obstuga obejmujaca kontakt osobisty, w tym:
1) w ramach zadania A - w siedzibie Toruriskiego Centrum Ustug Wspdlnych,
2) w ramach zadania B - w ramach dyzuréw opisanych w § 2 czeé¢ B pkt. 1 Opisu Przedmiotu
Zamdwienia stanowigcego zatgcznik nr 1 do SWZ, bedzie odbywaé sie wg harmonogramu
ustalonego przez Strony. Harmonogram $wiadczenia ww. ustug moze ulega¢ zmianie w toku
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realizacji umowy, w drodze dwustronnych uzgodniefi (pisemnych, mailowych lub w razie
potrzeby ustnych). Taka zmiana nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

W przypadku prowadzenia spordéw sadowych w imieniu Zleceniodawcy objetych zakresem
zadan jak w § 2 ust. 2 lit. j powyzej (dla zadania A) lub § 2 ust. 3 lit. c powyzej (dla zadania B),
zasgdzone na rzecz Zleceniodawcy i wyegzekwowane koszty zastgpstwa prawnego w catosci
stanowi¢ bedg wynagrodzenie Zleceniobiorcy.

. Zleceniobiorca bedzie wystawiat fakture za ustugi swiadczone w wykonaniu Umowy raz w

miesigcu, z terminem ptatnosci 14 dni od dnia wystawienia, z podzialem na wynagrodzenie za
zadanie A i za zadanie B.

. Strony zgodnie postanawiaja, iz faktury wystawiane przez Zleceniobiorcg mogq by¢

dostarczane Zleceniodawcy réwniei drogq elektroniczng.

. W przypadku wystapienia po stronie Zleceniobiorcy opéinienia w wykonaniu przedmiotu

umowy Zleceniodawca moze naliczy¢ Zleceniobiorcy karg umowng w wysokosci 0,1%
wynagrodzenia wynikajacego z § 4 ust. 1 pkt 1 lub 2 (w zaleinosci od przedmiotu zamdwienia,
z realizacjg ktérego Zleceniobiorca pozostaje w opdinieniu) za kaidy dzieri opoinienia liczony
od dnia, w ktorym przedmiot umowy miat zosta zrealizowany, fgcznie nie wiecej nit 15%
wartosci tego wynagrodzenia.

Zaptata kary umownej, o ktérej mowa powyiej nie wylacza ani nie ogranicza prawa
Zamawiajacego do dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokosc zastrzeionej kary
umownej na zasadach ogdlnych.

Postanowienia dotyczace kar umownych obowigzuja pomimo wygasniecia umowy,
rozwigzania lub odstapienia od niej. Zamawiajacy ma prawo do potracania naleznych mu kar
umownych z wynagrodzenia przystugujgcego Zleceniobiorcy, chyba ie co innego wynika z
przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

§5.
Umowa zostaje zawarta na czas od 1 stycznia 2023 r. do 31 grudnia 2025 .
Umowa moie zostat wypowiedziana przez Zleceniodawce, w formie pisemnej, bez podania
przyczyny, za miesiecznym okresem wypowiedzenia, uplywajagcym na koniec miesigca
kalendarzowego. Zleceniobiorcy po wypowiedzeniu umowy przystuguje jedynie roszczenie o
wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonanej czgsci umowy.

. Zleceniodawca uprawniony jest do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu

wypowiedzenia w przypadku raigcego naruszenia postanowieri umowy lub niewykonania
obowigzkdéw, o ktérym mowa w § 1 umowy.

Strony zobowiazujg sie do zachowania w tajemnicy, w trakcie trwania Umowy i po jej
zakoriczeniu, wszelkich informacji, ktére powziety o sobie nawzajem z wyjatkiem informacji
ogdlnie dostepnych.

Zleceniobiorca odpowiada na zasadach ogdlnych za szkode poniesiong przez Zleceniodawce w
zwigzku z niewykonaniem lub nienalezytym wykonaniem Umowy, do kwoty poniesione]
szkody.

. Zawarcie Umowy nie jest jednoznaczne z przeniesieniem praw wiasnosci intelektualnej

przystugujacych Stronom przed zawarciem Umowy, ani jakimkolwiek ograniczeniem ich
obecnych praw.
Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzujg réwniei po ustaniu bytu prawnego Umowy z

jakiejkolwiek przyczyny.

§6.

. Umowa podlega prawu polskiemu. Sprawy nieunormowane w Umowie, w szczegolnosci w

zakresie niewykonania, niewfasciwego i nieterminowego wykonania Umowy, regulujg przepisy
Kodeksu cywilnego, ustawy o radcach prawnych, ustawy Prawo o adwokaturze.

. Wszelkie spory miedzy Zleceniodawcy a Zleceniobiorcg wynikle w zwigzku z Umowg bedg

rozpatrywane przed sadem powszechnym miejscowo wiasciwym dla siedziby Zleceniodawcy.
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3. Kaida ze Stron zobowigzuje sie do powiadomienia drugiej Strony, w terminie 7 dni, o zmianie
adresu do dorgczen. Strony postanawiajg, iz w przypadku braku takiego powiadomienia,
korespondencja wysytana listem poleconym na dotychczasowy adres Strony, uwatana bedzie
za dorgczong skutecznie nie pdzniej niz 14 dni od daty prawidtowego jej nadania.

4. Wszelkie zmiany Umowy, powiadomienia oraz zgody, wymagajq formy pisemnej pod rygorem
niewainosci. Zleceniodawca przewiduje zmiany umowy oraz waloryzacje wynagrodzenia
Zleceniobiorcy w przypadkach i na zasadach opisanych w czesci XI SWZ,

5. Umowe sporzgdzono w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kaidej ze Stron.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:






