Torunskie Centrum Ustug Wspdliych

ul. ’,l,\d'..f-f_i_kc:! R iera 12A ZAPYTANIE OFERTOWE

Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych zaprasza do skfadania ofert na $wiadczenie usfugi w postaci
opracowaniai integracji dedykowanych Systemdéw: Planowania Budzetowego, Wprowadzania
Dokumentéw Kosztowych i Rejestracji Korespondencji dla TCUW i Jednostek Oswiatowych, oraz
Asysty Technicznej i Konserwacji (ATiK) dla wdrozonego systemu.

. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Swiadczenie ustugi w postaci opracowania dedykowanych systeméw Planowania Budzetowego,
Wprowadzania Dokumentéw Kosztowych i Rejestracji Korespondencji dla TCUW i Jednostek
Oswiatowych zgodnie z zapisami Opisu Przedmiotu Zamdwienia (OPZ} wraz z integracjg z istniejacym
systemem SEWI, ktérego TCUW jest uzytkownikiem oraz Asysty Technicznej i Konserwacji
wdrozonych systemow. ,
Do obowigzkéw Wykonawcy bedzie nalezato wykonanie nastepujgcych czynnoéci:
1. Wykonanie Analizy Przedwdrozeniowej przez Wykonawce w terminach i na warunkach
okreslonych w Umowie.
Udzielenie Zamawiajagcemu przez Wykonawce licencji na System.
Instalacja i konfiguracja Systemu Kontroli Wydatkéw Budzetowych, Systemu Rejestracji
Dokumentéw Kosztowych oraz Systemu Rejestracji Korespondencji na infrastrukturze
udostepnionej przez Zamawiajgcego. _
4. Integracja w zakresie synchronizacji dokumentéw faktur pomiedzy Systemem Elektronicznej
Wymiany Informacji (SEWI) a systemem FK Zamawiajacego (Vulcan Finanse).
5. Przeprowadzanie szkolen dla administratoréw i uzytkownikdw.

Il. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Termin realizacji catej ustugi: od 27 listopada 2017 — 31 grudnia 2019
Termin wdrozenia: od 27 listopada 2017 — 15 grudnia 2017
Termin Asysty Technicznej i Konserwacji (ATiK): 01 stycznia 2018 — 31 grudnia 2019

lIl. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

1. Po weryfikacji ztozonych ofert z postanowieniami ustawy i warunkami zawartymi w OPZ przy
dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy stosowac bedzie nastepujgce

kryteria:
Lp. |Nazwa kryterium Waga (pkt.)

1 |Cena (catkowity koszt wdrozenia) 40
Asysta Techniczna i Konserwacja (ATiK) 45
Termin realizacji ustugi wdrozenia 15

SUMA 100




Kryterium 1:
Przy ocenie ofert w kryterium ,,cena” (pkt 1 powyzszej tabeli) zostanie zastosowany nastgpujgcy
wzor arytmetyczny:

C min
Cena = x 40 = liczba pkt.
C oferty

Gdzie:
C min - najnizsza cena brutto sposrdd badanych ofert
C oferty — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2:
Przy ocenie ofert w kryterium Asysta Techniczna i Konserwacja (ATiK) (pkt. 2 powyzszej tabeli)
zostanie zastosowany nastepujgcy wzor arytmetyczny:
C arik min
Cena ik = % 45 = liczba pkt.
C g oferty

Gdzie:
C arik Min — najnizsza cena brutto ATiK sposréd badanych ofert
C amik oferty — cena brutto ATiK badanej oferty

Kryterium 3:
Punkty w kryterium , Termin realizacji ustugi wdrozenia” beda obliczane na podstawie wzoru:

Kryterium "Termin realizacji ustugi

. Wartos¢ Warunki przyznawania punktow
wdrozenia
15 dla ofert, dla ktérych zaoferowano czas
1 realizacji ponizej 10 dni.
R 7 dla ofert, dla ktérych zaoferowano czas

realizacji pomiedzy 11-29 dni.

dla ofert, dla ktérych zaoferowano czas
realizacji powyzej 30 dni.

Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:
W=C+Cani+R

Gdzie:

W —tgczna liczba punktow dla wszystkich kryteridw

C—liczba punktow dla kryterium cena

Car¢ — liczba punktéw dla kryterium cena Asysta Techniczna i Konserwacja (ATiK)
R— liczba punktow dla kryterium termin realizacji ustugi wdrozenia

Iv. WYKLUCZENIE Z MOZLIWOSCI REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Do zlozenia oferty nie moga przystapi¢ Wykonawcy powigzani z Zamawiajacym osobowo
lub kapitatowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy TCUW lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane
z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca,
polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spdtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji;

c. pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika; '




2,

VI.

VII.

Viil.

d. pozostawaniu w zwigzku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa

w linii prostej, pokrewieristwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia

lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Wykonawca dotgcza do oferty oswiadczenie o braku ww. powigzan (ZALACZNIK 3)
Do ztozenia oferty moga przystapi¢ Wykonawcy, w stosunku do ktdrych nie zachodza
podstawy do wykluczenia z powodu niespetniania warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust.
17§ 2 Ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Wykonawca dotacza do oferty oswiadczenie
(ZALACZNIK 2)

TERMIN | MIESICE SKEADANIA OFERT
Oferte nalezy ztozy¢ w jednym egzemplarzu w biurze Zamawiajacego:
Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych

Ludwika Rydygiera 12A
87 —100Torun

osobiscie lub poczta w terminie do dnia 17.11.2017r. do godziny 12%. Oferta powinna
by¢ sporzadzona na ,Formularzu oferty cenowej” — zatgcznik nr 1 do niniejszego
zaproszenia.

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe nalezy ztozy¢ nastepujgce dokumenty:

1. Formularz oferty.

2. Wzér odwiadczenia o spelnieniu warunkdow udziatlu w postepowaniu oraz braku
podstawy do wykluczenia. ;

3. Oswiadczenie o braku powigzan.

POZOSTALE WARUNKI

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbe punktéw, bedacy
suma punktéw przyznanych w poszczegolnych kryteriach.

Informacja o terminie i miejscu podpisania umowy: zostanie przekazana telefonicznie i drogg
elektroniczng Wykonawecy, ktérego oferte wybrano.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ uniewaznienia postepowania bez podania przyczyny.
W przypadku uniewaznienia postepowania, Zamawiajgcy nie ponosi kosztdw postepowania.
Zamawiajacy moze odstgpi¢ od podpisania umowy hez podawania uzasadnienia tej decyzji.
Do kontaktow i wyjasnien ze strony Zamawiajgcego upowazniony jest:

tukasz Nowak, Tel. 607 863 856

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:

1. Formularz oferty.

2. Wzor oswiadczenia o spetnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu oraz braku
podstawy do wykluczenia.

3. Oswiadczenie o braku powigzan.

4. Opis Przedmiotu Zamoéwienia (OPZ).




Zatgcznik Nr 1

piecze¢ firmowa lub dane teleadresowe Oferenta

1. FORMULARZ OFERTY

na opracowanie i swiadczenie ustugi w postaci opracowania i integracji dedykowanych Systemoéw: Planowania
Budzetowego, Wprowadzania Dokumentdw Kosztowych i Rejestracji Korespondencji dla TCUW i Jednostek
Oswiatowych, oraz Asysty Technicznej i Konserwacji (ATiK) dla wdrozonego systemu.

petna nazwa i dane teleadresowe Oferenta

¥
Oferta cenowa:
Lp. Nazwa zadania Cena brutto
1. Cena (catkowity koszt) - wdrozenia brutto
5 Asysta Techniczna i Konserwacja (ATiK) — miesieczna cena
' brutto B
Oferujemy termin realizacji ustugi wdrozenia*:
1) do 30 dni,
2) 30-60 dni,
3) powyzej 60 dni.
* (nalezy wybrac jedng z czterech powyzszych opcji terminu realizacji)
1. Gwarantuje, ze przedmiot zamdwienia wykonam zgodnie z zasada konkurencyjnosci.
P2 Oswiadczam, fe zapoznatem/am sie z zapytaniem ofertowym i nie wnosze do jej tresci zadnych
zastrzezen. :
Zataczniki do Oferty:
Lcsss
D e R R R SR
3
D i B ey

Pieczec i podpis Oferenta




Zatacznik Nr 2

(dane Oferenta) miejscowosc, data

OSWIADCZENIE O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oéwiadczam, e spefniam warunki udziatu w postepowaniu, dotyczace w szczegolnosci:
r

1.  posiadam uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

2. posiadam wiedze i doswiadczenie,

3. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonywania zamowienia,

Nie podlegam wykluczeniu z przedmiotowego postgpowania w okolicznosciach, o ktdrych mowa

w art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

podpis i piecze¢ osoby/os6b uprawnionej/ych
do reprezentowania Oferenta




Zatgcznik nr 3

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN

Oséwiadczam, iz nie jestem powigzany z Zamawiajagcym osobowo ani kapitatowo, przy czym
przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym
lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujacymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem

procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

° posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

® petnieniu  funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

° pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku do pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej drugiego stopnia lub w

stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

. -

podpis i pieczeé osoby/os6b uprawnionej/ych
do reprezentowania Oferenta




Zatacznik nr 4
Opis Przedmiotu Zaméwienia

1. Zakres wdrozenia
Zakres wdrozenia obejmuje: ,

1. Wykonanie Analizy Przedwdrozeniowej przez Wykonawce w terminach i na warunkach
okreslonych w Umowie.

2. Udzielenie Zamawiajacemu przez Wykonawce licencji na System.

3. Instalacja i konfiguracja Systemu Kontroli Wydatkéw Budzetowych, Systemu Rejestracji
Dokumentéw Kosztowych oraz Systemu Rejestracji Korespondencji na infrastrukturze
udostepnionej przez Zamawiajgcego.

4. Integracja w zakresie synchronizacji dokumentow faktur pomigdzy Systemem Elektronicznej
Wymiany Informacji (SEWI) a systemem FK Zamawiajacego (Vulcan Finanse).

5. Przeprowadzanie szkoler dla administratoréw i uzytkownikow.

2. Wymagania dotyczace Systemu
2.1. Wymagania architektury i technologii
2.1.1. System musi wspierac:
2.1.1.1. Tworzenie repozytoriéw dokumentéw zakupowych.
2.1.1.2.  Wyszukiwanie tresci petno-tekstowe oraz po atrybutach dokumentow.
2.1.1.3.  System musi by¢ skalowalny.
2.1.1.4, System musi pracowa¢ w architekturze trojwarstwowej — warstwa bazy
danych, warstwa aplikacji i warstwa prezentacji.

2.2. Cechy systemu
System musi posiadaé nastepujgce cechy dostgpne bezposrednio, jako wbudowane
wtasciwosci produktu:

2.2.1. Interfejs uzytkownika:
2.2.1.1.  Panel pracownika musi by¢ prosty, przejrzysty i intuicyjny.
2.2.1.2. Panel pracownika musi zapewni¢ przejrzystq nawigacjg pozwalajaca
przemieszczac sie pomiedzy obszarami funkcjonalnymi.
2.2.2. Integracja z pozostatymi modutami rozwigzania oraz innymi systemami:
2.2.2.1. Wsparcie dla standardu wymiany danych z systemem Finanse w postaci
plikdow XML
2.2.2.2. System musi pozwala¢ na jednoczesny dostep do danych wielu
uzytkownikom oraz zapewnia¢ ochrong przed utrata spajnosci
lub zniszczeniem.
2.2.3. Komunikacja uzytkownika z Systemem musi odbywac sig za pomoca potaczenia

szyfrowanego SSL.




2.2.4. Poszczegdlne komponenty aplikacji musza komunikowaé¢ sie ze sobg
oraz z systemami zewnetrznymi w sposéb zapewniajgcy poufnosé danych.
Rozwigzanie musi mie¢ mozliwos¢ pracy z wykorzystaniem protokotu SSL oraz VPN,
w szczegolnosci wymaganie dotyczy pracy uzytkownikow z sieci zewnegtrznej.

2.2.5. System musi uniemozliwia¢ wprowadzanie i modyfikacje danych w sposéb
anonimowy.

2.2.6. System musi logowac¢ wybrane zdarzenia realizowane w ramach systemu.

2.3. Wymagania technologiczne

2.3.1. Dostarczone oprogramowanie  musi  uwzgledni¢  Srodowisko  rozwigzan
informatycznych Zamawiajacego.

2.3.2. Formatka podczas wypetnienia nie bedzie wymagata przetadowania strony. Elementy
stownikowe / zaleine pobierane beda w technologii AJAX ;

2.3.3. Preferowana technologia: Jezyk interpretowany PHP, baza danych MySQL, serwer
WWW Apache

2.3.4. Dostarczone w ramach niniejszego zamoéwienia oprogramowanie musi poprawnie
dziata¢ z nastepujacymi przegladarkami WWW w aktualnych wersjach odpowiednich
dla poszczegdlnych systemdw operacyjnych (przynajmniej Microsoft Internet
Explorer 9.0, Microsoft Edge, Mozilla Firefox 30.0, Google Chrome 30.0 lub nowsze).

2.4. Wymagania dotyczace rozbudowy systemu
2.4.1. System musi by¢ skalowalny, przy czym skalowanie systemu moze odbywac sig przez:

2.4.1.1. dofaczenie dodatkowych stanowisk - zwiekszanie liczby uzytkownikow,

2.41.2. rozbudowe warstwy aplikacyjnej (zwiekszenie zasobdéw serwera
obstugujgcego warstwe poprzez rozbudowe pamiegci, zwigkszenie liczby
procesoréw oraz zwiekszanie liczby maszyn),

2.4.1.3. rozbudowe warstwy bazodanowe] (zwigekszenie zasobow serwera
obstugujagcego warstwe poprzez rozbudowe pamieci, zwigkszenie liczby
procesorow, zwiekszenie pojemnosci pamieci masowych).

2.4.2. Sposoby konfigurowania systemu oraz wykorzystywane parametry konfiguracyjne
muszg by¢ opisane w dokumentacji technicznej systemu.

2.5. Wymagania dotyczgce bezpieczenstwa danych

2.5.1. Rozwigzanie techniczne zastosowane w ramach systemu musi umozliwia¢ tworzenie
kopii zapasowych (archiwizacja petng i przyrostowa) danych.

2.5.2. System powinien mie¢ mozliwos¢ tworzenia kopii zapasowych wg dowolnego
kalendarza, ale nie rzadziej niz raz dziennie. Kopia zapasowa powinna mie¢ mozliwosc
odtworzenia catego systemu po awarii do punktu wykonania ostatniej kopii

bezpieczenstwa.




2.5.3.

2.5.4.

System musi zapewnia¢ dziatania zgodnie z zasadami gwarantujgcymi
taka eksploatacje systemu, aby zapewnia¢ bezpieczenstwo informacji rozumiane jako
poufnosé, integralnosé i dostepnosc.

Rozwigzanie musi umozliwi¢ zapis wszystkich czynnosci . wykonywanych

,
w systemie przez jego uzytkownikow, z moiliwoscig jednoznacznego wskazania

uzytkownika, ktéry wykonat dang czynnos¢ (rozliczalnosé).

2.6. Wymagania licencyjne

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

2.6.7.

2.6.8.

2.6.9.

Wykonawca musi dostarczy¢ nielimitowang licencje na dowolng liczbe jednoczesnie
pracujgcych uzytkownikow.

Licencja musi pozwala¢ na uzytkowanie systemu przez Torunskie Centrum Ustug
Wspdlnych i obstugiwane przez nie jednostki Zamawiajacego.

Wszystkie licencje objete umowg udzielane s3 na czas nieoznaczony,
przy czym licencje te nie mogg by¢ wypowiedziane w trakcie uzytkowania
przez Zamawiajgcego systemu, o ile Zamawiajacy nie naruszy praw licencyjnych.
Wykonawca musi zagwarantowaé Zamawiajacemu, ze wykonanie przedmiotu
zamoOwienia nie spowoduje naruszenia przez Wykonawce lub Zamawiajgcego praw
autorskich innych podmiotéw, znakéw handlowych i towarowych, patentdw, know—
how oraz innych praw chronionych oraz, ze Wykonawca uprawniony jest do
udzielenia lub dostarczenia Zamawiajgcemu licencji na dostarczone w ramach
systemu oprogramowanie.

Wykonawca musi przyja¢ na siebie wszelka odpowiedzialnos$¢ za roszczenia osob
trzecich w zwigzku z realizacjg umowy, a w szczegoélnosci dotyczace naruszenia praw
autorskich innych podmiotéw, znakéw handlowych i towarowych, patentéw, know —
how oraz innych praw chronionych.

Wykonawca musi dostarczy¢ Zamawiajagcemu licencje na oprogramowanie
narzedziowe i bazodanowe, do ktérego autorskie prawa majatkowe posiadaja osoby
trzecie.

Zamawiajgcy  uprawniony jest do  wykonywania kopii bezpieczenstwa
licencjonowanego oprogramowania objetego przedmiotem zamdwienia. |
Licencja obejmuje takie prawo do korzystania z dokumentacji dostarczonej wraz
z systemem.

Udzielona licencja, z zastrzezeniem spraw inaczej uregulowanych, uprawnia

zamawiajgcego do korzystania z systemu na nastepujacych polach eksploatacji:

2.6.9.1. sporzadzenie kopii zapasowej,

2.6.9.2. przechowywanie,

2.6.9.3. tadowanie,




2.6.9.4. instalacja,

2.6.9.5. uruchamianie i wySwietlanie.

3. Szczegétowe wymagania funkcjonalne

System zapewnia opisane ponizej szczegotowo poszczegdlne elementy, ktéremuszg zostac

zintegrowane z istniejgcym systemem SEWI.

3.1. Wymagania w zakresie planowania budzetowego

3.1.1.

3:1.2.

3:1.5.

Planowanie budzetowe. Funkcjonalno$¢ ta ma pozwala¢ na wprowadzenie do
systemu planéw budzetowych w oparciu o podziat na Zrédta finansowania, paragrafy,
rozdziaty i Zrédla finansowania(opcjonalnie mozliwos¢ importowania planow
z systemu Sigma, ktérego Zamawiajgcy jest uzytkownikiem)

Mechanizm monitorowania realizacji $rodkéw finansowych zaplanowanych
w budzecie przy wykorzystaniu opisywanych w SEWI zaangazowari finapsowych
i opisow faktur.

Mechanizm korekty planéw budzetowych w oparciu o wykorzystanie $rodkéw na
podstawie realizacji zaangazowan finansowych i wprowadzanych do systemu faktur

w module Rejestracja Dokumentow Kosztowych

3.2. Wymagania w zakresie wprowadzania do systemu dokumentéw kosztowych

3.2.1.

Modut wykorzystujac pola edycji lub pola wyboru musi pozwala¢ na wprowadzanie

do systemu danych w oparciu o nastepujacy schemat:

3.2.1.1.  Numer obcy (numer faktury od kontrahenta)

3.2.1.2. Nazwa kontrahenta — dane stownikowe

3.2.1.3. Data faktury

3.2.1.4. Data zakupu

3.2.1.5. Data wptywu faktury do JOSW

3.2.1.6.  Podziat kwot wedtug stawek VAT

3.2.2.
3.2.3.
3.2.4.

3.2:5
3.2.6.

3.2.7.
3.2.8;
3.28.

Funkcje podpinania obrazu oryginalnego dokumentu,

Funkcje faczenia dokumentu faktury z odpowiednim zaangazowaniem,

dostep do systemu i rejestracja dokumentéw kosztowych musi odbywac sig
z wykorzystaniem przegladarki WWW,

Wyszukiwanie dokumentdw po wielu kryteriach réwnoczesnie,

Modyfikacja dokumentu zaangazowania tak, aby mozliwe bylo predefiniowanie
danych kontrahentéw z wykorzystaniem stownika kontrahentow

podglad listy zatagcznikow (plikow),

pobranie zalgcznika,

funkcja uniemozliwiajgca zmiany dokumentu po okreélonych stopniach zatwierdzen,

3.3. Modut raportow




3.3.1. Modut raportéw pozwala na eksportowanie odpowiednich widokéw listy
dokumentdéw do formatéw: XLS, CSV

3.4. System Rejestracji Korespondencji pomiedzy Zamawiajacym a Placowkami Oswiatowymi
3.4.1. Modut Rejestracji Korespondencji ma petni¢ role elektronicznego repertorium
korespondencji pomiedzy Zamawiajgcym a Placéwkami Oswiatowymi.
3.4.2. Modut Rejestracji Korespondencji musi posiada¢ funkcje:
3.4.2.1. Rejestracje pism przychodzacych i wychodzacych we wtasciwym dzienniku
korespondencji lub rejestrze spraw. Kazde pismo moze zosta¢ dodawane do
systemu z wieloma oznaczeniami w tym przede wszystkim z oznaczeniem
korespondenta, ktdrego dotyczy, tematu i tresci, sygnatury sprawy.
3.4.2.2. Rejestr korespondencji ma by¢ zaktadany przez Administratora, ktory moze
samodzielnie okresli¢, do czego bedzie wykorzystywany. ’
3.4.2.3. Przekazywanie korespondencji badZ aprobaty do innych uzytkownikow
systemu w tym Jednostek Oswiatowych. |
3.4.2.4. Motzliwos¢ wykorzystania podpisu elektronicznego Iub wykorzystanie
systemowej akceptacji operatoréw w celu potwierdzenia
odbioru/przeczytania przez odpowiednich uzytkownikéw.
3.4.2.,5. System ma pozwala¢ na dodanie do kazdego wprowadzanego pisma wielu
zatgcznikow w postaci dokumentdéw tekstowych czy graficznych (w tym
skanow pism).
3.4.2.6. System ma pozwala¢ na generowanie zestawienia dokumentéw
nieodczytanych, bez podpisu lub nieprzeczytanych przez operatora.
3.4.2.7. System ma mie¢ mozliwos¢ wydruku historii dziennika korespondencji.
3.4.3. Modut Rejestracji Korespondencji ma zosta¢ zintegrowany z modutami SEWI
w nastepujgcym zakresie:
3.4.3.1.  Przesylania skanéw faktur w module opisu faktury
3.4.3.2.  Przesytania dokumentéw koniecznych do sporzadzania listy ptac w Module
Lista Ptac
3.5. Wymagania w zakresie administracja i bezpieczenstwo
System zapewnia:
3.5.1. spetnienie wymagania GIODO na poziomie:
3.5.1.1.  niskim,
3.5.1.2.  $rednim,
3.51.3: wysokim,
3.5.2. zmiane parametréw systemu wykonywang przez administratora systemu bez

interwencji Wykonawcy,




3.5.3.

3.5.4.
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3.5.6.

3.5.7.
3.5.8.

mozliwos¢ zdefiniowania wielopoziomowej struktury organizacyjnej, sktadajgcej sie,
co najmniej z komarek organizacyjnych, stanowisk w dowolnej liczbie. Administrator
w systemie moze zmieniac strukture organizacyjng w zaleznosci od potrzeb i typu
danej jednostki. Struktura organizacyjna musi by¢ wersjonowapa. Musi istniec
mechanizm pozwalajacy na wczesniejsze przygotowanie struktury i uaktywnienie jej
w okreslonym terminie,

zdefiniowanie polityki bezpieczenstwa (poziom skomplikowania hasta, okres
wazinoéci hasta, powtarzalnosc¢ hasta),

dokumentacje techniczng i projektowa,

dokumentacje dla administratora (opis procedury instalacji lub/i odtworzenia oraz
aktualizacji systemu),

panel administracyjny dostepny z poziomu strony WWW,

dostep do nastepujgcych funkcjonalnosci:

3.5.8.1. uwierzytelnienie,

3.5.8.2. inicjowanie sesji,

3.5.8.3. wylogowanie,

3.5.8.4.  przegladanie struktury repozytorium,

3.5.9.

przypisanie uzytkownikéw do wielu stanowisk,

3.5.10. definiowania stownikéw systemowych oraz ustawiania poszczegdlnych wpisow

w stownikach, co najmniej na "aktywny", "nieaktywny",

3.5.11.dostep do aplikacji po zabezpieczonym i szyfrowanym tgczu z wykorzystaniem

certyfikatu SSL.

3.6. Wymagania w zakresie workflow

System zapewnia:

3.6.1.

edytowalny stownik stanowisk umozliwiajacy co najmniej wykaz:

3.6.1.1.  opisujgcych dokumenty,

3.6.1.2.  weryfikujgcych dokumenty,

3.6.1.3. zatwierdzajgcych dokumenty,

3.6.1.4. stownik rél uzytkownikow,

3.6.1.5. mozliwos¢ odwzorowania struktury organizacyjnej,.

3.6.2.

363,
3.6.4.
3i6.5:
3.6.6.

mechanizm e-mailowy powiadamiajacy uzytkownika o wystapieniu zdarzen
w systemie,

raporty o stanie dokumentow, zdefiniowane na etapie Analizy PrzedwdroZeniowej,
liste dokumentéw na poszczegdlnych stanowiskach,

historia dokumentu,

mechanizm kontroli obejmujacy co najmniej:




3.6.6.1. statusu dokumentu,
3.6.6.2.  czasy przyjscia,
3.6.6.3. czasy obrobki dokumentu,
3.6.6.4. moment wyjécia z poszczegdlnych stanowisk, ;
3.6.7. obstuga zadan akceptacji, np. za pomoca linkéw dostepnych z maila,
3.6.8. mozliwo$¢é modyfikacji procesu bez koniecznosdci wstrzymania prac uzytkownikéw
zalogowanych w systemie.
3.7. Wymagania w zakresie konfiguracji formularzy
System zapewnia:
3.7.1. Rejestracje dokumentu faktury. Formularz musi mie¢ mozliwo3¢ rejestracji
poszczegdlnych pozycji zgodnie ze schematem:
3.7.1.1.  Numer obcy (numer faktury od kontrahenta) v
3.7.1.2.  Nazwa kontrahenta — dane stownikowe
3.7.1.3.  Data faktury
3.7.1.4.  Data zakupu
3.7.1.5. Data wptywu faktury do JOSW
3.7.1.6.  Podziat kwot wedtug stawek VAT
3.8. Wymagania funkcjonalne w zakresie rapor'towania
System zapewnia:
3.8.1. monitorowanie przeptywu pracy poprzez tworzenie raportéw i statystyk,
3.8.2. mozliwosci w zakresie:
3.8.2.1. tworzenie, edycje oraz usuwanie szablonéw raportdw,
3.8.2,2. przydzielanie uprawnien do szablondw raportow,
3.8.2.3.  Eksport danych do Excela,
3.8.2.4. wykorzystywanie jako Zrédta szablondw raportéw bazy danych systemu,
3.8.3. wydruk wygenerowanego raportu.
3.9. Wymagania w zakresie wdrozenia i szkolen
Wykonawca musi:
3.9.1. zainstalowa¢, uruchomi¢ i wdrozy¢ wersje testowg i wersje produkcyjna systemu
w Srodowisku udostepnionym przez Zamawiajgcego,
3.9.2. opracowac i wdrozy¢ procesy wg przygotowanych podczas analizy wdrozeniowej
Wzorow,
3.9.3. synchronizacja stownikéw, ktére zostang wskazane na etapie analizy
przedwdrozeniowej,
3.9.4. Przeprowadzi¢ szkolenie dla wszystkich uiytkownikéw. Grupy szkoleniowe nie

wieksze niz 12 oséb. Czas szkolenia jednej grupy minimum 7h + 1 godzinna przerwa w




3.9.5.

3.9.6.

3.9.7.

3.9.8.

trakcie szkolenia. Oferent zapewni projektor i materialy szkoleniowe, Zamawiajgcy
zapewni sale szkoleniowg i stanowiska komputerowe na ktérych bedg prowadzone
szkolenia.

Przeprowadzi¢ szkolenie kadry zarzadzajacej/lideréw — 7h + 1 godzinna przerwa
w trakcie szkolenia. Oferent zapewni projektor, i materiaty szkoleniowe, Zamawiajacy
zapewni sale szkoleniowg i stanowiska komputerowe na ktdrych bedg prowadzone
szkolenia.

Przeprowadzi¢ szkolenie dla Administratoréw systemu — 7h + 1 godzinna przerwa w
trakcie szkolenia. Oferent zapewni projektor, i materiaty szkoleniowe, Zamawiajacy
zapewni sale szkoleniowa i stanowiska komputerowe na ktérych beda prowadzone
szkolenia.

Przeprowadzenia testéow sprawdzajgcych uzyskang wiedze oraz pr%ekazanie
certyfikatéw z ukonczonych szkolen.

Przekaza¢ dokumentacje:

3.9.8.1. Instrukcja Uzytkownika,

3.9.8.2. Instrukcja Administratora,

3.9.8.3. Zakres Przetwarzania Danych Osobowych,

3.9.8.4. Dokumentacja Techniczna zawierajgca co najmniej:

3.9.84.1. Opis zabezpieczen,

3.9.84.2. Instrukcja konfiguracji bazy danych oraz opis konfiguracji srodowiska
systemowego,

3.9.8.4.3, Procedury archiwizacji bazy danych,

3.9.8.44. Model danych,

3.9.8.4.5. Opis struktur bazy danych

3.9.8.4.6. Opis dla poszczegdlnych schematdw bazy.




