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Zamowienie publiczne 15/2019

Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, posiadajgca NIP 879-000-10-
14, dziatajaca poprzez Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun,
zaprasza w formie Zapytania Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie
zamowienia o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosci 30 000 euro.

10.

Zataczniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:

Przedmiotem zamdwienia jest codzienne kompleksowe wykonywanie ustug porzadkowych
w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, sanitarnych, korytarzach, klatkach schodowych
TCUW, pl. sw. Katarzyny 9 w Toruniu.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatacznik nr 1 do Zapytania
Ofertowego).

Oferent moie ztozy¢ oferte na wiasnym formularzu, ktérego tre$¢ musi byé zgodna
z trescig zawartg w zatgczniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do reprezentowania Wykonawcy.
Planowany termin realizacji zamoéwienia: od 02.01.2020 r. do 31.12.2021 .

Miejsce i termin sktadania ofert: Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte w jednej
z podanych form: w sekretariacie TCUW, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun, na adres
e-mail sekretariat@tcuw.torun.pl lub przesta¢ na adres Torurskie Centrum Ustug
Wspolnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun. Oferty prosimy sktadaé w terminie
do 09.12.2019r. do godz. 12:00

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena, a najkorzystniejsza oferta bedzie ta, ktéra
przedstawi najnizszg cene realizacji niniejszego zamdéwienia. Cena ma zawiera¢ w sobie
wszystkie koszty zwigzane z realizacjag zamdwienia i ma byC¢ niezmienna przez caly czas
realizacji zamowienia.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwtocznie Oferentéw oraz
zamiesci informacje o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zaktadka
BIP, ,Zamowienia publiczne”).

Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Oferentami:

Violetta Wisniewska, tel. 56 611-89-91, sekretariat@tcuw.torun.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru
ktérejkolwiek ze ztozonych ofert bez podania przyczyny.
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tukasa
formularz ofertowy

Jéowuk
opls przedmiotu zaméwienia,
zakres czynnosci wykonywanych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych, pomieszczeniach socjalnych, korytarzach i klatkach
schodowych,
imienny wykaz pracownikéw Wykonawcy
WzOr umowy

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwie o wartoéci nieprzekraczajacej progu stosowania przepiséw ustawy
,»Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych Zarzadzeniem nr4/2017 na podstawic
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych.
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ZamoOwienie publiczne 15/2019

Zatacznik nr 1
Formularz ofertowy

Codzienne kompleksowe wykonywanie ustug porzadkowych
Przedmiot zamdwienia w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, sanitarnych, korytarzach,
klatkach schodowych TCUW, pl. $w. Katarzyny 9 w Toruniu.

Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-
Zamawiajgcy 100 Torun, posiadajgca NIP 879-000-10-14 dziatajgca poprzez Torunskie
Centrum Ustug Wspdlnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torur

Oferent

adres, NIP, REGON,
telefon

Cena ofertowa* netto
bez podatku VAT

Podatek VAT

Cena ofertowa brutto z
podatkiem VAT

Cena ofertowa brutto
stownie

Oferta zawiera kolejno
ponumerowane strony

* cena ofertowa ma byc¢ cena ryczattowq za wykonanie ustugi w stosunku miesiecznym

- oSwiadczam, Zze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego
zastrzezen,

- oswiadczam, ze spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego,

- oSwiadczam, Ze w razie wyboru mojej oferty podpisze umowe z Zamawiajgcym wg zataczonego
wzoru,

- zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czes¢ oferty sa:

Pieczatka i podpis Oferenta
Poslqpowame p:o\mdzone jest na podstawic Regulaminu udzielania zamdwien o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisdw ustawy
»Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspoblnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na pndsta\vre
§ 1 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych. }’ ;
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Zatgcznik nr 2

Opis przedmiotu zamowienia

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonywanie kompleksowych ustug  porzadkowych
w pomieszczeniach biurowych, socjalnych, sanitarnych, korytarzy i klatek schodowych TCUW,
mieszczacych sie przy pl. $w. Katarzyny 9 w Toruniu, o facznej powierzchni 1048,67 m*

2. Ustugi Swiadczone majg by¢ od dnia 02.01.2020 r. do 31.12.2021 r., od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 15:15 do momentu zakonczenia ustug porzadkowych.

3. Zakres wymaganych czynnosci w zataczniku nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego

4. Wykonawca realizuje ustuge przy zastosowaniu wtasnego sprzetu oraz profesjonalnych srodkéw
czystosci o wysokiej jakosci i w ilosci zapewniajgcej skuteczno$¢ wykonywanych prac,
dostosowanych do rodzaju czyszczonych powierzchni i nie uszkadzajacych ich, posiadajgcych atest
PZH do powszechnego stosowania. Wykonawca zohowigzany jest do pokrycia kosztéw wynikajacych
z zakupu srodkow czyszczacych, dezynfekujacych, konserwacyjnych oraz workéw na smieci.

5. Wykonawca gwarantuje, iz materiaty i srodki czystosci, ktére bedg wykorzystywane do wykonania
ustugi sg dopuszczone do stosowania zgodnie z przepisami prawa i bedg stosowane zgodnie
z przeznaczeniem i zaleceniami producenta.

6. Konserwacja, utrzymanie maszyn i sprzetu lezy po stronie Wykonawcy.

7. Wykonawca musi zagwarantowac cigglos¢ ustugi w przypadku zdarzen losowych, urlopow, itp.
dotyczacych zatrudnionego do realizacji niniejszego zamoéwienia personelu.

8. Sprzatanie wewnatrz budynkéw dotyczy kazdych okolicznosci, w tym takze podczas i po
przeprowadzeniu ewentualnych remontow.

9. Ustuga bedzie wykonywana przy pomocy personelu wiasnego Wykonawcy, ktérego imienny wykaz
Wykonawca zobowigzuje sie przedstawi¢ Zamawiajgcemu.

10. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywania ustugi zachowa¢ na terenie objetym umowg
nalezyty tad, porzadek, przestrzegaé przepiséw bhp i ppoz.

11. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi,
w szczegolnosci wskutek wszelkich dziatan swojego personelu.

12. Wykonawca przed ztozeniem oferty powinien zapoznac sie z miejscami wykonywania ustugi.

Postepowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udziclania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepiséw ustawy
»Prawo zamowien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruiiskiego Centrum Uslug Wspolnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufiskiego Centrum Uslug Wsp6lnych.
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Zatacznik nr 3

Zakres czynnosci wykonywanych w pomieszczeniach biurowych, pomieszczeniach sanitarnych,
korytarzach i klatce schodowej:

Lp Zakres czynnosci Czestotliwos¢
1 Odkurzanie wykfadzin dywanowych codziennie
2 Usuwanie biezgcych plam z wyktadzin wg potrzeb
3 Zamiatanie, odkurzanie podtozy twardych zmywanie na mokro codziennie
Scieranie kurzu/czyszczenie: biurek, szaf, blatéw, potek, parapetdw, luster,
4 | poreczy przy krzestach, lampek biurowych, telefonéw, sprzetu komputerowego codziennie
z wyjatkiem ekranu monitora
Oprdznianie koszy na $mieci oraz niszczarek z wymiang workdw foliowych na
5 nowe i wynoszenie odpaddw do pojemnikdw znajdujacych sie na terenie codziennie
posesji
6 Czyszczenie grzejnikdw, listew przypodtogowych, drzwi 1 x w tygodniu
7 Usuwanie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatoréw i listew $ciennych 2 x w tygodniu
Czyszczenie mebli tapicerowanych polegajgce na usuwaniu zabrudzen na sucho
8 wg potrzeb
lub mokro odpowiednimi $rodkami z uzyciem odpowiedniego sprzetu
9 Mycie sprzetu oswietleniowego, czyszczenie kratek wentylacyjnych wg potrzeb
10 Usuwanie pajgczyn ze $cian, sufitéw i lamp o$wietleniowych wg potrzeb
11 Mycie okien, ram okiennych i parapetéw zewnetrznych 2 X w roku
Uzupetnianie recznikow papierowych, papieru toaletowego, mydta, ptynu do
12 codziennie
mycia naczyn
13 | Mycie i dezynfekcja umywalki, mycie i dezynfekcja muszli klozetowej codziennie
14 Wymiana kostek toaletowych i sSrodkéw zapachowych wg potrzeb
15 Mycie $cian w toalecie 2 X W miesigcu
16 Czyszczenie pojemnikow na papier toaletowy i reczniki papierowe 2 x w miesigcu
Po zakoficzonym sprzataniu sprawdzenie zamknigcia okien oraz gaszenie
17 codziennie
wszystkich $wiatet w pomieszczeniach
hiezwlocznie w razie

18 Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych Zamawiajacemu

wystapienia
19 Mycie naczyn z pomieszczen Dyrektora TCUW codziennie

2 X wroku (styczen,
20 Profesjonalne pranie wyktadzin odkurzaczem przemystowym
lipiec)

21 Mycie lodowki 2 x w miesigcu

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwich o wartoéei nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
»Prawo zamowien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskicgo Centrum Ushig Wspélnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Ushug Wspdlnych.
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Imienny wykaz pracownikow

Zatgcznik nr 4

Lp.

Imie i nazwisko

Numer telefonu

Adres placéwki TCUW

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieii o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisdw ustawy
Prawo zaméwieri publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruriskiego Centrum Uslug Wspélnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufiskicgo Centrum Ustug Wspdlnych.



o®
TORUASKIE
CERTRUM
ESLUG
wSpaLvCH

Zamowienie publiczne 15/2019

Zatgcznik nr 5

Umowa
{wzor umowy)

zawarta dnia ..........eeeeee.. W TOrunNiu, pomiedzy

Gming Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, posiadajacg NIP 879-
000-10-14, dziatajgcg poprzez Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun,
zwanym dalej Zamawiajgcym,

reprezentowanym przez:
1

cenneee ZWaNYm dalej Wykonawecg,
reprezentowang przez:
1
o0 nastepujgcej tresci:

§1
1. Przedmiotem umowy jest ustuga polegajaca na kompleksowym sprzataniu pomieszczen biurowych,
socjalnych, sanitarnych, korytarzy, klatek schodowych w obiekcie Zamawiajgcego. Szczegdtowy opis
przedmiotu zamdwienia stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszej, zakres czynnosci i wymagana czestotliwoéé¢
prac porzgdkowych zostat okreslony w zatgczniku nr 3 do niniejszej umowy.
2. Budynek, w ktérym miesci sie siedziba Zamawiajgcego, usytuowany jest w nastepujacej lokalizacji:
a) pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun.

§2
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2021 r..

§3

1. Ustuga sprzatania bedzie $wiadczona codziennie w dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku
od godziny 15:15 do momentu zrealizowania ustugi porzadkowej.

2. Ustugi bedg wykonywane przy pomocy personelu wlasnego Wykonawcy, ktérego imienny wykaz
stanowi zatgcznik nr 4 do niniejszej umowy. W przypadku zmiany oséb realizujgcych przedmiot
umowy Wykonawca zobowigzany jest do zgtoszenia w formie pisemnej tego faktu Zamawiajgcemu.
Zamawiajgcy ma prawo w uzasadnionych przypadkach, w szczegdlnosci w przypadku nienalezytego
wykonywania czynnosci przez dang osobe, zazgda¢ zmiany osoby wykonujacej czynnosci sprzatania,
a Wykonaweca niezwlocznie zmiany tej dokona.

§4
1. W celu nalezytego wykonania ustugi bedgcej przedmiotem umowy realizacji umowy Wykonawca
zobowiazuje sie do:
a) wykonywanie czynnosci powszechnie przyjetych dla tego typu ustugi w sposéb zapewniajacy
czystosc, higiene i estetyke sprzatanych powierzchni,

»Prawo zaméwieil publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wsp6lnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie

Postgpowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdwieil o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepiséw ustawy
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych. d
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b) zapewni¢ w ramach wynagrodzenia okreslonego w §5, we wiasnym zakresie niezbgdny sprzet
oraz $érodki czystoéci wysokiej jakosci posiadajgce atest PZH do powszechnego stosowania,
o jakosdci i w iloéci zapewniajacej skutecznos¢ wykonywanych prac, dostosowanych do rodzaju
czyszczonych powierzchni i nie uszkadzajacych ich oraz zapewni¢ érodki dezynfekujgce do toalet oraz
worki na émieci do wszystkich koszy, uzupetnianie sukcesywnie w miare potrzeb,

¢) $wiadczenia ustug kompleksowego sprzatania i utrzymania czystoéci w petnym zakresie
i czestotliwocig opisanymi w szczegdtowym opisie przedmiotu zamdwienia, stanowigcym zatgcznik
nr 2 do niniejszej umowy oraz w zestawieniu czynnosci opisanym w zatgczniku nr 3, z
dotozeniem najwyiszej starannoéci i uczciwosci oraz z zasadami profesjonalizmu zawodowego,

d) doboru pracownikéw realizujgcych ustugi i wyposazenia ich zgodnie z wymaganiami Zamawiajacego
oraz ubezpieczenia na wihasny koszt,

e) wykonywania ustug sprzatania przy uzyciu $rodkéw czystosci, materiatéw, maszyn i urzadzen
gwarantujgcych wiasciwg jakos¢ ustug zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie normami,

f) niezwlocznego zgtaszania Zamawiajgcemu wszelkich usterek, zdarzen i awarii zaobserwowanych
podczas wykonywania ustug,

g) prowadzenia dziennika sprzatania, w ktérym bedg odnotowywane, m.in. wszelkie zarzuty ze strony
Zamawiajacego oraz wszelkie zgtoszenia do Zamawiajgcego,

h) poniesienia petnej odpowiedzialnosci za wszelkie szkody powstate w zwigzku z realizacjg niniejszej
umowy, w szczegdlnoéci w wyniku dziatania, zaniechania dziatari lub zaniedbania obowigzkow przez
pracownikdw Wykonawcy.

2. Wykonawca zobowigze wszystkich pracownikéw realizujgcych umowe do przestrzegania wszelkich
przepiséw obowigzujgcych na terenie obiektéw Zamawiajgcego, szczeg6lnie przepisdw BHP o ppoz oraz
do dochowania poufnoéci w zakresie wszelkich informacji, w ktérych posiadanie weszli podczas
wykonywania zamoéwienia.

3. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

a) udostepnienia w dniu zawarcia umowy pomieszczenia na potrzeby pracownikéw wykonujacych
ustugi,
b) zapewnienia pracownikom Wykonawcy dostepu do energii elektrycznej oraz wody.
§5

1. Warto$¢ ryczattowa brutto wynagrodzenia za wykonanie ustug w stosunku miesigcznym
(wynagrodzenie miesieczne), zgodnie ze zfozong ofertg Wynosi ...zt (stownie
ztotych: wcvvirieenens)

2. Podstawa do wyptacenia wynagrodzenia bedzie prawidtowo wystawiona i dostarczona Zamawiajgcemu
faktura wystawiona przez Wykonawce po zakoriczeniu kazdego miesigca wraz z kopig dziennika
sprzatania za dany miesigc, o ktérym mowa w §4 ust. 1 lit. g) niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie bedzie ptatne w terminie 21 dni od dnia wystawienia faktury, na konto Wykonawcy
wskazane na fakturze.

4. Za dzien zaptaty Strony uznajg obcigzenie rachunku bankowego Zamawiajgcego.

§6

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo obcigzenia Wykonawcy karg umowna w przypadku nie wykonania
lub nienalezytego wykonania umowy na wysoko$¢ 10% miesiecznego wynagrodzenia brutto, o ktérym
mowa w § 5 ust. 1.

2. Wykonawca wyraza zgode na potracenie przez Zamawiajgcego kar umownych z przystugujgcego

Postepowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien o wartodei nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
,.Prawo zaméwies publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruniskiego Centrum Uslug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruriskiego Centrum Uslug Wspolnych.
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Wykonawcy wynagrodzenia. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce na pismie o fakcie potracenia
w zwigzku z powstaniem obowigzku zaptaty kwoty kar umownych.
3. Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego odsetek ustawowych za zwtoke w zaptacie faktury.

§7

1. Umowa moze zosta¢ wypowiedziana przez Zamawiajacego, w formie pisemnej, bez podania przyczyny,
za miesigcznym okresem wypowiedzenia, uptywajacym na koniec miesigca kalendarzowego. W takich
przypadkach Wykonawca moze zadac¢ jedynie wynagrodzenia nalezytego z tytutu wykonane] czesci
umowy.

2. W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonania przez Wykonawce postanowiefi umowy
Zamawiajagcy moze odstgpic od umowy po uplywie terminu wyznaczonego Wykonawcy
na doprowadzenie do stanu zgodnego z ustaleniami umowy.

3. Zamawiajgcy uprawniony jest do rozwigzania umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku razacego naruszenia postanowiert umowy, w szczegélnosci razgcego zaniedbywania
realizacji obowigzkéw bedacych przedmiotem niniejszej umowy lub realizowania ustug sprzgtania
w sposob niezadowalajgcy, niezapewniajacy czystosci i porzadku.

§8

1. W sprawach nie uregulowanych w niniejszej umowie stosuje sig przepisy Kodeksu Cywilnego oraz inne
przepisy whasciwe ze wzgledu na przedmiot umowy.

2. Strony beda dazyly do polubownego rozwigzywania ewentualnych sporéw powstatych pomiedzy nimi
na tle niniejszej umowy. W przypadku jednak braku mozliwosci osiggniecia porozumienia, spory te
poddane zostang rozstrzygnieciu przez Sad wiasciwy dla siedziby Zamawiajacego.

3. Zataczniki stanowig integralng czes¢ umowy.

§9
Umowe sporzadzono w dwoéch jednobrzmiagcych egzemplarzach, jeden dla Zamawiajacego i jeden dla
Wykonawcy.
WYKONAWCA ZAMAWIAJACY

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwieri o wartoéci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
.Prawo zam6wien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Uslug Wspdlnych.



