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Toruń 22.10.2025 r. 

 

 

 

 

 

POSTĘPOWANIE O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY NR 18/2025 

 

Usługa przewozu dokumentów z jednostek obsługiwanych przez Toruńskie 
Centrum Usług Wspólnych (TCUW) do TCUW przy pl. św. Katarzyny 9  

w Toruniu w 2026 r. 
 

 

Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, posiadająca 

NIP 8790001014, działająca poprzez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, plac św. 

Katarzyny 9, 87-100 Toruń, zaprasza w formie Zapytania Ofertowego do złożenia 

oferty w postępowaniu o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż 130.000 zł. 

 

 

Kod CPV:  

60160000-7 Drogowy transport przesyłek pocztowych 

 

 

 

 

 

 

…………………………………………. 

Podpis Zatwierdzającego 

 

 

http://www.tcuw.torun.pl/
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I. Zamawiający: 

   Toruńskie Centrum Usług Wspólnych 

    Adres: plac Św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, 

    tel.: (56) 611 89 91 

    Adres strony internetowej Zamawiającego: www.tcuw.torun.pl  

    NIP: 8790001014 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przewozu dokumentów z Jednostek 
Obsługiwanych przez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych (TCUW), 
wyszczególnionych wraz z danymi adresowymi w załączniku 1a (dalej jako Jednostki 
Obsługiwane), do TCUW przy pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu.  
Opis Przedmiotu Zamówienia został szczegółowo opisany w załączniku nr 1 do 

niniejszego Zaproszenia do złożenia oferty (dalej zwanego Zaproszeniem). 

 

III. Tryb udzielenia zamówienia 

Procedura otwarta, nieograniczona.  

Postępowanie o udzielenie zamówienia o wartości mniejszej niż 130.000 zł w trybie 

zgodnym z regulaminem wewnętrznym podmiotu prowadzącego postępowanie. 

 

IV. Miejsce, termin i sposób składania ofert 

Oferty należy składać za pośrednictwem platformy Marketplanet: 

https://tcuw.ezamawiajacy.pl/pn/TCUW/demand/242176/notice/public/details  

Wypełniony formularz ofertowy (załącznik nr 2) wraz z wymaganymi oświadczeniami 

(załącznik 3) należy składać w terminie do dnia 31.10.2025 r. do godz.11:00 (liczy 

się data wpływu). 

Ofertę stanowi wypełniony i podpisany przez osobę upoważnioną do 

reprezentowania Wykonawcy Formularz Ofertowy (załącznik nr 2 do 

Zaproszenia) wraz z załącznikami.  

Otwarcie ofert nastąpi dnia 31.10.2025 r. o godz.11:15. 

Oferty złożone po terminie nie będą brane pod uwagę. 

Jeżeli ofertę składa pełnomocnik, do oferty należy dołączyć pełnomocnictwo do 

reprezentowania Wykonawcy.  

Wykonawca może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać złożoną 

przez siebie ofertę. Po upływie terminu składania ofert, dodanie Oferty (załączników), 

wycofanie oferty lub jej zmiana nie będzie możliwe. 

Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Oferty Wykonawcy, który przedłoży 

więcej niż jedną ofertę, zostaną odrzucone. 

Termin związania ofertą: 30 dni od upływu terminu składania ofert określonego w 

Zapytaniu ofertowym. 

Planowany termin realizacji zamówienia: od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r. 

http://www.tcuw.torun.pl/
http://www.tcuw.torun.pl/
https://tcuw.ezamawiajacy.pl/pn/TCUW/demand/242176/notice/public/details
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Miejsce wykonywania usługi: Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. 

Katarzyny 9, 87-100 Toruń. 

Uwaga! Zamawiający rekomenduje, aby Wykonawca, przed przystąpieniem do 

składania ofert w systemie, zapoznał się z Instrukcją korzystania z systemu, która 

dostępna jest w sekcji „Baza Wiedzy” oraz zasadami rejestracji w systemie, o których 

mowa w regulaminie dostępnym pod adresem 

https://oneplace.marketplanet.pl/regulamin. 

 

V. Warunki udziału w postępowaniu i uprawnienia: 

Warunkiem udziału w postępowaniu jest dysponowanie co najmniej dwiema osobami 

skierowanymi do realizacji przedmiotu zamówienia. 

Warunek zostanie spełniony poprzez przedłożenie przez Wykonawcę załącznika nr 3 

do Zapytania ofertowego. Załącznik nr 3 należy złożyć wraz z ofertą.  

 

VI. Kryteria oceny ofert. 

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt.) 

1 Cena brutto za cały okres realizacji zamówienia 100 

 

Najkorzystniejszą ofertą będzie ta, która przedstawi najniższą cenę realizacji 

niniejszego zamówienia. Cena ma zawierać w sobie wszystkie koszty związane z 

realizacją zamówienia.  

Jeżeli nie można dokonać wyboru najkorzystniejszej oferty ze względu na to, że 

zostały złożone oferty o takiej samej cenie, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy 

złożyli te oferty, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 

dodatkowych. Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 

wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach. 

Oferta oraz wszystkie rozliczenie odbywają się w PLN. 

 

VII. Wykluczenia z możliwości realizacji zamówienia: 

a) Do złożenia oferty mogą przystąpić Wykonawcy, w stosunku do których nie 

zachodzą podstawy do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków. 

      Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się wykonawcę: 

a. będącego osobą fizyczną, którego prawomocnie skazano za przestępstwo: 

i. udziału w zorganizowanej grupie przestępczej albo związku mającym na 

celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego, o którym 

mowa w art. 258 Kodeksu karnego, 

ii. handlu ludźmi, o którym mowa w art. 189a Kodeksu karnego, 

iii. o którym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 

ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2023 r. poz. 2048 oraz 

z 2024 r. poz. 1166) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o 

http://www.tcuw.torun.pl/
https://oneplace.marketplanet.pl/regulamin
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refundacji leków, środków spożywczych specjalnego przeznaczenia 

żywieniowego oraz wyrobów medycznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 930), 

iv. finansowania przestępstwa o charakterze terrorystycznym, o którym mowa 

w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestępstwo udaremniania lub 

utrudniania stwierdzenia przestępnego pochodzenia pieniędzy lub 

ukrywania ich pochodzenia, o którym mowa w art. 299 Kodeksu karnego, 

v. o charakterze terrorystycznym, o którym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu 

karnego, lub mające na celu popełnienie tego przestępstwa, 

vi. powierzenia wykonywania pracy małoletniemu cudzoziemcowi, o którym 

mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach 

powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew 

przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 

1745), 

vii. przeciwko obrotowi gospodarczemu, o których mowa w art. 296-307 

Kodeksu karnego, przestępstwo oszustwa, o którym mowa w art. 286 

Kodeksu karnego, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów, o 

których mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestępstwo 

skarbowe, 

viii. o którym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 

2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom 

przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej 

              - lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego; 

b. jeżeli urzędującego członka jego organu zarządzającego lub nadzorczego, 

wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w 

spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie 

skazano za przestępstwo, o którym mowa w pkt 1; 

c. wobec którego wydano prawomocny wyrok sądu lub ostateczną decyzję 

administracyjną o zaleganiu z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na 

ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne, chyba że wykonawca odpowiednio 

przed upływem terminu do składania wniosków o dopuszczenie do udziału w 

postępowaniu albo przed upływem terminu składania ofert dokonał płatności 

należnych podatków, opłat lub składek na ubezpieczenie społeczne lub 

zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarł wiążące porozumienie w 

sprawie spłaty tych należności; 

d. wobec którego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania się o zamówienia 

publiczne; 

e. jeżeli zamawiający może stwierdzić, na podstawie wiarygodnych przesłanek, 

że wykonawca zawarł z innymi wykonawcami porozumienie mające na celu 

zakłócenie konkurencji, w szczególności, jeżeli należąc do tej samej grupy 

kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie 

konkurencji i konsumentów, złożyli odrębne oferty, oferty częściowe lub 

wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, chyba że wykażą, że 

przygotowali te oferty lub wnioski niezależnie od siebie; 

http://www.tcuw.torun.pl/
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f. jeżeli, w przypadkach, o których mowa w art. 85 ust. 1, doszło do zakłócenia 

konkurencji wynikającego z wcześniejszego zaangażowania tego wykonawcy 

lub podmiotu, który należy z wykonawcą do tej samej grupy kapitałowej w 

rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i 

konsumentów, chyba że spowodowane tym zakłócenie konkurencji może być 

wyeliminowane w inny sposób niż przez wykluczenie wykonawcy z udziału w 

postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

b) Zamawiający wykluczy z udziału w postępowaniu Wykonawców, w stosunku do 

których otwarto likwidację, ogłoszono upadłość, którego aktywami zarządza 

likwidator lub sąd, zawarł układ z wierzycielami, którego działalność gospodarcza 

jest zawieszona albo znajduje się on w innej tego rodzaju sytuacji wynikającej z 

podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczęcia tej procedury 

c) Wykonawca nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z 

dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 

przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 

bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2023 r. poz. 1497 z późn. zm.). 

   Wykluczeniu z postępowania z przyczyn określonych w pkt a) - c) powyżej nie     

   mogą podlegać również podwykonawcy ani podmioty, na zasobach których polega  

   Wykonawca. 

Wykonawca dołącza do oferty oświadczenie o spełnieniu warunków i braku 

podstaw do wykluczenia (załącznik 3).  

 

VIII. Projektowane postanowienia i warunki zmiany umowy 

Zamawiający zawrze umowę w sprawie przedmiotowego zamówienia na warunkach 

określonych w projektowanych postanowieniach umowy, które stanowią załącznik nr 

4 do zapytania ofertowego. 

IX. Informacje dodatkowe 

1) Osoby do kontaktu: Zuzanna Szmidt – tel. 56 6117944, przetargi@tcuw.torun.pl 

2) Korespondencję w niniejszym postępowaniu Zamawiający i Wykonawcy 

przekazują wzajemnie w języku polskim przy użyciu środków komunikacji 

elektronicznej. 

3) Zamawiający nie przewiduje komunikowania się z wykonawcami w inny sposób 

niż przy użyciu środków komunikacji elektronicznej. Zamawiający dopuszcza 

komunikację za pomocą funkcjonalności Platformy lub z użyciem poczty 

elektronicznej, z wykorzystaniem adresu email: przetargi@tcuw.torun.pl   

4) Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego z wnioskiem o wyjaśnienie 

treści zapytania ofertowego. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień 

niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania 

ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego 

wpłynął do zamawiającego nie później niż na 4 przed upływem terminu 

składania ofert. 

http://www.tcuw.torun.pl/
mailto:przetargi@tcuw.torun.pl
mailto:przetargi@tcuw.torun.pl
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5) W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może w każdym czasie, przed 

upływem terminu do składania ofert, zmodyfikować treść zapytania ofertowego. 

Dokonaną w ten sposób modyfikację Zamawiający udostępnia na stronie 

internetowej prowadzonego postępowania.  

6) Modyfikacje są każdorazowo wiążące dla Wykonawców od dnia publikacji na 

Platformie. 

7) Dokumentacja niniejszego postępowania została opublikowana na Platformie. 

W celu zapoznania się z dokumentacją postępowania wykonawca po przejściu 

na dedykowany zamawiającemu adres Platformy. 

8) Zamawiający dopuszcza możliwość, w terminie przez siebie ustalonym, 

jednorazowego uzupełnienia braków formalnych poprzez dostarczenie przez 

Wykonawcę brakujących dokumentów, sprostowań. Zamawiający nie 

przewiduje uzupełnień w zakresie podpisania oferty. 

9) Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z zapytaniem ofertowym, 

niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając 

o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona 

10)  Zamawiający zbada oferty pod kątem rażąco niskiej ceny. 

Jeżeli zaoferowana cena lub koszt wydają się rażąco niskie w stosunku do 

przedmiotu zamówienia, tj. różnią się o więcej niż 30% od średniej 

arytmetycznej cen wszystkich ważnych ofert niepodlegających odrzuceniu, lub 

budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu 

zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w zapytaniu ofertowym lub 

wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy 

złożenia w wyznaczonym terminie wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w 

zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiający ocenia te wyjaśnienia w 

konsultacji z wykonawcą i może odrzucić tę ofertę wyłącznie w przypadku, gdy 

złożone wyjaśnienia wraz z dowodami nie uzasadniają podanej ceny lub kosztu 

w tej ofercie. 

11)  W celu zapewnienia porównywalności wszystkich propozycji cenowych 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do skontaktowania się z Oferentami w celu 

uzupełnienia lub doprecyzowania oferty. 

12)  Zamawiający zastrzega sobie, że może najpierw dokonać oceny ofert, a 

następnie zbadać, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w 

postępowaniu. 

13)  Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez 

podania przyczyny w trakcie jego trwania. 

14)  Zamawiający dopuszcza składanie ofert sporządzonych wyłącznie w języku 

polskim. 

http://www.tcuw.torun.pl/
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15)  Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem 

na język polski.  

16)  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

17)  Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

18)  Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.  

19)  W przypadku, gdy nie zostanie złożona co najmniej jedna oferta 

niepodlegająca odrzuceniu, postępowanie zostanie unieważnione. 

20)  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

21)  Zamawiający jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w 

przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została uznana za 

najkorzystniejszą, odmówił podpisania umowy lub gdyby podpisanie umowy z 

takim Wykonawcą stało się niemożliwe. 

 

X. Załączniki do niniejszego Zapytania Ofertowego: 

1) opis przedmiotu zamówienia, 

2) formularz ofertowy, 

3) wzór oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz braku 

podstawy do wykluczenia, 

4) wzór umowy, 

5) klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.  

http://www.tcuw.torun.pl/
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Załącznik nr 1 

Przedmiotem zamówienia jest usługa przewozu dokumentów z Jednostek 

Obsługiwanych przez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych (TCUW), 

wyszczególnionych wraz z danymi adresowymi w załączniku nr 1 (dalej jako Jednostki 

Obsługiwane), do TCUW przy pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu.  

1. Usługa przewozu będzie realizowana w okresie styczeń 2026 r. – grudzień 2026 

r., w dniach ustalonych zgodnie z harmonogramem. Przedstawiony 

harmonogram może ulec zmianie, ale nie zmieni się liczba i częstotliwość 

transportów. O zmianie Wykonawca zostanie powiadomiony 2 tygodnie przed 

planowanym terminem.  

2. Usługa obejmuje odebranie z Jednostek Obsługiwanych przygotowanych do 

przewozu dokumentów (średnio dwie „bezpieczne koperty” z Jednostki),  

a następnie dokonanie ich przewozu do TCUW.  

Usługa musi zostać zrealizowana w danym dniu w godzinach pracy zarówno 

Jednostek Obsługiwanych, jak i TCUW, tj. w godzinach 8:00-15:00. 

3. Przewóz i jego zabezpieczenie muszą zostać realizowane przez Wykonawcę  

z zachowaniem zasad i warunków przewidzianych w przepisach prawa dla 

transportu dokumentów opatrzonych klauzulą „zastrzeżone”, w szczególności 

rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie 

nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów 

zawierających informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603). 

4. Przewóz realizowany będzie przystosowanymi do tego celu pojazdami 

własnymi Wykonawcy, w sposób uniemożliwiający dostęp do przesyłek osób 

nieuprawnionych, przy zapewnieniu ciągłego dozoru nad przesyłką przez 

konwojenta.  

5. Pracownicy Wykonawcy muszą posiadać odpowiednie przeszkolenie  

i przygotowanie zawodowe do wykonywania czynności objętych przedmiotem 

zamówienia oraz posiadać: 

a) zaświadczenie o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych 

osobowych, przewidzianych w szczególności w przepisach rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. 

w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz 

uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

b) odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa lub upoważnienie do 

przewozu dokumentów o klauzuli „zastrzeżone”.  

6. Wykonawca musi spełniać wymagania w zakresie ochrony informacji 

niejawnych, w tym posiadać pełnomocnika do spraw ochrony informacji 

niejawnych. 
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Wykaz Jednostek objętych obsługą:     
 

Lp. Nazwa jednostki  Adres nieruchomości w Toruniu 

1 Przedszkole Miejskie nr 1 Strumykowa 13 

2 Przedszkole Miejskie nr 2 Stawisińskiego 7 

3 Przedszkole Miejskie nr 3 Skłodowskiej - Curie 43 

4 Przedszkole Miejskie nr 4 Bydgoska 34 

5 Przedszkole Miejskie nr 5 Dekerta 27/35 

6 Przedszkole Miejskie nr 6 Szosa Chełmińska 130 

7 Przedszkole Miejskie nr 7 Łąkowa 44 

8 Przedszkole Miejskie nr 8 Chabrowa 49 

9 Przedszkole Miejskie nr 9 Gagarina 130 

10 Przedszkole Miejskie nr 10 Rydygiera 12 

11 Przedszkole Miejskie nr 11 Niesiołowskiego 4 

12 Przedszkole Miejskie nr 12 Złota 1a 

13 Przedszkole Miejskie nr 13 Konstytucji 3-go Maja 14 

14 Przedszkole Miejskie nr 14 Inowrocławska 44 

15 Przedszkole Miejskie nr 15 Bażyńskich 22 

16 Przedszkole Miejskie nr 16 Sucharskiego 2 

17 Przedszkole Miejskie nr 17 Gagarina 210 

18 Przedszkole Miejskie nr 18 Konrada Grasera 3 

19 Szkoła Podstawowa nr 1 Wielkie Garbary 9 

20 Szkoła Podstawowa nr 2 Targowa 17 

21 Szkoła Podstawowa nr 3 Legionów 210 

22 Szkoła Podstawowa nr 4 Żwirki i Wigury 49 

23 Szkoła Podstawowa nr 4 - filia Konrada Grasera 1 

24 Szkoła Podstawowa nr 5 Żwirki i Wigury 1 

25 Szkoła Podstawowa nr 6 Łąkowa 13 

26 Szkoła Podstawowa nr 7 Bema 66 

27 Szkoła Podstawowa nr 8 Łyskowskiego 28 

28 Szkoła Podstawowa nr 9 Rzepakowa 7/9 

29 Szkoła Podstawowa nr 10 Bażyńskich 30/36 

30 Szkoła Podstawowa nr 11 Gagarina 36 

31 Szkoła Podstawowa nr 12 Strzałowa 15 

32 Szkoła Podstawowa nr 13 Krasińskiego 45/47 

33 Szkoła Podstawowa nr 14 Hallera 79 

34 Szkoła Podstawowa nr 15 Paderewskiego 5/11 

35 Szkoła Podstawowa nr 16 Dziewulskiego 2 

36 Szkoła Podstawowa nr 17 Rudacka 26-32 

37 Szkoła Podstawowa nr 18 Wyszyńskiego 1/5 

38 Zespół Szkół nr 19 Dziewulskiego 41c 

39 Szkoła Podstawowa nr 23 Osikowa 11 

40 Szkoła Podstawowa nr 24 Ogrodowa 3/5 

41 Szkoła Podstawowa nr 27 Turystyczna 19 

42 Szkoła Podstawowa nr 28 Przy Skarpie 13 

43 Szkoła Podstawowa nr 31 Dziewulskiego 41b 

http://www.tcuw.torun.pl/
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44 Szkoła Podstawowa nr 32 Kosynierów Kościuszkowskich 11 

45 Szkoła Podstawowa nr 33 Bolta 14 

46 Szkoła Podstawowa nr 34 Włocławska 237/239 

47 Szkoła Podstawowa nr 35 Krynicka 8 

48 I Liceum Ogólnokształcące Zaułek Prosowy 1 

49 II Liceum Ogólnokształcące Kosynierów Kościuszkowskich 6 

50 III Liceum Ogólnokształcące Raszei 1 

51 IV Liceum Ogólnokształcące Warszawska 1/5 

52 V Liceum Ogólnokształcące Sienkiewicza 34 

53 VI Liceum Ogólnokształcące Wojska Polskiego 47a 

54 VII Liceum Ogólnokształcące Batorego 39b 

55 IX Liceum Ogólnokształcące Rydygiera 12a 

56 X Liceum Ogólnokształcące plac św. Katarzyny 9 

57 Zespół Szkół Muzycznych Szosa Chełmińska 224/226 

58 Zespół Szkół nr 26 Fałata 88/90 

59 
Zespół Szkół Ogólnokształcących i Technicznych 
nr 13 

Targowa 36/38 

60 Zespół Szkół Ekonomicznych Grunwaldzka 39 

61 Zespół Szkół Gastronomiczno-Hotelarskich Osikowa 15 

62 Zespół Szkół Inżynierii Środowiska Batorego 43/49 

63 
Zespół Szkół Mechanicznych Elektrycznych i 
Elektronicznych 

św. Józefa 26 

64 
Zespół Szkół Przemysłu Spożywczego i VIII 
Liceum Ogólnokształcące 

Grunwaldzka 33/35 

65 Zespół Szkół Samochodowych Grunwaldzka 25b 

66 Zespół Szkół Technicznych Legionów 19/25 

67 Centrum Kształcenia Zawodowego św. Józefa 26 

68 Centrum Kształcenia Ustawicznego plac św. Katarzyny 8 

69 Młodzieżowy Dom Kultury Przedzamcze 11/15 

70 Ognisko Pracy Pozaszkolnej DOM HARCERZA Rynek Staromiejski 7 

71 Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna Kosynierów Kościuszkowskich 6 

72 Żłobek Miejski nr 1 Bażyńskich 24/26 

73 Żłobek Miejski nr 2 Heleny Piskorskiej 9 

74 Żłobek Miejski nr 3 Konstytucji 3 Maja 16 

75 Żłobek Miejski nr 4 Generała Władysława Andersa 21 

76 Centrum Wsparcia Biznesu Marii Konopnickiej 13 

77 Izba Wytrzeźwień Kasztanowa 16 

78 Miejska Pracownia Urbanistyczna Grudziądzka 126 b 

79 Dzienny Dom Pomocy Społecznej Rydygiera 30/32 

80 Dom Pomocy Społecznej Szosa Chełmińska 220 

81 Schronisko dla Bezdomnych Mężczyzn  Marii Skłodowskiej-Curie 82-84 

82 Ogród Zoobotaniczny  Bydgoska 7 

83 
Dom dla Matek lub Ojców z Małoletnimi Dziećmi i 
Kobiet w Ciąży 

Marii Skłodowskiej-Curie 82-84 

84 Toruńskie Centrum Usług Społecznych Marii Konopnickiej 13/1 
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Harmonogram realizacji przewozów: 

ROK MIESIĄC DZIEŃ 
WSKAZANIE JEDNOSTEK OBJĘTYCH 

TRANSPORTEM 

2026 styczeń 16 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 luty 20 84 JEDNOSTKI  

2026 marzec 13 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 kwiecień 17 84 JEDNOSTKI  

2026 maj 15 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 czerwiec 12 84 JEDNOSTKI  

2026 lipiec 17 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 sierpień 21 84 JEDNOSTKI 

2026 wrzesień 11 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 październik 9 84 JEDNOSTKI 

2026 listopad 20 10 JEDNOSTEK (pozycje: 31, 38, 47, 79-84) 

2026 grudzień 11 84 JEDNOSTKI 
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Załącznik nr 2 

Formularz ofertowy 

 

Przedmiot 

zamówienia 

Usługa przewozu dokumentów z jednostek obsługiwanych przez 

Toruńskie Centrum Usług Wspólnych (TCUW) do TCUW przy pl. św. 

Katarzyny 9 w Toruniu w 2026 r. 

Zamawiający 

Gmina Miasta Toruń z siedzibą w Toruniu, ul. Wały gen. Sikorskiego 

8, 87-100 Toruń, posiadająca NIP 879-000-10-14 działająca poprzez 

Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-100 

Toruń 

Wykonawca  

adres, NIP, REGON, 

telefon 
 

Cena ofertowa* 

netto bez podatku 

VAT  

 

Podatek VAT  

Cena ofertowa 

brutto* z podatkiem 

VAT 

 

- oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę do 

niego zastrzeżeń, 

- oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego, 

- oświadczam, że w razie wyboru mojej oferty podpiszę umowę z Zamawiającym wg 

załączonego wzoru z załącznika nr 4, 

- pozostaję związany ofertą przez okres 30 dni od upływu terminu składania ofert 

określonego w zapytaniu ofertowym, 

- oświadczam, że zapoznałem się z treścią informacji o zasadach przetwarzania 

danych zawartych w załączniku nr 5 i wypełniłem obowiązki informacyjne 

przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osób fizycznych, od których dane 

osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się o udzielenie 

zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu i które przekazałem lub 

przekażę Zamawiającemu. 

 

* - Cena za cały okres realizacji zamówienia  

http://www.tcuw.torun.pl/
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Załącznik nr 3 

Oświadczenie Wykonawcy 

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / I SPEŁNIENIA 

WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU 

Przystępując do postępowania: Usługa przewozu dokumentów z jednostek 

obsługiwanych przez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych (TCUW) do TCUW 

przy pl. św. Katarzyny 9 w Toruniu w 2026 r. 

działając w imieniu Wykonawcy: 

(podać nazwę i adres Wykonawcy) 

Oświadczam, że na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania 

i spełniam warunki udziału w postępowaniu wskazane w pkt VII zapytania 

ofertowego. 

Oświadczam, że na dzień składania ofert nie podlegam wykluczeniu z postępowania 

na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych 

rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz 

służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514 z późn. 

zm.). 

Oświadczam, że nie jestem wykonawcą:  

a) wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 z dnia 18 

maja 2006 r. dotyczącym środków ograniczających w związku z sytuacją na 

Białorusi i udziałem Białorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 

z 20.05.2006 ze zm., dalej rozporządzenie 765/2006) i rozporządzeniu 269/2014 

z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie środków ograniczających w odniesieniu do 

działań podważających integralność terytorialną, suwerenność i niezależność 

Ukrainy lub im zagrażających (Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014 ze zm., dalej 

rozporządzenie 269/2014) albo wpisanym na listę na podstawie decyzji w 

sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa 

w art. 1 pkt 3 w/w ustawy;  

b) którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 

r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 

2023 r. poz. 1124, 1285, 1723 i 1843) jest osoba wymieniona w wykazach 

określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 

wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 

2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na 

listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w 

ustawy;  

c) którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 

września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295 i 1598), jest 

podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 

rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką 

http://www.tcuw.torun.pl/
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dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie 

decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 

którym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy. 

*Oświadczam, że zachodzą w stosunku do mnie następujące podstawy wykluczenia 

z postępowania …………. (podać mającą zastosowanie podstawę wykluczenia 

spośród wymienionych w pkt VII zapytania ofertowego). Jednocześnie oświadczam, 

że w związku z ww. okolicznością podjąłem następujące środki naprawcze: 

.................................................................................................................................... 

*Oświadczam, że następujący/e podmiot/y, na którego/ych zasoby powołuję się w 

niniejszym postępowaniu, tj.: ……………………………………………… (podać pełną 

nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG) 

nie podlega/ją wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia. 

Oświadczam, że wszystkie informacje podane w powyższych oświadczeniach są 

aktualne i zgodne z prawdą oraz zostały przedstawione z pełną świadomością 

konsekwencji wprowadzenia zamawiającego w błąd przy przedstawianiu informacji. 

*Oświadczam, że w stosunku do następującego/ych podmiotu/tów, będącego/ych 

podwykonawcą/ami: 

....................................................................................................................................  

(podać pełną nazwę/firmę, adres, a także w zależności od podmiotu: NIP/PESEL, 

KRS/CEiDG), 

nie zachodzą podstawy wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia. 

* Wykonawca wypełnia, jeżeli ma zastosowanie albo wykreśla, jeżeli nie ma 

zastosowania 
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Załącznik nr 4 

 

Umowa (wzór) 
zawarta w dniu ……………. 
 
pomiędzy: 

Gminą Miasta Toruń, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruń, NIP 879-000-10-
14 – działającą poprzez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych z siedzibą w Toruniu, 
przy placu świętej Katarzyny 9,  

zwaną dalej „Zamawiającym”, 

reprezentowanym przez  

Dyrektora – Łukasza Nowaka 
a 
………………………………………………………………………………………………… 
zwanym dalej „Wykonawcą”,  
którą reprezentuje: 
 

§ 1 
1. Na mocy niniejszej Umowy Wykonawca zobowiązuje się do świadczenia na 

rzecz Zamawiającego usług przewozu dokumentów z Jednostek 
Obsługiwanych przez TCUW w Toruniu, wyszczególnionych wraz z danymi 
adresowymi w załączniku nr 1 do umowy (dalej jako Jednostki Obsługiwane), 
do Toruńskiego Centrum Usług Wspólnych (TCUW) przy pl. św. Katarzyny 9 w 
Toruniu (87-100).  

2. Usługa przewozu, o której mowa w ust. 1 powyżej, zostanie zrealizowana przez 
Wykonawcę w okresie styczeń 2026 r. – grudzień 2026 r., w dniach ustalonych 
zgodnie z harmonogramem stanowiącym załącznik nr 2 do umowy. 
Przedstawiony harmonogram może ulec zmianie, ale nie zmieni się liczba i 
częstotliwość transportów. O zmianie Wykonawca zostanie powiadomiony 2 
tygodnie przed wskazanym w załączniku nr 3 terminie przewozu na wskazany 
przez Wykonawcę adres e-mail: ………………….. 

3. W terminach określonych w ust. 2 powyżej Wykonawca odbierze z wskazanych 
Jednostek Obsługiwanych przez TCUW przygotowane do przewozu 
dokumenty, a następnie dokona ich przewozu do TCUW na adres wskazany w 
ust. 1 powyżej, do pokoju numer 100. Osobą upoważnioną do odbioru 
będzie: ………………………………….. 

4. Usługa musi zostać zrealizowana w danym dniu w godzinach pracy zarówno 
Jednostek Obsługiwanych, jak i TCUW, tj. w godzinach 8:00-15:00. 

5. Przewóz i jego zabezpieczenie muszą zostać realizowane przez Wykonawcę z 
zachowaniem zasad i warunków przewidzianych w przepisach prawa dla 
transportu dokumentów opatrzonych klauzulą „zastrzeżone”, w szczególności 
rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r.  w sprawie 
nadawania, przyjmowania, przewożenia, wydawania i ochrony materiałów 
zawierających informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603). 

6. W terminie 7 dni przed każdym terminem realizacji danego przewozu 
Wykonawca przedstawi Zamawiającemu imienną listę konkretnych 

http://www.tcuw.torun.pl/
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pracowników (konwojentów), którzy będą uczestniczyć w realizacji przewozów 
w terminach określonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, wraz z kserokopią 
odpowiednich dokumentów wymaganych przy realizacji przewozu dokumentów 
objętych klauzulą „zastrzeżone”. 

7. W terminie 3 dni przed pierwszym przewozem Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu opakowania zapewniające wymagany poziom 
bezpieczeństwa przewożonych dokumentów, tzw. „bezpieczne koperty” w ilości 
odpowiadającej potrzebom danej Jednostki Obsługiwanej. Bezpieczne koperty 
na kolejny przewóz Wykonawca przekaże bezpośrednio Jednostkom 
Obsługiwanym w dniu odbioru od nich dokumentów, w ilości odpowiadającej 
potrzebom danej Jednostki Obsługiwanej.  
 

§ 2 
1. Wykonawca oświadcza, gwarantuje i zobowiązuje się, że:  
1) posiada wszelkie wymagane prawem licencje i zezwolenia na prowadzenie 

działalności gospodarczej objętej przedmiotem niniejszej umowy, a posiadane 
przez niego środki transportowe spełniają wszystkie określone prawem 
wymagania techniczne,  

2) przewóz realizowany będzie przystosowanymi do tego celu pojazdami 
własnymi Wykonawcy, w sposób uniemożliwiający dostęp do przesyłek osób 
nieuprawnionych, przy zapewnieniu ciągłego dozoru nad przesyłką przez 
konwojenta, 

3) zapewni realizację usług z zachowaniem najwyższej staranności, zachowaniem 
przepisów prawa i obowiązujących norm technicznych oraz wymaganą 
fachowością, 

4) pracownicy Wykonawcy posiadają odpowiednie przeszkolenie i przygotowanie 
zawodowe do wykonywania czynności objętych przedmiotem niniejszej umowy 
oraz posiadają: 

• zaświadczenie o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych 
osobowych, przewidzianych w szczególności w przepisach 
rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 
przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, 

• odpowiednie poświadczenie bezpieczeństwa lub upoważnienie do 
przewozu dokumentów o klauzuli „zastrzeżone”, 

5) spełnia wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym posiada 
pełnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych. 

2. Na każde żądanie Zamawiającego Wykonawca jest zobowiązany do okazania 
dokumentów potwierdzających prawdziwość złożonych w niniejszej umowie 
oświadczeń, w terminie określonym przez Zamawiającego, nie krótszym niż  
2 dni robocze. 

3. Wykonawca nie jest upoważniony do powierzenia realizacji niniejszej umowy w 
jakiejkolwiek części jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu.  

4. Strony zobowiązują się do lojalnej i rzetelnej współpracy w toku wykonywania 
umowy, udzielania sobie niezbędnych wyjaśnień i pomocy. 

 
 

§ 3  
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1. Z tytułu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie w 
wysokości …………….  zł netto, do którego zostanie doliczony podatek VAT w 
wysokości …………………zł tj. łącznie kwota …………………. zł (słownie: 
…………………………………. złotych ………/100) brutto.  

2. Wynagrodzenie powyższe stanowi wynagrodzenie całkowite i maksymalne za 
realizację wszystkich usług objętych przedmiotem niniejszej umowy, obejmuje 
wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy związane z prawidłową jej realizacją i jest 
niezmienne przez cały okres obowiązywania umowy. 

3. Zapłata wynagrodzenia nastąpi w 6 równych częściach (płatnych co 2 miesiące 
począwszy od stycznia 2026 tj. po każdej zrealizowanej usłudze przewozu do 
84 jednostek objętych obsługą) w terminie 14 dni każdorazowo na podstawie 
wystawionej i doręczonej Zamawiającemu przez Wykonawcę faktury VAT, na 
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze.  

4. Na fakturze należy wskazać: 
NABYWCA: Gmina Miasta Toruń, ul. Wały gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruń, 
879-000-10-14,  
ODBIORCA: Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. św. Katarzyny 9, 87-
100 Toruń. 

5. Faktura zostanie wystawiona po każdej usłudze przewozu, pod warunkiem 
prawidłowego zrealizowania wszystkich postanowień niniejszej umowy, w tym 
dostarczenia Zamawiającemu wszelkiej niezbędnej dokumentacji, związanej ze 
zrealizowanym przewozem. 

6. Za dzień zapłaty wynagrodzenia Strony przyjmują dzień obciążenia środków na 
rachunku bankowym Zamawiającego.  

7. Wszelkie rozliczenia między stronami będą prowadzone w walucie PLN. 
 

§ 4 

1. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za pobrane do przewozu 
dokumenty od momentu ich pobrania z Jednostki do momentu ich dostarczenia 
i prawidłowego przekazania Zamawiającemu. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za posiadanie wszystkich 
wymaganych prawem licencji, zezwoleń, uprawnień i innych dokumentów 
wymaganych do prawidłowej realizacji niniejszej umowy, za prawdziwość 
złożonych przez siebie oświadczeń oraz za stan techniczny środków transportu, 
które wykorzystuje do realizacji niniejszej umowy. W przypadku jakichkolwiek 
nieprawidłowości w powyższym zakresie, wszelkie konsekwencje, obciążać 
będą Wykonawcę. 

3. Za wszelkie działania i zaniechania osób, którymi Wykonawca posługuje się 
przy realizacji niniejszej umowy, Wykonawca odpowiada jak za własne 
działania lub zaniechania. 

4. Zamawiający może naliczyć następujące kary umowne: 
1) za opóźnienie w stosunku do terminu określonego w §1 ust. 6 lub 7 bądź § 

2 ust.2 umowy - w wysokości 50,00 zł za każdy rozpoczęty dzień opóźnienia 
(maksymalnie do wysokości 20 % wynagrodzenia, o którym mowa w §3 ust. 
1 umowy), 

2) za niezrealizowanie przewozu w terminie wskazanym w § 1 ust. 2 lub 
zrealizowanie go jedynie częściowo – w wysokości 1 000,00 zł 

3) z tytułu odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy - 
w wysokości 1 000,00 zł. 
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5. Zastrzeżenie kary umownej nie wyłącza możliwości dochodzenia 
odszkodowania uzupełniającego, przekraczającego wysokość kar umownych 
do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

6. Wykonawca może żądać zapłaty odsetek ustawowych, z tytułu zwłoki w 
zapłacie za fakturę. 

7. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od całości lub części 
niezrealizowanej umowy, w przypadku nienależytego wykonania umowy ze 
skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni od powzięcia wiadomości o tych 
okolicznościach, w szczególności następujących przypadkach:  

1) ujawnienia nieprawdziwości któregokolwiek ze złożonych w niniejszej 
umowie przez Wykonawcę oświadczeń, 

2) niezrealizowania przez Wykonawcę którejkolwiek z usług przewozu w 
terminie wskazanym w § 1 ust. 2 lub zrealizowanie jedynie częściowo w 
tym terminie, 

3) ujawnienia naruszenia zasad lub warunków przewidzianych w 
przepisach prawa dla transportu dokumentów opatrzonych klauzulą 
„zastrzeżone”, 

4) niedostarczenie kopert, o których mowa w §1 ust. 7 niniejszej umowy lub 
nieprzedstawienia listy, o której mowa w §1 ust. 6 niniejszej umowy. 

8. Zamawiający może rozwiązać Umowę bez wypowiedzenia, z winy Wykonawcy, 
jeżeli Wykonawca istotnie narusza obowiązki z niej wynikające, po uprzednim 
bezskutecznym pisemnym wezwaniu do usunięcia naruszeń w terminie nie 
krótszym niż 7 dni od dnia doręczenia wezwania.  

9. W przypadku odstąpienia od umowy lub rozwiązania z jakiegokolwiek powodu 
Wykonawca może żądać wynagrodzenia jedynie za część umowy wykonaną 
do dnia ustania obowiązywania umowy. 

 
§ 5 

1. Strony zobowiązują się do zachowania pełnej poufności w realizacji Umowy w 
zakresie wiadomości stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, tajemnicę 
finansową, tajemnicę handlową lub inną zgodnie z ustawowymi uregulowaniami 
w tym zakresie. Wzajemne zobowiązanie dotyczy również zakresu wiadomości 
wynikających z wewnętrznych przepisów Stron, o których Strony poinformują 
się pisemnie. 

2. Strony zobowiązane są także po wykonaniu Umowy do nieudostępniania 
osobom trzecim informacji poufnych, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa 
w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, chyba że druga Strona wyrazi uprzednio na piśmie 
zgodę na ich udostępnienie.  

3. Strony zobowiązują się, że w żaden sposób nie będą wykorzystywać informacji 
poufnych uzyskanych w związku z wykonywaniem Umowy do innych celów niż 
związanych bezpośrednio z realizacją postanowień Umowy.  

4. Strony zobowiązują się do zapoznania swoich pracowników oraz wszystkich 
osób związanych w jakikolwiek sposób z wykonywaniem Umowy z 
obowiązującymi zasadami poufności i ponoszą odpowiedzialność za 
przestrzeganie zasad poufności przez te osoby.  

5. Strony zobowiązują się do zawarcia odrębnej umowy o powierzeniu 
przetwarzania danych osobowych, najpóźniej w dniu rozpoczęcia świadczenia 
usługi będącej przedmiotem niniejszej Umowy. 
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§ 6 
1. Jeżeli którekolwiek z postanowień niniejszej umowy okaże się nieważne lub 

bezskuteczne, nie będzie to miało wpływu na pozostałe postanowienia umowy. 
W takim przypadku Strony zobowiązują się podpisać aneks do umowy, w 
którym sformułują postanowienie zastępcze, którego cel gospodarczy będzie 
równoważny lub zbliżony do celu postanowienia nieważnego lub 
bezskutecznego.  

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy mają zastosowanie 
odpowiednie przepisy powszechnie obowiązującego prawa. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia umowy oraz oświadczenia dotyczące 
odstąpienia od umowy, mogą nastąpić wyłącznie w formie pisemnej pod 
rygorem nieważności.  

4. Bez uprzedniej pisemnej (pod rygorem nieważności) zgody Zamawiającego, 
Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw i obowiązków 
wynikających z umowy.  

5. Wykonawca nie jest uprawniony do przenoszenia wierzytelności wynikających 
z niniejszej umowy na podmioty trzecie bez uzyskania uprzedniej pisemnej (pod 
rygorem nieważności) zgody Zamawiającego.  

6. Załączniki stanowią integralną część umowy. 
7. Wszystkie spory powstałe na tle stosowania umowy będą rozstrzygane przez 

sądy powszechne właściwe dla siedziby Zamawiającego. 
8. Strony podają następujące dane osób kontaktowych: 

1) ze strony Wykonawcy: ……………………………………… 
2) ze strony Zamawiającego: ……………………………………….. 

9. Umowa została sporządzona w dwóch egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze Stron. 

 
 
  ZAMAWIAJĄCY        WYKONAWCA 
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Załącznik nr 5 

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych - Zamówienie 

publiczne, do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawo zamówień 

publicznych 

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 17 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w 

związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuję, że:  

1. Administrator danych osobowych  

a. Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Toruń z siedzibą w 

Toruniu działająca przez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych (dalej: Administrator).  

b. Z Administratorem można kontaktować się listownie na adres: pl. Św. Katarzyny 9, 

87-100 Toruń, poprzez e-mail: sekretariat@tcuw.torun.pl lub dzwoniąc pod numer: 

56 611-89-91  

2. Inspektor Ochrony Danych  

a. Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych (dalej: IOD).  

b. Z IOD można kontaktować się we wszystkich sprawach dotyczących 

przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw związanych z 

przetwarzaniem danych pisząc e-mail na adres: iod@tcuw.torun.pl lub pisząc na 

adres siedziby Administratora.  

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych  

Pana/i dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i c RODO w 

celu związanym z procedurą przeprowadzenia postępowania oraz zawarcia umowy 

w sprawie zamówienia, do którego nie stosuje się przepisów ustawy Prawa 

zamówień publicznych. Procedura jest prowadzona w związku z zapewnieniem 

wydatkowania środków publicznych w sposób oszczędny i z zachowaniem zasad 

uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, co stanowi obowiązek Gminy 

jako jednostki sektora finansów publicznych, określony w przepisach ustawy z dnia 

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych. 

4. Okres przechowywania danych  

a. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia 

zakończenia procedury oraz przez cały czas obowiązywania umowy zawartej w 

wyniku rozstrzygnięcia procedury. 

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody będą przechowywane do 

momentu wycofania tej zgody lub do momentu realizacji celu określonego w zgodzie.  

c. Okres przetwarzania może być przedłużony w granicach prawa w przypadku, gdy 

przetwarzanie danych osobowych niezbędne jest do dochodzenia lub obrony przed 

roszczeniami.  

5. Informacja o wymogu podania danych  

Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 

dotyczących wynika z Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest 

warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamówienia. Konsekwencją niepodania 

danych osobowych będzie niemożliwość weryfikacji spełniania warunków udziału w 

procedurze i dokonania oceny ofert, a także niemożność zawarcia umowy 

6. Prawa osób, których dane dotyczą  
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Z zastrzeżeniem sytuacji określonych w przepisach prawa Pani / Panu przysługują 

następujące uprawnienia:  

a. Prawo dostępu do treści swoich danych oraz otrzymania ich kopii.  

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.  

c. Prawo do usunięcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie 

następuje w celu wywiązania się z obowiązku wynikającego z przepisu prawa lub w 

ramach sprawowania władzy publicznej.  

d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrębne mogą 

wyłączyć możliwość skorzystania z tego prawa).  

e. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa (w przypadku podejrzenia, że przetwarzanie narusza 

przepisy prawa dotyczącego ochrony danych osobowych).  

7. Obowiązki Oferentów w związku z przekazaniem danych osobowych  

a. W przypadku udostępnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych 

swojego personelu niezależnie od podstawy dysponowania, pełnomocników, 

członków organów, prokurentów, wspólników, kontrahentów, współpracowników, 

osób do kontaktu, Administrator zobowiązuje Oferenta do poinformowania osób, 

których dane zostały przekazane o fakcie i zakresie przekazania danych, o danych 

kontaktowych do Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w 

niniejszej informacji.  

8. Odbiorcy danych  

Dane osobowe mogą zostać przekazane zewnętrznym podmiotom: 

a. Dane Oferenta pozyskane w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia 

publicznego przekazywane będą wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, 

gdyż co do zasady postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego jest jawne.  

b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowiązujących 

przepisów prawa, np. organy kontrolujące Administratora, Krajowa Izba Odwoławcza.  

c. Podmioty zewnętrzne wspierające Administratora, np. podmiot świadczący usługę 

poczty elektronicznej (wszystkie podmioty biorą udział w procesie przetwarzania 

danych osobowych na podstawie upoważnienia lub zawartych umów powierzenia 

przetwarzania danych z Administratorem i zapewniają odpowiedni poziom ochrony 

danych osobowych).  

9. Dane osobowe nie będą przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani 

do organizacji międzynarodowych.  

10. Dane osobowe nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym nie 

będą przedmiotem profilowania. 
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