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ZamoOwienie publiczne 03/2019

Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajgca NIP 879-000-10-14, dziatajgca

poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun, zaprasza w formie Zapytania

Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zamdwienia o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartosci
30 000 euro.

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi archiwizacji dokumentéw z okresu 01.01.2017-31.12.2018
w Toruriskim Centrum Ustug Wspdlnych.

Okreslenie przedmiotu zaméwienia;

Przedmiot zaméwienia polega na wykonaniu ustug archiwizacyjnych obejmujacych m.in.:

e kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych ok. 150 mb dokumentdéw ksiegowych oraz
ok.75 mb dokumentéw ptacowych w tym m.in. listy ptac, karty wynagrodzen, karty zasitkowe, zarzadzenia,
uchwaly, karty pracy, listy obecnosci, dowody ksiegowe itp.

e Zamawiajgcy zastrzega, Ze wyzej wymienione ilosci dokumentacji s danymi szacunkowymi i sluig
jedynie do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilo$¢ metréw biezgcych w stosunku do oszacowanej
moze ulec zmianie,

o porzadkowanie materiatow archiwalnych wg wiasciwych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (zachowanie
uktadu rzeczowo-chronologicznego, wylgczenie zbednych identycznych kopii tych samych pism, usunigcie
metalowych czedci, paginacja, przeszycie dokumentdw nie naruszajgc ich struktury, przetozenie akt do
bezkwasowych teczek archiwalnych, komputerowe opisanie teczki oraz nadanie sygnatury, wiozenie teczek
grzbietami do dotu (w ramach zespofu archiwalnego) do bezkwasowych pudet archiwalnych oraz ich
komputerowe opisanie, sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach,

e dokumentacje niearchiwalng, o okresie przechowywania diuzszym niz 10 lat nalezy zarchiwizowac jak
materialy archiwalne,

e przygotowanie dokumentéw do brakowania.

Oferte stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatacznik nr 1) wraz z zatgcznikami w postaci
wykazanego doswiadczenia zawodowego (zatgcznik nr 2) kosztorysem wykonania ustugi ( zatacznik nr 3 ) oraz
referencjami. W cene brutto winny byé wliczone wszystkie koszty wykonania zamdwienia (w tym koszt
materialéw potrzebnych do przechowywania dokumentéw teczki, kartony bezkwasowe itp...,)

Warunki udzialu w postepowaniu: Wykonawca powinien udokumentowaé doswiadczenie w archiwizacji
dokumentéw. Wykonawca zataczy do oferty wykaz wykonanych co najmniej 2 ustug polegajacych
na przeprowadzeniu uporzadkowania i brakowania dokumentéw (co najmniej 40 mb) w jednostkach budzetowych
w ostatnich 3 latach przed terminem sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym
okresie, potwierdzone referencjami wystawionymi przez zleceniodawce/zleceniodawcow.

Kryterium Oceny oferty
Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych za wazne, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych | Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba punktdw,
za wazne, Zamawiajgcy bedzie sie | kryterium jakie moze otrzymaé oferta za
kierowat nastepujgcymi kryteriami: dane kryterium

Cena ustugi [C] 80% 80 pkt

Doswiadczenie [D] 20% 20 pkt

1) Zasady oceny kryterium ,,Cena ustugi” (C)
Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny
najtaniszej oferty przez ceng oferty badanej oraz przemnozenie tak otrzymanej liczby przez wage kryterium,
ktdra ustalono na 80 wg wzoru:
C = (Cmin / Ch) x 80

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwiei o warto$ci nieprzekraczajgcej progu stosowania przepisow ustawy
~Prawo zamowiei publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruiiskiego Centrum Ustug Wspolnych Zarzgdzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ustug Wspélnych.
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gdzie:
C - liczba punktow oferty wynikajacych z kryterium ceny
Cmin — cena najtanszej oferty
Cb - cena badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 80 pkt. Przez , cene oferty” rozumie sie ,Cene
brutto”.
2) Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie” (D)
Na powyisze kryterium skiada sie doswiadczenie zawodowe przeprowadzajacego archiwizacje dokumentdéw
polegajacych na przeprowadzeniu uporzadkowania i brakowania dokumentéw (co najmniej 40 mb , w ciagu
ostatnich 3 lat:
- 0-2 ilosci wykonanych ustug -10pkt
- 3 i wiecej ilosci wykonanych ustug - 20 pkt
Informacja w tym zakresie powinna wynikac z danych wskazanych na zataczniku nr 2.
3) Ostateczna ocena punktowa oferty.
Przyjmuje sie, ze 1% = 1 pkt.

Wykonawca maksymalnie moze zdoby¢ 100 pkt. (C+D). Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta,
ktéra otrzyma najwigksza liczbe punktéw stanowigcych sume punktéw. Liczba punktéw wynikajaca z dziatan
matematycznych bedzie zaokraglana do dwdch miejsc po przecinku. Jezeli nie moina wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, ie dwie lub wigcej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny i innych
kryteridw oceny ofert, wéwczas zamawiajacy sposréd tych ofert wybiera oferte z nizsza ceng. Jezeli mimo
zastosowania procedury okreslonej w zdaniu pierwszym nie mozna dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzglgdu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcdw,
ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreélonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawey, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

6. Oferent moze ztoiy¢ ofertg na wlasnym formularzu, ktérego tresé musi byé zgodna z treécig zawarta w zatgczniku
nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

7. Planowany termin realizacji zaméwienia: trzy miesigce od dnia podpisania umowy.

8. Miejsce i termin skfadania ofert: Wykonawca moze zlozyé tylko jedna oferte w jednej z podanych form:
w sekretariacie TCUW, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun, na adres e-mail sekretariat@tcuw.torun.pl lub przestaé
na adres Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Toruh. Oferty prosimy skladaé
w terminie do 12.03.2019 r, do godz. 12:00

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert czgsciowych lub wariantowych.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Oferentéw oraz zamiesci informacje
o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl, zaktadka BIP, ,Zaméwienia publiczne”).

11. Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Oferentami:

Violetta Wisniewska, tel. 56 611-89-91, v.wisniewska@tcuw.torun.p!

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek
ze ztozonych ofert bez podania przyczyny.

Zatwierdzam

NVREKTOD
DYREKTOR

Zataczniki do niniejszego Zapytania Ofertowego:
1) formularz ofertowy,
2) doswiadczenie zawodowe,
3) koszt wykonania ustugi,
4)  wzdr umowy.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien o wartoéci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
nPrawo zaméwiei publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torufiskiego Centrum Uslug Wspélnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufiskiego Centrum Uslug Wsp6lnych.




ZamoOwienie publiczne 03/2019

Zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy

Przedmiot zamdwienia

Wykonanie ustugi archiwizacji dokumentéw z okresu 01.01.2017-31.12.2018
w Toruskim Centrum Ustug Wspdlnych.

Zamawiajacy

Gmina Miasta Torun z siedziba w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun,
posiadajaca NIP 879-000-10-14 dziatajgca poprzez Torunskle Centrum Ustug
Wspdlnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun

Oferent

adres, NIP, REGON, telefon

Cena ofertowa netto bez
podatku VAT

Podatek VAT

Cena ofertowa brutto
z podatkiem VAT

Cena ofertowa brutto
stownie

Oferta  zawiera kolejno
ponumerowane strony

- oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

- oéwiadczam, ze spefniam warunki okreélone przez Zamawiajacego,

-w cene brutto zostaly wliczone wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym koszt materiatéw potrzebnych do

przechowywania dokumentéw teczki, kartony bezkwasowe itp...,)

- posiadam niezbedna wiedze, doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym, a takie osobami

zdolnymi do wykonania zamdwienia,

- posiadam udokumentowane doéwiadczenie w realizacji przedmiotu zamowienia

- zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czesc oferty sa:

Pieczatka i podpis Oferenta

Poslepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwiei o warto$ci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Ustug Wspolnych Zarzgdzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ustug Wspélnych.
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Zatgcznik nr 2
nazwa Oferenta
Doswiadczenie zawodowe w ciggu ostatnich 3 lat przed terminem skiadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie.
llo$é w mb
Lp. Miejsce gdzie byta wykonywana ustuga archiwizacji archiwizowanej
dokumentacji

miejscowosé i data podpis oséb/osoby uprawnionej

——

J

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien o wartodci nieprzekraczajgcej progu stosowania przepiséw ustawy

wPrawo zaméwiefi publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruniskiego Centrum Ustug Wspélnych Zarzgdzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Uslug Wspolnych.
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Koszt wykonania ustugi

Zatgcznik nr 3

Cena Cena jednostkowa
L.p. Rodzaj prac jednostkowa Podatek VAT brutto za 1 mb
netto za 1 mb
1 Cena brutto za 1 m.b. dokumentéw
kat. archiwalnej A
2 Cena brutto za 1 m.b. dokumentdw
kat. archiwalnej powyzej B10
3 Cena brutto za 1 m.b. dokumentéw
kat. archiwalnej B
4 Cena brutto za 1 m.b. dokumentéw
kat. archiwalnej Bc
5 Cena brutto za 1 m.b. akt osobowych

Razem

(podpis wykonawcy lub osoby upowainionej

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwiei o wartoéci nieprzekraczajgcej progu stosowania przepisow ustawy
. Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torufiskiego Centrum Ustug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ustug Wspolnych.
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Zatgcznik nr 4
Umowa zawarta w dniu w..eweien... 1. W TOruniu
(wzor)

pomiedzy

Gming Miasta Torur ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, NIP 8790001014, dziatajacg poprzez Toruriskie Centrum
Ustug Wspélnych z siedzibg w Toruniu pl. Sw. Katarzyny 9

zwang dalej Zamawiajacym,

reprezentowang przez:

Dyrektora — Pawta Modrzyriskiego,

zwanym w dalszym ciggu umowy Wykonawca
reprezentowanym przez:

............. T T T R T TR YR T T T L L LR T CI T I II I T

§1.
1. Przedmiotem Umowy jest wykonanie przez Wykonawce na rzecz Zamawiajgcego archiwizacji dokumentacji
dokumentéw z okresu 01.01.2017-31.12.2018 w Toruriskim Centrum Ustug Wspdlnych.
2. W ramach ustugi opisanej w ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci do

a) kwalifikacji dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych ok. 150 mb dokumentéw ksiegowych
oraz ok.75 mb dokumentéw ptacowych w tym m.in. listy ptac, karty wynagrodzer, karty zasitkowe, za-
rzadzenia, uchwaly, karty pracy, listy obecnosci, dowody ksiegowe itp.

b) porzadkowania materialéw archiwalnych wg wiasciwych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (zacho-
wanie uktadu rzeczowo-chronologicznego, wylaczenie zbednych identycznych kopii tych samych pism,
usunigcie metalowych czedci, paginacja, przeszycie dokumentéw nie naruszajac ich struktury, przetoze-
nie akt do bezkwasowych teczek archiwalnych, komputerowe opisanie teczki oraz nadanie sygnatury,
wiozenie teczek grzbietami do dotu (w ramach zespotu archiwalnego) do bezkwasowych pudet archiwal-
nych oraz ich komputerowe opisanie, sporzadzenie spiséw zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach,

c) zarchiwizowania dokumentacji niearchiwalnej, o okresie przechowywania duzszym niz 10 lat jak mate-
rialy archiwalne

d) przygotowania dokumentéw do brakowania.

§2

1. Realizacja przedmiotu umowy winna sie odby¢ zgodnie z majacymi zastosowanie do niniejszego przedmiotu
umowy powszechnie obowigzujacymi przepisami prawa, dokumentami wewnegtrznymi Zamawiajagcego w po-
staci instrukeji kancelaryjnej a takze zgodnie z zapytaniem ofertowym, ktére stanowi Zatacznik nr 1 do Umo-
wy.

2. Powierzone Wykonawcy czynnosci realizowane bedq w siedzibie Zamawiajacego i w czasie godzin jego
pracy, tj. w dni robocze w godzinach 8:00-15:00. Wykonawcy nie wolno przenosié dokumentacji poza wy-
znaczone przez Zamawiajacego miejsce archiwizacji, w tym w szczegélnosci nie wolno mu wynosi¢ do-
kumentacji poza teren siedziby Zamawiajacego.

3. Na czas wykonywania ustugi objetej niniejsza umowa Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy pomieszczenie
niezbedne do wykonania umowy. Klucze do pomieszczenia, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajacym Wy-
konawca zobowigzany jest kazdego dnia wykonywania czynnosci pobieraé i zdawac za pisemnym pokwi-
towaniem, w miejscu wyznaczonym przez Zamawiajacego.

4. Wykonawca ustugi objgte niniejsza umowa realizowaé bedzie osobiscie i/lub przy pomocy swoich pracowni-
kow.

L 65

Wykonawca zobowigzany jest w szczegdlnosci:

a) wykonywa¢ ustuge z zachowaniem najwyiszej starannoécl stosowanie do zawodowego charakteru
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej,

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien o wartoéci nieprzekraczajgcej progu stosowania przepiséw ustawy
»Prawo zaméwiefi publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torufiskiego Centrum Ushug Wspélnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Ustug Wspélnych.
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b) zachowa¢ w tajemnicy informacje dotyczace osdb, ktérych dotycza dokumenty szczegdlnosci ich da-
ne osobowe; zachowanie tajemnicy w w/w sprawach obowigzuje réwniez po zakoriczeniu $wiad-
czenia ustugi,

c) zatrudniania przy czynnosciach wytacznie osoby posiadajgce odpowiednie kwalifikacje, ubezpie-
czenie, aktualne badania lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy obejmujacych
czynnosci wynikajace z niniejszej umowy,

d) zwaiywszy, na prowadzenie prac w siedzibie Zamawiajgcego, Wykonawca zobowigzany jest prowa-
dzi¢ prace w sposéb motliwie najmniej ucigzliwy dla oséb przebywajacych w budynku, zachowaé w
poufnosci wszelkie informacje dotyczace spraw Zamawiajacego, o ktérych wiedze poweimie w toku
wykonywania prac i do takiej poufnodci zobowiazaé zatrudnionych przy pracach pracownikow.

2. Przystepujac do prac na terenie Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiaja-
cemu listg pracownikéw, ktérzy wykonywaé beda prace a w ich toku niezwlocznie informowaé pisem-
nie Zamawiajgcego o zmianach w sktadzie pracownikéw.

3. Wykonawca ponosi odpowiedzialnosc¢ za wszelkie dziatania lub zaniechania swoich pracownikéw jak za wia-
sne.

4. Zamawiajacy posiada prawo kontroli prawidiowosci wykonywania powierzonych Wykonawcy czynnosci, oce-
ny postgpu pracy oraz zgtaszania zwigzanych z tym uwag, wnioskdw i zalecei.

§4
1. Strony ustalajg, Ze za wykonanie ustugi Wykonawca otrzyma wynagrodzenie obliczone jako iloczyn diu-
gosci zarchiwizowanej dokumentacji i nastepujacej w zaleznosci od rodzaju dokumentu stawki:

a) i 2E brutto za 1 m.b. dokumentdw kat. archiwalnej A
b) i, 2E brutto za 1 m.b, dokumentdw kat. archiwalnej powyzej B10
€)  vrrerssienneenss 2 Drutto za 1 m.b. dokumentdw kat. archiwalnej B
d) e 2EHbrutto za 1 m.b. dokumentdw kat. archiwalnej Bc
B) e ZE Drutto za 1 m.b. akt osobowych,
2. Wysokosc wynagrodzenla naleznego na podstawie niniejszej umowy nie przekroczy kwoty ............ zt

netto + VAT(wynagrodzenie maksymalne).

3. Pomiar dokumentacji nastapi po zakonczeniu wszystkich zleconych prac archiwizacyjnych i zostanie z niego
sporzadzony protokot zdawczo-odbiorczy.

4. Przedstawione w zapytaniu ofertowym wartosci sg szacunkowe. Zamawiajgcy nie jest zobligowany do przeka-
zania do archiwizacji dokumentéw w iloéci wskazanej w zapytaniu ofertowych.

5. Wynagrodzenie pfatne bedzie po wykonaniu wszystkich zleconych prac archiwizacyjnych, na podstawie
prawidfowo wystawionej faktury, w terminie 14 dni od daty jej dorgczenia Zamawiajgcemu.

6. Podstawg wystawienia przez Wykonawce faktury jest sporzadzenie bez zastrzezen protokotu, o ktérym mowa
w ust, 3.

§5

1. Jezeli w trakcie pomiaru dokumentacji i sporzadzania protokotu zdawczo-odbiorczego zostang stwier-
dzone wady, Strony podpiszg protokot rozbieznosci, zawierajgcy m.in. opis wykrytych wad i odpowiednie
terminy ustalone przez Strony do ich usuniecia, jednak nie diuisze niz 7 dni.

2. Wykonawca zawiadomi Zamawiajgcego o usunieciu wad i gotowosci Przedmiotu Umowy do ponownego
odbioru. Strony przystgpig do odbioru w terminie 5 dni roboczych od daty zawiadomienia Zamawiajace-
g0 0 usunigciu wad.

3. W przypadku, gdy wady nie zostang stwierdzone przy odbiorze lub zostang usuniete, Strony podpisza
protokét zdawczo-odbiorczy. W przypadku nieusuniecia wad, postanowienia ust. 1 i 2 powyzej stosuje sie
odpowiednio.

§6

1. Wykonawca oswiadcza, ze ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jako$é oraz skutki wykonania prac i powie-
rzong do archiwizacji dokumentacje a takze w zwigzku lub wskutek wskazanych prac.

2. Strony gwarantujg | odpowiadaja za to, ze wszelkie ujawnione, przekazane lub udostepnione w jakikolwiek
inny sposéb w czasie wykonywania Umowy informacje nie ujawnione do powszechnej wiadomosci, bez
wzgledu na ich rodzaj, tres¢, format, standard, system, technike utrwalenia lub zapisu nie zostang ujawnione,
przekazane lub udostepnione w jakikolwiek inny sposéb osobom trzecim, chyba ze dana strona wyrazi na to
zgode (tajemnica przedsigbiorstwa). Obowigzek zachowania tajemnicy przedsiebiorstwa rozcigga sie na czas
trwania Umowy i po jego ustaniu.

3. Strony zobowigzujg sig do zachowania poufnosci postanowieni niniejszej umowy.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowien o wartosci nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
»Prawo zaméwiefi publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Toruniskiego Centrum Ustug Wsp6lnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych.
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4, Zobowigzania okreslone w ust. 2 lub 3 powyiej nie dotyczg tych danych, ktérych obowigzek ujawnienia wyni-
ka z bezwzglednie obhowigzujacych przepiséw prawa lub ktére sg powszechnie znane.

5. Powyisze zohowigzanie dotyczace zachowania poufnosci nie wytacza obowigzku przestrzegania postanowien
umownych dotyczacych zachowania poufnosci wynikajacych z innych umoéw zawartych pomiedzy stronami,
jezeli tak owe zostang zawarte.

6. Szczegdtowe ustalenia dotyczgce ochrony danych osobowych, w tym przede wszystkim dotyczace przenosze-
nia lub przetwarzania danych osobowych w rozumieniu Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem da-
nych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — zwane dalej RODO, strony zobowigzujg sie uregulowaé w od-
rebnym porozumieniu zawartym pomiedzy stronami, w szczegdlnosci w ramach umowy o przetwarzanie da-
nych osobowych.

§7

1. W razie odstgpienia od umowy w catosci lub czedci z przyczyn dotyczacych Wykonawcy, Wykonawca
zaptaci Zamawiajacemu kare umowng w wysokosci 10 % maksymalnej kwoty wynagrodzenia przewidzia-
nej § 4 ust. 2 umowy.

2. Za kazdy dziern zwloki w realizacji zamdwienia Wykonawca zapftaci Zamawiajgcemu kare umowng w wy-
sokosci 0,5% wynagrodzenia maksymalnego okreslonego w § 4 ust.2, poczynajac od dnia uptywu terminu
okreslonego w § 8 ust. 2.

3. Zamawiajacy moze dochodzi¢ na zasadach ogdlnych odszkodowania przewyiszajgcego zastrzezone na jego
rzecz kary umowne.

§8
1. Termin wykonania ustugi rozpocznie sie w dniu podpisania niniejszej umowy.
2. Wykonanie umowy nastapi w terminie 3 miesiecy liczac od dnia podpisania umowy.

§9
1. W sprawach zwigzanych z realizacjg niniejszej umowy strony bedg kontaktowaé sie z:
a) ze strony Zamawiajacego
Violetta Wisniewska, tel.: 56 611-89-91; e-mail: v.wisniewska@tcuw.torun.pl

b) ze strony Wykonawcy:

2. Kaida Strona jest zobowigzana powiadomi¢ drugg Strone pisemnie o zmianie swojego adresu pocztowego,
numeru faksu lub adresu poczty elektronicznej przeznaczonych do odbierania korespondencji. W razie zanie-
chania takiego powiadomienia, za skuteczne uznaje sie doreczenie na poprzedni adres, o ktérym nadawca zo-
stat powiadomiony przez drugg Strone.

§10

1. Wszelkie zmiany warunkdw niniejszej umowy, zawiadomienia i oswiadczenia wymagaja formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

2. Wykonawca nie moze dokonac cesji praw i/lub obowigzkéw wynikajgcych z Umowy lub jakiejkolwiek jej cze-
4ci na osobe trzecig bez uprzedniej pisemnej zgody Inwestora.

3. Ewentualne spory powstate na tle wykonywania niniejszej Umowy Strony zobowigzujg sie rozwigzywaé w
drodze negocjacji. Jezeli nie dojda do porozumienia, wasciwym bedzie sad wtasciwy dla siedziby Zamawiaja-
cego.

4. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa majg zastosowanie przepisy kodeksu cywilnego oraz a takie
wymogi okreslone w zapytaniu ofertowym i ofercie Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

5. Niniejsza Umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zataczniki stanowig integralng czes¢ Umowy.

7. Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien o wartoéei nieprzekraczajacej progu stosowania przepisow ustawy
»Prawo zaméwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torufiskiego Centrum Uslug Wspolnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ustug Wspélnych.
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