Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez iar_norzsd \;Vojewé'::!ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejskg UjawsKo:-Fomors«icgo

d

TORUNSKIE
CENTRUM

USEUG
WSPOLNYCH

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 12/2026/TP na organizacje kursow jezykowych w ramach
projektu ,,Twoja Przysztos¢ w Twoich Rekach”
Torunskie Centrum Ustug Wspolnych jako podmiot realizujgcy projekt zaprasza do sktadania
ofert.

. Informacja o Zamawiajgcym

Zamawiajacym jest: Gmina Miasta Torun

dziatajgca przez Torunskie Centrum Ustug Wspélnych w Toruniu

Adres: 87-100 Torun, plac Sw. Katarzyny 9,

tel.: (56) 611 89 91

Adres strony internetowej Zamawiajacego: https://tcuw.torun.pl/bip.html
NIP: 8790001014, REGON: 366286234

Osobg uprawniong do kontaktow z Wykonawcami jest: Adam Pawlak
adres poczty elektronicznej: przetargi@tcuw.torun.pl

tel.: (56) 611 79 30

Il. Tryb udzielenia zamoéwienia - podstawa prawna

Procedura otwarta, nieograniczona. Zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, opisang w punkcie 3.2.
Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, bedgc zamawiajgcym w
rozumieniu ustawy PZP, w przypadku zamowien o wartosci nizszej niz kwoty okreslone w art. 2
ust. 1 ustawy PZP, a jednoczesnie przekraczajgcej 80 tys. PLN netto, tj. bez podatku od towaréw
i ustug (VAT), wszczecie postepowania w trybie zapytania ofertowego nastepuje z chwilg
publikacji zapytania ofertowego na stronie internetowej Baza Konkurencyjnosci. Zaméwienie jest
powigzane z realizacjg projektu: ,,Twoja Przysztos¢ w Twoich rekach” nr FEKP.08.16-1Z.00-
0002/24, zgodnie z umowg nr UM_WR.433.3.361.2024. Niniejsze postepowanie obejmuje czes¢
zamoéwienia na kursy jezykowe, druga czes¢ tego zamowienia zostanie opublikowana w 2027 r.
Wartos¢ szacunkowa catego zamowienia nie przekracza kwoty, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt.
1 ustawy z dn. 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1320
ze zm.).

lll. Opis przedmiotu zamoéwienia
1) Przedmiotem zamédwienia jest organizacja i przeprowadzenie kursow jezykowych dla
torunskich szkét.
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2) Zamawiajgcy podzielit zamowienie na nastepujgce czesci:
Czesc 1) kurs jezyka angielskiego — ZSGH dla 3 oséb
Czes¢ 2) kurs jezyka angielskiego — ZSIS dla 3 os6b
Czesé 3) kurs jezyka hiszpanskiego — ZSIS dla 1 osoby
Czesé 4) kurs jezyka wioskiego — ZSIS dla 1 osoby
Czes¢ 5) kurs jezyka angielskiego — ZSS dla 2 os6b

3) Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty na jedng lub wiecej czesci zamowienia.
Zamawiajacy nie ogranicza ilosci czesci, na ktore Wykonawca moze ztozyc¢ oferte.

4) Przedmiot zamowienia musi by¢ zgodny z dokumentami postepowania, w tym z
zapisami zatgcznika nr 2 — Opisu Przedmiotu Zamoéwienia (odpowiednio dla kazdej z
czesci zamowienia)

5) Kody CPV zamdwienia:

80500000-9 — ustugi szkoleniowe

80580000-3 — oferowanie kursow jezykowych

6) Wykonawca jest zobowigzany do posiadania odpowiednich materiatéw, srodkéw,
urzadzen, sprzetu, doswiadczenia oraz wykwalifikowanego personelu do realizacji
przedmiotu zamdwienia.

IV. Termin i miejsce realizacji zamowienia

1.

2.

Termin realizacji zamowienia:

1) Czes¢ 1) od podpisania umowy do 30.09.2026 r.
2) Cze$c¢ 2) od podpisania umowy do 31.12.2026 r.
3) Czesc¢ 3) od podpisania umowy do 31.12.2026 r.
4) Czes¢ 4) od podpisania umowy do 31.12.2026 r.
5) Czesc¢ 5) od podpisania umowy do 31.12.2026 r.

S— N S N

Za termin wykonania zamowienia uznaje sie date podpisania przez obie strony protokotu
odbioru.

Miejsce realizacji przedmiotu zamdwienia — realizacja przedmiotu zamdwienia odbedzie
sie:

Czes¢ 1) stacjonarnie, w miejscu wskazanym przez Wykonawce na terenie Torunia (np.
siedziba)

Czesc¢ 2) online

Czes$c¢ 3) hybrydowo - online i w miejscu wskazanym przez Wykonawce na terenie
Torunia (np. siedziba)

Czes$c¢ 4) hybrydowo - online i w miejscu wskazanym przez Wykonawce na terenie
Torunia (np. siedziba)

Czes¢ 5) online
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V. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw i warunki udziatu w postepowaniu oraz
opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych warunkow

1)

5)

6)

O udzielenie zaméwienia moga sie ubiega¢ Wykonawcy bedgcy osobami fizycznymi,
osobami prawnymi lub jednostkami organizacyjnymi nie posiadajgcymi osobowosci
prawnej, a takze Wykonawcy ci wystepujgcy wspolnie (np.: spotka cywilna, konsorcjum), o
ile spetniajg warunki okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym i nie podlegajg
wykluczeniu z powodow wskazanych ponizej.
Nie dopuszcza sie sktadania ofert przez podmioty powigzane osobowo lub kapitatowo z
Zamawiajgcym. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne
powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru wykonawcy a Wykonawcg, polegajgce w szczegolnosci na:
a) uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,
posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z
przepisow prawa), petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnhomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do
drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo
pozostawaniu we wspolnym pozyciu z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych wykonawcow
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
c) pozostawaniu z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
istnieje uzasadniona watpliwos¢ co do ich bezstronnos$ci lub niezaleznosci w
zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia.
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do
ktérego zachodzg okolicznosci, o ktérych mowa w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegoblnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r., poz. 514
z pézn. zm.),
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, w stosunku, do
ktérego zachodzg okolicznoéci, o ktérych mowa w art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr
833/2014 z dnia 31 lipca 2014 roku dotyczgce srodkéw ograniczajgcych w zwigzku z
dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz. UE L 229 z 31.07.2014
r., str. 1,z pézn. zm.)
Z postepowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce, wobec ktérego
otwarto proces likwidacyjny lub upadtosciowy.
Warunki udziatu w postepowaniu:

a) Zamawiajgcy nie stawia warunku dotyczgcego zdolnosci do wystepowania w obrocie
gospodarczym.

b) Zamawiajgcy nie stawia warunku dotyczgcego uprawien do prowadzenia okreslonej
dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow.

c) Zamawiajgcy nie stawia warunku dotyczgcego sytuacji ekonomicznej i finansowej.
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d) Zamawiajgcy nie stawia warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej lub zawodowe;j.

Zamawiajgcy przewiduje wykluczenie podmiotéw udostepniajgcych zasoby i podwykonawcéw
z tych samych przyczyn, co Wykonawcy.

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia ww. warunkéw na podstawie badania oswiadczenia
Wykonawcy stanowigcego zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego, zgodnie z formutg ,spetnia
— nie spetnia”. Wykonawca musi spetnia¢ wszystkie warunki wymagane przez
Zamawiajgcego.

VI. Kryteria oceny ofert
1) Zamawiajgcy oceni oferty w kazdej czesci osobno, w oparciu o nastepujgce kryteria
(identyczne dla kazdej z czesci):

a) (PC) cena oferty brutto - 90%

Kryterium ceny oferty (PC) = (Cn / Cb) * 90%

Gdzie:

Cn - najnizsza oferowana cena sposréd ztozonych ofert
Cb — cena badanej oferty

- Zamawiajgcy oceni oferty na podstawie catkowitej ceny brutto ujetej w ofercie.

- Zamawiajgcy przyzna punkty w tym kryterium w oparciu o informacje podane w
Formularzu oferty.

- Cena oferty powinna zawiera¢ wszystkie zobowigzania (koszty) niezbedne do
prawidtiowego wykonania zamdéwienia, musi by¢ podana cyfrowo z wyodrebnieniem
naleznego podatku VAT z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

- Wykonawca okresli warto$¢ oferty z uwzglednieniem wszystkich kosztéw niezbednych
do prawidtowego zrealizowania zamdwienia, wynikajgcych wprost z zapytania ofertowego
oraz zatgcznikow do zapytania oraz ujmie wszystkie inne koszty i sktadniki w nich nie
zawarte, a bez ktorych nie mozna wykonac¢ zamoéwienia.

- Cena okreslona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamowienia, w tym upusty i rabaty.

- Cena podana w ofercie jest maksymalna i niezmienna.

- Wykonawca, w formularzu ofertowym musi poinformowac¢ Zamawiajgcego, czy wyboér
jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego,
wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie
prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujgc ich warto$¢ bez kwoty podatku. Jezeli
Wykonawca ztozy oferte, ktérej wybor prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug,
Zamawiajgcy w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od
towarow i ustug, ktory miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.

W przypadku oséb fizycznych nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena musi
zawierac¢ rowniez nalezne zaliczki na podatek dochodowy oraz sktadki, jakie Zamawiajgcy
zobowigzany bedzie odprowadzi¢, zgodnie z odrebnymi przepisami, tgcznie ze sktadkami
wystepujgcymi po stronie Zleceniodawcy (tzw. kwota brutto brutto)
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b) (PS) Aspekt spoteczny — 10%

Zamawiajgcy przyzna punkty za zatrudnienie lub oddelegowanie osoby niepetnosprawne;j
do realizacji zamowienia zatrudnionej juz u Wykonawcy zgodnie z ponizszymi warunkami:

Wykonawca w ofercie zaoferuje zatrudnienie/oddelegowanie osoby
niepeinosprawnej = 10 pkt,

Brak w ofercie deklaracji = 0 pkt.

Zamawiajgcy rozumie przez osobe niepetnosprawng — osobe spetniajgcg warunki
uzyskania statusu niepetnosprawnosci okreslone w ustawie z dnia 27 sierpnia 1997 r. o
rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (t.j. Dz.U. z
2025 r. poz. 913 z p6zn. zm.) lub we wiasciwych przepisach panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, Europejskiego Obszaru Gospodarczego lub panstw, z ktérymi UE zawarta
umowy o rownym traktowaniu przedsiebiorcow w dostepie do zamowien publicznych.

W ramach kryterium oceny ofert punktowane bedzie zatrudnienie lub oddelegowanie do
realizacji zamowienia osoby niepetnosprawnej (w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
(tj. Dz.U. z 2025 r. poz. 913 z p6zn. zm.).

Jezeli wykonawca w ofercie zaoferuje zatrudnienie/oddelegowanie 1 osoby
niepetnosprawnej otrzyma 10 pkt. W przypadku braku w ofercie deklaracji, Zamawiajgcy
nie przyzna Wykonawcy punktow w tym kryterium.

W przypadku, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej zapisy powyzsze stosuje sie do osoby skfadajgcej oferte i osoba ta musi
spetnia¢ warunek na dzieh sktadania oferty. Jezeli osoba fizyczna nieprowadzaca
dziatalnosci gospodarczej ztozy oferte i nie spetnia klauzuli spotecznej to nie otrzyma
punktow w tym kryterium.

Jezeli oferta zostanie ztozona przez Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, prowadzaca
dziatalno$¢ gospodarczg (samozatrudnienie) i bedgcego jednoczesnie osobg
niepetnosprawng, ktdéry czynnosci wskazane przez Zamawiajgcego bedzie wykonywat
osobiscie - uznaje sie, ze Wykonawca ten spetnia ww. wymaog Klauzuli spotecznej i
otrzyma 10 pkt.

Jezeli oferta zostanie ztozona przez Wykonawce bedgcego spotkg osobowa, w ktérej co
najmniej jeden ze wspolnikdw jest osobg niepetnosprawng, ktory to wspdlnik czynnosci
wskazane przez Zamawiajgcego bedzie wykonywat osobiscie - uznaje sie, ze Wykonawca
ten spetnia ww. wymdg Klauzuli spotecznej i otrzyma 10 pkt.

Uwaga: Wykonawca ma obowigzek nie pézniej niz w ciagu 7 dni kalendarzowych od
dnia zawarcia umowy przedstawi¢ zamawiajgcemu:

1. oswiadczenie o zatrudnieniu/oddelegowaniu takiej osoby,

2. dowody potwierdzajgce fakt zatrudnienia danej osoby u Wykonawcy oraz dowody
potwierdzajgce fakt niepetnosprawnosci ww. osoby.

Zamawiajgcy wprowadzit w/w kryterium w celu zastosowania preferencji dla Podmiotow
Ekonomii Spotecznej zgodnie z §10 pkt. 8 umowy o dofinansowanie projektu.
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Za ztozong oferte Wykonawca moze uzyskac punkty w liczbie od zera do 100. Za

najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwiekszg liczbe punktow
stanowigcych sume punktow przyznanych za kryterium a), b) i ¢) wg. ponizszego wzoru.

Cot=PC + PS

gdzie:

Cot oznacza: liczba punktéw przyznanych za catos¢ oferty,

PC oznacza: liczba punktéw przyznanych za kryterium ceny,

PS oznacza: liczba punktéw przyznanych za kryterium aspekt spoteczny

tgczna ocena oferty w danej czesci stanowi¢ bedzie sume punktéw uzyskanych przez
oferte. Liczba punktéw wynikajgca z dziatan matematycznych bedzie zaokraglana do
dwoch miejsc po przecinku wedle regut matematycznych.

Jezeli Zamawiajgcy nie moze dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert otrzymata takg samg liczbe punktéw, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowg cene. Wykonawcy sktadajgcy
oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Miejsce, termin i sposéb sktadania ofert

1)

6)

7)

Oferty wypetnione na formularzu ofertowym stanowigcym zatgcznik nr 1 wraz z
wymaganym oswiadczeniem (zatgcznik 3) nalezy sktada¢ w terminie do dnia 27.02.2026 r.
do godz.12:00 (liczy sie data wptywu): - przez Baze Konkurencyjnosci dostepnej na
stronie internetowe;j: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Oferty ztozone po terminie nie bedg brane pod uwage. Oferta wraz z zatgcznikami muszag
by¢ podpisane przez Wykonawce.

Do oferty nalezy dotgczy¢:

a) Formularz oferty (zatgcznik nr 1)

b) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy i spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu (zatgcznik nr 3)

c) Petnomocnictwo (jesli dotyczy)

Oferte oraz oswiadczenia, sporzgdza sie w postaci elektronicznej opatrzone;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzonym
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym lub w postaci skanu dokumentu
podpisanego przez Wykonawce.

Jezeli oferte sktada petnomocnik, do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo do
reprezentowania Wykonawcy.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ ztozong
przez siebie oferte. Po uptywie terminu sktadania ofert, dodanie Oferty (zatgcznikow),
wycofanie oferty lub jej zmiana nie bedzie mozliwe.

Wykonawca ma prawo ztozyc¢ tylko jedng oferte. Oferty Wykonawcy, ktory przedtozy
wiecej niz jedng oferte, zostang odrzucone.
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Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania
ofert.

Zamawiajacy informuje, ze oferty sktadane w niniejszym postepowaniu sg jawne i
podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca zobligowany jest wskazac¢ w ofercie informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa. Zamawiajgcy nie ujawni informaciji stanowigcych
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
jezeli Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert zastrzeze, ze nie mogg byc¢
one udostepniane oraz wykaze, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa w mys| ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji. Zamawiajgcy zaleca, aby pakiet z informacjami zastrzezonymi jako tajemnica
przedsiebiorstwa zostat ztozony przez Wykonawce w sposéb niebudzgcy watpliwosci,
ktore sposrod zawartych w ofercie informacji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

10) Jezeli zaoferowana cena lub koszt wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu

zamoéwienia, tj. réznig sie o wiecej niz 30% od Sredniej arytmetycznej cen wszystkich
waznych ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do
mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi w
zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepiséw, Zamawiajgcy zazgda od
Wykonawcy ztozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowoddéw w
zakresie wyliczenia ceny lub kosztu. Zamawiajgcy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z
Wykonawcg i moze odrzucic te oferte wytgcznie w przypadku, gdy ztozone wyjasnienia
wraz z dowodami nie uzasadniajg podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

Zasady porozumiewania sie pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca w ramach
prowadzonego postepowania

1)

Zamawiajgcy informuje, ze majgc na celu zachowania zasady pisemnos$ci postepowania
oraz réwnego traktowania Wykonawcdw nie bedzie udzielat zadnych ustnych lub
telefonicznych informaciji, wyjasnien czy odpowiedzi na kierowane do Zamawiajgcego
zapytania dotyczgce niniejszego postepowania.

Wszelkie pytania w zakresie prowadzonego postepowania, wnioski, oswiadczenia i
informacje Wykonawcy przekazujg w formie elektronicznej za posrednictwem
powszechnie dostepnej strony internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.qgov.pl/ poprzez zaktadke ,Pytania”.
Odpowiedzi na pytania lub dokonang zmiane Zapytania ofertowego Zamawiajacy
zamiesci niezwtocznie na powszechnie dostepnej stronie internetowe;j:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Zamawiajgcy dotozy starannosci, aby udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej
niz na 2 dni przed terminem sktadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci Zapytania ofertowego wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz 4 dni przed
uptywem pierwotnego terminu skfadania ofert. W przypadku zmiany terminu sktadania
ofert, termin skfadania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania nie ulega przedtuzeniu.
W przypadku rozbieznosci pomiedzy postanowieniami niniejszego Zapytania Ofertowego,
a trescig udzielonych odpowiedzi jako obowigzujgcg i wigzgca strony nalezy przyjac tresc
pisma zawierajgcego pdzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.
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6)

5 rivstste | oy fmeie ovornerce [ | A SRS
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci lub uzupetnienia Zapytania
Ofertowego i/lub jego zatgcznikow (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed uptywem
terminu sktadania ofert, o czym poinformuje zamieszczajgc stosowng informacje w tresci
ogtoszenia niniejszego Zapytania Ofertowego na stronie internetowej, na ktorej
zamieszczone zostato ogtoszenie tj.: w Bazie Konkurencyjnosci pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/. W takim przypadku termin
sktadania ofert zostanie wydtuzony o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach,
jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

O ile nie naruszy to konkurencyjnosci, w toku badania ofert Zamawiajgcy ma prawo zgdac¢
od Wykonawcow wyjasnien odnosnie do tresci ztozonych ofert oraz uzupetnienia
dokumentaciji.

IX. Rozstrzygniecie/wybor oferty

X.

XI.

1) Wyniki rozstrzygniecia/wyboru oferty zostang opublikowane na stronie internetowe;j
Bazy Konkurencyjnosci w terminie 21 dni od daty otwarcia ofert.

2) Zamawiajgcy nie wymaga od Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza, wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Projektowane postanowienia i warunki zmiany umowy

1) Przed podpisaniem umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu dokumenty
potwierdzajgce wyksztatcenie i doswiadczenie lektora, zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w opisie przedmiotu zaméwienia.

2) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie przedmiotowego zaméwienia na warunkach
okreslonych w projektowanych postanowieniach umowy, ktére stanowig zatgcznik nr 4 do
zapytania ofertowego.

3) Dopuszcza sie zmiane postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w zakresie sprecyzowanym w
projektowanych postanowieniach umowy, stanowigcych zatgcznik nr 4 do zapytania
ofertowego.

Informacje dodatkowe

1) Osoby do kontaktu: Adam Pawlak — tel. (56) 611 79 30, przetargi@tcuw.torun.pl

2) W propozycji cenowej nalezy podac cene brutto, ktéra zawiera w sobie wszystkie koszty
zwigzane z realizacjg zamowienia.

3) Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc, w terminie przez siebie ustalonym, jednorazowego
uzupetnienia brakéw formalnych poprzez dostarczenie przez Wykonawce brakujgcych
dokumentow, sprostowan. Zamawiajgcy nie przewiduje wezwania do uzupetnienia podpisow.
4) Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omytki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona
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5) W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich propozycji cenowych Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do skontaktowania sie z Oferentami w celu uzupetnienia lub
doprecyzowania oferty.
6) Zamawiajgcy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie
zbadac, czy Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega
wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
7) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyny w trakcie jego trwania.
8) Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert sporzgdzonych wytgcznie w jezyku polskim.
9) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w przypadku, gdy
najkorzystniejsza oferta ztozona w postepowaniu bedzie przekraczata budzet przewidziany
dla przedmiotu zamodwienia.
10) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
11) Zamawiajacy nie przewiduje zamowien uzupetniajgcych.
12) Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana nie podpisze umowy w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy bedzie uprawniony do wyboru oferty
najkorzystniejszej sposrod pozostatych ofert lub zamkniecia postepowania bez dokonania
wyboru oferty.
13) Do prowadzonego postepowania Wykonawcom nie przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w przepisach ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien Publicznych
(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Zataczniki do zapytania ofertowego
1) Formularz oferty
2) Opis przedmiotu zamowienia
3) Oswiadczenie wykonawcy
4) Wzér umowy
5) Klauzula o przetwarzaniu danych osobowych

Elektronicznie podpisan
tukasz pocpisany

przez tukasz Nowak
Data: 2026.02.19 13:40:52

Nowak +01'00"
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Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTY
Dane Wykonawcy:
I F= 4= R
REPreZENtOWANY PIZEZ: .. ...t e e ae s
ST [ Te bd ] o F= 1= Lo | =TSSP
NUMeEr telefONU: ...
Numer REGON (Iub NIP): ... e
Adres poczty elektroniCZNe]: ... ...

Odpowiadajgc na zapytanie ofertowe na organizacje kurséw jezykowych w ramach projektu
» Twoja Przysztos¢ w Twoich Rekach”, nr 12/2026/TP.

Oferuje wykonanie przedmiotu zamowienia zgodnie z nastepujgcymi warunkami
(nalezy wypetni¢ w stosunku do tych czesci, na ktére sktadana jest oferta, pozostate nalezy
skreslic):

Czes¢ 1 - kurs jezyka angielskiego — ZSGH dla 3 oséb
Cena catkowita ... zt brutto
Cena za godzine lekcyjng zaje€ wynosi ... zt brutto

Deklaruje/ nie deklaruje* zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby
niepetnosprawnej

Czesé 2 - kurs jezyka angielskiego — ZSIS dla 3 oséb
Cena catkowita ... zt brutto
Cena za godzine lekcyjng zaje¢ wynosi ... zt brutto

Deklaruje/ nie deklaruje* zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby
niepetnosprawne;j

Czesé 3 - kurs jezyka hiszpanskiego — ZSIS dla 1 osoby
Cena catkowita ... zt brutto
Cena za godzine lekcyjng zaje¢ wynosi ... zt brutto

Deklaruje/ nie deklaruje* zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby
niepetnosprawnej

Czes$é 4 - kurs jezyka wloskiego — ZSIS dla 1 osoby
Cena catkowita ... zt brutto
Cena za godzine lekcyjng zajeC wynosi ... zt brutto

Deklaruje/ nie deklaruje* zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby
niepetnosprawnej
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Czes¢ 5 - kurs jezyka angielskiego — ZSS dla 2 oséb
Cena catkowita ... zt brutto
Cena za godzine lekcyjng zajeC wynosi ... zt brutto

Deklaruje/ nie deklaruje* zatrudnienie lub oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby
niepetnosprawnej

Nadto:

1.

2.

w

*

Oswiadczam, ze wyzej podana cena ofertowa obejmuje wykonanie catosci przedmiotu
zamowienia

Oswiadczam(y), ze zapoznatem/zapoznaliSmy sie z zapytaniem ofertowym wraz z
zatgcznikami oraz wyjasnieniami i modyfikacjami zapytania ofertowego przekazanymi przez
Zamawiajgcego i uznaje/uznajemy sie za zwigzanego/zwigzanych okreslonymi w niej
zapisami.

Uwazam(y) sie za zwigzanego/zwigzanych ofertg przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
Zapoznatem/ZapoznaliSmy sie z zatgczonymi projektowanymi postanowieniami umowy i
zobowigzuje(my) sie w przypadku wyboru mojej/naszej oferty, do zawarcia umowy z petnym
uwzglednieniem warunkoéw w nich okreslonych, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Zamoéwienie wykonam(y) samodzielnie*/cze$¢ zamowienia zamierzam(y) powierzyc
podwykonawcom, szczegétowy zakres i nazwa firm podwykonawcow w tabeli ponizej:

Nazwa zadania, ktore wykonawca

zamierza zleci¢ podwykonawcy Nazwa firmy (podwykonawcy)

Do oferty zatgczamy nastepujgce zatgczniki:
1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy i spetnienia warunkow
udziatu w postepowaniu

- niewtasciwe nalezy wykreslic

Zatgcznik nr 2 — Opis Przedmiotu Zaméwienia
11
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Czesc¢ 1) kurs angielskiego — ZSGH dla 3 os6b

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego.

Liczba oso6b objetych kursem: 3.

Liczba grup: 1.

llos¢ godzin: 60 h lekcyjnych. Godzina lekcyjna - 45 min.

Kurs musi by¢ realizowany zgodnie z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn zawartymi w ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

a. informowanie Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegoélnosci o
wszelkich zagrozeniach;

b. realizacja zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez
zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarbwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu
- wszelkich informaciji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w
zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

C. ponoszenie odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepisow prawa, w szczegoélnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
przedmiotowych danych. Wykonawca ma rowniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu
naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;
d. niepobieranie od oséb, ktérym bedzie swiadczy¢ ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych
optat;

e. przeniesienie autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentow na wszystkich
polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

f. umieszczenie plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla
uczestnikow zaje¢ przed wejsciem do sali - plakat przekazany zostanie przez Zamawiajgcego.

Tematyka: B1 Intermediate.
Zawarto$¢ gramatyczna: imperative, short answers, questiontags, so&neither/nor, used to, had
better, present perfect continuous.

Celem kursu jest:

- poszerzanie stownictwa

- rozwijanie kompetencji komunikacyjnych,

- doskonalenie wszystkich sprawnosci jezykowych (mdwienie z elementami fonetyki, pisanie,
stuchanie, czytanie),

- rozwijanie Swiadomosci jezykowej, pewnosci, ptynnosci i poprawnosci.

Termin realizacji kursu od dnia podpisania umowy do 30.09.2026 r. Harmonogram zaje¢ ustala
Wykonawca z uczestnikami kursu z zastrzezeniem, ze zajecia powinny odbywac sie regularnie.

Zajecia bedg prowadzone stacjonarnie na terenie Torunia np. w siedzibie Wykonawcy.
Wykonawca zapewni budynki/sale umozliwiajgce udziat osdb z niepetnosprawnosciami, w tym:
- posiadajgce windy, podjazdy czy inne usprawnienia do budynku, do ktérego prowadzg schody i
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w ktorym odbywa sie szkolenie,

- posiadajgce przystosowane toalety na kondygnacjach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnoscia,

- na korytarzach nie znajdujg sie wystajgce gabloty, reklamy, elementy dekoracji czy inne
obiekty, ktoére mogtyby by¢ przeszkoda dla oséb z niepetnosprawnosciami.

Wyksztatcenie i kompetencje osoby prowadzacej: Zajecia prowadzone z lektorem ze szkoty
jezykowej posiadajgcy kwalifikacje zgodne z obowigzujgcym prawem tj. Rozporzadzenie Ministra
Edukaciji i Nauki z dnia 14 wrzesnia 2023 r. w sprawie szczegotowych kwalifikacji wymaganych
od nauczycieli. Min rok doswiadczenia w prowadzeniu zaje¢ angielskiego.

Umiejetno$ci nabyte podczas szkolenia: W ramach zaje¢ muszg zostaé zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z dokumentem pn.: Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS Plus, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027. Po ukonczeniu kursu uczestnik musi postuguje sie biegle
strukturami zdaniowymi jezyka angielskiego, rozwingt techniki czytania takie jak np.: czytanie w
celu znalezienia szczegdétowych informaciji, czytanie dla ogélnego zrozumienia, jest zdolny
formutowac interpretacje oraz komentarze na temat przeczytanych tresci, potrafi wypowiadac sie
wyczerpujgco i w sposob naturalny; swobodnie nadgza za wypowiedziami innych, wtgczajgc sie
do dyskusiji na temat, komponuje przejrzystg i spojng wypowiedz ustng bez przygotowania.
Proces weryfikacji efektéw uczenia sie bedzie odbywat sie poprzez test pisemny i ustny.
Walidacja w formie egzaminu koncowego musi by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot
w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidaciji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie organizacji zaje¢ wydac uczestnikom/czkom
zadwiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu zaje¢/kursu wraz z suplementem.

Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ nastepujgce
informacje: numer z rejestru, imie i nazwisko, date urodzenia uczestnika zaje¢, nazwe podmiotu/
instytucji przeprowadzajgcej zajecia, nazwe zajec, okres trwania zaje¢, miejsce i date wydania
certyfikatu/ zaswiadczenia, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot przeprowadzajgcy
zajecia.

Suplement bedzie zawierat wykaz tresci edukacyjnych, wymiar godzin oraz uzyskane efekty
uczenia sie, odnoszgce sie do nabytej kompetenciji, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot
przeprowadzajgcy zajecia.

Dokument musi potwierdzac, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z zaplanowanymi metodami walidacji. Musi
rowniez potwierdzac zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia
i szkolenia od walidacji.

Zaswiadczenie/certyfikat/suplement powinno by¢ oznakowane w logo FEP, Flage RP, logo UE
oraz logo wojewdédztwa kujawsko — pomorskiego (logo w barwach kolorowych); logo zostanie
udostepnione przez Zamawiajgcego.

Wykonawca musi prowadzi¢ liste obecnosci z podpisem uczestnika kursu.

Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o ewentualnych problemach podczas szkolenia z
frekwencja.

Materiaty dydaktyczne przekazane uczestnikom/uczestniczkom kursu majg mie¢ forme co
najmniej elektroniczng spetniajgcg standard informacyjno-promocyjny i cyfrowy okreslony w
wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
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2021-2027.

Szkolenie musi zakonczy¢ sie ewaluacjg poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjnej -
przygotowuje Wykonawca.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakosc¢ i terminowos¢ wykonania kurséw/szkolen.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania osob, z ktérych pomocg wykonuje
przedmiot umowy, jak za dziatania wtasne.

W razie nagtej, niespodziewanej sytuacji losowej i braku mozliwosci przeprowadzenia przez
Wykonawce kursu, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo do kompleksowego
przeprowadzenia kursu na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i
zaakceptowanym harmonogramem.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne urzgdzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu
przeprowadzenia kursu, ktore sg sprawdzone, bezpieczne i nie zagrazajg zyciu ani zdrowiu
uczestnika kursu oraz spetniajg wymagania dla danego kursu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian w zakresie niniejszego przedmiotu zamdwienia
po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie zwiekszenia lub zmniejszenia liczby osob
uczestniczgcych w szkoleniu/kursie oraz przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuaciji.

Odwotywanie zaje¢

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zaje¢ na 48
godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub mailow3)
upowaznieni bedg uczestnicy kursu lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogg telefoniczng lub mailowg)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci Swiadczenia zajeé przez lektora prowadzgcego,
ktdrej przyczyng jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do przewidzenia zdarzenie
wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.

Odrabianie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 48 godzinnym
wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych terminow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg
dostepnych mozliwych termindw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rozliczenia sie z przeprowadzonego kursu w terminie do 14
dni kalendarzowych liczgc od daty zakonczenia kursu.

Dokumenty jakie wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do rozliczenia sie z zaméwienia
to:

1. Program uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajec, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposéb
organizacji zajec, miejsce realizacji zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikow zajec (jesli
dotyczy), imie i nazwisko osoby prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby
czesci teoretycznej i praktycznej, wykaz literatury (jesli dotyczy) oraz niezbednych srodkow i
materiatéw dydaktycznych, sposoéb i forme zaliczenia.

2. Harmonogram uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zajec, imig i
nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z
Zamawiajgcym niezwiocznie po podpisaniu umowy.

3. Dziennik szkolenia/kursu zawierajgcy minimum liste uczestnikéw, tematy zajec, wymiar godzin
zajec i miejsce realizacji zajec.
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4.Lista obecnosci z podpisami uczestnikow.
5. Lista potwierdzajgca odbiér materiatow dydaktycznych z podpisami uczestnikow.
6. Egzemplarz materiatow dydaktycznych dla Zamawiajgcego do dokumentacji projektowe;j.
7.Kserokopie, wydanych uczestnikom certyfikatow/ dyploméw/ zaswiadczen (wraz z
suplementami), potwierdzajgcych nabycie kompetenciji.
8.Rejestr wydanych uczestnikom zaswiadczen/dyplomow. certyfikatow z potwierdzeniem odbioru
ich przez osoby uczestniczgce w szkoleniu/kursie.
9. Wypetnione przez uczestnikdw ankiety ewaluacyjne.
10. Dokumentacja z testéw/egzaminéw wewnetrznych, w tym np. protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow.
11. Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
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Czes¢ 2) Kurs angielskiego — ZSIS dla 3 oséb

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego.

Liczba oso6b objetych kursem: 3.

Liczba grup: 1.

llo§¢ godzin: 160h lekcyjnych. Godzina lekcyjna - 45 min.

Kurs musi by¢ realizowany zgodnie z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn zawartymi w ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

a. informowanie Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach;

b. realizacja zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez
zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarbwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu
- wszelkich informaciji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w
zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

c. ponoszenie odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
przedmiotowych danych. Wykonawca ma réwniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu
naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;
d. niepobieranie od oséb, ktorym bedzie swiadczyé ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych
optat;

e. przeniesienie autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentéw na wszystkich
polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

f. umieszczenie plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla
uczestnikow zaje¢ przed wejsciem do sali - plakat przekazany zostanie przez Zamawiajgcego.

Tematyka: poziom A1. Celem nauczania jest wyksztatcenie u studentow kompetenciji jezykowej i
komunikacyjnej, umozliwiajgcej im porozumiewanie sie w jezyku angielskim w typowych
sytuacjach zyciowych (umiejetnos¢ rozumienia wypowiedzi rozméwcy, samodzielne
formutowanie wypowiedzi w mowie i w pismie). Rozumienie ze stuchu, méwienie w jezyku
angielskim, czytanie, pisanie, gramatyka na poziomie A1, nazewnictwo.

Zajecia bedg prowadzone online tzn. w czasie rzeczywistym.

Termin realizacji szkolenia od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Harmonogram zaje¢
ustala Wykonawca z uczestnikami kursu z zastrzezeniem, ze zajecia powinny odbywac sie
regularnie.

Wyksztatcenie i kompetencje osoby prowadzace;j:

Kurs musi by¢ prowadzony przez lektora jezyka angielskiego. Lektor musi posiada¢
wyksztatcenie wyzsze - filologiczne z jezyka angielskiego. Staz min. rok w prowadzeniu zajec z
jezyka angielskiego.
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Umiejetnosci nabyte podczas szkolenia: W ramach zaje¢ muszg zostac zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z dokumentem pn.: Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS Plus, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027.

Kurs ma na celu umozliwienie swobodng komunikacje personalna.

Zdobyte umiejetnosci bedg wykorzystane podczas praktyk zagranicznych.

Kurs ma nada¢ kompetencje jezykowe oraz sprawne koordynowanie kursow z partnerami
zagranicznymi w celu realizacji projektow unijnych.

Proces weryfikacji efektdéw uczenia sie bedzie odbywat sie poprzez test pisemny i ustny.
Walidacja w formie egzaminu koncowego musi by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot
w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidaciji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie organizacji zaje¢ wydac uczestnikom/czkom
zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu zajec¢/kursu wraz z suplementem.

Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ nastepujgce
informacje: numer z rejestru, imie i nazwisko, date urodzenia uczestnika zaje¢, nazwe podmiotu/
instytucji przeprowadzajgcej zajecia, nazwe zajec, okres trwania zaje¢, miejsce i date wydania
certyfikatu/ zaswiadczenia, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot przeprowadzajgcy
zajecia.

Suplement bedzie zawierat wykaz tresci edukacyjnych, wymiar godzin oraz uzyskane efekty
uczenia sie, odnoszgce sie do nabytej kompetencji, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot
przeprowadzajgcy zajecia.

Dokument musi potwierdzac¢, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z zaplanowanymi metodami walidacji. Musi
rowniez potwierdzac zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia
i szkolenia od walidacji.

Zaswiadczenie/certyfikat/suplement powinno by¢ oznakowane w logo FEP, Flage RP, logo UE
oraz logo wojewoédztwa kujawsko - pomorskiego( logo w barwach kolorowych); logo zostanie
udostepniony przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do generowania na kazdym spotkaniu listy uczestnikow celem
potwierdzenia obecnosci na kursie.

Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o ewentualnych problemach z frekwencjg
podczas szkolenia. Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwiocznie informowat Zamawiajgcego o
nieobecnosciach na zajeciach uczestnikow/cze, ich spdznieniach i wczesniejszych wyjsciach lub
o ich zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr (dziennik zajec).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien i do udostepnienia dokumentow
dotyczgcych realizacji wsparcia w ramach projektu Instytucji Zarzadzajgcej lub innej instytucji
kontrolujgcej.

W celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, w zwigzku z
podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta
niewystarczajgcych wyjasnien, Instytucja Zarzadzajgca lub inna instytucja kontrolujgca, moze
zwrocic¢ sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotéw lub os6b zaangazowanych
w realizacje Projektu, w tym uczestnikéw Projektu, ostatecznych odbiorcow, wykonawcéw lub
podwykonawcow.
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Materiaty dydaktyczne przekazane uczestnikom/uczestniczkom kursu majg mie¢ forme co
najmniej elektroniczng spetniajgcg standard informacyjno-promocyjny i cyfrowy okreslony w
wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Szkolenie musi zakonczy¢ sie ewaluacjg poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjnej -
przygotowana przez Wykonawce.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakosc¢ i terminowos¢ wykonania kursu.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania osob, z ktérych pomocg wykonuje
przedmiot umowy, jak za dziatania wtasne.

W razie nagtej, niespodziewanej sytuacji losowej i braku mozliwosci przeprowadzenia przez
Wykonawce kursu, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo do kompleksowego
przeprowadzenia kursu na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i
zaakceptowanym harmonogramem.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne urzgdzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu
przeprowadzenia kursu, ktore sg sprawdzone, bezpieczne i nie zagrazajg zyciu ani zdrowiu
uczestnika kursu oraz spetniajg wymagania dla danego kursu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian w zakresie niniejszego przedmiotu zamdwienia
po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie zwiekszenia lub zmniejszenia liczby os6b
uczestniczgcych w szkoleniu/kursie oraz przedtuzenia terminu realizacji szkolen, w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuaciji.

Odwotywanie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zaje¢ na 48
godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub mailowg)
upowaznieni bedg uczestnicy kursu lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogg telefoniczng lub mailowg)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci Swiadczenia zajeé przez lektora prowadzgcego,
ktdrej przyczyng jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do przewidzenia zdarzenie
wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.

Odrabianie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 48 godzinnym
wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych terminow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg
dostepnych mozliwych termindw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rozliczenia sie z przeprowadzonego kursu w terminie do 14
dni kalendarzowych liczgc do daty zakonczenia kursu.

Dokumenty jakie wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do rozliczenia sie z zamowienia
to:

1. Program uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajec, tgczng liczbe godzin, czas trwania i sposob
organizacji zajec¢, miejsce realizacji zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikdéw zajeé (jesli
dotyczy), imie i nazwisko osoby prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby
czesci teoretycznej i praktycznej, wykaz literatury (jesli dotyczy) oraz niezbednych srodkow i
materiatéw dydaktycznych, sposoéb i forme zaliczenia.

2. Harmonogram uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zajec, nazwe zajec, imie i
nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zostaé¢ uzgodniony z
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Zamawiajgcym niezwiocznie po podpisaniu umowy.
3. Dziennik szkolenia/kursu zawierajgcy minimum liste uczestnikéw, tematy zaje¢, wymiar godzin
zajeC i miejsce realizacji zajec.
4.Lista obecnosci z podpisami uczestnikow.
5. Lista potwierdzajgca odbior materiatdw dydaktycznych z podpisami uczestnikéw.
6. Egzemplarz materiatéw dydaktycznych dla Zamawiajgcego do dokumentac;ji projektowe;j.
7.Kserokopie, wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyploméw/ zaswiadczen (wraz z
suplementami), potwierdzajgcych nabycie kompetencji.
8.Rejestr wydanych uczestnikom zaswiadczen/dyploméw. certyfikatow z potwierdzeniem odbioru
ich przez osoby uczestniczgce w szkoleniu/kursie.
9. Wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne.
10. Dokumentacja z testow/egzamindw wewnetrznych, w tym np. protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow.
11. Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
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Czes¢ 3) Kurs hiszpanskiego — ZSIS dla 1 osoby

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka hiszpanskiego.

Liczba oso6b objetych kursem: 1.

Kurs indywidualny.

llos¢ godzin: 120h lekcyjnych. Godzina lekcyjna - 45min.

Kurs musi by¢ realizowany zgodnie z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn zawartymi w ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

a. informowanie Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach;

b. realizacja zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez
zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarbwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu
- wszelkich informaciji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w
zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

c. ponoszenie odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
przedmiotowych danych. Wykonawca ma réwniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu
naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;
d. niepobieranie od oséb, ktorym bedzie swiadczyé ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych
optat;

e. przeniesienie autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentéw na wszystkich
polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

f. umieszczenie plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla
uczestnikow zaje¢ przed wejsciem do sali - plakat przekazany zostanie przez Zamawiajgcego.

Tematyka: kurs na poziomie A1.

Termin realizacji szkolenia od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Harmonogram zaje¢
ustala Wykonawca z uczestnikami kursu z zastrzezeniem, Zze zajecia powinny odbywac sie
regularnie.

Zajecia bedg prowadzone hybrydowo. Forma stacjonarna na terenie Torunia np. w siedzibie
Wykonawcy.

Wykonawca zapewni budynki/sale umozliwiajgce udziat oséb z niepetnosprawnosciami, w tym:

- posiadajgce windy, podjazdy czy inne usprawnienia do budynku, do ktérego prowadzg schody i
w ktérym odbywa sie szkolenie,

- posiadajgce przystosowane toalety na kondygnacjach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnoscia,

- na korytarzach nie znajdujg sie wystajgce gabloty, reklamy, elementy dekoracji czy inne
obiekty, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wyksztatcenie i kompetencje osoby prowadzace;j:
Kurs musi by¢ prowadzony przez lektora jezyka hiszpanskiego. Lektor musi posiadac¢
wyksztatcenie wyzsze - filologiczne z jezyka hiszpanskiego. Staz min rok w prowadzeniu zajec z
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jezyka hiszpanskiego.

Umiejetnosci nabyte podczas szkolenia: W ramach zaje¢ muszg zostac¢ zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z dokumentem pn.: Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS Plus, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027. Kurs ma na celu umozliwienie swobodng komunikacje
personalng. Zdobyte umiejetnosci bedg wykorzystane podczas praktyk zagranicznych. Kurs ma
nadac¢ kompetencje jezykowe oraz sprawne koordynowanie kurséw z partnerami zagranicznymi
w celu realizacji projektéw unijnych.

Proces weryfikacji efektdéw uczenia sie bedzie odbywat sie poprzez test pisemny i ustny.
Walidacja w formie egzaminu koncowego musi by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot
w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidaciji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie organizacji zaje¢ wydac uczestnikom/czkom
zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu zajec¢/kursu wraz z suplementem.

Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ nastepujgce
informacje: numer z rejestru, imie i nazwisko, date urodzenia uczestnika zaje¢, nazwe podmiotu/
instytucji przeprowadzajgcej zajecia, nazwe zajec, okres trwania zaje¢, miejsce i date wydania
certyfikatu/ zaswiadczenia, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot przeprowadzajgcy
zajecia.

Suplement bedzie zawierat wykaz tresci edukacyjnych, wymiar godzin oraz uzyskane efekty
uczenia sie, odnoszgce sie do nabytej kompetencji, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot
przeprowadzajgcy zajecia.

Dokument musi potwierdzac¢, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z zaplanowanymi metodami walidacji. Musi
rowniez potwierdzac zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia
i szkolenia od walidacji.

Zaswiadczenie/certyfikat/suplement powinno by¢ oznakowane w logo FEP, Flage RP, logo UE
oraz logo wojewoédztwa kujawsko — pomorskiego (logo w barwach kolorowych); logo zostanie
opublikowane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do generowania na kazdym spotkaniu listy uczestnika celem
potwierdzenia obecnosci na kursie w przypadku zajec¢ online. W przypadku zajec stacjonarnych
Wykonawca musi prowadzic¢ liste obecnosci z podpisem uczestnika kursu.

Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o ewentualnych problemach podczas szkolenia z
frekwencja.

Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwtocznie informowat Zamawiajgcego o nieobecnosciach
na zajeciach uczestnikéw/cze, ich spdznieniach i wczesniejszych wyjsciach lub o ich
zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr (dziennik zajec).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien i do udostepnienia dokumentow
dotyczgcych realizacji wsparcia w ramach projektu Instytucji Zarzadzajgcej lub innej instytucji
kontrolujgcej. W celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta
niewystarczajgcych wyjasnien, Instytucja Zarzadzajgca lub inna instytucja kontrolujgca, moze
zwrocic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych
w realizacje Projektu, w tym uczestnikow Projektu, ostatecznych odbiorcéw, wykonawcow lub
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podwykonawcow.

Materiaty dydaktyczne przekazane uczestnikom/uczestniczkom kursu majg mie¢ forme co
najmniej elektroniczng spetniajgcg standard informacyjno-promocyjny i cyfrowy okreslony w
wytycznych dotyczgcych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Szkolenie musi zakonczy¢ sie ewaluacjg poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjnej -
przygotowane przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego przedmiotu zamodwienia
po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie zwiekszenia lub zmniejszenia liczby oséb
uczestniczgcych w szkoleniu/kursie oraz przedtuzenia terminu realizacji szkoleh, w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji.

Odwotywanie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zaje¢ na 24
godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub mailowa)
upowaznieni bedg uczestnicy kursu lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogqg telefoniczng lub mailowg)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci swiadczenia zaje¢ przez lektora prowadzgcego,
ktorej przyczyng jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do przewidzenia zdarzenie
wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.

Odrabianie zaje¢.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 24 godzinnym
wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych termindw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg
dostepnych mozliwych terminéw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rozliczenia sie z przeprowadzonego kursu w terminie do 14
dni kalendarzowych liczgc do daty zakonczenia kursu.

Dokumenty jakie wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do rozliczenia sie z zaméwienia
to:

1. Program uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajec, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposéb
organizacji zajec, miejsce realizacji zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikow zajec (jesli
dotyczy), imie i nazwisko osoby prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby
czesci teoretycznej i praktycznej, wykaz literatury (jesli dotyczy) oraz niezbednych srodkow i
materiatéw dydaktycznych, sposoéb i forme zaliczenia.

2. Harmonogram uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zajec, imig i
nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z
Zamawiajgcym niezwiocznie po podpisaniu umowy.

3. Dziennik szkolenia/kursu zawierajgcy minimum liste uczestnikéw, tematy zaje¢, wymiar godzin
zajec i miejsce realizacji zajec.

4.Lista obecnosci z podpisami uczestnikow.

5. Lista potwierdzajgca odbiér materiatéw dydaktycznych z podpisami uczestnikow.

6. Egzemplarz materiatéw dydaktycznych dla Zamawiajgcego do dokumentaciji projektowe;j.
7.Kserokopie, wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyploméw/ zaswiadczen (wraz z
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suplementami), potwierdzajgcych nabycie kompetenciji.

8.Rejestr wydanych uczestnikom zaswiadczen/dyplomow. certyfikatow z potwierdzeniem odbioru
ich przez osoby uczestniczgce w szkoleniu/kursie.

9. Wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne.

10. Dokumentacja z testéw/egzaminéw wewnetrznych, w tym np. protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow.

11. Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
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Czes¢ 4) kurs wiloskiego — ZSIS dla 1 osoby

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka hiszpanskiego.

Liczba oso6b objetych kursem: 1.

Kurs indywidualny.

llos¢ godzin: 120h lekcyjnych. Godzina lekcyjna - 45min.

Kurs musi by¢ realizowany zgodnie z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn zawartymi w ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

a. informowanie Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach;

b. realizacja zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez
zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarbwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu
- wszelkich informaciji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w
zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

c. ponoszenie odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
przedmiotowych danych. Wykonawca ma réwniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu
naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;
d. niepobieranie od oséb, ktorym bedzie swiadczyé ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych
optat;

e. przeniesienie autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentéw na wszystkich
polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

f. umieszczenie plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla
uczestnikow zaje¢ przed wejsciem do sali - plakat przekazany zostanie przez Zamawiajgcego.
Tematyka : kurs na poziomie A1.

Termin realizacji szkolenia od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Harmonogram zaje¢
ustala Wykonawca z uczestnikami kursu z zastrzezeniem, Zze zajecia powinny odbywac sie
regularnie.

Zajecia bedg prowadzone hybrydowo. Forma stacjonarna na terenie Torunia np. w siedzibie
Wykonawcy.

Wykonawca zapewni budynki/sale umozliwiajgce udziat osdb z niepetnosprawnosciami, w tym:

- posiadajgce windy, podjazdy czy inne usprawnienia do budynku, do ktérego prowadzg schody i
w ktérym odbywa sie szkolenie,

- posiadajgce przystosowane toalety na kondygnacjach dostepnych dla oséb z
niepetnosprawnoscia,

- na korytarzach nie znajdujg sie wystajgce gabloty, reklamy, elementy dekoracji czy inne
obiekty, ktére mogtyby by¢ przeszkodg dla oséb z niepetnosprawnosciami

Wyksztatcenie i kompetencje osoby prowadzace;j:
Kurs musi by¢ prowadzony przez lektora jezyka hiszpanskiego. Lektor musi posiadac¢
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wyksztatcenie wyzsze - filologiczne z jezyka hiszpanskiego. Staz min rok w prowadzeniu zajec¢ z
jezyka hiszpanskiego.

Umiejetnosci nabyte podczas szkolenia: W ramach zaje¢ muszg zostac¢ zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z dokumentem pn.: Podstawowe informacje dotyczgce
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektéw wspotfinansowanych z EFS Plus, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programéw na lata 2021-2027. Kurs ma na celu umozliwienie swobodng komunikacje
personalng.

Zdobyte umiejetnosci bedg wykorzystane podczas praktyk zagranicznych.

Kurs ma nadac¢ kompetencje jezykowe oraz sprawne koordynowanie kursow z partnerami
zagranicznymi w celu realizacji projektow unijnych.

Proces weryfikacji efektow uczenia sie bedzie odbywat sie poprzez test pisemny i ustny.
Walidacja w formie egzaminu koncowego musi by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot
w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidaciji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie organizacji zaje¢ wydac uczestnikom/czkom
zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu zajec¢/kursu wraz z suplementem. Certyfikat/
zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ nastepujace informacje:
numer z rejestru, imie i nazwisko, date urodzenia uczestnika zaje¢, nazwe podmiotu/ instytucji
przeprowadzajgcej zajecia, nazwe zajec, okres trwania zaje¢, miejsce i date wydania certyfikatu/
zaswiadczenia, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot przeprowadzajgcy zajecia.
Suplement bedzie zawierat wykaz tresci edukacyjnych, wymiar godzin oraz uzyskane efekty
uczenia sie, odnoszgce sie do nabytej kompetenciji, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot
przeprowadzajgcy zajecia.

Dokument musi potwierdza¢, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z zaplanowanymi metodami walidacji. Musi
réwniez potwierdzac zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie proceséw ksztatcenia
i szkolenia od walidaciji.

Zaswiadczenie/certyfikat/suplement powinno by¢ oznakowane w logo FEP, Flage RP, logo UE
oraz logo wojewddztwa kujawsko — pomorskiego (logo w barwach kolorowych); logo zostanie
opublikowane przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do generowania na kazdym spotkaniu listy uczestnika celem
potwierdzenia obecnosci na kursie w przypadku zajeé online. W przypadku zaje¢ stacjonarnych
Wykonawca musi prowadzi¢ liste obecnosci z podpisem uczestnika kursu.

Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o ewentualnych problemach z frekwencjg
podczas szkolenia.

Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwtocznie informowat Zamawiajgcego o nieobecnosciach
na zajeciach uczestnikdw/cze, ich spdznieniach i wczesniejszych wyjsciach lub o ich
zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr (dziennik zajec).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien i do udostepnienia dokumentow
dotyczgcych realizacji wsparcia w ramach projektu Instytucji Zarzadzajgcej lub innej instytucji
kontrolujgcej. W celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnosci poniesionych wydatkow, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta
niewystarczajgcych wyjasnien, Instytucja Zarzadzajgca lub inna instytucja kontrolujgca, moze
zwrocic sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotéw lub oséb zaangazowanych
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w realizacje Projektu, w tym uczestnikow Projektu, ostatecznych odbiorcéw, wykonawcow lub
podwykonawcow.

Materiaty dydaktyczne przekazane uczestnikom/uczestniczkom kursu majg mie¢ forme co
najmniej elektroniczng spetniajgcg standard informacyjno-promocyjny i cyfrowy okreslony w
wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Szkolenie musi zakonczy¢ sie ewaluacjg poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjnej -
przygotowane przez Wykonawce.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos$¢ zmian w zakresie niniejszego przedmiotu zamdwienia
po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie zwiekszenia lub zmniejszenia liczby os6b
uczestniczgcych w szkoleniu/kursie oraz przedtuzenia terminu realizacji szkolenh, w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuaciji.

Odwotywanie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zajeé na 24
godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub mailowg)
upowaznieni bedg uczestnicy kursu lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogg telefoniczng lub mailowg)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci Swiadczenia zajeé przez lektora prowadzgcego,
ktdrej przyczyng jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do przewidzenia zdarzenie
wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.

Odrabianie zajec.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 24 godzinnym
wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych terminow.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg
dostepnych mozliwych termindw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rozliczenia sie z przeprowadzonego kursu w terminie do 14
dni kalendarzowych liczgc do daty zakonczenia kursu.

Dokumenty jakie wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do rozliczenia sie z zamowienia
to:

1. Program uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajec, tgczng liczbe godzin, czas trwania i sposob
organizacji zajec¢, miejsce realizacji zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikdéw zajeé (jesli
dotyczy), imie i nazwisko osoby prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
plan nauczania okreslajgcy nazwe zajec oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby
czesci teoretycznej i praktycznej, wykaz literatury (jesli dotyczy) oraz niezbednych srodkow i
materiatéw dydaktycznych, sposob i forme zaliczenia.

2. Harmonogram uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zajec, imie i
nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zostaé¢ uzgodniony z
Zamawiajgcym niezwtocznie po podpisaniu umowy.

3. Dziennik szkolenia/kursu zawierajgcy minimum liste uczestnikéw, tematy zajec, wymiar godzin
zajec i miejsce realizacji zajec.

4.Lista obecnosci z podpisami uczestnikow.

5. Lista potwierdzajgca odbiér materiatow dydaktycznych z podpisami uczestnikow.

6. Egzemplarz materiatéw dydaktycznych dla Zamawiajgcego do dokumentacji projektowe;.
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7.Kserokopie, wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyploméw/ zaswiadczen (wraz z
suplementami), potwierdzajgcych nabycie kompetencji.

8.Rejestr wydanych uczestnikom zaswiadczen/dyploméw. certyfikatow z potwierdzeniem odbioru
ich przez osoby uczestniczgce w szkoleniu/kursie.

9. Wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne.

10. Dokumentacja z testow/egzamindw wewnetrznych, w tym np. protokét z egzaminu wraz z
wynikami uczestnikow.

11. Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
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Czes¢ 5) kurs angielskiego — ZSS dla 2 os6b

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie kursu jezyka angielskiego.

Liczba oso6b objetych kursem: 2.

Liczba grup: 1.

llos¢ godzin: 110h lekcyjnych. Godzina lekcyjna - 45 min.

Kurs musi by¢ realizowany zgodnie z Zasadg rownosci szans i niedyskryminacji oraz Zasada
rownosci kobiet i mezczyzn zawartymi w ,Wytycznych dotyczacych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027".

ZAKRES ZADAN WYKONAWCY

a. informowanie Zamawiajgcego o stanie wykonania przedmiotu umowy, a w szczegdlnosci o
wszelkich zagrozeniach;

b. realizacja zleconych czynnosci z zachowaniem nalezytej starannosci, jak réwniez
zabezpieczenia i zachowania w tajemnicy - zarbwno w trakcie trwania umowy, jak i po jej ustaniu
- wszelkich informaciji i danych osobowych, nie bedgcych jawnymi, do ktérych uzyska dostep w
zwigzku z realizacjg powierzonych zadan.

c. ponoszenie odpowiedzialnosci z tytutu przetwarzania danych osobowych wynikajgcych z
przepiséw prawa, w szczegolnosci ustawy o ochronie danych osobowych oraz przepiséw
wykonawczych do niej - niezbednych wymogow w celu ochrony przedmiotowych danych, do
ktorych uzyska dostep w zwigzku z realizacjg powierzonych zadan przed niepowotanym
dostepem, nieuzasadniong modyfikacjg lub zniszczeniem, nielegalnym ujawnieniem lub
pozyskaniem, w stopniu odpowiednim do obowigzkow zwigzanych z przetwarzaniem
przedmiotowych danych. Wykonawca ma réwniez obowigzek naprawienia szkody z tytutu
naruszenia zasad przetwarzania informacji i danych osobowych w przypadku ich zaistnienia;
d. niepobieranie od oséb, ktorym bedzie swiadczyé ustugi szkoleniowe, zadnych dodatkowych
optat;

e. przeniesienie autorskich praw majgtkowych do wytworzonych dokumentéw na wszystkich
polach eksploatacji na rzecz Zamawiajgcego, zgodnie z ustawg z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim i prawach pokrewnych.

f. umieszczenie plakatu promujgcego projekt o minimalnym rozmiarze A3 widocznym dla
uczestnikow zaje¢ przed wejsciem do sali - plakat przekazany zostanie przez Zamawiajgcego.

Tematyka: kurs angielskiego na poziomie B1.

Termin realizacji szkolenia od dnia podpisania umowy do 31.12.2026 r. Harmonogram zaje¢
ustala Wykonawca z uczestnikami kursu z zastrzezeniem, Zze zajecia powinny odbywac sie
regularnie.

Zajecia bedg prowadzone online — w czasie rzeczywistym.

Wyksztatcenie i kompetencje osoby prowadzgcej: lektor jezyka angielskiego, min 1 rok
doswiadczenia w prowadzeniu kursow jezykowych z zakresu jezyka angielskiego.

Umiejetno$ci nabyte podczas szkolenia: W ramach zaje¢ muszg zostaé zrealizowane wszystkie
etapy nabycia kompetencji zgodnie z dokumentem pn.: Podstawowe informacje dotyczace
uzyskiwania kwalifikacji w ramach projektow wspétfinansowanych z EFS Plus, stanowigcym
zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych monitorowania postepu rzeczowego realizacji
programow na lata 2021-2027.

Proces weryfikacji efektéw uczenia sie bedzie odbywat sie poprzez test pisemny i ustny.
Walidacja w formie egzaminu koncowego musi by¢ przeprowadzona przez zewnetrzny podmiot

28



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez ) }S(ar_norzEd \SIojewé'?ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unig Europejska ujawsko-Pomorskiego

w stosunku do instytucji szkoleniowej lub w jednej instytucji szkoleniowej proces walidaciji jest
prowadzony przez inng osobe anizeli proces ksztatcenia.

Wykonawca zobowigzany jest w cenie organizacji zaje¢ wydac uczestnikom/czkom
zaswiadczenia/certyfikaty o ukonczeniu zajec¢/kursu wraz z suplementem.

Certyfikat/ zaswiadczenie potwierdzajgce nabycie kompetencji bedzie zawiera¢ nastepujgce
informacje: numer z rejestru, imie i nazwisko, date urodzenia uczestnika zaje¢, nazwe podmiotu/
instytucji przeprowadzajgcej zajecia, nazwe zajec, okres trwania zaje¢, miejsce i date wydania
certyfikatu/ zaswiadczenia, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot przeprowadzajgcy
zajecia.

Suplement bedzie zawierat wykaz tresci edukacyjnych, wymiar godzin oraz uzyskane efekty
uczenia sie, odnoszgce sie do nabytej kompetencji, podpisy osoby upowaznionej przez podmiot
przeprowadzajgcy zajecia.

Dokument musi potwierdzac¢, ze walidacja zostata przeprowadzona w oparciu o zdefiniowane w
efektach uczenia sie kryteria ich weryfikacji i zgodnie z zaplanowanymi metodami walidacji. Musi
rowniez potwierdzac zastosowanie rozwigzan zapewniajgcych rozdzielenie procesow ksztatcenia
i szkolenia od walidaciji.

Zaswiadczenie/certyfikat/suplement powinno by¢ oznakowane w logo FEP, Flage RP, logo UE
oraz logo wojewoédztwa kujawsko - pomorskiego(logo w barwach kolorowych); logo zostanie
udostepniony przez Zamawiajgcego.

Wykonawca bedzie zobowigzany do generowania na kazdym spotkaniu listy uczestnikow celem
potwierdzenia obecnosci na kursie.

Wykonawca bedzie informowat zamawiajgcego o ewentualnych problemach podczas szkolenia z
frekwencjg. Wykonawca bedzie kazdorazowo niezwtocznie informowat Zamawiajgcego o
nieobecnosciach na zajeciach uczestnikow/cze, ich spdznieniach i wczesniejszych wyjsciach lub
o ich zwolnieniach lekarskich oraz prowadzit stosowny rejestr (dziennik zajec).

Wykonawca jest zobowigzany do udzielenia wyjasnien i do udostepnienia dokumentéw
dotyczgcych realizacji wsparcia w ramach projektu Instytucji Zarzgdzajgcej lub innej instytuciji
kontrolujgcej. W celu potwierdzenia prawidtowosci i kwalifikowalnos$ci poniesionych wydatkow, w
zwigzku z podejrzeniem wystgpienia naduzycia finansowego lub ztozenia przez Beneficjenta
niewystarczajgcych wyjasnien, Instytucja Zarzadzajgca lub inna instytucja kontrolujgca, moze
zwrdci¢ sie o ztozenie wyjasnien do innych niz Beneficjent podmiotdéw lub oséb zaangazowanych
w realizacje Projektu, w tym uczestnikéw Projektu, ostatecznych odbiorcow, wykonawcéw lub
podwykonawcéw.

Materiaty dydaktyczne przekazane uczestnikom/uczestniczkom kursu majg mie¢ forme co
najmniej elektroniczng spetniajgcg standard informacyjno-promocyjny i cyfrowy okreslony w
wytycznych dotyczgcych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

Szkolenie musi zakohczy¢ sie ewaluacjg poprzez wypetnienie ankiety ewaluacyjne;.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za jakos¢ i terminowos¢ wykonania kurséw/szkolen.
Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatania i zaniechania oséb, z ktérych pomocg wykonuje
przedmiot umowy, jak za dziatania wiasne.

W razie nagtej, niespodziewanej sytuacji losowej i braku mozliwosci przeprowadzenia przez
Wykonawce kursu, Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo do kompleksowego
przeprowadzenia kursu na zasadach zawartych w niniejszej umowie i zgodnie z ustalonym i
zaakceptowanym harmonogramem.
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Wykonawca oswiadcza, ze posiada niezbedne urzgdzenia oraz pomoce dydaktyczne w celu
przeprowadzenia kursu, ktore sg sprawdzone, bezpieczne i nie zagrazajg zyciu ani zdrowiu
uczestnika kursu oraz spetniajg wymagania dla danego kursu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmian w zakresie niniejszego przedmiotu zamodwienia
po podpisaniu umowy z wykonawcg w zakresie zwiekszenia lub zmniejszenia liczby oséb
uczestniczgcych w szkoleniu/kursie oraz przedtuzenia terminu realizacji szkoleh, w przypadku
wystgpienia nieprzewidzianych sytuacji.

Odwotywanie zaje¢

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo bezkosztowego odwotywania/przektadania zaje¢ na 48
godziny przed zaplanowang lekcjg. Do odwotywania (drogg telefoniczng lub mailowa)
upowaznieni bedg uczestnicy kursu lub osoba wskazana przez Zamawiajgcego.

Wykonawca ma prawo odwotaé/przetozy¢ zajecia (drogag telefoniczng lub mailowg)
Zamawiajgcego tylko w przypadku niemoznosci swiadczenia zaje¢ przez lektora prowadzgcego,
ktorej przyczyng jest choroba, uraz lub inne nagte i niemozliwe do przewidzenia zdarzenie
wykluczajgce przeprowadzenie zaje¢ zgodnie z terminarzem.

Odrabianie zaje¢.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ odrabiana zaje¢ odwotanych zgodnie z 48 godzinnym
wyprzedzeniem, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg dostepnych mozliwych termindw.
Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ odrabiana zaje¢ odwotanych z powodu zawinionych
okolicznosci lezgcych po stronie Wykonawcy/lektora, po uprzednim ustaleniu z Wykonawcg
dostepnych mozliwych terminéw.

Wykonawca bedzie zobowigzany do rozliczenia sie z przeprowadzonego kursu w terminie do 7
dni kalendarzowych liczgc do daty zakonczenia kursu.

Dokumenty jakie wykonawca bedzie zobowigzany przedstawi¢ do rozliczenia sie z zaméwienia
to:

1. Program uwzgledniajgcy minimum: nazwe zajec, taczng liczbe godzin, czas trwania i sposéb
organizacji zaje¢, miejsce realizacji zaje¢, wymagania wstepne dla uczestnikdw zaje¢ (jesli
dotyczy), imie i nazwisko osoby prowadzgcej zajecia, cele ksztatcenia, opis efektéw uczenia sie,
plan nauczania okreslajgcy nazwe zaje€ oraz ich wymiar, z uwzglednieniem, w miare potrzeby
czesci teoretycznej i praktycznej, wykaz literatury (jesli dotyczy) oraz niezbednych srodkow i
materiatéw dydaktycznych, sposoéb i forme zaliczenia.

2. Harmonogram uwzgledniajgcy minimum: termin i miejsce realizacji zaje¢, nazwe zajec, imig i
nazwisko wyktadowcy i godziny realizacji zaje¢. Harmonogram musi zosta¢ uzgodniony z
Zamawiajgcym niezwiocznie po podpisaniu umowy.

3. Dziennik szkolenia/kursu zawierajgcy minimum liste uczestnikéw, tematy zaje¢, wymiar godzin
zajec i miejsce realizacji zajec.

4.Listy obecnosci wygenerowane podczas spotkan online.

5. Lista potwierdzajgca odbiér materiatow dydaktycznych z podpisami uczestnikow.

6. Egzemplarz materiatéw dydaktycznych dla Zamawiajgcego do dokumentacji projektowe;.
7.Kserokopie, wydanych uczestnikom certyfikatéw/ dyploméw/ zaswiadczen (wraz z
suplementami), potwierdzajgcych nabycie kompetencji.

8.Rejestr wydanych uczestnikom zaswiadczen/dyplomow. certyfikatow z potwierdzeniem odbioru
ich przez osoby uczestniczgce w szkoleniu/kursie.

9. Wypetnione przez uczestnikow ankiety ewaluacyjne.

10. Dokumentacja z testow/egzamindw wewnetrznych, w tym np. protokét z egzaminu wraz z
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wynikami uczestnikow.
11. Protokot zdawczo-odbiorczy, potwierdzajgcy wykonanie ustugi.
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Zatgcznik nr 3 — Oswiadczenie Wykonawcy

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy i spetnienia warunkow udziatu
w postepowaniu

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wykonawcy i spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu

OSWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA / | SPELNIENIA WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do postepowania na organizacje kursow jezykowych w ramach projektu , Twoja
Przysztos¢ w Twoich Rekach” nr 12/2026/TP

dziatajgc w imieniu Wykonawcy:

(podaé nazwe i adres Wykonawcy)

Oswiadczam, ze na dzienh sktadania ofert spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone w
pkt. V zapytania ofertowego.

Oswiadczam, ze nie jestem Wykonawcg, wobec ktérego otwarto likwidacje lub ogtoszono
upadtosé, ktérego aktywami zarzgdza likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego
dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuac;ji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

Oswiadczam, ze na dzien sktadania ofert nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. 0 szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2025. Poz.514 z p6zn. zm.).

Oswiadczam, ze nie jestem wykonawca:

a) wymienionym w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 z dnia 18 maja 2006
r. dotyczgcym srodkdw ograniczajgcych w zwigzku z sytuacjg na Biatorusi i udziatem
Biatorusi w agresji Rosji wobec Ukrainy (Dz. Urz. UE L 134 z 20.05.2006 ze zm., dalej
rozporzgdzenie 765/2006) i rozporzadzeniu 269/2014 z dnia 17 marca 2014 r. w sprawie
Srodkow ograniczajgcych w odniesieniu do dziatarn podwazajgcych integralnos$c terytorialng,
suwerenno$c i niezaleznos¢ Ukrainy lub im zagrazajgcych (Dz.Urz. UE L 78 z 17.03.2014 ze
zm., dalej rozporzadzenie 269/2014) albo wpisanym na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 w/w
ustawy;

b) , ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018

r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022
r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu

765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
w/w ustawy;
c) ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w

32



Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez }S(ar_norzEd \SIojewé'?ztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska UjawsKo:-Fomors«icgo

wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na
liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na
liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o
ktorym mowa w art. 1 pkt 3 w/w ustawy.

Oswiadczam, ze nie jestem objety zakazem udzielenia zaméwien publicznych, o ktérych mowa
w art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z dnia 31 lipca 2014 r. dotyczacego srodkow
ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz. Urz.
UE nr L 229 z 31.7.2014, str. 1), w brzmieniu nadanym rozporzgdzeniem Rady (UE) 2022/576
z dnia 8 kwietnia 2022 r. w sprawie zmiany rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 dotyczacego
Srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie
(Dz.Urz. UE L 111 z 08.04.2022, s. 1), z pézniejszymi zmianami, w brzmieniu obowigzujgcym
na dzien ztozenia niniejszego oSwiadczenia, dotyczgcym:

a. obywateli rosyjskich, oséb fizycznych zamieszkatych w Rosji lub os6b prawnych,
podmiotéw lub organow z siedzibg w Rosiji;
b. 0soOb prawnych, podmiotéw lub organdw, do ktérych prawa wtasnosci bezposrednio lub

posrednio w ponad 50 % nalezg do osoby fizycznej lub prawnej, podmiotu lub organu, o
ktérych mowa w lit. a) powyzej; lub

C. 0s6b fizycznych lub prawnych, podmiotéw lub organdw dziatajgcych w imieniu lub pod
kierunkiem osoby fizycznej lub prawnej, podmiotu lub organu, o ktérych mowa w lit. a) lub b)
powyze;.

Zobowigzujemy sie nie wykonywac¢ zamdéwienia z udziatem podwykonawcow, dostawcow lub
podmiotéw, na ktérych zdolnosci polega sie w rozumieniu dyrektywy 2014/24/UE, o ktérych
mowa w art. 5k rozporzgdzenia Rady (UE) nr 833/2014 z 31 lipca 2014 r. dotyczgcego
srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Ros;ji destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie,
w przypadku gdy przypada na nich ponad 10% wartosci zamowienia.

Oswiadczam, Ze nie jestem powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamawiajgcym.

Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu
Zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajace w szczegolnosci
na:
a) uczestniczeniu w spofce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej, posiadaniu co
najmniej 10% udziatéw lub akgciji, petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub
zarzgdzajgcego, prokurenta, petnomocnika,
b) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z
tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspdlnym pozyciu, jego
zastepcag prawnym lub cztonkami organéw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych,
c) pozostawaniu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwos¢ co do ich bezstronnoséci lub niezaleznosci w zwigzku z postepowaniem o udzielenie
zamdwienia.
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne i
zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informaciji.

*Oswiadczam, ze w stosunku do nastepujgcego/ych podmiotu/téw, bedgcego/ych
podwykonawcag/ami:

(podac petng nazwe/firme, adres, a takze w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEIDG),

nie zachodzg podstawy wykluczenia z postgepowania o udzielenie zamowienia.

* Wykonawca wypetnia, jezeli ma zastosowanie albo wykresla jezeli nie ma
zastosowania
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Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
Projektowane postanowienia umowy

Umowanr ............
zawartaw dniu .................... r. w Toruniu/zawarta zgodnie z elektronicznym znacznikiem
1
czasu

pomiedzy:

Gming Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, NIP: 879-
000-10-14, dziatajgcg poprzez: Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych, ul. Plac Sw. Katarzyny 9,
87-100 Torun,

reprezentowang przez tukasza Nowaka — Dyrektora TCUW

zwang dalej Zamawiajgcym,

repPrezentoOWaNnyYM/g PrZEZ: ......ouueeeei et aeaens
zwanym/ng dalej Wykonawcg

Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku postepowania o udzielenie zamdéwienia publicznego
prowadzonego w trybie zapytania ofertowego, zgodnie z zasadg konkurencyjnosci, opisang w
punkcie 3.2 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027 na
organizacje kurséw jezykowych w ramach projektu ,,Twoja Przysztosé w Twoich Rekach”
nr 12/2026/TP.

§ 1. Przedmiot Umowy
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do organizacji i przeprowadzenia
kurséw jezykowych w ramach projektu ,Twoja Przysztos¢ w Twoich Rekach”, w zakresie:
a. czes$é 1 —kurs jezyka angielskiego — ZSGH dla 3 osdb’(niepotrzebne skreslic)
czes$é 2 — kurs jezyka angielskiego — ZSIS dla 3 osdb (niepotrzebne skreslic)
cze$é 3 — kurs jezyka hiszpanskiego — ZSIS dla 1 osoby (niepotrzebne skreslic)
czes$é 4 — kurs jezyka wioskiego — ZSIS dla 1 osoby (niepotrzebne skresiic)
czes$é 5 — kurs jezyka angielskiego — ZSS dla 2 osob’(niepotrzebne skreslic)

®aoo

2. Szczegotowe dane okreslajgce przedmiot i zakres zamoéwienia znajdujg sie w Opisie
przedmiotu zamowienia oraz Ofercie wykonawcy, stanowigcych odpowiednio zatgczniki nr 1
oraz 2 do umowy

3. Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje wiedzg i kompetencjami gwarantujgcymi prawidtowy
przebieg i prowadzenie ustugi z zakresu wskazanego w opisie przedmiotu zamdwienia oraz
zobowigzuje sie do realizacji przedmiotu umowy z najwyzszg starannoscia.

4. Przy realizacji umowy bedzie spetniona klauzula spoteczna - zatrudnienie lub
oddelegowanie do realizacji zamowienia 1 osoby niepetnosprawnej zatrudnionej juz u
Wykonawcy, na podstawie umowy o prace. Tym samym do realizacji zamowienia Wykonawca

LW zaleznosci od formy umowy
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zobowigzany jest zatrudni¢/oddelegowac 1 osobe, niepetnosprawng zatrudniong juz u
Wykonawcy, na podstawie umowy o prace — jezeli Wykonawca o$wiadczyt zatrudnienie lub
oddelegowanie osoby niepetnosprawnej w formularzu ofertowym.

5. Wykonawca ma obowigzek nie pdzniej niz w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia zawarcia
umowy przedstawi¢ zamawiajgcemu dowod zatrudnienia/oddelegowania osoby, o ktérej mowa
w ust. 4, w postaci oswiadczenia o zatrudnieniu/oddelegowaniu takiej osoby wraz z dowodami
okreslajgcymi fakt zatrudnienia danej osoby u Wykonawcy oraz dowodami okreslajgcymi fakt
niepetnosprawnosci ww. osoby. Wykonawca w razie potrzeby jest obowigzany ztozy¢
ponowne oswiadczenie o zatrudnieniu/oddelegowaniu osoby.

6. Kazde oswiadczenie powinno zawierac: doktadne okreslenie podmiotu sktadajgcego
oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, informacje o zatrudnieniu lub oddelegowaniu do
realizacji zamowienia okreslonej w ust. 4 osoby, podpis osoby uprawnionej do ztozenia
oswiadczenia w imieniu wykonawcy.

7. Nieztozenie w terminie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 5i 6, zostanie uznane za
niezatrudnienie/ nieoddelegowanie do realizacji zamowienia zadeklarowanej przez
wykonawce osoby i bedzie stanowito podstawe dla Zamawiajgcego do naliczenia kary
umownej, o ktorej mowa w ust.9 i 10.

8. W przypadku wygasniecia lub rozwigzania umowy z osobg, o ktorej mowa w ust. 4,
wykonawca zobowigzany bedzie, w terminie 5 dni roboczych od wygasniecia lub rozwigzania,
do zatrudnienia/oddelegowania do realizacji zamowienia innej osoby spetniajgcej warunek
okreslony w ust. 4, co potwierdzi ztozeniem oswiadczenia o jakim mowa w ust. 5-6.

9. Wykonawca zaptaci kare umowng w przypadku:

1) braku zatrudnienia lub oddelegowanie osoby juz zatrudnionej u Wykonawcy, do
bezposredniej realizacji zamdwienia 1 osoby, o ktdrej mowa w ust. 4 za kazdy stwierdzony
przypadek; lub

2) stwierdzenia przez zamawiajgcego, na podstawie dowolnych srodkéw dowodowych, iz w
trakcie trwania umowy doszto do rozwigzania lub wygasniecia umowy przez wykonawce z
osobag, o ktérej mowa w ust 4, a wykonawca nie wywigzat sie z obowigzkow cigzgcych na nim
w takiej sytuacji na podstawie ust. 8

10. Wysokos¢ kary umownej wynosi 10 % maksymalnego wynagrodzenia umownego brutto
okreslonego w § 2 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek wystgpienia jednego z
naruszen, o ktérych mowa w ust. 9.

§ 2. Wynagrodzenie

. Ustala sie wynagrodzenie catkowite Wykonawcy zgodnie z ceng ofertowg w wysokosci
.................... zt brutto.

. Cena za godzine lekcyjng zaje¢ wynosi ... zt brutto.

. Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 jest maksymalnym wynagrodzeniem za wykonanie
przedmiotu umowy i obejmuje wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia, w tym ryzyko Wykonawcy z tytutu oszacowania wszelkich kosztow zwigzanych z
wykonaniem zamoéwienia, a takze oddziatywania innych czynnikdw majgcych lub moggcych
mieC wptyw na koszty. Wykonawcy nie przystuguje wynagrodzenie za prace wykonane, a nie
ujete w opisie przedmiotu zamdwienia. Niedoszacowanie, pominigcie oraz brak rozpoznania
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zakresu przedmiotu umowy nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia
okreslonego w ust. 1 niniejszego paragrafu.

4. Zamawiajgcy dopuszcza ptatnos¢ wynagrodzenia w czesciach (miesiecznie). W takim
przypadku, Wykonawca wystawi fakture za miesigc poprzedni nie pozniej, niz 5 dnia
roboczego danego miesigca. W fakturze czesciowej nalezy wskazac, jakiego miesigca i
zakresu (np. ilosci godzin) dotyczy.

5. Rozliczenie z tytutu niniejszej umowy bedzie nastepowac na podstawie iloczynu rzeczywiscie
zrealizowanych przez Wykonawce zajec i stawki za godzine lekcyjng zajec¢ brutto okreslonej w
Formularzu Ofertowym. Catkowita wartosc faktur czesciowych nie moze przekroczyc¢
catkowitego wynagrodzenia Wykonawcy, o ktorym mowa w §2 ust. 1.

6. Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie ptatne na rachunek bankowy w miesiecznych (miesigc
kalendarzowy) okresach rozliczeniowych, w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidtowo
wypetnionej przez Wykonawce miesiecznej karty wykonania zadania, podpisanej przez
Wykonawce i zaakceptowanej przez Zamawiajgcego oraz prawidtowo wystawionej
faktury/rachunku za faktycznie przeprowadzong ilos¢ zaje¢. W odniesieniu do Wykonawcow,
dla ktorych Zamawiajgcy jest ptatnikiem sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zaliczek na
podatek dochodowy kwota wynagrodzenia miesiecznego stanowi catkowity koszt i bedzie
pomniejszona o wszystkie nalezne sktadki i potrgcenia, w tym zaliczki na podatek, sktadki na
ubezpieczenia spoteczne oraz inne obcigzenia, zgodnie z wtasciwymi przepisami.

7. Podstawg do wystawienia faktury bedzie protokét, zawierajgcy ewidencje godzin oraz daty

zajec.

8. Protokot z ewidencjg godzin zostanie wystany drogg mailowg na adres unia@tcuw.torun.pl,
nie pozniej niz do 5 dnia miesigca za miesigc poprzedni.

9. Woystany przez Wykonawce protokét z ewidencjg godzin musi zosta¢ zatwierdzony przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o zaakceptowaniu bgdz zgtoszeniu
uwag do ewidencji w terminie 5 dni roboczych od doreczenia protokotu z ewidencjg godzin.

10.Wynagrodzenie ptatne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na
fakturze/rachunku.

11.Za dzieh zaptaty strony uznajg dzien obcigzenia srodkow na rachunku bankowym
Zamawiajgcego.

12.Wykonawca oswiadcza, iz jest/nie jest* czynnym podatnikiem podatku VAT.

13.Dane Odbiorca/Nabywca na FV/rachunku:

Nabywca: Gmina Miasta Torun

ul. Waty Gen. Sikorskiego 8

87-100 Torun

NIP: 879-000-10-14

Odbiorca: Torunskie Centrum Ustug Wspdlnych
Pl. Sw. Katarzyny 9

87-100 Torun

14.Wykonawca oswiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na fakturze VAT bedzie
kazdorazowo rachunkiem zgtoszonym wtasciwym organom podatkowym i ujetym w wykazie
podatnikow VAT, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towardw i ustug,
prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej (tzw. biata lista podatnikéw VAT).
W przypadku zmiany powyzszego stanu rzeczy lub nieprawdziwosci oswiadczenia jak w
zdaniu poprzedzajgcym Zamawiajgcy bedzie uprawniony do dokonania zaptaty na rachunek
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bankowy zawarty w przedmiotowym wykazie co stanowic¢ bedzie o nalezytym wykonaniu
Umowy, a w przypadku, w ktérym przedmiotowy wykaz nie bedzie zawierat numeru rachunku
Wykonawcy- wstrzymania sie z ptatnoscig do czasu jego ujawnienia i nie bedzie uwazany za
pozostajgcego w opoznieniu.

15.W przypadku objecia Wykonawcy obowigzkiem korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur
(dalej KSeF) od dnia, w ktérym taki Wykonawca zostanie zobowigzany do wystawiania i
udostepniania Zamawiajgcemu faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (dalej ustawa o VAT),
zastosowanie znajdujg odpowiednie postanowienia §6 niniejszej umowy.

16.Cena oferty ztozonej przez osobe fizyczng nieprowadzgcyg dziatalnosci gospodarczej powinna
zawieraC wszystkie nalezne potrgcenia lezgce zaréwno po stronie Zamawiajgcego jak i
Wykonawcy w tym zaliczke na podatek dochodowy oraz wszelkie nalezne skfadki i potrgcenia,
ktore to zamawiajgcy, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, bedzie zobowigzany naliczy¢ i
odprowadzi¢. Tym samym, wykonawca bedgcy osobg fizyczng nieprowadzgcg dziatalnosci
gospodarczej wyraza zgode na pomniejszenie swoich naleznosci (ceny oferty) o zaliczki i
sktadki, ktore zamawiajgcy bedzie zobowigzany naliczy¢ i odprowadzi¢ w zwigzku z realizacjg
umowy. Naleznos$¢ wyptacona bezposrednio wykonawcy nie bedzie wowczas réwna cenie
oferty

§ 3. Realizacja przedmiotu zaméwienia

1. Wykonawca bedzie swiadczyt ustugi bedgce przedmiotem zamdwienia zgodnie z
postanowieniami umowy oraz zat. nr 1 — Opisu przedmiotu zamowienia.

2. Przedmiot umowy bedzie wykonywany pod adresSem ............cooiiiiiiiiii i, /
hybrydowo / online* (*niepotrzebnie skreslic).

3. Harmonogram zajec zostanie ustalony indywidualnie miedzy Wykonawcg a osobami
uczestniczgcymi w kursie, z zastrzezeniem, ze zajecia powinny odbywac sie regularnie.

4. Ustugi muszg by¢ wykonywane w sposob staty i systematyczny przez osobe skierowang do
realizacji przedmiotu zamdwienia. W przypadku zmiany osoby skierowanej do realizacji
zamowienia, Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego za posrednictwem e-maila, nie pdzniej,
niz na dzien przed terminem zajec.

5. Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji zamowienia przy udziale oséb spetniajgcych
wymagania okreslone w opisie przedmiotu zamowienia.

6. Wykonawca jest zobowigzany przez caty okres realizacji umowy zapewnia¢ udziat w
wykonaniu zamdwienia 0sob spetniajgcych wymagania, o ktérych mowa w ustepie 5 powyzej.

7. W przypadku koniecznosci zmiany osoby/osob skierowanych do realizacji zaméwienia
wykonawca zobowigzany jest niezwtocznie poinformowac dyrektora szkoty oraz wskazac¢
nowg osobe spetniajacg wymagania okreslone w OPZ. Zmiana wymaga akceptacji
Zamawiajgcego i aneksu do umowy o ktérym mowa w § 5 Umowy.

8. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za dziatania i zaniechania oséb uczestniczgcych
w realizacji zamoéwienia, niezaleznie od formy ich zatrudnienia lub podstawy prawnej
Swiadczenia ustug.

9. W przypadku powierzenia realizacji zamowienia osobom niespetniajgcym wymagan
okreslonych w OPZ lub nieuzgodnionej zmiany personelu Zamawiajgcy ma prawo

a) zadac natychmiastowej zmiany osoby niespetniajgcej wymagan
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b) naliczy¢ kare umowng zgodnie z zasadami ustalonymi w § 4 ust 1 lit. f umowy
c) w przypadku powtarzajgcych sie naruszen odstgpi¢ od umowy z winy wykonawcy.

§ 4. Kary umowne
1. Strony postanawiaja, ze Zamawiajgcy moze naliczy¢ Wykonawcy kare umowna:
a) za zwioke w przystgpieniu do realizacji przedmiotu umowy w wysokosci 0,5% wartoSci
catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1 za kazdy dzieh zwioki;
b) za kazde zajecia, ktére nie odbyty sie z powodu Wykonawcy, bez wczesniejszego
poinformowania Zamawiajgcego, w wysokosci 0,2% wartosci catkowitego wynagrodzenia
okreslonego w § 2 ust. 1 za kazdy przypadek.
c) za petne lub czesciowe odstgpienie od umowy z przyczyn, za ktére odpowiedzialnosé
ponosi Wykonawca, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokos$ci 25%
catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1;
d) w przypadku braku zatrudnienia lub zaprzestania zatrudnienia osoby do realizacji
zamowienia osoby z niepetnosprawnoscig na podstawie umowy o prace (zgodnie z ofertg
Wykonawcy), w wysokosci 1% wartosci catkowitego wynagrodzenia okreslonego w § 2 ust. 1
za kazdy dzien, az do zatrudnienia na podstawie takiej osoby na umowe o prace;
e) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy odsetki ustawowe za opdznienie w zaptacie
wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu umowy.
f) za wykonywanie czynnosci okreslonych w OPZ oraz niniejszej umowie w § 1 przez osoby
nie posiadajgce wymaganych kwalifikacji i doswiadczenia lub inne niz okreslone w Umowie
bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego — w wysokosci 1000,00 zt za kazdy stwierdzony
przypadek;
2. tgczna wartos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 powyzej nie moze przekroczy¢
30% catkowitego wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 Umowy.
3. W sytuacji, gdy kary umowne, przewidziane powyzej nie pokrywajg szkody, stronom
przystuguje prawo zgdania odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogolnych.
4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy w razie:
1) wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy;
2) gdy nastgpi otwarcie likwidacji Wykonawcy,
3) gdy dojdzie do zajecia istotnej czesci majatku Wykonawcy na podstawie tytutu
wykonawczego lub tytutu zabezpieczenia, chyba ze Wykonawca wykaze, ze nie wptynie to na
realizacje niniejszej Umowy,
4) w przypadku odmowy realizacji zamowienia, zwtoki w jego realizacji jednorazowo powyzej
10 dni,
5) w przypadku ujawnienia w przedmiocie zamowienia wad prawnych.
5. Zamawiajgcy moze odstgpic¢ od niniejszej umowy z zachowaniem 14-dniowego okresu
wypowiedzenia w przypadku razgcego naruszenia ktéregokolwiek z postanowienh niniejszej
umowy przez Wykonawce, {j.:
a) niewykonywania ustug przez Wykonawce przez co najmniej 10 dni roboczych,
b) razgcego spoOzniania sie na zajecia (powyzej 15 minut, w przypadku powtorzenia sie dwa
lub wiecej razy z kolei),
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c) wykonywania ustug w sposob wadliwy lub niedbaty i niezaprzestanie takiego dziatania mimo
wezwania do zaprzestania naruszen,
d) nieprzedktadania wymaganych umowg dokumentow i niezaprzestanie takiego dziatania
mimo wezwania do zaprzestania naruszen,
e) nieudzielania wymaganych umowg informacji lub wyjasnien i niezaprzestanie takiego
dziatania mimo wezwania do zaprzestania naruszen.
6. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy winno byc¢ ztozone drugiej stronie na pismie w
terminie do 30 dni od daty zaistnienia zdarzenia bedgcego podstawg odstgpienia.
7. W przypadkach wskazanych w ust. 4 i 5 Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenie
z tytutu nalezycie wykonanej czesci umowy.

§ 5. Zmiany umowy
1. Zamawiajgcy przewiduje zmiany zawartej umowy w szczegoélnosci w przypadku zmiany
obowigzujgcych przepiséw prawa.
2. Dopuszcza sie zmiane postanowien zawartej umowy w ponizszym zakresie:
1) zmiana terminu wykonania zamowienia, w przypadku dziatania sity wyzszej (tj. wystgpienia
zdarzenia losowego wywotanego przez czynniki zewnetrzne, ktdrego nie mozna byto
przewidzie¢ z pewnoscig, w szczegolnosci zagrazajgcego bezposrednio zyciu lub zdrowiu
ludzi lub grozgcego powstaniem szkody w znacznych rozmiarach), uniemozliwiajgcej
wykonanie przedmiotu umowy w terminie umownym, ktérej Wykonawca nie mogt zapobiec lub
ktorej nie mogt przewidzie¢, po udokumentowaniu Zamawiajgcemu faktu wystgpienia tych
zdarzen oraz rzeczywistego ich wptywu na termin realizacji przedmiotu umowy.
2) zmiana terminu wykonania umowy, gdy zaistnieje inna, niemozliwa do przewidzenia w
chwili zawarcia umowy okolicznos¢, za ktérg odpowiada Zamawiajgcy, skutkujgca brakiem
mozliwosci nalezytej realizacji zawartej Umowy w umowionym terminie,
3) gdy wskutek okolicznosci niezaleznych od Zamawiajgcego i Wykonawcy, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, konieczna bedzie zmiana terminu realizaciji
przedmiotu Umowy, w szczegdlnosci w przypadku opdznien w realizacji Umowy, przy czym
maksymalny okres tej zmiany rowny bedzie okresowi trwania wymienionych okolicznosci lub
okresowi niezbednemu do eliminacji tych okolicznosci, o ile zmiana taka jest konieczna w celu
prawidtowej realizacji Umowy
4) dopuszcza sie mozliwos¢ dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty w przypadku koniecznosci zmiany oséb, przy pomocy ktérych Wykonawca
realizuje przedmiot umowy. Zastrzega sie, ze nowe zaproponowane przez Wykonawce osoby
spetniajg minimalne okreslone w Zapytaniu Ofertowym wymagania dotyczgce kwalifikacji
zawodowych i doswiadczenia. W celu dokonania zmiany osoby, Wykonawca zobowigzany jest
bezzwtocznie ztozy¢ stosowny wniosek, wraz z wykazem doswiadczenia i kwalifikacji
proponowanej osoby.
5) zamawiajgcy moze w terminie 5 dni roboczych od otrzymania dokumentéw, o ktérych mowa
w ust. 1 zaakceptowa¢ nowg osobe skierowang o realizacji zamowienia albo wnies¢
zastrzezenia do ztozonej przez Wykonawce propozycji nowej osoby prowadzgcej, jezeli nie
spetnia ona wymagan, o ktérych mowa w ust. 1. Wykonawca moze powierzy¢ prowadzenie
zaje¢ nowej osobie dopiero po akceptacji zmiany przez Zamawiajgcego.
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3. Zmiana mozliwa jest wytgcznie za zgodg Zamawiajgcego, na uzasadniony wniosek
Wykonawcy ztozony wraz z dowodami. Zmiana nie moze powodowac¢ zmiany wynagrodzenia.
4. Zamawiajgcy po zaakceptowaniu wniosku, o ktorym mowa powyzej wyznacza date
podpisania aneksu do umowy.
5. Obowigzek uzasadnienie i nalezytego udowodnienia okolicznosci wskazywanych we
whniosku, nalezy do Wykonawcy pod rygorem odmowy dokonania zmiany umowy przez

Zamawiajgcego.

§ 6. Krajowy System e-Faktur

. Postanowienia niniejszego paragrafu bedg miaty zastosowanie do Wykonawcow, ktorzy sg
zobowigzani do korzystania z Krajowego Systemu e-Faktur (dalej KSeF) od dnia, w ktorym
taki Wykonawca zostanie zobowigzany do wystawiania i udostepniania Zamawiajgcemu
faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF na podstawie przepisow ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug (dalej ustawa o VAT) i od tego dnia bedg one
miaty pierwszenstwo w przypadku rozbieznosci z innymi postanowienia umowy. Do
wykonawcow nieobjetych obowigzkiem KSeF stosuje sie ogdlne zasady fakturowania
ustalone w niniejszej umowie.

. Wykonawca zobowigzuje sie wystawiac faktury wytgcznie w formie faktur
ustrukturyzowanych za posrednictwem KSeF, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Strony zgodnie postanawiajg, ze — z zastrzezeniem wyjatkéw przewidzianych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach (np. awaria KSeF) — wytgcznie faktura wystawiona przez
Wykonawce i zarejestrowana w KSeF (tj. opatrzona identyfikujgcym jg numerem KSeF)
bedzie uznawana za prawidtowo wystawiong i wywotujgcg skutki w zakresie ptatnosci.

. Wykonawca, poza przestaniem faktury do KSeF, przesle Zamawiajgcemu w terminie 2 dni
roboczych liczgc od dnia wystawienia faktury ustrukturyzowanej wizualizacje faktury w
formacie PDF na adres e-mail: unia@tcuw.torun.pl . Wizualizacja powinna zawiera¢ numer
identyfikacyjny faktury nadany w KSeF oraz by¢ opatrzona stosownym kodem QR. Strony
zgodnie potwierdzaja, ze przestana wizualizacja ma charakter wytgcznie informacyjno-
pomocniczy i nie wywotuje zadnych skutkdw prawnych, w szczegdlnosci nie stanowi
skutecznego doreczenia faktury, ani nie wywotuje skutkédw w zakresie biegu terminu
ptatnosci. Jedynie faktura udostepniona Zamawiajgcemu w KSeF stanowi podstawe
ptatnosci.

. Faktura, poza elementami wymaganymi przepisami ustawy o VAT, musi zawiera¢
nastepujgce informacje niezbedne Zamawiajgcemu:

a) w czesci dotyczgcej nabywcy — dopisek ‘Odbiorca: Torunskie Centrum Ustug Wspdinych’;
b) numer umowy oraz czesci, ktorej dotyczy faktura (w przypadku zawarcia umowy na wiecej
niz 1 cze$¢ zamodwienia). Wykonawca zobowigzuje sie umiesci¢ powyzsze dane w
odpowiednich polach faktury ustrukturyzowanej (np. NrUmowy, NrZamowienia lub w polu
opisowym faktury), tak aby byly one widoczne na wizualizaciji faktury.

. Wszelkie dokumenty, ktére zgodnie z niniejszg umowg majg zosta¢ dotgczone do faktury
Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu drogg elektroniczng wraz z wizualizacjg faktury
(PDF), na adres e-mail unia@tcuw.torun.pl , w terminie 2 dni roboczych od wystawienia
faktury w KSeF. W tytule wiadomosci lub tresci albo nazwach plikow stanowigcych zatgczniki
do faktury, Wykonawca wskaze nadany przez siebie numer faktury oraz identyfikator KSeF —
celem jednoznacznego powigzania zatgcznikow z przedmiotowg fakturg. Strony zgodnie
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postanawiajg, ze ze wzgledu na ograniczenia KSeF zatgczniki nie bedg przesytane poprzez
system KSeF, lecz w opisany wyzej sposob.

6. Przed wystawieniem faktury ustrukturyzowanej w KSeF, Wykonawca dostarczy
Zamawiajgcemu drogg elektroniczng propozycje rozliczenia — wizualizacje przysziej faktury
wraz z wymaganymi zatgcznikami — celem weryfikacji merytorycznej. Zamawiajgcy w
terminie 2 dni roboczych dokona weryfikacji i przekaze Wykonawcy informacje o akceptac;ji
albo o stwierdzonych nieprawidtowosciach. W przypadku akceptacji, Wykonawca
niezwtocznie wystawi fakture w KSeF zgodnie ze zweryfikowanymi danymi. Termin ptatnosci
rozpoczyna bieg od dnia doreczenia faktury w KSeF (tj. od dnia, gdy faktura otrzyma w KSeF
status ,odebrana przez nabywce”). W przypadku zgtoszenia nieprawidtowosci Wykonawca
dokona odpowiedniej korekty danych przed wystawieniem faktury w KSeF.

7. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za poprawnos$c¢ i kompletnos¢ danych zawartych na
fakturze ustrukturyzowanej przekazanej do KSeF, w szczegodlnosci za zgodnosc¢ tych danych
ze stanem faktycznym i postanowieniami umowy. W przypadku wystawienia faktury
niezgodnej z umowg lub z przepisami (w tym wadliwie wypetnionej struktury e-faktury),
Wykonawca zobowigzuje sie do niezwtocznego skorygowania lub ponownego wystawienia
faktury zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. Zamawiajgcy nie odpowiada za opdznienie
ptatnosci spowodowane wadliwoscig faktury lezgcg po stronie Wykonawcy.

8. W przypadku niedostepnosci KSeF lub innej awarii uniemozliwiajgcej wystawienie faktury
ustrukturyzowanej w systemie, Wykonawca niezwtocznie poinformuje o tym Zamawiajgcego.
W okresie awarii Wykonawca wystawi fakture w postaci elektronicznej poza KSeF
(spetniajgcg wymagania art. 106nf ustawy o VAT, w szczegdlnosci zawierajgca kod
weryfikacyjny) i doreczy jg Zamawiajgcemu na adres e-mail: unia@tcuw.torun.pl . W okresie
trwania niedostepnosci KSeF Wykonawca wystawi fakture w postaci elektronicznej
(spetniajgcg wymagania art. 106nh ustawy o VAT, w szczegdlnosci zawierajgcag kod
weryfikacyjny) i doreczy jg Zamawiajgcemu na adres e-mail: unia@tcuw.torun.pl . Po ustaniu
awarii lub innej niedostepnosci KSeF Wykonawca przesle te fakture do KSeF nie pozniej niz
w terminie 7 dni roboczych od dnia zakonczenia awarii, a w przypadku niedostepnosci KSeF
nie pozniej niz w nastepnym dniu roboczym (chyba ze w tym terminie: wystgpi awaria —
wowczas fakture przesyta sie w terminie 7 dni roboczych od zakonczenia awarii; wystgpi
awaria catkowita ogtaszana w srodkach spotecznego przekazu przez uprawnione do tego
podmioty — woéwczas faktury nie przesyta sie do KSeF), celem nadania jej numeru
identyfikacyjnego KSeF. Strony zgodnie postanawiaja, ze termin ptatnosci takiej faktury
rozpoczyna bieg od dnia nadania fakturze numeru KSeF (doreczenia w KSeF), chyba ze
przepisy prawa bedg bezwzglednie stanowi¢ inaczej. Niezaleznie od powyzszego,
Zamawiajgcy uprawniony jest wstrzymac ptatnosc za fakture wystawiong w trybie awaryjnym,
jezeli Wykonawca nie dopetni obowigzku przestania jej do KSeF po ustaniu awarii w wyzej
wskazanym terminie.

9. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnoéci za skutki wynikajgce z awarii lub niedostepnosci
systemu KSeF lub inne okoliczno$ci niezalezne od Zamawiajgcego.

10.Zamawiajgcy dopuszcza, aby faktura ustrukturyzowana zostata przestana za posrednictwem
Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF) — w takim przypadku fakture uznaje sie za
doreczong z chwilg przydzielenia jej numeru w KSeF, zgodnie z art. 106gb ust. 7 ustawy o
VAT.
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§ 7. Postanowienia koncowe

1. Strony poinformujg sie wzajemnie o zmianie adresu, siedziby, danych kontaktowych lub oséb
do kontaktu. W przeciwnym razie pisma dostarczone pod adres i do osoby wskazanych w
niniejszej umowie uwazane bedag za doreczone.
2. Strony uzgadniajg, ze osobami uprawnionymi do uzgodnien i koordynacji zwigzanych z
wykonaniem niniejszej Umowy s3:
1) ze strony Zamawiajgcego: ..........ccceevveeinennnnn. tel ....... ,e-mail: .........
2) ze strony Wykonawcey: .........ccovviiiiiiiiininnnn.. tel. ....... ,e-mail: .........
3. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu
cywilnego.
4. Rozstrzyganie sporow wyniktych przy wykonywaniu niniejszej umowy strony zgodnie poddajg
Sadowi wiasciwemu miejscowo dla Zamawiajgcego.
5. Umowa zostaje sporzgdzona w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym dwa dla
Zamawiajqcego i jeden dla Wykonawcy_*(Zapis ulega wykresleniu w przypadku zawarcia umowy w formie elektronicznej)
6. Zatgczniki stanowig integralng czes¢ umowy.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki:
nr 1 - Opis Przedmiotu Zaméwienia
nr 2 - Oferta Wykonawcy wraz z zatgcznikami
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Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez 3 Samorzad Wojewddztwa
dla Kujaw i Pomorza - Polska Unie Europejska % Kujawsko-Pomorskiego
Zatgcznik nr 4 do zapytania ofertowego
Klauzula o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych - Zamowienie publiczne, do ktdérego
nie stosuje sie przepisow ustawy Prawo zamdwien publicznych

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 17 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (dalej: RODO) informuije, ze:

1. Administrator danych osobowych

Administratorem danych osobowych jest Gmina Miasta Torun dziatajgca przez Torunskie
Centrum Ustug Wspdlnych z siedzibg w Toruniu przy pl. Sw. Katarzyny 9, tel. 56 611 89 81.

2. Inspektor Ochrony Danych

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w ramach prowadzonego
postepowania mozna kontaktowac sie z powotanym inspektorem ochrony danych osobowych,
dostepnym pod adresem: Plac sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun, e-mail: iod@tcuw.torun.pl

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pana/i dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i c RODO w celu
zwigzanym z procedurg przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
oraz zawarcia umowy w sprawie zamowienia, do ktérego nie stosuje sie przepisow ustawy
Prawa zamdéwien publicznych pn. ,Organizacja kurséw jezykowych w ramach projektu ,, Twoja
Przysztos¢ w Twoich Rekach”, nr 12/2026/TP

4. Okres przechowywania danych

a. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakonczenia
procedury oraz przez caty czas obowigzywania umowy zawartej w wyniku rozstrzygniecia
procedury,

b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody bedg przechowywane do momentu
wycofania tej zgody lub do momentu realizacji celu okreslonego w zgodzie.

c. Okres przetwarzania moze byc¢ przedtuzony w granicach prawa w przypadku, gdy
przetwarzanie danych osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed
roszczeniami.

5. Informacja o wymogu podania danych Obowigzek podania przez Panig/Pana danych
osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych wynika z Pani/Pana dobrowolnego
uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamowienia.
Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwos¢ weryfikacji spetniania
warunkow udziatu w procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemoznos¢ zawarcia umowy.
6. Prawa os6b, ktérych dane dotyczg Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa
Pani / Panu przystugujg nastepujgce uprawnienia:

a. Prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.

c. Prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuaciji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w
celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania
wiadzy publicznej.
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d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrebne mogg wytgczyc¢
mozliwos¢ skorzystania z tego prawa).
e. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, (w przypadku
podejrzenia, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczgcego ochrony danych
osobowych).
7. Obowigzki Oferentéw w zwigzku z przekazaniem danych osobowych
a. W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego
personelu niezaleznie od podstawy dysponowania, pethomocnikéw, cztonkow organow,
prokurentow, wspolnikéw, kontrahentéw, wspodtpracownikow, oséb do kontaktu, Administrator
zobowigzuje Oferentéw do poinformowania oséb, ktorych dane zostaty przekazane o fakcie i
zakresie przekazania danych, o danych kontaktowych do Administratora oraz zasadach
przetwarzania danych wskazanych w niniejszej informacji.
8. Odbiorcy danych Dane osobowe mogg zostac przekazane zewnetrznym podmiotom:
a. Dane Oferenta pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyz co do zasady
postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest jawne.
b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepiséw
prawa, np. organy kontrolujgce Administratora, Instytucja Zarzgdzajgca.
c. Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. podmiot $wiadczgcy ustuge poczty
elektronicznej, administratorzy platform (wszystkie podmioty biorg udziat w procesie
przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub zawartych uméw powierzenia
przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych
osobowych).
9. Dane osobowe nie bedg przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do
organizacji miedzynarodowych.
10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bedg
przedmiotem profilowania
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