Zamowienie publiczne 20/2021

Gmina Miasta Torun z siedzibq w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajaca NIP 879-000-10-14,
dziatajaca poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wsp6lnych (TCUW), plac $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun, zaprasza
w formie Zapytania Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartoéci
mniejszej niz 130.000 zi.

1.

Przedmiotem zamdwienia jest przewdz dokumentéw z Jednostek Obstugiwanych przez Torunskie
Centrum Ustug Wspélinych (dalej: TCUW) w Toruniu, wyszczegdlnionych w Opisie przedmiotu
zamowienia.

Opis przedmiotu zaméwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Oferte stanowi wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatacznik nr 2 do niniejszego Zapytania
Ofertowego) wraz z zatacznikami do formularza ofertowego (oéwiadczeniem o braku podstaw do
wykluczenia, list3 pracownikéw skierowanych do realizacji zaméwienia i dokumentami
potwierdzajgcymi spefnienie przez pracownikéw skierowanych do realizacji zaméwienia wymogow
okreslonych w czesci A pkt 4 Opisu Przedmiotu Zaméwienia).

Oferent moie zloiy¢ oferte na wiasnym formularzu, ktérego tres¢ musi by¢ zgodna z trescia zawartg
w zalgczniku nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Planowany termin realizacji zaméwienia:  Zaméwienie obejmie przewdz dokumentow
wg harmonogramu (zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego). Przedstawiony
harmonogram moze ulec zmianie, ale nie zmieni sie liczba ani czestotliwosé transportdow.

Miejsce i termin skiadania ofert: Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w jednej z podanych
form: w sekretariacie TCUW, pl. éw. Katarzyny 9, 87-100 Torun, na adres e-mail
sekretariat@tcuw.torun.pl lub przesta¢c na adres Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. $w.
Katarzyny 9, 87-100 Torun.

Oferty prosimy sklada¢ w terminie do 29.12.2021 r. do godz. 12:00.

Jedynym kryterium oceny oferty bedzie cena, a najkorzystniejszg oferta bedzie ta, ktéra przedstawi
najnizsza ceng realizacji niniejszego zamdwienia. Cena ma zawierac w sobie wszystkie koszty zwigzane
z realizacjq zaméwienia, o ktorych mowa w pkt. 2 i ma by¢ niezmienna przez caly czas realizacji
zamowienia.

Cena musi by¢ podana w zaokragleniu do dwdch miejsc po przecinku - zasada zaokraglania — trzecig
cyfre po przecinku ponizej 5 - nalezy koricéwke pomina¢, powyiej i rowne 5 nalezy zaokraglic w gore
(np. 20,273=20,27 a 20,278=20,28).

Jeieli nie mozna dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na to, e zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy zloiyli te oferty, do ztoienia
w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowac¢ cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy nie dopuszcza moiliwosci skiadania ofert czeéciowych ani wariantowych.
Niespetnienie lub niewykazanie speinienia ktéregokolwiek warunku bedzie przyczyng wykluczenia

Wykonawcy i uznania jego oferty za odrzucong. Zamawiajacy odrzuci réwniei oferty, ktdrych treéc nie
bedzie odpowiadac niniejszemu Opisowi Przedmiotowi Zaméwienia.
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Posigpowanic prowadzone jest na podstawic Regulaminu udzielania przcz Torufiskie Centrum Ushug Wspdlnyeh w Toruniu zaméwien publicanych,
wprowadzonego przez Dyrekiora Torunskiego Centrum Ustug Wspalnyeh Zarzadzeniem nr 232021 na podstawie § |1 Regulaminu Organizacyjnego
Torufiskiego Centrum Uslug Wspdlnyeh.
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Zamowienie publiczne 20/2021

Zamawiajqcy zastrzega sobie, ze moze najpierw dokonac oceny ofert, a nastepnie zbadac, czy
wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu i spetnia
warunki udziatu w postepowaniu.

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang wykluczone i odrzucone.

Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty niepodlegajace]
odrzuceniu.

0 wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwlocznie Oferentow zamieszczajac
informacje o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zakfadka BIP, ,Zamdwienia
publiczne”).

Osoba wyznaczona do kontaktowania sig z Oferentami:
Magdalena Lorenc, tel. 56 611-79-30, m.lorenc@tcuw.torun.pl

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktorejkolwiek
ze lozonych ofert bez podania przyczyny. Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na
wiasne ryzyko i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia w przypadku uniewaznienia lub z tytutu
odstapienia przez Zamawiajacego od postgpowania ofertowego. Zamawiajacy moze odstapic od
podpisania umowy bez podawania uzasadnienia tej decyzji.
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Postepowanic prowadzone jest na podstawic Regulaminu udzielania preez '_rnmnskm f_enlmm Lislug _ 0 liczm
wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych Zarzgdeeniem nr 23/2021 na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego
Torunskiego Centrum Uslug Wspolnych.
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Zatacznik nr 1

Opis przedmiotu zamodwienia:

Przedmiotem zamowienia sq ustugi polegajace na przewozie dokumentéw przekazywanych z Jednostek
objetych obstuga przez TCUW (wykaz w tabeli ponizej) do Torurskiego Centrum Ustug Wspélnych
mieszczacego sie przy pl. sw. Katarzyny 9 w Toruniu.

Harmonogram przewozu dokumentéw :

Przewozy majg zostal zrealizowane w okresie 01.2022 r. - 12.2022 r. wg zalaczonego harmonogramu
(zatgcznik nr 3). Przedstawiony harmonogram (konkretne dni) moze ulec zmianie, ale nie zmieni sie liczba ani
czgstotliwos¢ transportéw. W tych dniach dokumenty majg zostaé pobrane ze wszystkich nizej wskazanych
jednostek i przewiezione do TCUW.

Zamawiajacy informuje, Ze dokumentacja zawiera dane osobowe, w tym dane ,wrazliwe” objete szczegding
ochrong na podstawie przepisoéw o ochronie danych osobowych.
A. Warunki przewozu dokumentdw:

s W

4,

dokumenty musza by¢ przewozone w ,bezpiecznych kopertach” zapewniajacych bezpieczeristwo
odpowiednie co najmniej dla dokumentéw z klauzulg ,zastrzezone”, o ktérej mowa w ustawie
o ochronie informacji niejawnych z dnia 5 sierpnia 2010 r. (t. j. Dz.U. z 2019 r. poz. 742) z poin.
zmianami, dostarczonych przez wykonawce ustugi,

przewdz i jego zabezpieczenie realizowane bedzie przez Wykonawce z zachowaniem zasad
i warunkéw przewidzianych w przepisach prawa, w szczegélnosci rozporzadzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania, przewoienia, wydawania
i ochrony materiatow zawierajgcych informacje niejawne (Dz.U. 2011 Nr 271, poz. 1603), dla
transportu dokumentdw opatrzonych klauzulg ,zastrzeione”,

przewoz realizowany bedzie przystosowanymi do tego celu pojazdami wiasnymi Wykonawcy,
W sposob uniemotzliwiajgcy dostep do przesytek osob nieuprawnionych, przy zapewnieniu ciggtego
dozoru nad przesytkg przez konwojenta,

pracownicy Wykonawcy, ktérzy bedg dokonywaé przewozu, musza:

a) legitymowac sig zaswiadczeniem o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych
osobowych, przewidzianych w  szczegélnoéci w  przepisach  rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

b) posiada¢ odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa lub upowainienie do przewozu
dokumentdw o klauzuli ,zastrzeione”.

Wykonawca przediozy listg pracownikéw skierowanych do wykonywania przewozéw. Jeieli w trakcie
okresu realizacji umowy zaistnieje potrzeba zmiany o0s6b wskazanych, Wykonawca przedioiy
Zamawiajgcemu zaktualizowang listg, z tym zastrzeieniem, ze nowe osoby musza spetnia¢ wymagania
zawarte w niniejszym zapytaniu ofertowym.

5.

Wykonawca musi spetniac wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym posiadac
petnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.

B. Podstawy wykluczenia:

L

2.

Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu z przyczyn, o ktorych mowa w art, 108
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. prawo zaméwieri publicznych (t. j. Dz.U z 202 r. poz. 1129).
Zamawiajacy wykluczy z udziatu w postepowaniu Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje, ogloszono upadioéé, ktérego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z
wierzycielami, ktérego dziatalnoéé gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzia nej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.
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Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania przez Torunskie Centrum Uslug Wspdlnych w Toruniu zamowiei publicenych,

wprowadzonego przez Dyrekiora Torufiskicgo Centrum Ustug Wspolnych Zarzgdzeniem nr 23/2021 na podstawic § 11 ulaminu Organizacy)
Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych. Hilhe (R
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Wykaz Jednostek objetych obstuga:

Lp. Nazwa jednostki Adres nieruchomosci w Toruniu
1 | Przedszkole Miejskie nr 1 Strumykowa 13

2 | Przedszkole Miejskie nr 2 Stawisiriskiego 7

3 | Przedszkole Miejskie nr 3 Sktodowskiej - Curie 43
4 | Przedszkole Miejskie nr 4 Bydgoska 34

5 | Przedszkole Miejskie nr 5 Dekerta 27/35

6 | Przedszkole Miejskie nr 6 Szosa Chetmiriska 130
7 | Przedszkole Miejskie nr 7 takowa 44

8 | Przedszkole Miejskie nr 8 Chabrowa 49

9 | Przedszkole Miejskie nr 9 Gagarina 130

10 | Przedszkole Miejskie nr 10 Rydygiera 12

11 | Przedszkole Miejskie nr 11 Niesiotowskiego 4
12 | Przedszkole Miejskie nr 12 Zlota la

13 | Przedszkole Miejskie nr 13 Konstytucji 3-go Maja 14
14 | Przedszkole Miejskie nr 14 Inowroctawska 44
15 | Przedszkole Miejskie nr 15 Baiynskich 22

16 |Przedszkole Miejskie nr 16 Sucharskiego 2

17 | Przedszkole Miejskie nr 17 Gagarina 210

18 |Przedszkole Miejskie nr 18 Konrada Grasera 3
19 |Szkota Podstawowa nr 1 Wielkie Garbary 9
20 |Szkota Podstawowa nr 2 Targowa 17

21 |Szkota Podstawowa nr 3 Legiondw 210

22 |Szkota Podstawowa nr 4 Zwirki i Wigury 49
23 |Szkota Podstawowa nr 5 2Zwirki i Wigury 1

24 | Szkota Podstawowa nr 6 kgkowa 13
25 |Szkota Podstawowa nr7 Bema 66

26 |Szkota Podstawowa nr 8 tyskowskiego 28

27 |Szkota Podstawowa nr9 Rzepakowa 7/9

28 |Szkota Podstawowa nr 10 Bazyniskich 30/36
29 |Szkotfa Podstawowa nr 11 Gagarina 36

30 |Szkota Podstawowa nr 13 Krasinskiego 45/47
31 |Szkota Podstawowa nr 14 Hallera 79

32 |Szkofa Podstawowa nr 15 Paderewskiego 5/11
33 |Szkota Podstawowa nr 16 Dziewulskiego 2

34 |Szkota Podstawowa nr 17 Rudacka 26-32

35 |Szkota Podstawowa nr 18 Wyszynskiego 1/5
36 |Szkota Podstawowa Specjalna nr 19 Dziewulskiego 41c
37 |Szkofa Podstawowa nr 23 Osikowa 11

38 |Szkota Podstawowa nr 24 Ogrodowa 3/5

39 |Szkofa Podstawowa nr 27 Turystyczna 19

40 |Szkota Podstawowa nr 28 Przy Skarpie 13

41 |Szkota Podstawowa nr 31 Dziewulskiego 41b

42

Szkota Podstawowa nr 32

Kosynieréw Kosciuszkowskich 11

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie R
wprowadzonego przez Dyrekiora Torunskiego C

Torufskiego Centrum Ushug Wspdlnych.
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Il Liceum Ogélnoksztatcace

43 | Szkota Podstawowa nr 33 Bolta 14

44 |Szkota Podstawowa nr 34 Wioctawska 237/239

45 |Szkota Podstawowa nr 35 Krynicka 8

46 || Liceum Ogdlnoksztatcace Zaulek Prosowy 1

47 | liLiceum Og6lnoksztalcyce Kosynierow Kosciuszkowskich 6
48

Raszei 1

49 | IV Liceum Ogdlnoksztatcgce

Warszawska 1/5

50 |V Liceum Ogdlnoksztatcace

Sienkiewicza 34

51 |VI Liceum Ogdlnoksztatcace Wojska Polskiego 47a
52 |VIl Liceum Ogdlnoksztatcace Batorego 39b
53 | IX Liceum Ogdlnoksztatcgce Rydygiera 12a
X Liceum Ogdlnoksztafcgce plac sw. Katarzyny 9
55 | Zespdt Szkdt Muzycznych Szosa Chetmiriska 224/226
Zespot Szkét nr 26 Fatata 88/90
57 | Zespot Szkdt Ogoblnoksztatcgcych i Technicznych nr 13 Targowa 36/38
58 | Zespot Szkot Ekonomicznych Grunwaldzka 39
59 | Zespot Szkot Gastronomiczno-Hotelarskich Osikowa 15
60 | Zespot Szkét Inzynierii Srodowiska Batorego 43/49
61 | Zespot Szkdt Mechanicznych Elektrycznych i Elektronicznych sw. Jozefa 26
62 | Zespdt Szkot Przemystu Spozywczego i VIl Liceum Ogdlnoksztatcace | Grunwaldzka 33/35
63 | Zespot Szkét Samochodowych Grunwaldzka 25b
64 | Zespot Szkot Technicznych Legionéw 19/25

65 | Centrum Ksztalcenia Zawodowego

sw. Jozefa 26

66 | Centrum Ksztatcenia Ustawicznego

plac sw. Katarzyny 8

67 | Miodziezowy Dom Kultury

Przedzamcze 11/15

Ognisko Pracy Pozaszkolnej DOM HARCERZA

Rynek Staromiejski 7

69 | Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

Kosynierow Kosciuszkowskich 6

Zlobek Miejski nr 1

Bazynskich 24/26

71 | Ziobek Miejski nr 2

Heleny Piskorskiej 9

72 | Zlobek Miejski nr 3

Konstytucji 3 Maja 16

73 | Ziobek Miejski nr 4

Generala Wiadystawa Andersa 21

74 | Centrum Wsparcia Biznesu

Marii Konopnickiej 13

75 | Izba Wytrzeiwien

Kasztanowa 16

76 | Miejska Pracownia Urbanistyczna Grudzigdzka 126 b

77 | Dzienny Dom Pomocy Spofecznej Rydygiera 30/32

78 | Dom Pomocy Spotecznej Szosa Chetmiriska 220

79 | Osrodek Informacji Turystycznej Rynek Staromiejski 25

80 | Schronisko dla Bezdomnych Meiczyzn Marii Sktodowskiej-Curie 82-84
81 | Ogrod Zoobotaniczny Bydgoska 7

82 | Dom dla Matek lub Ojcdw z Matoletnimi Dzie¢mi i Kobiet w Cigzy | Marii Skiodowskiej-Curie 82-84
83 | Toruriskie Centrum Ustug Spofecznych Mickiewicza 57/Podgdrska 2

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania prece
wprowadzonego praez Dyrekiora Torwiskiego Centrum Uslug Wapdlnych

Torunskiego Centrum Ushug Wspdlnych.
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Torufiskic Centrum Uslug Wspdlnych w Toruniu zaméwicn publicznych,
Larzadzeniem nr 23/2021 na podstawie § 11 Regulaming Organizacyjnego
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Zatgcznik nr 2
~ Formulazofertowy : e . i
|Przewdz dokumentow z Jednostek Obstugiwanych przez TCUW w Toruniu
do Toruriskiego Centrum Ustug Wspdlnych oraz jednorazowy przewdz

:
I
| Przedmiot zamowienia
|
|

dokumentdw z Toruriskiego Centrum Ustug Wspolnych do lednostek
Obstugiwanych. |
Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100
Zamawiajgcy Torun, posiadajaca NIP 879-000-10-14 dziatajgca poprzez Toruriskie Centrum |

Ustug Wspdlnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torur

' Oferent

adres, NIP, REGON, telefon

*Cena ofertowa netto bez |
podatku VAT |

— .

Podatek VAT

*Cena ofertowa brutto z

podatkiem VAT i
i [ __!
|

.;Cena ofertowa brutto
: stownie
i Oferta zawiera kolejno |
ponumerowane strony |
*podana cena ma by¢ taczna za wszystkie przewozy w okresie obowigzywania umowy

- oéwiadczam, e zapoznalem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnoszg do niego zastrzezen,

- péwiadczam, e spetniam/ nie spetniam** warunki okreslone przez Zamawiajgcego,

- oéwiadczam, ze w razie wyboru mojej oferty podpisze umowe z Zamawiajacym wg zataczonego wzoru,

- otwiadczam, ze zapoznatem sie z treécig informacji 0 zasadach przetwarzania danych (zatacznik nr 5)i
wypelinitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osob fizycznych, od
ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sig 0 udzielenie zamowienia
publicznego w niniejszym postepowaniu i ktore przekazatem lub przekaie Zamawiajacemu.

- zatacznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integraing czesc oferty s3:

1. Oéwiadczenie o braku podstaw do wykluczenia
2. Lista pracownikéw Wykonawcy, skierowanych do realizacji zaméwienia
3. Kopie dokumentéw potwierdzajace wymagania zawarte w Opisie Przedmiotu Zamdwienia w czesci A

pkt 4 w stosunku do pracownikdw Wykonawcy, skierowanych do realizacji zamowienia.

** saznaczyc wiasciwe

[RUUUURNY & | - RO
Pieczatka i podpis Oferenta
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Postgpowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania preez Torufiskie Centrum Ustug Wspéln].-ch_w Toruniu znnc:rwicﬁ puhmzrlydi
wprowadzonego przez Dyrekiora Torunskiego Centrum Uslug Wspolnych Zarzadzeniem nr 23/2021 na podstawic § 11 Regulaminu Organizacyjnego
Torunskiego Centrum Lislug Wspdinych.
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Zatgcznik nr 1 do formularza ofertowego

Petne dane oferenta

OSWIADCZENIE
o braku podstaw do wykluczenia

Nawigzujac do ogloszenia o zamowieniu na przewdz dokumentdw z Jednostek Obstugiwanych przez Toruriskie
Centrum Ustug Wspdlnych

oswiadczamy, ie:
* nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4)

ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. Prawo Zamdwieri Publicznych w zw. z postanowieniami czeéci B
zatgcznika nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu.

Podpisy (pieczatki) os6b, upowainionych do reprezentowania Wykonawcy

miejscowosc i data imie i nazwisko, pieczatka

7
Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania preez Torunskie Centrum Uslug Wspolnyeh w Toruniu zamdwien publicanych,

wprowadzonego pracz Dyrektora Toruwnskiego Centrum Ustug Wapdlnych Z i 2372021 n stawie § 11 i i i
e s, i kot ooy vech Zarzadzeniem nr a podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego




Zamowienie publiczne 20/2021

Harmonogram przewozu dokumentdw:

i MIESIAC DZIEN
2022 luty 04
2022 kwiecien 08
2022 czerwiec 03
2022 sierpien 05
2022 paidziernik 07
2022 grudzien 02
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Zatacznik nr 3

Postepowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udziclania pracz Torunskie Centrum Ushug Wspdlnyeh w Toruniu zamowiedi publicznych,

przez Dyrekiora Torudskiego Centrum Uslug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 2372021 na podstawie § 11 Regulaminu Organizacyjnego

wprowadzonego
Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych.
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Zatacznik nr 4

Umowa
-Wzor -
zawarta W dniu .......ocoeceeeveeve e e eennnnns

a

zwanym dalej ,Wykonawcg”,
ktérg reprezentuje:

w wyniku dokonania przez Zamawiajgcego wyboru oferty Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie

zamoOwienia o wartosci mniejszej niz 130.000 zt

§1
Na mocy niniejszej Umowy Wykonawca zobowijzuje sie do swiadczenia na rzecz Zamawiajacego
ustug przewozu dokumentdw z Jednostek Obstugiwanych przez TCUW w Toruniu, wyszczegdlnionych
wraz z danymi adresowymi w Opisie przedmiotu Zamowienia (dalej jako Jednostki Obstugiwane),
do Torunskiego Centrum Ustug Wspdlnych (TCUW) przy pl. éw. Katarzyny 9 w Toruniu (87-100). Opis
przedmiotu zamdwienia oraz Oferta Wykonawcy stanowig odpowiednio zatgczniki nr 1i2 do umowy.
Ustuga przewozu, o ktdrej mowa w ust. 1 powyiej, zostanie zrealizowana przez Wykonawce
w okresie 01.2022 r. - 12.2022 r., w dniach ustalonych zgodnie z harmonogramem stanowigcym zat.
nr 3 do Zapytania Ofertowego. Przedstawiony harmonogram moze ulec zmianie, ale nie zmieni sie
liczba i czgstotliwos transportow. O zmianie Wykonawca zostanie powiadomiony 2 tygodnie przed
wskazanym w zal. nr 3 terminie przewozu na wskazany przez Wykonawce adres e-mail:.......c....ccc.oen..
W terminach okredlonych w ust.2 powyzej Wykonawca odbierze ze wszystkich Jednostek
Obstugiwanych przez TCUW przygotowane do przewozu dokumenty, a nastepnie dokona
ich przewozu do TCUW na adres wskazany w ust. 1 powyzej, do pokoju numer ... Osoba/osobami
upowainiong do odbioru bedzie/bedg ...
Ustuga musi zostac zrealizowana w danym dniu w godzinach pracy zaréwno Jednostek Obstugiwanych,
jak i TCUW, tj. w godzinach 8:00-15:00.
Przewdz i jego zabezpieczenie musza zosta¢ realizowane przez Wykonawce z zachowaniem zasad
i warunkéw przewidzianych w przepisach prawa dla transportu dokumentéw opatrzonych klauzulg
»1astrzezone”, w szczegblnosci rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r.
w sprawie nadawania, przyjmowania, przewozenia, wydawania i ochrony materiatéw zawierajacych
informacje niejawne (Dz.U. Nr 271, poz. 1603).
W terminie 7 dni przed kaidym terminem realizacji danego przewozu Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu imienng listg konkretnych pracownikéw (konwojentow), ktérzy beda uczestniczy¢ w
realizacji przewozéw w terminach okreélonych w § 1 ust. 2 niniejszej umowy, wraz z kserokopig
odpowiednich dokumentéw wymaganych przy realizacji przewozu dokumentéw objetych klauzula
nZastrzezone”.
W terminie 7 dni przed pierwszym przewozem Wykonawca przekaze Zamawiajacemu opakowania
zapewniajgce wymagany poziom bezpieczeristwa przewoionych dokumentéw, tzw. ,bezpieczne
koperty” w iloéci odpowiadajacej potrzebom danej Jednostki Obslugiwanej. Bezpieczne koperty
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na kolejny przewdz Wykonawca przekaze bezpoérednio Jednostkom Obstugiwanym w dniu odbioru
od nich dokumentéw, w ilosci odpowiadajgcej potrzebom danej Jednostki Obstugiwanej.

52

1. Wykonawca oswiadcza, gwarantuje i zobowigzuje sie, ze:

1) posiada wszelkie wymagane prawem licencje i zezwolenia na prowadzenie dziatalnosci gospodarczej
objetej przedmiotem niniejszej umowy, a posiadane przez niego srodki transportowe spetniajg
wszystkie okreslone prawem wymagania techniczne,

2) przewoz realizowany bedzie przystosowanymi do tego celu pojazdami wilasnymi Wykonawcy,
w sposob uniemotliwiajacy dostep do przesylek osdb nieuprawnionych, przy zapewnieniu cigglego
dozoru nad przesylka przez konwojenta,

3) zapewni realizacje uslug z zachowaniem najwyzszej starannosci, zachowaniem przepisow prawa
i obowigzujgcych norm technicznych oraz wymagang fachowoscia,

4) pracownicy Wykonawcy posiadajg odpowiednie przeszkolenie i przygotowanie zawodowe do wyko-
nywania czynnosci objetych przedmiotem niniejszej umowy oraz posiadajg:

a) zaswiadczenie o odbyciu szkolenia z zakresu zasad ochrony danych osobowych,
przewidzianych w szczegdlnosci w przepisach rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,
b) odpowiednie poswiadczenie bezpieczeristwa lub upowainienie do przewozu dokumentow
o klauzuli ,zastrzezone”,
5) spelnia wymagania w zakresie ochrony informacji niejawnych, w tym posiada pefnomocnika
do spraw ochrony informacji niejawnych.

2. Na kaide zadanie Zamawiajgcego Wykonawca jest zobowigzany do okazania dokumentow
potwierdzajgcych prawdziwoéc zlozonych w niniejszej umowie o$wiadczer, w terminie okreslonym
przez Zamawiajacego, nie krotszym niz 2 dni robocze.

3. Wykonawca nie jest upowazniony do powierzenia realizacji niniejszej umowy w jakiejkolwiek czesci
jakiemukolwiek podmiotowi trzeciemu.

4. Strony zobowigzuja sie do lojalnej i rzetelnej wspétpracy w toku wykonywania umowy, udzielania
sobie niezbednych wyjasnieri i pomocy.

§3
1. Z tytulu realizacji niniejszej umowy Wykonawcy przystuguje wynagrodzenie w wysokosci
serrsesssessssesmsssasseonsee | STOWRIE! wovicvrecnreceenne.) NETEO, doO ktérego zostanie doliczony podatek VAT w wyso-
KOSCH weonvrrneenes 1. 13CZNIE KWORA ocoovererennecinss (SHOWNIEL oo srasssss s cnenae:) DIUTEO,

2. Wynagrodzenie powyisze stanowi wynagrodzenie catkowite i maksymalne za realizacje wszystkich
ustug objetych przedmiotem niniejszej umowy, obejmuje wszelkie koszty i wydatki Wykonawcy zwig-
zane z prawidlowa jej realizacjg i jest niezmienne przez caly okres obowigzywania umowy.

3. Zaplata wynagrodzenia nastapi w czesciach (za kaidg ustuge przewozu) w terminie 14 dni kazdora-
zowo na podstawie wystawionej i doreczonej Zamawiajacemu przez Wykonawce faktury VAT, na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze. Na fakturze nalezy wskazac:

NABYWCA: Gmina Miasta Torun, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, 879-000-10-14
ODBIORCA: Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torufi.

4. Faktura zostanie wystawiona po kazdej ustudze przewozu, pod warunkiem prawidiowego zrealizo-
wania wszystkich postanowier niniejszej umowy, w tym dostarczenia Zamawiajgcemu wszelkiej nie-
zbednej dokumentacji, zwigzanej ze zrealizowanym przewozem.

5. Za dzier zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmuja dzier obcigzenia $rodkéw na rachunku bankowym
Zamawiajacego.

6. Wszelkie rozliczenia miedzy stronami beda prowadzone w walucie PLN.
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§4

1. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za pobrane do przewozu dokumenty od momentu
ich pobrania z Jednostki do momentu ich dostarczenia i prawidtowego przekazania Zamawiajagcemu.

2. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$c za posiadanie wszystkich wymaganych prawem licencji,
zezwolen, uprawniefi i innych dokumentéw wymaganych do prawidlowej realizacji niniejszej umowy,
za prawdziwosc zlozonych przez siebie o$wiadczen oraz za stan techniczny érodkéw transportu, ktére
wykorzystuje do realizacji niniejszej umowy. W przypadku jakichkolwiek nieprawidfowosci
w powyzszym zakresie, wszelkie konsekwencje, obcigzad bedg Wykonawce.

3. Za wszelkie dziatania i zaniechania 0s6b, ktérymi Wykonawca postuguje sie przy realizacji niniejszej
umowy, Wykonawca odpowiada jak za wlasne dziatania lub zaniechania.

4. Zamawiajgcy moie naliczy¢ nastepujgce kary umowne:

1) za opdinienie w stosunku do terminu okredlonego w §1 ust. 6 lub 7 badz § 2 ust.2 umowy
- w wysokosci 50,00 zt za kaidy rozpoczety dzied opéinienia (maksymalnie do wysokosci
wynagrodzenia, o ktérym mowa w §3 ust. 1 umowy),

2) za niezrealizowanie przewozu w terminie wskazanym w § 1 ust. 2 lub zrealizowanie go jedynie
czesciowo — w wysokosci 1 000,00 z

3} z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn leigcych po stronie Wykonawcy - w wysokosci
1 000,00 zt

5. Zastrzezenie kary umownej nie wytacza moiliwoéci dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego,
przekraczajacego wysokosc kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody.

6. Wykonawca moze 23dac zapfaty odsetek ustawowych, z tytutu zwioki w zaplacie za fakture.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od caloéci lub czeéci niezrealizowanej umowy,
w przypadku nienalezytego wykonania umowy ze skutkiem natychmiastowym w terminie 14 dni
od powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach, w szczeg6lnosci nastepujacych przypadkach:

1) ujawnienia nieprawdziwosci ktéregokolwiek ze ztozonych w niniejszej umowie przez Wyko-
nawce oswiadczen,

2) niezrealizowania przez Wykonawce ktérejkolwiek z ustug przewozu w terminie wskazanym
w § 1 ust. 2 lub zrealizowanie jedynie czesciowo w tym terminie,

3) ujawnienia naruszenia zasad lub warunkéw przewidzianych w przepisach prawa dla trans-
portu dokumentdw opatrzonych klauzulg ,zastrzeione”,

4) niedostarczenie kopert, o ktdrych mowa w §1 ust. 7 niniejszej umowy lub nieprzedstawienia
listy, o ktérej mowa w §1 ust. 6 niniejszej umowy.

8. Zamawiajacy moie rozwigza¢ Umowe bez wypowiedzenia, z winy Wykonawcy, jezeli Wykonawca
istotnie narusza obowigzki z niej wynikajace, po uprzednim bezskutecznym pisemnym wezwaniu do
usunigcia naruszen w terminie nie krétszym niz 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

9. W przypadku odstapienia od umowy lub rozwiazania z jakiegokolwiek powodu Wykonawca moie
adac wynagrodzenia jedynie za cze$¢ umowy wykonang do dnia ustania obowigzywania umowy.

§5

1. Strony zobowiqzuja sig do zachowania peinej poufnosci w realizacji Umowy w zakresie wiadomoéci
stanowigcych tajemnicg przedsigbiorstwa, tajemnice finansowa, tajemnice handlowa lub inng zgod-
nie z ustawowymi uregulowaniami w tym zakresie. Wzajemne zobowigzanie dotyczy rowniei zakresu
wiadomosci wynikajgcych z wewnetrznych przepiséw Stron, o ktorych Strony poinformujg sie pisem-
nie.

2. Strony zobowigzane s3 takze po wykonaniu Umowy do nie udostepniania osobom trzecim informacji
poufnych, stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, chyba ze druga Strona wyrazi uprzednio na pismie
zgode na ich udostepnienie.

3. Strony zobowijzujg sie, ze w zaden sposéb nie beda wykorzystywac informacji poufnych uzyskanych
w zwigzku z wykonywaniem Umowy do innych celdw niz zwigzanych bezposrednio z realizacjy
postanowien Umowy.
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4. Strony zobowigzujg sie do zapoznania swoich pracownikow oraz wszystkich osob zwigzanych
w jakikolwiek sposdb z wykonywaniem Umowy z obowigzujacymi zasadami poufnosci i ponosza
odpowiedzialnosc za przestrzeganie zasad poufnodci przez te osoby.

5. Strony zobowigzujj sie do zawarcia odrebnej umowy o powierzeniu przetwarzania danych osobo-
wych, najpééniej w dniu rozpoczecia Swiadczenia ustugi bedgcej przedmiotem niniejszej Umowy.

§6

1. Jezeli ktorekolwiek z postanowien niniejszej umowy okaie sie niewaine lub bezskuteczne, nie bedzie
to miato wptywu na pozostate postanowienia umowy. W takim przypadku Strony zobowigzujg sie
podpisat aneks do umowy, w ktérym sformufujg postanowienie zastepcze, ktdrego cel gospodarczy
bedzie rownowainy lub zblizony do celu postanowienia niewainego lub bezskutecznego.

2. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami umowy majg zastosowanie odpowiednie przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia umowy oraz oswiadczenia dotyczace odstapienia od umowy, mogg
nastapi¢ wylacznie w formie pisemnej pod rygorem niewainosci.

4. Bez uprzedniej pisemnej (pod rygorem niewainosci) zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moie
przenieéé na osobe trzecig praw i obowigzkdw wynikajgcych z umowy.

5. Wykonawca nie jest uprawniony do przenoszenia wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy na
podmioty trzecie bez uzyskania uprzedniej pisemnej (pod rygorem niewainosci) zgody Zamawiaja-
cego.

6. Zalgczniki stanowig integralng czesc umowy.

7. Wszystkie spory powstate na tle stosowania umowy beda rozstrzygane przez sady powszechne
wtasciwe dla siedziby Zamawiajgcego.

8. Strony podajg nastepujace dane osob kontaktowych:

1) dla Wykonawcy: ...
2) dla Zamawiajgcego: ....ominnns
9. Umowa zostata sporzadzona w dwdch egzemplarzach, po jednym dla kaidej ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatgcznik nr 5 - Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych - Zaméwienie publiczne, do ktérego nie stosuje sie
przepisow ustawy Prawo zamowien publicznych

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 17 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuije, ze:

1. Administrator danych osobowych

a. Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Torur z siedziba w Toruniu dziatajaca przez
Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych w Toruniu (dalej: Administrator).

b. Z Administratorem mozna kontaktowac sie listownie na adres: pl. Sw. Katarzyny 9, 87-100 Torur, poprzez
e-mail: sekretariat@tcuw.torun.pl lub dzwonigc pod numer: 56 611-89-91

2. Inspektor Ochrony Danych

a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).

b. Z 10D mozna kontaktowac sig we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: m.lorenc@tcuw.torun.pl lub
piszac na adres siedziby Administratora.

3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych

Pana/i dane osobowe bedy przetwarzane na podstawie art. 6 ust.1 lit. b i ¢ RODO w celu Zwigzanym z
procedury przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamdwienia, do ktorego nie
stosuje si¢ przepisow ustawy Prawa zamowieri publicznych. Procedura jest prowadzona w zwigzku z
zapewnieniem wydatkowania srodkéw publicznych w sposéb oszczedny i z zachowaniem zasad uzyskiwania
najlepszych efektow z danych nakfaddéw, co stanowi obowigzek Gminy jako jednostki sektora finansow
publicznych, okreslony w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

4. Okres przechowywania danych

a. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez czas niezbedny do przeprowadzenia postepowania o
udzielenie zamoéwienia publicznego, a w przypadku zawarcia umowy o udzielenie zaméwienia publicznego o
czas niezbgdny do jej wykonania; jesli czynnos¢ nie doszta do skutku Zamawiajacy przetwarza dane osobowe
przez czas wymagany na archiwizowanie i przechowywanie dokumentacji;

b. Okres przetwarzania moze by¢ przedituzony w granicach prawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych
osobowych niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.

5. Informacja o wymogu podania danych

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika z
Pani/Pana dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie
zamoéwienia. Konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemozliwosé weryfikacji spetniania
warunkéw udziatu w procedurze i dokonania oceny ofert, a takze niemoiznoéé zawarcia umowy

6. Prawa os6b, ktérych dane dotyczg

Z zastrzezeniem sytuacji okreélonych w przepisach prawa Pani / Panu przystugujg nastepujgce uprawnienia:
a. Prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.

b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.

¢. Prawo do usunigcia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu
wywigzania sig z obowigzku wynikajacego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej.
d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrebne moga wylaczyé moiliwoéé
skorzystania z tego prawa).

e. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa

(w przypadku podejrzenia, ze przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczacego ochrony danych osobowych).

7. Obowiazki Oferentéw w zwigzku z przekazaniem danych osobowych

a. W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego personelu
niezaleznie od podstawy dysponowania, petnomocnikéw, cztonkéw organdw, prokurentéw, wspolnikéw,
kontrahentéw, wspéipracownikéw, oséb do kontaktu, Administrator zobowigzuje Oferentéw do

- i » l 3
Postepowanie prowadzone jest na podstawic Regulaminu udzielania przez Torunskic Centrum Uslug Wspolnych w Toruniu zamdwicii publicznvch,

wprowadzonego przez Dyrektora Torusiskiego Centrum Ushug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 232021 na podstawie § 11 R i izacyj
Torufskicgo Centrum Ushug Wspoinych. Pt e



s )

Zamowienie publiczne 20/2021

poinformowania osob, ktorych dane zostaly przekazane o fakcie i zakresie przekazania danych, o danych
kontaktowych do Administratora oraz zasadach przetwarzania danych wskazanych w niniejszej informacji.

8. Odbiorcy danych

Dane osobowe mogg zostac przekazane zewnetrznym podmiotom:

a. Dane Oferenta pozyskane w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego przekazywane
bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyi co do zasady postepowanie o udzielenie
zamowienia publicznego jest jawne.

b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujgcych przepisow prawa, np.
organy kontrolujgce Administratora, Krajowa lzba Odwotawcza.

c. Podmioty zewnetrzne wspierajace Administratora, np. podmiot swiadczacy ustuge poczty elektronicznej
(wszystkie podmioty biorg udziat w procesie przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia
lub zawartych umow powierzenia przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom
ochrony danych osobowych).

9. Dane osobowe nie bedy przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji
miedzynarodowych.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie bed3 przedmiotem
profilowania.
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] [ ; j i i zielani ie Wspdinych w Toruniu zaméwien publicenych,
Postepowanic prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania precz Torurskie _Le:ntrum Listug . ; ! _
wprowadzeonego preez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspalnych Zarzadzeniem nr 23,2021 na podstawic § 11 Regulaminu Organizacyjnego
Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych.
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