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Zamdwienie publiczne 9/2021

Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajaca NIP 879-000-10-14,
dziatajaca poprzez Toruniskie Centrum Ustug Wspélnych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun, zaprasza do
zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartosci mniejszej niz 130.000 zt.

Przedmiotem zaméwienia jest kompleksowe swiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla
Zamawiajacego — Gminy Miasta Torur, dzialajacej poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspéinych w ramach statej
obstugi prawnej i doradztwa podatkowego we wszystkich kwestiach prawnych ipodatkowych zwigzanych z
dziatalnoscia Zamawiajgcego, w tym uslug prawniczych w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego,
zgodnie z zalgcznikiem numer 1 do zapytania ofertowego - Opis Przedmiotu Zaméwienia.

Opis przedmiotu zamowienia zawarty jest w zalgczniku nr 1 do niniejszego Ogloszenia.

Ofertg stanowi wypetniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatacznik nr 2 do niniejszego Ogloszenia).
Oferent moze ztoiy¢ oferte na wlasnym formularzu, ktdrego tresé musi byé zgodna z treécia zawarta w
zatgczniku nr 2 do niniejszego Ogloszenia.

Planowany termin realizacji zaméwienia: 2 stycznia 2022 r. — 31 grudnia 2022 .

Miejsce i termin sktadania ofert: Zgodnie z Opisem Przedmiotu Zaméwienia dziat X

Wykonawca mote ztozy¢ tylko jedng oferte w sekretariacie Toruriskiego Centrum Ustug Wspdlnych, pl.
Sw. Katarzyny 9, 87-100 Toruri lub przesta¢ na adres Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych, pl. éw.
Katarzyny 9, 87-100 Toruri, w zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg: ,OFERTA NA OBStUGE PRAWNA
GMINY MIASTA TORUN, DZIAtAJACE] POPRZEZ TORUNSKIE CENTRUM UStUG WSPOLNYCH". Oferty
prosimy sktadaé w terminie do 18.11.2021 r. do godz. 12:00.

Kryterium oceny oferty zawarte s3 w zataczniku nr 1 do niniejszego Ogloszenia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi niezwlocznie Oferentéw oraz zamiesci
informacje o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl zaktadka BIP, ,Zamoéwienia
publiczne”).

Osoba wyznaczona do kontaktowania sie z Oferentami:

Magdalena Lorenc, tel. 56 611 89 91, sekretariat@tcuw.torun.pl

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek ze
ztozonych ofert bez podania przyczyny.

Do niniejszego postepowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zamdwien Publicznych
(t.j. Dz.U. 2021 poz. 1129) stosuje sie wylgcznie odpowiednio | wylgcznie w zakresie w jakim zostato to
wyrainie zastrzeione przez Zamawiajgcego.

Torurskeso CenTRUsSLLG WepOLNCH

tukaszfowak (1)

niki do nini Zapytania OWEgOo:
1) opis przedmiotu zamdwienia,
2) formularz ofertowy,
3) oswiadczenie o spefnieniu warunkdw i braku podstaw do wykluczenia
4)  wzdr umowy
5) informacja o zasadach przetwarzania danych osobowych
6) statut TCUW - dostepny pod adresem: hitp://www.bip.torun.pl/dokumenty.php?Kod=1247576
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Zatgcznik nr 1

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

§1

Przedmiotem zamowienia jest kompleksowe $wiadczenie ustug doradztwa prawnego i podatkowego dla
Zamawiajacego — Gminy Miasta Torur, dziatajacej poprzez Torunskie Centrum Ustug Wsp6lnych w ramach
stalej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego, zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajacego objety
zadaniami Toruriskiego Centrum Ustug Wspdinych (dalej TCUW), zgodnie ze Statutem TCUW, w tym ustug
w zakresie zastepstwa procesowego Zamawiajacego w okresie: od dnia 2 stycznia 2022 roku do dnia 31
grudnia 2022 roku.

Przedmiot zamdwienia obejmuje zadania z zakresu biezacej dziatalnosci TCUW jak rowniez z zakresu
obstugi jednostek oswiatowych, zgodnie z poniiszg specyfikacjq:

A. zadania z zakresu bieacej dziatalnosci TCUW (zadanie A):
Obstuga prawna i doradztwo podatkowe, we wszystkich kwestiach prawnych i podatkowych,
w szczegolnosci:
1. Udzielanie porad prawnych, konsultacji oraz wyjasnien w zakresie stosowania przepisdéw prawa we

wszystkich dziedzinach prawa zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajgcego.

2. Przygotowywanie lub weryfikacja projektéw porozumien, umdw, pism, dokumentdw, sporzadzanie
opinii prawnych w zakresie dzialalnosci Zamawiajgcego.

3. Pomoc w zakresie redakcji zarzadzen, regulaminéw i innych dokumentéw zwigzanych z dziatalnoscia
Zamawiajacego.

4. Specjalistyczne doradztwo prawne z zakresu prawa pracy.

5. Specjalistyczne doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Wspdlpraca w zakresie prawnym 2z réZnego rodzajami instytucjami w zwigzku z rozliczaniem
projektéw dofinansowanych ze $rodkdw Unii Europejskiej, a takze innymi instytucjami finansujgcymi.

7. Bieiace doradztwo podczas spotkan i narad.

8. Prowadzenie w charakterze pelnomocnika spraw przed sadami powszechnymi i administracyjnymi
(zastepstwo procesowe), innymi organami orzekajgcymi, organami administracji publicznej, w tym w
zakresie egzekucji administracyjnej oraz postepowarn polubownych (z tym zastrzezeniem, ze w zakres
zadan w zakresie biezacej dziatalnosci TCUW nie wchodzg ustugi zastepstwa procesowego, objete
postanowieniami czesci C ponizej).

9. Informowanie o istotnych zmianach w przepisach prawa dotyczgcych dziatalnosci Zamawiajgcego
oraz o skutkach tych zmian.

10. Specjalistyczne doradztwo podatkowe zwigzane z obstugg scentralizowanego rozliczenia podatku od
towardw i ustug Gminy Miasta Torun.

11. Konsultacje prawne w zakresie wspotpracy z roznego rodzaju instytucjami w zwigzku 2 rozliczaniem
podatkowym projektow dofinansowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej, a takze innymi instytucjami
finansujgcymi.

12. Doradztwo prawne w zakresie udzielenia dotacji i rozliczania dotacji oswiatowych, w tym
sporzgdzanie projektow pism w postepowaniach administracyjnych.

B. zadania zakresu obstugi jednostek oswiatowych(zadanie B):

1. Doradztwo prawne na rzecz jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Miasta Torun.
2. Reprezentowanie jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Miasta Torur przed sadami i
2
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2. Reprezentowanie jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Miasta Torur przed sadami i
innymi organami w sprawach, dotyczgcych tych jednostek.

Liczba jednostek oswiatowych, dia ktérych organem prowadzqgcym jest Gmina Miasta Toruri na dzier
10.11.2021 roku wynosita 69,

Wykonawca zobowigzany bedzie do wskazania w formularzu kalkulacji cenowej, cen jednostkowych
za realizacje kaidego z zadan ( A i B) oraz ceny tacznej za caly zakres zaméwienia. Faktury za realizacje
zamowienia beda wystawiane z rozbiciem na obie wyzej wskazane pozycje.

C. zastepstwo procesowe

Niniejsze zamowienie nie obejmuje ustug zastepstw procesowego, wykonywanego przez adwokata,
radcg prawnego lub prawnika zagranicznego, w odniesieniu do nastepujacych spraw:
1) reprezentowania Gminy Miasta Toruri przed sadami i innymi organami w sprawach z zakresu oswiaty,
w szczegolnosci dotyczacych spordw powstalych na tle udzielania dotacji na dziatalnos¢ oswiatows,
2) reprezentowania Gminy Miasta Torun przed sadami administracyjnymi obu instancji w sprawach, o
ktorych mowa w czesci A pkt 12, powyzej,
z tym zastrzezeniem, Ze w przypadku zaistnienia takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego Wykonawca
zobowigzuje si¢ pozostawac w gotowosci do swiadczenia ustug tego rodzaju na rzecz Zamawiajgcego,
za wynagrodzeniem odpowiadajacym stawkom nie wyzszym niz stawki minimalne okreilone we
wiasciwym rozporzadzeniu Ministerstwa Sprawiedliwosci w sprawie opfat za czynnoéci adwokackie lub
w sprawie opfat za czynnosci radcow prawnych, w ramach zaméwien udzielanych zgodnie z art. 11 ust.1
pkt 2 lit. a) i b) ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2021 . poz
1129).

§2
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia swiadczonych ustug poprzez:

A. dlazadania A:
1. Zapewnienie obecnosci, legitymujacych sie uprawnieniami (adwokata lub radcy prawnego) oraz

odpowiednim doswiadczeniem przedstawicieli Wykonawcy w siedzibie Zamawiajacego 3 razy
w tygodniu, wg harmonogramu: poniedziatek — 2h, sroda — 2h, pigtek — 2h, tacznie 6 godzin
tygodniowo (24 godziny miesigcznie), z zastrzezeniem, iz obecnoéé w trakcie co najmniej
jednego z wyzej wymienionych dni w tygodniu dotyczy takze doradcy podatkowego.

2. Zapewnienie swiadczenia obstugi prawnej poprzez kontakt telefoniczny oraz za poérednictwem
poczty elektronicznej od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Toruriskiego Centrum Ustug
Wspdlnych.

3. Konsultowanie dziatar prawnych, podejmowanych przez Zamawiajacego, udzielanie biezacych
porad prawnych oraz wydawanie opinii prawnych w sprawach zgtaszanych droga e-mailowa z
czasem udzielenia odpowiedzi do 3 dni roboczych od dnia przekazania zlecenia. Ze wzgledu na
wyjatkowa i nagly sytuacje, ktdrej Zamawiajacy nie mogt przewidzieé, okres udzielenia
odpowiedzi moze by¢ kritszy.

4. Niezwloczne przekazanie Zamawiajagcemu przedmiotu zamdwienia w formie elektronicznej oraz
papierowej, zawierajgcej podpis Wykonawcy.

B. dlazadania B:
Wykonawca zobowigzany bedzie do:
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Udzielania porad prawnych w sprawach biezacych podczas dyzuréw pefnionych
w wyznaczonym miejscu na terenie Torunia (w terminach wynikajacych 2z ustalonego
harmonogramu, przecietnie 48h w miesigcu), w formie odpowiedzi na zapytania kierowane
osobiécie, telefonicznie lub poprzez dedykowang platforme internetowg Zamawiajgcego
przez kierownikow jednostek oswiatowych, dla ktérych organem prowadzacym jest Gmina
Miasta Torun.

Reprezentowanie jednostek oéwiatowych prowadzonych przez Gming Miasta Torun przed
sadami i innymi organami w sprawach, dotyczacych tych jednostek.

§3

Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia, Ze Wykonawca, jego pracownicy,
podwykonawcy oraz inne osoby, ktére wimieniu Wykonawcy realizujg przedmiot
zamoéwienia, beda posiadaly nalezyte przygotowanie do wykonywania czynnosci, w tym
wiasciwag wiedze, kwalifikacje.

Zamawiajacy zastrzega do osobistego wykonania przez Wykonawce jako kluczowe czgsci
zamowienia czynnosci, o ktérych mowa w § 2 czes¢ A pkt 1 niniejszego Opisu Przedmiotu
Zamoéwienia.

WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU:

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu i spetniajg
warunki dotyczace:

uprawnieri do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych

przepisow.

1)

Wykonawca powinien posiadaé uprawnienia zawodowe adwokata lub radcy prawnego albo
zréwnane z nimi na podstawie odrebnych przepisow, albo by¢ podmiotem zbiorowym (spotka), w
ramach ktdrej wykonuja zawod osoby posiadajace takie uprawnienia.

2) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:

Wykonawca ubiegajacy sie o zamowienie musi wykazac sie:
A,

a) nieprzerwanym w okresie ostatnich 3 lat prowadzeniem dziatalnosci w ramach kancelarii
prawnej,

b) wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert obstugi
prawne] na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego lub zakfadu budietowego,
zatrudniajgcych co najmniej 150 0s6b lub Centrum Ustug Wspdlnych nadzorujgcego prace
przynajmniej 30 jednostek organizacyjnych badz jednostek podleglych danej jednostce
samorzgdu terytorialnego, swiadczonej przez co najmniej 12 miesigcy,

¢) wykonaniem w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert obslugi
podmiotu, w ramach ktérej swiadczyt ustugi zwigzane z centralizacjg podatku od towarow
i ustug. Centralizacja taka winna obejmowac przynajmniej 30 jednostek organizacyjnych
badz jednostek podleghych danej jednostce.

W przypadku wykonawcow ubiegajgcych sie o wspdlne udzielenie zamowienia lub polegania dla
wykazania spefnienia warunku na zasobach podmiotdw trzecich calym wymaganym
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doswiadczeniem musi wykazac sie jeden z podmiotéw (Wykonawca albo podmiot, na zasobach

ktérego Wykonawca polega albo jeden z Wykonawcow wystepujacych wspélinie). Zamawiajacy

nie dopuszcza dla wykazania spetniania warunku taczenia potencjatéw (doswiadczenia) ww.

podmiotéw.

B.

a) dysponowaniem osobj posiadajacg uprawnienia zawodowe doradcy podatkowego,

b) dysponowaniem co najmniej 2 osobami posiadajacymi uprawnienia zawodowe adwokata lub
radcy prawnego.

Sytuacji ekonomicznej i finansowe]j zapewniajacej wykonanie zamdwienia:

Wykonawca winien posiadac ubezpieczenie OC z tytulu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej
na sumeg tgczng nie mniejszg niz 50.000 euro (stownie: piecdziesigt tysiecy euro). Warunek
posiadania  ubezpieczenia  dotyczy podmiotu  (wykonawcy) lub  indywidualnie
adwokata/radcy/doradcy podatkowego skierowanego (-ych) do swiadczenia obstugi prawnej i
podatkowe;j.

L. SPOSOB OCENY SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Warunki wymagane od Wykonawcow sprawdzane beda na podstawie ztozonych wraz z ofertg oraz

na wezwanie Zamawiajgcego dokumentow i oswiadczen, zgodnie z formutg ,spetnia — nie spetnia”.

Wykonawca musi spetniac wszystkie warunki wymagane przez Zamawiajacego.

Niespetnienie lub niewykazanie speinienia ktdregokolwiek warunku oraz wystapienie podstawy

do wykluczenia bedzie przyczyng wykluczenia Wykonawcy i uznania jego oferty za odrzucong.

Wykonawca polegajgcy na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw zobowigzany jest

udowodnic, ze realizujac zaméwienie bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw,

w szczegdlnosci przedstawiajac w tym celu zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do

dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamodwienia.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna, finansowa podmiotu, o

ktorym mowa powyzej, nie potwierdzaja mozliwosci spetnienia przez Wykonawce warunkéw

udzialu w postepowaniu lub zachodzy wobec tych podmiotéw podstawy wykluczenia,

Zamawiajgcy zada, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego:

1)  zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami,

2) zobowigzat sie do osobistego wykonania odpowiedniej czeéci zamdéwienia, jezeli wykaie
zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacje finansowg lub ekonomiczng, o ktérych mowa
w niniejszym ogloszeniu.

5. W odniesieniu do warunkow dotyczgcych wyksztalcenia, kwalifikacji zawodowych Ilub

doswiadczenia, wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach innych podmiotéw, do realizacji ktorych
te zdolnosci s3 wymagane. Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej
innych podmiotéw, odpowiada solidarnie z podmiotem, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia
zasobow, za szkode poniesiong przez Zamawiajgcego powstalg wskutek nieudostepnienia tych
zasobow, chyba e za nieudostepnienie zasobéw nie ponosi winy.

V. PODSTAWY WYKLUCZENIA
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Wykonawca podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu z przyczyn, o ktorych mowa w art. 108
ust. 1 prawo zamdwieri publicznych.

Zamawiajacy wykluczy z udzialu w postepowaniu Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje, ogloszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza likwidator lub sad, zawarl ukfad z
wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza jest zawieszona albo znajduje sig on w innej tego
rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej
procedury.

Wykluczeniu z postepowania z przyczyn okreslonych w ust. 1§ 2 powyzej nie moga podlegac réwniez
podwykonawcy ani podmioty, na zasobach ktorych polega Wykonawca.

V. ZAWARTOSC OFERTY:

W celu wykazania spetnienia przez Wykonawce warunkéw okreslonych w niniejszym ogltoszeniu do oferty
naleiy dofgczyct:

Formularz oferty — zalgcznik nr 2.

Podpisane oéwiadczenie o spetnieniu warunkow i braku podstaw do wykluczenia — zatgcznik nr 3 do
Ogtoszenia o zamdwieniu .

Odpis z wtaéciwego rejestru lub ewidencji, dla potwierdzenia spetnienia warunkow jak w dziale Il ust.
1.2)A lit a) niniejszego zatgcznika nr 1 do Ogloszenia o zamoéwieniu.

Wykaz ustug wykonanych w okresie ostatnich 3 lat wraz z podaniem dat wykonania i podmiotow, na
rzecz ktorych ustugi zostalty wykonane:

— odwiadczenie Wykonawcy potwierdzajace speinienie warunku na poziomie minimalnym
okreslonym przez Zamawiajgcego w dziale Il ust. 1.2) A lit. b} i c] niniejszego zatgcznika nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego, z zalgczeniem dowodow potwierdzajgcych, ze ustugi te zostaty
wykonane lub s3 wykonywane prawidiowo, przy czym dowodami, o ktérych mowa powyiej s3
referencje badZ inne dokumenty, wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego usfugi byly lub s3
wykonywane. Jezeli ustugi, o ktérych mowa w wykazie, byly lub s3 wykonywane na rzecz
Zamawiajacego (Gmina Miasta Torur), Wykonawca nie jest zobowigzany do przediozenia dowodow
ich naleiytego wykonania (w tym referencji).

Wykaz os6b, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia — oswiadczenie wykonawcy
potwierdzajgce spefnienie warunku na poziomie minimalnym okreslonym przez Zamawiajgcego
w dziale Il ust. 1.2) B lit. a} i b) niniejszego zatgcznika nr 1 do przedmiotowego zapytania ofertowego.
Dokument (w szczegdlnoici aktualny wypis, kserokopie legitymacji, kopie wpisu lub kopie decyzji o
wpisie) potwierdzajacy, ze osoby wymienione w wykazie jak w pkt. 5 powyiej posiadajg wpis na liste
radcow prawnych/adwokatow oraz doradcoéw podatkowych.

Dokument potwierdzajacy, Ze podmiot, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega w odniesieniu do
warunkdw udzialu w postepowaniu dotyczacych warunkdw udziatu w postepowaniu dotyczacych
wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane
zdolnosci dotycza.

W przypadku podmiotéw ubiegajacych sie wspdlnie o udzielenie zamowienia-umowy regulujgcej
wspdtprace tych wykonawcow.

VI KRYTERIA OCENY OFERT:
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1. Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktdre nie zostang odrzucone i ktére zostaly zlozone
przez Wykonawcdw, ktdrzy nie podlegajq wykluczeniu.
2. Postepowanie zostanie rozstrzygniete w przypadku zlozenia co najmniej jednej oferty niepodlegajgcej
odrzuceniu.
3. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
1) K1-Cena
W tym kryterium ocenie podlegaé bedzie — proponowana przez wykonawce cena ryczattowa
brutto za wykonanie ustug w stosunku miesiecznym w zakresie zamdéwienia podstawowego.
Zamawiajacy dokona oceny punktowej kazdej ofert zgodnie z formuta:

Punktacja

) Cena najniisza
badanej oferty: Cena badanej x50

oferty

Maksymalnie w kryterium K1 - cena:
Wykonawca oferujacy najniiszg cene moie uzyskac 50 punktow.

2} K2 - Doswiadczenie i potencjat techniczny kadry (50%)
W tym kryterium Zamawiajacy przyzna punkty za potencjat techniczny i doswiadczenie osdb
skierowanych przez Zamawiajagcego do faktycznej realizacji zamdwienia w ponizszych
podkryteriach, w granicach przypisanych im wag:

a)

b)

K2.A. - Doswiadczenie adwokata lub radcy prawnego I (10%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej realizacji
zamdwienia posiadajacej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata zgodnie z poniiszymi warunkami,

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykatze, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zaméwienia w zakresie opisanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamdwienia § 2
czeéé A pkt 1. niniejszego zafgcznika nr 1 do Ogloszenia radca prawny lub adwokat w
okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert swiadczyt obstuge prawng
na rzecz jednostek samorzgdu terytorialnego, takich jak okreslone w dziale Il ust. 1.2) Alit.
b) niniejszego zatacznika nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu, przez {gczny okres co najmniej
12 miesiecy.

Podstawg przyznania punktow bedzie dofgczone do oferty oswiadczenie w postaci wykazu
0sab skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia zawierajgce zobowigzanie,
it osoby w nim wymienione beda $wiadczyly doradztwo w siedzibie Zamawiajacego (w
zakresie wskazanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamowienia § 2 czesci A pkt 1) niniejszego
zatgcznika nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu), wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych i wyksztatcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia, doswiadczenia w
zakresie wskazanym powyzej oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymiosobami.
Zamawiajacy przyzna po 5 pkt za kaizda osobe skierowang do realizacji zaméwienia,
spetniajgca powyisze kryteria, facznie nie wiecej niz 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktéw.

K.2.B - Doswiadczenie adwokata lub radcy prawnego Il (10%)
7
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Zamawiajgcy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej realizacji
zamowienia posiadajacej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaze, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zaméwienia w zakresie opisanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamdwienia § 2
czedci A pkt 1 niniejszego zalacznika nr 1 do Ogloszenia radca prawny lub adwokat w
okresie 3 lat przed uplywem skiadania ofert swiadczyt obstuge prawng na rzecz
samorzadowego centrum ustug wspdlnych przez tgczny okres co najmniej 6 miesiecy.
Podstawa przyznania punktow bedzie dotgczone do oferty oswiadczenie w postaci wykazu
os6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamdwienia zawierajace zobowigzanie,
iz osoby w nim wymienione bed3 $wiadczyly doradztwo w siedzibie Zamawiajgcego
{w zakresie wskazanym w dziale | Opis Przedmiotu Zaméwienia § 2 czesci A pkt 1
niniejszego zatacznika nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu), wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych i wyksztafcenia niezbednych do wykonania zamodwienia,
doftwiadczenia w zakresie wskazanym powyiej oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

Zamawiajgcy przyzna po 5 pkt za kaidg osobe skierowang do realizacji zamowienia,
spelniajaca powyisze kryteria, lgcznie nie wiecej niz 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktéw.

c) K.2.C.— Doswiadczenie adwokata, radcy prawnego lub doradcy podatkowego (5%)

Zamawiajgcy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej realizacji
zamowienia posiadajgcej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego,
adwokata lub doradcy podatkowego zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaie, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamdwienia §1
czeéci A. niniejszego zalacznika nr 1 Ogloszenia radca prawny, adwokat lub doradca
podatkowy w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert Swiadczyt
ustugi prawne obejmujgce doradztwo prawne w zakresie udzielania dotacji i rozliczania
dotacji oswiatowych.

Podstawg przyznania punktow bedzie dolgczone do oferty oswiadczenie w postaci
wykazu oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamowienia, zawierajgce
zobowigzanie, i osoby w nim wymienione bedy Swiadczyly doradztwo na rzecz
Zamawiajgcego w zakresie wskazanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamowienia §1 czesci
A pkt 12) niniejszego zatacznika nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych iwyksztatcenia, niezbednych do wykonania
zamodwienia, doswiadczenia w zakresie wskazanym powyiej oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

Zamawiajacy przyzna 5 pkt za osobe skierowang do realizacji zamdwienia, spelniajaca
powyisze kryteria, facznie nie wiecej niz 5 pkt.

Maksymalna liczba - 5 punktow.

d) K2.D.- Doswiadczenie doradcy podatkowego (15%)

8
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Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowanej do faktycznej realizacji
zamowienia, posiadajgcej uprawnienia do wykonywania zawodu doradcy podatkowego,
zgodnie z ponizszymi warunkami.

Punkty zostang przyznane, jesli Wykonawca wykaie, ze skierowany do wykonywania
przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamdwienia §2
czesci A pkt 1 niniejszego zatgcznika nr 1 do Ogloszenia o zamodwieniu doradca podatkowy
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert $wiadczyt ustugi
zwigzane z doradztwem podatkowym i centralizacjg podatkéw od towardw i uslug na
rzecz jednostek samorzadu terytorialnego takich, jak okreélone w dziale Il ust. 1.2) A lit.
c) niniejszego zafgcznika nr 1 do Ogloszenia o zamowieniu przez taczny okres co najmniej
6 miesiecy.

Podstawg przyznania punktow bedzie dolgczone do oferty oswiadczenie w postaci
wykazu osob skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia zawierajace
zobowigzanie, iz osoby w nim wymienione beda swiadczyly doradztwo w siedzibie
Zamawiajgcego w zakresie wskazanym w dziale | Opis Przedmiotu Zamdwienia §2 czesci
A pkt 1. niniejszego zalgcznika nr 1 do Ogloszenia o zaméwieniu, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych iwyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, dodwiadczenia w zakresie wskazanym powyiej oraz informacjg o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

Maksymaina liczba - 15 punktdow.

e) K2.E- Doswiadczenie adwokata, radcy prawnego 111(10%)

Zamawiajacy przyzna punkty za doswiadczenie osoby skierowane] do faktycznej realizacji
zamodwienia, posiadajacej uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego lub
adwokata zgodnie z ponitszymi warunkami.

Punkty zostana przyznane jesli Wykonawca wykaie, #e skierowany do wykonywania
przedmiotu zamdwienia w zakresie opisanym w dziale | Opis Przedmiotu Zaméwienia §1
czeéci B pkt.1). niniejszego zatacznika nr 1 Ogloszenia radca prawny lub adwokat w okresie
ostatnich 3 lat przed upltywem terminu skfadania ofert swiadczyt ustugi prawne
obejmujace doradztwo prawne na rzecz jednostek oswiatowych. Podstawg przyznania
punktow bedzie dotaczone do oferty oswiadczenie w postaci wykazu osob skierowanych
przez Wykonawce do realizacji zamowienia, zawierajace zobowigzanie, iz osoby w nim
wymienione beda $wiadczyly doradztwo na rzecz Zamawiajgcego w zakresie wskazanym
w dziale | Opisu Przedmiotu Zamdwienia §1 czesci B pkt.1 niniejszego zalgcznika nr 1
Ogtoszenia o zamdwieniu, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i
wyksztafcenia, niezbednych do wykonania zamdwienia, doswiadczenia w zakresie
wskazanym powyiej oraz informacjg o podstawie do dysponowania tymi osobami.
Zamawiajacy przyzna 5 pkt za osobe skierowang do realizacji zamowienia, spetniajaca
powyisze kryteria, facznie nie wiecej niz 10 pkt.

Maksymalna liczba - 10 punktéw.

Liczba punktéw w kryterium K2 Doswiadczenie i potencjat techniczny kadry stanowic bedzie
sume punktéw uzyskanych w ramach poszczegolnych podkryteriéw, zgodnie z wzorem:

K2=K2A+K2B+K2C+K2D+K2E
b
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tacznie w kryterium K2 - Doswiadczenie i potencjat techniczny kadry Wykonawca moze uzyskac
maksymalnie 50 punktow.

ODRZUCENIE OFERTY

Zamawiajacy odrzuca oferty w przypadkach wskazanych w przepisach Prawa Zamowieri Publicznych,
w szczegolnosci art. 226 Prawa Zamowien Publicznych.

Jezeli zaoferowana cena lub koszt lub ich istotne czesci sktadowe, wydaja sie razgco niskie w stosunku
do przedmiotu zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania
przedmiotu zamdwienia zgodnie z wymaganiami okreélonymi przez zamawiajacego lub wynikajacymi
z odrebnych przepisow, w szczegolnosci w przypadkach okreslonych w art. 224 Prawa Zamowien
Publicznych, Zamawiajacy moze wezwac (a w przypadkach okreslonych w art. 224 ust.2 Prawa
Zamowien Publicznych -wzywa) Wykonawce do wyjasnienia ceny jego oferty. Do wezwania wyjasnien
oraz trybu postepowania Zamawiajgcego stosuje sie postanowienia art. 224 Prawa Zamowien
Publicznych .

WARUNKI WYBORU WYKONAWCY:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyiszg liczbe punktow, bedgcg suma
punktdw przyznanych w poszczegolnych kryteriach (K1+K2).

W celu zapewnienia porownywalnosci wszystkich ofert, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
skontaktowania sie z wlasciwymi Wykonawcami w celu wyjasnienia tresci oferty lub dokonania ich
sprostowania — z zachowaniem zasad i warunkéw przewidzianych w art. 223 Prawa Zamowien
Publicznych.

Niniejsze ogloszenie o zamdwieniu nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do zawarcia umowy.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odstapienia lub uniewainienia ogloszenie o zaméwieniu,
w kazdym momencie trwania postepowania, w szczegdlnosci w przypadkach okreslonych w art. 255
Prawa Zamdwieri Publicznych. Oferenci uczestniczg w postepowaniu ofertowym na wiasne ryzyko
i koszt, nie przystugujg im zadne roszczenia w przypadku uniewaznienia lub z tytutu odstapienia przez
Zamawiajgcego od postepowania ofertowego. Zamawiajgcy moze odstgpic od podpisania umowy bez
podawania uzasadnienia tej decyzji.

Zamawiajacy jest uprawniony do wyboru kolejnej najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy
Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, odmdwit podpisania umowy lub
gdyby podpisanie umowy z takim Wykonawca stato sie niemoiliwe z innych przyczyn.

TERMIN REALIZACII:

Termin realizacji od 02.01.2022 r. do 31.12.2022 r.

MIEJSCE | TERMIN ZLtOZENIA OFERTY:

Oferte naleiy ztozy¢ na formularzu ofertowym (zatgcznik nr 2). Oferta powinna zawierac wszystkie

wymagane w Zapytaniu ofertowym informacje.

Wykonawca moie zlozy¢ tylko jedng oferte w sekretariacie Toruriskiego Centrum Ustug Wspolnych,

pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Torun lub przestac na adres Toruriskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. sw.

Katarzyny 9, 87-100 Toruri, w zamknietej kopercie opatrzonej klauzulg: ,OFERTA NA OBSLUGE
10
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PRAWNA GMINY MIASTA TORUN, DZIAtAJACE] POPRZEZ TORUNSKIE CENTRUM USEUG WSPOLNYCH".

Oferty prosimy sktada¢ w terminie do 18.11.2021 r. do godz. 12:00.

0 zachowaniu terminu dostarczenia oferty decyduje data wplywu do siedziby TCUW.

TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

30 dni od uptywu skladania ofert w dziale X powyiej.

11



Przedmiot zamowienia

Zamawiajgcy
I

| Gmina Miasta Torur 2 smdzlba w Toruniu, ul. Waty gen. Sikorskiego 3 s?-mu |
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Zatgcznik nr 2
Formularz ofertowy

| Kmpbeksm Madcmnle ustug doradztwa prawnego i podatlwwego ‘:Ilr.l»I

Zamawiajacego — Gminy Miasta Torun, dziatajacej poprzez Toruniskie l:entruml
Ustug Wspélnych w ramach statej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego we
wszystkich kwestiach prawnych i podatkowych zwigzanych z dzia!alnaﬁ:iqi
Zamawiajgcego, w tym ustug prawniczych w zakresie zastgpstwa pmcemwegoi

Zamawiajacego

Torur, posiadajaca NIP 879-000-10-14 dziatajaca poprzez Toruriskie Centrum
Ustug Wspdlnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torur

— e

I
Oferent l
I
I

Iadres NIP, REGON, telefun

—

| Cena ofertowa netto bez |

[
pudatku VAT f
- ——

Poz. E3 formularza kalkulacji cenowej

I

|

L o el
| |
| Cena ofertowa brutto i '

| Poz. F3 formularza kalkulacji cenowe

! z podatkiem VAT i : : !
— — e e Kl e —

_ Eena ofertowa brutto- | |
| | |
| slowne | S |

Dferta zawiera kolejno |
ponumerowane strony

- oéwiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzezen,

- oéwiadczam, 2e w razie wyboru mojej oferty podpisze umowe z Zamawiajgcym wg zatgczonego wzoru,

- pozostaje zwiazany oferta przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert okreslonego w zapytaniu ofertowym

- zatgcznikami do niniejszego for

= T ¥ O O T

mularza ofertowego stanowigcego integralng czesc oferty s3:

Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw i braku podstaw do wykluczenia.

Formularz kalkulacji cenowej.

Pieczatka i podpis Oferenta
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FORMULARZ KALKULACII CENOWE]
{Zalacznik nr 2 do formularza ofertowega)

Petne dane oferenta

Skiadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamdwienia na kompleksowe Swiadczenie ustug doradztwa
prawnegoi podatkowego dla Zamawiajgcego — Gminy Miasta Torun, dziatajgcej poprzez Toruriskie Centrum
Ustug Wspdlnych w ramach statej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego we wszystkich kwestiach
prawnych | podatkowych zwigzanych z dziatalnoscia Zamawiajgcego, w tym ustug prawniczych w zakresie
zastepstwa procesowego Zamawiajacego

A B C D E F
Cena ofertowa Cena ofertowa
netto Stawka | Podatek VAT brutto Cena ofertowa | Cena ofertowa
{miesiecznie) VAT (miesiecznie) | (miesiecznie) netto facznie brutto facznie
1. | ZADANIE A 23%
2. | ZADANIEB 23%
3. SUMA

Podpisy (pieczatki) osob, upowainionych do reprezentowania Wykonawcy

miejscowosc | data imie | nazwisko, pieczgtka

13
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Zatacznik nr3

Peine dane oferenta

OSWIADCZENIE
o spetnieniu warunkdéw i braku podstaw do wykluczenia

Nawigzujac do ogloszenia o zamodwieniu na kompleksowe $wiadczenie usiug doradztwa prawnego
i podatkowego dla Zamawiajagcego — Gminy Miasta Torun, dziatajacej poprzez Toruriskie Centrum Uslug
Wspdlnych w ramach statej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego we wszystkich kwestiach prawnych
i podatkowych zwigzanych z dziatalnoscig Zamawiajgcego, w tym ustug prawniczych w zakresie zastepstwa
procesowego Zamawiajacego

oswiadczamy, Ze:

e spelniamy warunki udzialu w postepowaniu, okreslone w dziale Il ust. 1 pkt 1) - 3) zatgcznika nr 1 do
Ogtoszenia o zaméwieniu

* nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 108 ust. 1 oraz art. 109 ust. 1 pkt 4)
ustawy Prawo Zamoéwieri Publicznych w zw. z postanowieniami dziatu IV zalgcznika nr 1 do Ogloszenia
0 zamoéwieniu.

Podpisy (pieczatki) oséb, upowainionych do reprezentowania Wykonawcy

miejscowosc i data imie i nazwisko, pieczatka
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Zatacznik nr 4

UMOWA ZLECENIA STALE) OBSEUGI
(wzor)

zawarta dnia ............. 2021 r. w Toruniu, pomiedzy:

Gming Miasta Torur, ul. Waty gen. Sikorskiego 8, 87-100 Torun, NIP 879-000-10-14 — dziatajaca poprzez
Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych z siedzibg w Toruniu, przy placu $wietej Katarzyny 9, reprezentowang
przez nalezycie umocowanego do zawarcia niniejszej umowy

Dyrektora — tukasza Nowaka;

zwang dalej ,Zleceniodawcy”

e ik NP i i ity reprezentowang przez

zwang dalej ,Zleceniobioreg”.
§1.

1. Na warunkach okreélonych niniejsza umowsg (,Umowa”) Zleceniodawca zleca a Zleceniobiorca
przyjmuje zlecenie na prowadzenie statej obstugi prawnej i doradztwa podatkowego Zleceniodawcy
i wskazanych przez niego podmiotow. Przedmiot umowy jest zgodny z zapytaniem ofertowym
opublikowanym na stronie BIP TCUW nr ...... Ogtoszenie o zamodwieniu wraz z ofertg Zleceniobiorcy
stanowig zatgczniki i integralng czesc niniejszej Umowy.

2. Do zakresu statej obstugi prawnej Zleceniodawcy dla zaméwienia z zakresu biezgcej obstugi TCUW
(zadanie A) nale czynnoéci wskazane w zatgczniku nr 1 do Ogloszenia o zamdwieniu — dziale | Opisu
Przedmiotu Zamdwienia:

z zakresu bieigcej dziatalnosci TCUW- Obstuga prawna i doradztwo podatkowe, we wszystkich
kwestiach prawnych i podatkowych, w szczegdlnosci:

a. Udzielanie porad prawnych, konsultacji oraz wyjasniert w zakresie stosowania przepisow
prawa we wszystkich dziedzinach prawa zwigzanych z dziatalnoscig Zleceniodawcy;

b. Przygotowywanie lub weryfikacja projektéw porozumieri, uméw, pism, dokumentow,
sporzadzanie opinii prawnych w zakresie dziatalnosci Zleceniodawcy;

c. Pomoc w zakresie redakcji zarzadzer, regulamindw i innych dokumentow zwigzanych z
dziatalnoscia Zleceniodawcy;

d. Specjalistyczne doradztwo prawne z zakresu prawa pracy;
e. Specjalistyczne doradztwo w zakresie ochrony danych osobowych;

f. Wspdtpraca w zakresie prawnym 2 réinego rodzajami instytucji w zwigzku z rozliczaniem
projektéw dofinansowanych ze Srodkdw Unii Europejskiej, a takie innymi instytucjami
finansujgcymi;

g. Biezace doradztwo podczas spotkar i narad;
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h. Prowadzenie w charakterze pelnomocnika spraw przed sgdami powszechnymi i
administracyjnymi (zastepstwo procesowe), innymi organami orzekajgcymi, organami
administracji publicznej, w tym w zakresie egzekucji administracyjnej oraz postepowan
polubownych, z wylaczeniem spraw wymienionych w dziale | Opis Przedmiotu zaméwienia
§ 1 czedci C zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

i. Informowanie o istotnych zmianach w przepisach prawa dotyczacych dziatalnosci
Zleceniodawcy oraz o skutkach tych zmian;

j. Specjalistyczne doradztwo podatkowe zwigzane z obstugg scentralizowanego rozliczania
podatku od towardw i ustug Gminy Miasta Torur;

k. Konsultacje prawne w zakresie wspolpracy z réznego rodzajami instytucjami w zwigzku z
rozliczaniem podatkowym projektow dofinansowanych ze Srodkéw Unii Europejskiej, a
takze innymi instytucjami finansujgcymi.

I. Doradztwo prawne w zakresie udzielania dotacji i rozliczania dotacji oswiatowych, w tym
sporzadzanie projektéw pism w postepowaniach administracyjnych

3. Do zakresu statej obstugi prawnej Zleceniodawcy dla zamdwienia z zakresu obstugi jednostek
o$wiatowych (zadanie B) naleig zadania z zakresu obslugi jednostek oswiatowych, dla ktérych
organem prowadzacym jest Gmina Miasta Torur w postaci:

1) Doradztwa prawnego na rzecz jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Miasta Torur;

2) Reprezentowanie jednostek oswiatowych prowadzonych przez Gmine Miasta Torun przed sadami
i innymi organami w sprawach dotyczacych tych jednostek w zakresie wskazanym w zafgczniku nr
1 do Ogloszenia o zamdwieniu - dziale | Opisu Przedmiotu Zamdwienia.

4, Wykonanie poszczegdinych czynnosci z zakresu wymienionych wyiej ustug odbywac sie bedzie przy
udziale oséb zatrudnionych przez Zleceniobiorce badi wspdtpracujgcych z nim jako partnerzy,
podwykonawcy lub na zasadzie zlecenia z zachowaniem naleiytej starannosci, zgodnie z najlepsza
wiedzg Zleceniobiorcy, spefniajacych kryteria okreslone w zapytaniu ofertowym nr ..... i ofercie
Wykonawcy.

W przypadku koniecznosci wystepowania przez Zleceniobiorce przed osobami i instytucjami, o
ktérych mowa w ust. 2-3 powyzej, Zleceniodawca udzieli stosownego petnomocnictwa wskazanemu
przez Zleceniobiorce radcy prawnemuy/adwokatowi/doradcy podatkowemu.

Wykonawca zobowigzuje sie w przypadku takiej potrzeby po stronie Zamawiajgcego pozostawac w
gotowoici do $wiadczenia na rzecz Zamawiajacego ustug zastepstwa procesowego, wykonywanego
przez adwokata, radce prawnego lub prawnika zagranicznego, w odniesieniu do nastepujgcych
spraw:

1) reprezentowania Gminy Miasta Torun przed sgdami i innymi organami w sprawach z zakresu
oéwiaty, w szczegolnosci dotyczacych sporow powstatych na tle udzielania dotacji na
dziatalnosc oswiatowa;

2) reprezentowania Gminy Miasta Torun przed sadami administracyjnymi obu instancji w
sprawach, o ktérych mowa ust.1 lit. I) powyiej

za wynagrodzeniem odpowiadajgcym stawkom nie wyzszym niz stawki minimalne okreslone we
wlasciwym rozporzadzeniu Ministerstwa Sprawiedliwosci w sprawie optat za czynnosci
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adwokackie lub w sprawie optat za czynnosci radcow prawnych, w ramach zamodwien
wykonawczych udzielanych zgodnie z art. 11 ust.1 pkt.2 lit.a) i b} ustawy Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. 2 2021 r., poz2.1129).

§2.

Ustugi $wiadczone bedg przy uiyciu srodkdw tacznosci jak telefon, poczta elektroniczna oraz
w bezposrednim kontakcie. Zleceniobiorca, na 2gdanie Zleceniodawcy, informuje Zleceniodawce
o przebiegu podjetych dziatan i ich przewidywanych skutkach, droga telefoniczng lub mailowa.

Zleceniodawca bedzie przekazywal sprawy (zlecenia) przesylajgc je do Zleceniobiorcy droga
elektroniczng na adres poczty elektronicznej Zleceniobiorcy lub poprzez przekazanie Zleceniobiorcy
akt sprawy. Zlecenia uwazane bedg za przyjete wraz z ich potwierdzeniem przez Zleceniobiorce w
formie wiadomosci elektronicznej.

§3.

Zleceniodawca zobowigzuje sie do podejmowania wszelkich starari celem efektywnego
wspotdziatania ze Zleceniobiorcga w wykonywaniu zlecenia objetego Umowg, w tym w szczegdlnosci
poprzez terminowe udostepnianie niezbednych informacji i dokumentow, a takie do koordynowania
dziatari w relacjach z innymi podmiotami - kontrahentami i klientami Zleceniodawcy - w przypadku,
gdy Zleceniodawca stwierdzi potrzebe udziatu Zleceniobiorcy w ksztattowaniu tych relacji.

Zleceniobiorca nie bedzie ponosit Zadnej odpowiedzialnosci w sytuacji naruszenia przez
Zleceniodawce jego obowigzkéw okreslonych w Umowie, w tym w szczegdlnosci gdy informacje lub
dokumenty zostang mu przekazane przez Zleceniodawce nieterminowo lub okazg sie niekompletne,
lub niezgodne ze stanem faktycznym.

Zlecenie konkretnych czynnodci, w ramach obstugi prawnej, nastepowac bedzie w terminie
umoiliwiajacym naleiyte wykonanie ustug, ktéry to fakt winien zostac kaidorazowo potwierdzony
przez Zleceniobiorce. Jako standardowy termin wykonania ustugi Strony przyjmujg czas 3 dni
roboczych od potwierdzenia otrzymania sprawy (zlecenia) przez Zleceniobiorce.

Zleceniodawca oswiadcza, iz jest uprawniony do przystapienia do Umowy i jej wykonania oraz
oswiadcza, iz zawarcie | wykonywanie Umowy przez Zleceniobiorce nie bedzie stanowito naruszenia
jakiejkolwiek innej umowy po stronie Zleceniodawcy, ktére to naruszenie mogloby w jakikolwiek
sposob uniemoiliwi¢ Zleceniobiorcy prawidiowe wykonanie Umowy. W szczegdlnosci Zleceniodawca
oswiadcza, iz wedlug jego najlepszej wiedzy wykonywanie przez Zleceniobiorce Umowy nie narusza
praw osob trzecich, w tym innych podmiotéw zajmujacych sie dzialalnoscig prawnicza.
Zleceniodawca zobowigzany jest do naprawienia wszelkich szkéd poniesionych przez Zleceniobiorce
na skutek niezgodnosci oéwiadczen wyartykulowanych w niniejszym ustepie ze stanem faktycznym.

§a.

Strony zgodnie ustalajg wynagrodzenie miesieczne ryczaltowe z tytulu Swiadczonych przez
Zleceniobiorce ustug:

1) w zakresie zadania A —w kwocie ........... Netto, ..........
(slownlesiaiiiimg
17




‘I
]
CEWIEEY
1350 )
WIFILANLE

Zamowienie publiczne 9/2021
2) w zakresie zadania B - w kwocie ........... Nnetto, .............
(Slownie:.....cooeeeervevsaans |

W ramach powyiszego wynagrodzenia Zleceniobiorca pozostaje w gotowosci do Swiadczenia na
rzecz Zleceniodawcy ustug okreslonych powyzej w wymiarze i na zasadach okreslonych w zataczniku
nr 1 do Ogloszenia o Zamodwieniu, dziale | - Opis Przedmiotu Zamowienia

2. Obstuga obejmujgca kontakt osobisty, w tym:
1) W ramach zadania A - w siedzibie Toruriskiego Centrum Uslug Wspdlnych,

2) W ramach zadania B - w ramach dyiuréw opisanych w zataczniku nr 1 do Ogloszenia o
zamodwieniu, dziale I- Opis Przedmiotu Zamodwienia, § 2 czesci B pkt 1 bedzie odbywac sie wg
harmonogramu ustalonego przez Strony. Harmonogram $wiadczenia ww. ustug moze ulegac
zmianie w toku realizacji umowy, w drodze dwustronnych uzgodnien (pisemnych, mailowych
lub w razie potrzeby ustnych). Taka zmiana nie stanowi zmiany niniejszej umowy.

3. W przypadku prowadzenia sporéw sgdowych w imieniu Zleceniodawcy objetych zakresem zadan jak
w § 1 ust. 2 lit. h powyzej (dla zadania A) lub § 1 ust. 3 pkt 2 (dla zadania B), zasadzone na rzecz
Zleceniodawcy | wyegzekwowane koszty zastepstwa prawnego w calosci stanowi beda
wynagrodzenie Zleceniobiorcy.

4. Zleceniobiorca bedzie wystawiat fakture za ustugi swiadczone w wykonaniu Umowy raz w miesigcu,
z terminem pfatnosci 14 dni od dnia wystawienia, z podzialer na wynagrodzenie za zadanie A i za
zadanie B.

5. Strony zgodnie postanawiajg, iz faktury wystawiane przez Zleceniobiorce mogg by¢ dostarczane
Zleceniodawcy rowniez droga elektroniczna.

6. W przypadku wystgpienia po stronie Zleceniobiorcy opdinienia w wykonaniu przedmiotu umowy
Zleceniodawca moie naliczyé Zleceniobiorcy kare umowng w wysokosci 0,1% wynagrodzenia
wynikajacego z § 4 ust. 1 pkt 1 lub 2 (w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, z realizacjg ktdrego
Zleceniobiorca pozostaje w opdinieniu) za kaidy dzieri opdinienia liczony od dnia, w ktorym
przedmiot umowy miat zostac zrealizowany, facznie nie wiecej niz 15% wartosci tego wynagrodzenia.

7. Zapftata kary umownej, o ktérej mowa powyiej nie wylgcza ani nie ogranicza prawa Zamawiajacego
do dochodzenia odszkodowania przenoszacego wysokost zastrzezonej kary umownej na zasadach
ogolnych.

8. Postanowienia dotyczgce kar umownych obowigzujg pomimo wygasniecia umowy, rozwigzania lub
odstapienia od niej. Zamawiajacy ma prawo do potrgcania naleinych mu kar umownych z
wynagrodzenia przystugujgcego Zleceniobiorcy, chyba e co innego wynika z przepiséw powszechnie
obowigzujgcego prawa.

§5.
1. Umowa zostaje zawarta na czas od 2 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 r.

2. Umowa moie zosta¢ wypowiedziana przez Zleceniodawce, w formie pisemnej, bez podania
przyczyny, za 2-miesiecznym okresem wypowiedzenia, uplywajgcym na koniec miesigca
kalendarzowego. Zleceniobiorcy po wypowiedzeniu umowy przystuguje jedynie roszczenie
o wynagrodzenie naleine z tytutu wykonanej czesci umowy.
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Zleceniodawca uprawniony jest do wypowiedzenia umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia
w przypadku raigcego naruszenia postanowieri umowy lub niewykonania obowigzkow, o ktdrym
mowa w § 1 umowy.

Strony zobowigzuja sie do zachowania w tajemnicy, w trakcie trwania Umowy i po jej zakoriczeniu,
wszelkich informacji, ktére powziety o sobie nawzajem z wyjatkiem informacji ogélnie dostepnych.

Zleceniobiorca odpowiada na zasadach ogdlnych za szkode poniesiong przez Zleceniodawce
w zwigzku z niewykonaniem lub nienaleiytym wykonaniem Umowy, do kwoty poniesionej szkody.

Zawarcie Umowy nie jest jednoznaczne z przeniesieniem praw wiasnosci intelektualnej
przystugujgcych Stronom przed zawarciem Umowy, ani jakimkolwiek ograniczeniem ich obecnych
praw.

Postanowienia niniejszego paragrafu obowiazujg réwniez po ustaniu bytu prawnego Umowy
z jakiejkolwiek przyczyny.

§6.

Umowa podlega prawu polskiemu. Sprawy nieunormowane w Umowie, w szczegdinosci w zakresie
niewykonania, niewlasciwego i nieterminowego wykonania Umowy, regulujg przepisy Kodeksu
cywilnego, ustawy o radcach prawnych, ustawy Prawo o adwokaturze.

Wszelkie spory miedzy Zleceniodawca a Zleceniobiorcg wynikle w zwigzku z Umowa bedj
rozpatrywane przed sagdem powszechnym miejscowo wilasciwym dla siedziby Zleceniodawcy.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do powiadomienia drugiej Strony, w terminie 7 dni, o zmianie adresu
do doreczen. Strony postanawiaja, iz w przypadku braku takiego powiadomienia, korespondencja
wysylana listem poleconym na dotychczasowy adres Strony, uwazana bedzie za doreczong
skutecznie nie pdzniej niz 14 dni od daty prawidiowego jej nadania.

Wszelkie zmiany Umowy, powiadomienia oraz zgody, wymagajg formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

Umowe sporzadzono w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

ZLECENIODAWCA: ZLECENIOBIORCA:
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Zatacznik nr 5
Inform dach przetwarzania dan h

Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 17 kwietnia 2016 roku
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku 2z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) informuje, ze:
1. Administrator danych osobowych
a. Administratorem Pani / Pana danych jest Gmina Miasta Torun dziatajaca przez Toruriskie Centrum Ustug Wspélnych
(dalej: Administrator).
b. Z Administratorem mozna kontaktowa¢ sie listownie na adres: pl. Sw. Katarzyny 9, 87-100 Toruri, poprzez e-mail:
sekretariat@tcuw.torun.pl lub dzwonigc pod numer: 56 611-89-91
2. Inspektor Ochrony Danych
a. Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych (dalej: 10D).
b. Z 10D moina kontaktowac sie we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych oraz korzystania
z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych piszac e-mail na adres: m.lorenc@tcuw.torun.pl lub piszac na adres siedziby
Administratora.
3. Cel i podstawa prawna przetwarzania danych osobowych
Pana/i dane osobowe beds przetwarzane na podstawie art. 6 ust.l lit ¢ RODO w celu zwigzanym z procedurg
przeprowadzenia postepowania oraz zawarcia umowy w sprawie zamodwienia, do ktérego nie stosuje sie przepisow
ustawy Prawa zamowier publicznych. Procedura jest prowadzona w zwigzku z zapewnieniem wydatkowania srodkdw
publicznych w sposdb oszczedny i z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddw, co stanowi
obowigzek Gminy jako jednostki sektora finansdw publicznych, okreslony w przepisach ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych.
4. Qkres przechowywania danych
a. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia procedury oraz przez caly czas
obowigzywania umowy zawarte] w wyniku rozstrzygniecia procedury.
b. Dane osobowe zebrane na podstawie Pani / Pana zgody beda przechowywane do momentu wycofania tej zgody lub
do momentu realizacji celu okreslonego w zgodzie.
¢. Okres przetwarzania moie by przediuzony w granicach prawa w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych
niezbedne jest do dochodzenia lub obrony przed roszczeniami.
5. Informacja o wymogu podania danych
Obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych wynika z Pani/Pana
dobrowolnego uczestnictwa w procedurze oraz jest warunkiem zawarcia umowy w sprawie zamdwienia. Konsekwencjg
niepodania danych osobowych bedzie niemotliwost weryfikacji spetniania warunkdw udziatu w procedurze i dokonania
oceny ofert, a takze niemoznosc zawarcia umowy
6. Prawa os0b, ktorych dane dotyczg
Z zastrzezeniem sytuacji okreslonych w przepisach prawa Pani /Panu przystuguja nastepujace uprawnienia:
a. Prawo dostepu do tresci swoich danych oraz otrzymania ich kopii.
b. Prawo do sprostowania (poprawienia) swoich danych.
¢. Prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje w celu wywigzania sie z
obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach sprawowania wiadzy publiczne].
d. Prawo do ograniczenia przetwarzania danych (przy czym przepisy odrebne moga wytgczyc moiliwosc skorzystania z
tego prawa).
e. Prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa (w
przypadku podejrzenia, te przetwarzanie narusza przepisy prawa dotyczacego ochrony danych osobowych).
7. Obowigzki Oferentow w zwigzku z przekazaniem danych osobowych
a. W przypadku udostepnienia Administratorowi przez Oferenta danych osobowych swojego personelu niezaleznie od
podstawy dysponowania, petnomocnikdw, czlonkdw organdw, prokurentow, wspolnikow, kontrahentow,
wspdtpracownikdw, osob do kontaktu, Administrator zobowigzuje Oferentdw do poinformowania osob, ktérych dane
zostaty przekazane o fakcie i zakresie przekazania danych, o danych kontaktowych do Administratora oraz zasadach
przetwarzania danych wskazanych w niniejsze] informacji.
8. Odbiorcy danych
Dane osobowe moga zostac przekazane zewnetrznym podmiotom:
a. Dane Oferenta pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego przekazywane beda
wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, gdyt co do zasady postepowanie o udzielenie zamdwienia
publicznego jest jawne,
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b. Instytucje i organy uprawnione do uzyskania danych na podstawie obowigzujacych przepisow prawa, np. organy
kontrolujace Administratora, Krajowa lzba Odwotawcza.

¢. Podmioty zewnetrzne wspierajgce Administratora, np. podmiot swiadczacy ustuge poczty elektronicznej (wszystkie
podmioty biorg udziat w procesie przetwarzania danych osobowych na podstawie upowaznienia lub zawartych umdw
powierzenia przetwarzania danych z Administratorem i zapewniajg odpowiedni poziom ochrony danych osobowych).

5. Dane osobowe nie bed przekazywane poza Europejski Obszar Gospodarczy ani do organizacji miedzynarodowych.

10. Dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym nie beda przedmiotem profilowania.
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