Zamodwienie publiczne 02/2021

Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, posiadajaca NIP 879-000-10-14, dziafajaca
poprzez Toruriskie Centrum Ustug Wspdinych, pl. $w. Katarzyny 9, 87-100 Toruri, zaprasza w formie Zapytania
Ofertowego do zlozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia o wartoéci nieprzekraczajacej kwoty 130.000
PLN -

1. Przedmiotem zaméwienia jest organizacja i ewidencjonowanie skiadnicy akt Torurskiego Centrum Ustug
Wspdlnych.

2. Okreslenie przedmiotu zamdwienia:

Przedmiot zamowienia polega na wykonaniu ustug archiwizacyjnych obejmujgeych m.in.:
* kwalifikacje dokumentacji do odpowiednich kategorii archiwalnych ok. 90 mb dokumentéw ksiegowych oraz
. 0k.20 mb dokumentdw ptacowych w tym m.in. listy plac, karty wynagrodzen, karty zasitkowe, zarzadzenia,
uchwaty, karty pracy, listy obecnosci, dowody ksiegowe itp.

» Zamawiajgcy zastrzega, Ze wyzej wymienione ilosci dokumentacji s3 danymi szacunkowymi i stuia
jedynie do skalkulowania ceny ofert. Faktyczna ilosé¢ metréw biezacych w stosunku do oszacowanej
moie ulec zmianie w toku wykonywania ustugi,

* porzadkowanie materiatéw archiwalnych wg wtasciwych przepiséw kancelaryjno-archiwalnych (zachowanie
uktadu rzeczowo-chronologicznego, wylaczenie zbednych identycznych kopii tych samych pism, usuniecie
metalowych czedci, paginacja, przeszycie dokumentdw nie naruszajac ich struktury, przetoienie akt
do teczek archiwalnych, komputerowe opisanie teczki oraz nadanie sygnatury, wiozenie teczek grzbietami do
dotu (w ramach zespotu archiwalnego) do pudet archiwalnych oraz ich komputerowe opisanie, sporzadzenie
spisow zdawczo-odbiorczych w trzech egzemplarzach w formie papierowej oraz egzemplarza w formie
elektronicznej w formacie ,pdf*

* dokumentacje niearchiwalng, o okresie przechowywania diuiszym niz 10 lat nalety zarchiwizowaé
jak materiaty archiwalne,

* przygotowanie dokumentdw do brakowania.

3. Oferte stanowi wypelniony i podpisany Formularz Ofertowy (zatacznik nr 1) wraz z zatacznikami w postaci
wykazanego doswiadczenia zawodowego (zalacznik nr 2), kalkulacjg oferty cenowej ( zatacznik nr 3 ) oraz
referencjiami. W cene brutto winny byé wliczone wszystkie koszty wykonania zaméwienia (w tym koszt
materiatéw potrzebnych do przechowywania dokumentéw teczki, kartony bezkwasowe itp.). W przypadku
Wykonawcow nieprowadzacych dziatalnoéci gospodarczej cena brutto uwzgledniaé musi réwniez
wszelkie koszty w postaci naleinosci publicznoprawnych.

4. Warunki udzialu w postepowaniu: Warunkiem udzialu w postepowaniu jest posiadanie doéwiadczenia
w archiwizacji dokumentdw. Celem wykazania spefnienia warunku udzialu w postepowaniu Wykonawca zataczy
do oferty wykaz wykonanych co najmniej 2 ustug polegajacych na przeprowadzeniu uporzadkowania i brakowania
dokumentéw (co najmniej 40 mb) w jednostkach budzetowych w ostatnich 3 latach przed terminem skfadania
ofert, a jeeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, potwierdzone referenciami
wystawionymi przez zleceniodawce/zleceniodawcdw.

5. Kryterium Oceny oferty
Przy wyborze | ocenianiu ofert uznanych za waine, Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujacymi kryteriami:

Przy wyborze i ocenianiu ofert uznanych | Znaczenie procentowe | Maksymalna liczba  punktdw,
za waine, Zamawiajgcy bedzie sie | kryterium jakie moie otrzymac oferta za
kierowal nastepujgcymi kryteriami: dane kryterium

Cena ustugi brutto[C] 80% 80 pkt

Doswiadczenie [D] 20% 20 pkt

Postepowanic prowadzone jest na podstawic Regulaminu udzielania zaméwie o wanosci niepreekraczajgce] progu stosowania przepisiw ustawy

«Prawo zaméwied publicznych”, wprowadzonego przez Dyrckiora Torufiskiego Centrum Ushug Wspdlaych Zarzadreniem nr 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruniskiego Centrum Uslug Wspélnych, zmienionego nastepnie przez Dyrektora Torufiskiego Centrum Ushug
Wapolnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12.2020r.
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1) Zasady oceny kryterium ,Cena usfugi” (C)
Liczba punktéw, ktéra mozna uzyskac w ramach tego kryterium obliczona zostanie przez podzielenie ceny
najtariszej oferty przez cene oferty badanej oraz przemnotenie tak otrzymane] liczby przez wage kryterium,
ktdrg ustalono na 80 wg wzoru:
C = (Cmin / Ch) x B0
gdzie:
C - liczba punktéw oferty wynikajgcych z kryterium ceny
Cmin - cena brutto najtanszej oferty
Cb - cena brutto badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania za kryterium cena - 80 pkt. Przez ,cene oferty” rozumie sie ,cene
brutto”.

Cene ofertowg nalezy skalkulowaé w sposéb przewidziany w Zataczniku nr 3 — Kalkulacja oferty cenowej.

2} Zasady oceny kryterium ,Doswiadczenie” (D)
Na powyisze kryterium skiada sie doswiadczenie zawodowe przeprowadzajgcego archiwizacje dokumentow
polegajgcych na przeprowadzeniu uporzadkowania i brakowania dokumentdw (co najmniej 40 mb , w ciggu
ostatnich 3 lat:
--2- 3 ilodci wykonanych ustug -10pkt
-4 i wiece] ilosci wykonanych ustug - 20 pkt
Informacja w tym zakresie powinna wynikac z danych wskazanych na zatgczniku nr 2,
3) Ostateczna ocena punktowa oferty.
Przyjmuje sie, 2e 1% = 1 pkt.

Wykonawca maksymalnie moize zdobyé 100 pkt. (C+D). Za najkorzystniejsza oferte zostanie uznana oferta,
ktéra otrzyma najwieksza liczbe punktéw stanowigcych sume punktdw. Liczba punktdw wynikajgca z dziatar
matematycznych bedzie zaokrgglana do dwdch miejsc po przecinku. Jeieli nie moina wybraé oferty
najkorzystniejszej z uwagi na to, e dwie lub wiecej ofert przedstawiajg taki sam bilans ceny I innych
kryteriow oceny ofert, wowczas zamawiajacy sposrod tych ofert wybiera oferte z niiszg ceng. Jezeli mimo
zastosowania procedury okreslonej w zdaniu pierwszym nie moina dokonaé wyboru najkorzystniejszej
oferty ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcdw,
ktdrzy zlotyli te oferty, do zloienia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyiszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

Wybdr najkorzystniejszej oferty zostanie dokonany w przypadku, w ktorym w postepowaniu ztoiona
zostanie co najmnie] jedna oferta niepodlegajgca odrzuceniu.

Ocenie podlegaé bedg wytacznie oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

Odrzuceniu podiegaé beda oferty niespetniajace wymagan zapytania, w szczegdinosdci oferty Wykonawcow
niespetniajgcych warunku udziatu w niniejszym postepowaniu.

6. Oferent moie zloiy¢ ofertg na wiasnym formularzu, ktdrego tresc musi by zgodna z tredcig zawarta w zatgczniku
nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

7. Planowany termin realizacji zamodwienia: trzy miesigce od dnia podpisania umowy.

8. Miejsce i termin skladania ofert: Wykonawca moze ztozyc tylko jedng oferte w jednej z podanych form:
w sekretariacie TCUW, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun, na adres e-mail sekretariat@tcuw.torun.pl lub przestaé
na adres Toruniskie Centrum Ustug Wspdlnych, pl. sw. Katarzyny 9, 87-100 Torun. Oferty prosimy skladaé
w terminie do 06.07.2021 r. do godz. 12:00

9. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych lub wariantowych.

10. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy powiadomi niezwtocznie Oferentdw oraz zamiesci informacje
o wyborze na swojej stronie internetowej (www.tcuw.torun.pl, zakfadka BIP, ,Zamdwienia publiczne”).

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udziclania zamdwien o wanodci nicprzekraczajacej progu stosowania przepisiw ustawy

«Prawo zambwien publicznych”, wprowadzonego przez Dyrekiora Torhskiego Centrum Uslug Wspdlnych Zarzadzenicm nr 4/2017 na podstawic
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufiskiego Centrum Uslug Wspilnych, zmienionego nastgpnie przez Dyrektora Torufskiego Centrum Ushig

Wspélnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12.2020r.
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11. Osoba wyznaczona do kontaktowania sig z Oferentami:
Violetta Wisniewska, tel. 56 611-89-91, sekretariat@tcuw.torun.pl
12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacii z realizacji zadania bez wyboru ktérejkolwiek
ze zlozonych ofert bez podania przyczyny.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewainienia niniejszego postepowania na kaidym jego etapie bez
podawania przyczyny.

Zatwierdzam
DYREKTOR
TosuismeaD CaNTapu UsUGINSPOURCH
Zataczniki do niniejszego Zapytania Ofertowego: ktu Foaa
1) formularz ofertowy (Zatacznik nr 1), Lukoel Lo

2) * dodwiadczenie zawodowe (Zatgcznik nr 2),

3) kalkulacja oferty cenowej (Zatgcznik nr 3),

4) sposdb obliczenia ceny oferty (zatacznik nr 4),
5) wzor umowy (zatacznik nr 5).

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien o wartodei nieprzekraczajacej progu stosowania preepisiw ustawy
«Prawo zaméwien publiczmych”, wprowadzonego preez Dyrektora Torufiskiego Centrum Ushug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Tomnskiego Centrum Ushug Wspdlnych, zmienionego nastepnic przez Dyrekiom Torunskicgo Centrum Ushig
Wapdlnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12 2020y,
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Zatgcznik nr 1
Formularz ofertowy
|
Pracdmiot 22 henia Organizacja i ewidencjonowanie sktadnicy akt Torurskiego Centrum Ustug Wspdlnych.
Gmina Miasta Torun z siedzibg w Toruniu, ul. Waly gen. Sikorskiego 8, 87-100 Toruri,
| Zamawiajacy posiadajgca MNIP 879-000-10-14 dziatajgca poprzez Toruriskie Centrum Usfug
I Wspélnych, pl. éw. Katarzyny 9, 87-100 Toruf
Oferent

adres, NIP, REGON, telefon

|Cena ofertowa netto bez
| podatku VAT

‘ Podatek VAT

| Cena ofertowa brutto
| z podatkiem VAT

i Cena ofertowa brutto
| stownie

|Oferta  zawiera  kolejno
' ponumerowane strony
L

- oswiadczam, ze zapoznatem sie z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do niego zastrzeien,

- pSwiadczam, 2e spetniam warunki okreslone przez Zamawiajacego,

-w cene brutto zostaly wliczone wszystkie koszty wykonania zamodwienia (w tym koszt materiatéw potrzebnych do

przechowywania dokumentdw teczki, kartony bezkwasowe itp...,)

- posiadam niezbedng wiedze, doswiadczenie oraz dysponuje potencjalem technicznym, a takie osobami
zdolnymi do wykonania zamdwienia,
- posiadam udokumentowane do$wiadczenie w realizacji przedmiotu zamdwienia, na dowdd czego przedkiadam

referencje

Postgpowanie prowadzone jest na podstawic Regulaminu udzriclania zamdwieni 0 wartodei niepreckraczajace) progu stosowania preepisow ustawy
«Priwo zamiwien publicznych”, wprowadzonego preez Dyrekiora Toruwhskiego Centrum Uslug Wspdinych Zarzadzenicm nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruiskiego Centrum Ushug Wapdlnych, smienionego nastgpnie preez Dyrekiora Tomfskiego Centrum Ushig

zatgcznikami do niniejszego formularza ofertowego stanowigcego integralng czesc oferty s3:

Wspolnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12.2020r.

Podpis Oferenta
i pieczatka, jesli posiada
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Zatgcznik nr 2

................................................

Doswiadczenie zawodowe w ciagu ostatnich 3 lat przed terminem skfadania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnodci jest krétszy - w tym okresie.

llodé w mb

Lp. Miejsce gdzie byta wykonywana usluga archiwizacji archiwizowanej
dokumentacji

miejscowosc | data podpis osdbfosoby uprawnione]

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamowief o wartodei nieprzekmczajacej progu stosowania preepisdw ustawy
Prawo zamowien publicanych”, wprowadzonego przez Dyrektora Torunskiego Centrum Ushug Wspdlnych Zarzadzeniem ar 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufskiego Centrum Ushig Wspslnych, zmienionego nasigpnic przez Dyrekiora Toruiskiego Centrum Uslug
Wspdlnyeh Zarzadzeniem nr 23 2 dnia 31.12.2020r.




Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego na organizacje |
ewidencjonowanie skfadnicy akt Toruriskiego Centrum Ustug Wspdinych, oferujemy wykonanie przedmiotu

Zamdwienie publiczne 02/2021

zamdwienia w oparciu o nastepujgce ceny:

Kalkulacja oferty cenowej

Zatgcznik nr 3

Cena Cena Jednostkowa
Lp. Rodzaj prac jednostkowa Podatek VAT brutto za 1 mb
netto za 1mb
1 Cena brutto za 1 m.b. dokumentdw
kat. archiwalnej A
2 .Cena brutto za 1 m.b. dokumentéw
kat. archiwalnej powyiej B10
3 Cena brutto za 1 m.b. dokumentdw
kat. archiwalnej B
4 Cena brutto za 1 m.b. dokumentdw
kat. archiwalnej Bc
5 Cena brutto za 1 m.b. akt osobowych

Postepowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminy udzielania zamiwien o wariodci niepreekraczajacej progu siosowania preepisow ustawy
Prawo zamowich publicznych”™, wprowadzonego preez Dyrekiora Tonufiskiego Centrum Ushug Wspdlnych Zarzadzeniem nr 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torufskiego Centrum Uslug Wspdlnyeh, zmienioncgo nastepnic precz Dyrekior Toruiskiego Centrum Uslug

Wspélnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12.2020r.

" (podpis wykonawcy ub osoby upowatnione))
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Zalacznik nr 4
Sposdb obliczenia ceny oferty:

. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce w oparciu o dane zestawione w Kalkulacji
oferty cenowej i przedstawiona w formularzu -ofertowym -zatacznik nr 1

. Cena oferty zostanie wyliczona przez Wykonawce z uwzglednieniem poszczegdinych
elementdw sktadajacych sie na opis przedmiotu zaméwienia.

- Wykonawca kalkulujac ceng oferty, usredni wszystkie elementy skladajace sie na opis
przedmiotu zamdwienia tak, aby cena podana w formularzu ofertowym zawierala wszelkie
koszty ponoszone w zwigzku z wykonywaniem zamdwienia. W przypadku Wykonawcéw
nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej cena uwzgledniaé musi réwniez wszelkie koszty
w postaci naleznoéci publicznoprawnych.

. Naleine wykonawcy wynagrodzenie bedzie stanowilo iloczyn diugoici zarchiwizowanej
dokumentacji i stawki okreslonej w Kalkulacji oferty cenowej w zaleinoéci od rodzaju
dokumentu.

. Przedstawione w zapytaniu ofertowym wartosci s3 szacunkowe. Zamawiajacy nie jest
zobligowany do przekazania do archiwizacji dokumentéw w ilosci wskazanej w zapytaniu
ofertowych.

- Zamawiajacy dokona poprawy oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych oraz innych
omylek na zasadach okredlonych w ustawie Prawo zaméwieri publicznych.

. Ceny okreslone przez Wykonawce nie podlegajg waloryzacji, s3 niezmienne przez caly czas
trwania umowy.

. Wszelkie rozliczenia, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca, bedg prowadzone w PLN.

. W przypadku Wykonawcéw prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza podanie ceny ofertowej
wymagane jest w rozbiciu na cene ofertowag netto i brutto oraz okreslenie wysokosci
naleznego podatku VAT. W przypadku Wykonawcow nieprowadzacych dziatalnodci
gospodarczych podanie ceny ofertowej obejmuje jedynie podanie ceny ofertowej brutto.

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdwied o warntodei nieprzekraczajace] progu stosowania przepisiw ustawy

~Prawo zambwiefi publicznych”, wprowadzonego przez Dyrekiora Toriskiego Centrum Uslug Wspolnych Zarzadzeniem nr 4/2017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Tordskiego Centrum Ushig Wspdlnych, zmienionego nastepnie preez Dyrekiora Torufskiego Centrum Ustug
Wspdlnych Zareadzeniem nr 23 2 dnia 31.12.2020r,

T e
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Zatgcznik nr 5
271.1130.....2021

Umowa zlecenia ..../202
(wazdr)

Zawarta w dniu ............... r.w Toruniu pomiedzy:

Toruriskim Centrum Ustug Wspélnych przy pl. éw. Katarzyny 9 w Toruniu, reprezentowanym przez tukasza
Mowaka- Dyrektora

zwanym dalej Zleceniodawca,

a

Panem/Pania...... zamieszkatym/zamieszkatg : .............
PESEL ....coeuess , legitymujgcym sie dowodem osobistym ..........c......

zwanym dalej Zleceniobiorca.

§1

Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie w sposdb samodzielny
nastepujgcych zadan: ... oevccinicnannn.
Zleceniobiorca wykona powierzone prace z dofozeniem nalezytej starannosci.

§2

Umowa zostaje zawarta naokresod .............. 1. dO e 1

§3

1. Za wykonanie prac okreslonych w § 1 Zleceniobiorca otrzyma po ich wykonaniu wynagrodzenie
W WYSOKOSCH coviseae zt brutto, stownie: .......ecocevnens 00/100.

2. Zleceniobiorca zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji liczby godzin wykonanego zlecenia,
dokumentujgcej czas realizacji zlecenia w ramach niniejszej umowy. Ewidencja godzin bedzie
zatwierdzona przez Zleceniodawce.

3. Podstawa wyptaty wynagrodzenia bedzie wystawiony przez Zleceniobiorce rachunek wraz z
ewidencjg godzin wykonania zlecenia.

4. Wyplata wynagrodzenia nastapi w terminie ........ dni od dnia dostarczenia prawidiowo
wystawionego rachunku do Dyrektora Torurskiego Centrum Usfug Wspdlnych w Toruniu,

przelewem z rachunku bankowego Zleceniodawcy na rachunek bankowy Zleceniobiorcy: ....ccceveeee.

Posigpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdwien o wanodei niepreckmczajgce) progu stosowania prespisiw ustawy

Prawo zamdwief publicenych”, wprowadzonego preez Dyrektora Torunskiego Centnnm Uslhug Wspdlaych Zarzadzeniem nr 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Torunskiego Centrum Ushug Wspdlnych, zmienionego nastgpnie preez Dyrekiora Toniskiego Centrum Uslug
Wspdlnych Zarzadzeniem nr 23 z dnia 31.12,2020r,

|
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Zleceniobiorca moie powierzy¢ wykonanie zlecenia osobie trzeciej tylko za zgoda Zlecenio;:lawcv. W takim
wypadku obowigzany jest zawiadomi¢ niezwlocznie Zleceniodawce o osobie i o miejscu zamieszkania swego
zastgpcy. W razie zawiadomienia i zgody Zleceniodawcy odpowiedzialny bedzie tylko za brak naleiytej
starannosci w wyborze zastepcy.

§5
1. " Kaida ze stron moie niniejsza umowe wypowiedzie¢ za trzydniowym okresem wypowiedzenia.

2. lJesli Zleceniobiorca wypowie umowe bez wainego powodu ponosi odpowiedzialnoéé za wynikig
stad szkode.
§6
Z tytutu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa zadnych uprawnieri pracowniczych.
§7
W sprawach nieunormowanych niniejsza umowga majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego o umowie

zlecenia.

§8
Umowa zostata sporzadzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach - po jednym dla kazdej ze stron.

......................................................

(Zleceniodawca) (Zleceniobiorca)

~Prawo zamiwied publicznych”, wprowadzonego przez Dyrekiora Tonuiskiego Centrum Uslug Wspélnych Zarzadzeniem nr 42017 na podstawie
§ 11 Regulaminu Organizacyjnego Toruskiego Centrum Uslug Wspélnych, zmienionego nasteprie preez Dyrektora Tomfskiego Centrum Ushug

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielania zamdwied o wariodci nicprzekraczajacej progu siosowania preepisow ustawy
Wapdlnych Zarzgdzeniem nr 23 2 dnia 31.12.2020r. (}




Klauzula informacyjna wynikaj, art. 1 DO w zwigzku 7 postepowaniem o
zamowienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przephywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej .,,RODO™,
informuje, ze

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Torunskie Centrum Uslug Wspolnych, z
siedziba w Toruniu, pl. Sw. Katarzyny 9, e-mail:sekretariat@tcuw.torun.pl, tel. 56 611 89 91,
reprezentowane przez Dyrektora Torunskiego Centrum Uslug Wspdlnych.
inspektorem ochrony danych osobowych w Torunskim Centrum Uslug Wspolnych jest Pani
Magdalena Lorenc, e-mail:m.lorenc@tcuw.torun.pl, tel. 56 611 79 30.
JPani/Pana dane osobowe przetwarzane begda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego 02/2021, ktérego przedmiotem
jest organizacja i ewidencjonowanie skladnicy akt Torunskiego Centrum Uslug Wspélnych
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgda osoby lub podmioty, ktorym udostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 24 pazdziernika 2019 .
— Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. 2 2019 r. poz. 2019 z pdZn. zm.), dalej Austawa Pzp™,
Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane:
=  (protokol postepowania wraz z zalacznikami), zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4 lat
od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a jekeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
* b dla celow dochodzenia przez TCUW roszczen cywilnoprawnych, a takie obrony przed
takimi roszczeniami— przez odpowiednie okresy przedawnienia takich roszczen;
= dla celow wykazania spelnienia obowigzkow wynikajacych z przepisow prawa, w
szczegolnosci ustawy o rachunkowosci i ustawy ordynacja podatkowa — przez okres wskazany
we wlasciwych przepisach prawa.
obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotvczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego: konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO:;
pOSIada Pani/Pan:
na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,
= na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzeZzeniem przypadkow, oktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
nie przystuguje Pani/Panu:
= wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO:,
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. | lit. ¢ RODO.



