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Toruń, dnia 02.01.2026 r. 
Gmina Miasta Toruń działająca przez
Toruńskie Centrum Usług Wspólnych
Adres: 87-100 Toruń, plac Św. Katarzyny 9
tel.: (56) 611 89 91
Adres strony internetowej: www.tcuw.torun.pl 
NIP: 8790001014
Zapytanie o cenę w ramach rozeznania rynku
(1/2026)
Toruńskie Centrum Usług Wspólnych zwraca się z uprzejmą prośbą o przesłanie w trybie rozeznania rynku propozycji cenowej na:
[bookmark: _Hlk118375649]świadczenie usług eksperckich i doradczych w zakresie przygotowania dokumentacji zamówienia dotyczącego zakupu oraz wyposażenia toruńskich przedszkoli i jednostek oświatowych w sprzęt elektroniczny, komputerowy i informatyczny, realizowanego w ramach projektów dofinansowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 a także udzielenie pomocy eksperckiej w przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wsparcia Zamawiającego przy odbiorze przedmiotu zamówienia.

I. Przedmiot zapytania
Celem zamówienia jest merytoryczne wsparcie Zamawiającego w opracowaniu dokumentacji postępowania na zakup oraz wyposażenie toruńskich przedszkoli i jednostek oświatowych w sprzęt elektroniczny, komputerowy i informatyczny, realizowanego w ramach projektów dofinansowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 a także udzielenie pomocy eksperckiej w przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wsparcia Zamawiającego przy odbiorze przedmiotu zamówienia.

Kod CPV: 
72000000-5 Usługi informatyczne: konsultacyjne, opracowywania oprogramowania, internetowe i wsparcia
72600000-6 Usługi doradcze i dodatkowe w zakresie sprzętu komputerowego
72110000-9 Usługi doradcze w zakresie doboru sprzętu komputerowego

Usługa będzie realizowana w trzech etapach obejmujących w szczególności:
Etap nr 1 – Doradztwo w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i przygotowaniu propozycji szczegółowych założeń wyboru najkorzystniejszej oferty;
Etap nr 2 – Doradztwo w realizacji postępowania o udzielenie zamówienia;
Etap nr 3 – Doradztwo na etapie realizacji zamówienia przez Wykonawcę zamówienia.
Zadaniem eksperta będzie:
1) opracowanie opisu przedmiotu zamówienia (OPZ) zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa, w tym ustawą Prawo zamówień publicznych, rekomendacjami Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych z jednoczesnym dostosowaniem opisu do warunków wynikających z realizacji przez Zamawiającego projektów w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027
2) Wskazanie parametrów technicznych, jakościowych i funkcjonalnych sprzętu elektronicznego, komputerowego i informatycznego
3) Określenie wymagań dotyczących gwarancji, serwisu oraz warunków dostawy.
4) Oszacowanie wartości zweryfikowanego i opisanego przedmiotu zamówienia zgodnie z zasadami PZP i Wytycznymi dotyczącymi kwalifikowalności wydatków na lata 2021–2027, w tym analiza rynku i cen rynkowych dla planowanego zakresu dostaw, sporządzenie kalkulacji wartości zamówienia w oparciu o aktualne dane i trendy cenowe.
5) Wsparcie członków komisji w toku postępowania w tym: udział w pracach komisji przetargowej w charakterze eksperta, ocena zgodności złożonych ofert z wymaganiami określonymi w OPZ (opracowanie dokumentu oceny zgodności ofert z OPZ w formie pisemnej/elektronicznej), sporządzanie opinii eksperckich w zakresie spełniania kryteriów technicznych i jakościowych przez oferowany sprzęt.
6) Wsparcie Zamawiającego przy odbiorze przedmiotu zamówienia polegające w szczególności na sprawdzeniu, czy parametry techniczne, funkcjonalne i jakościowe sprzętu odpowiadają wymaganiom określonym w dokumentacji przetargowej, sporządzenie oceny zgodności z wymaganiami dotyczącymi wydajności, bezpieczeństwa i kompatybilności, weryfikację certyfikatów, gwarancji, instrukcji obsługi, protokołów jakości, sprawdzenie zgodności z warunkami umowy (np. okres gwarancji, serwis), wskazanie ewentualnych niezgodności i rekomendowanie działań (np. wymiana sprzętu, uzupełnienie braków, potwierdzenie, czy zamówienie może zostać uznane za zrealizowane zgodnie z umową, wsparcie przy ewentualnych reklamacjach lub procedurach związanych z wadami.

Zamawiający udostępnia w załączniku nr 1 do zapytania specyfikację wyposażenia planowanego do zakupu w ramach projektów.

Termin realizacji zadania: 
etap 1 - nie dłużej niż 4 tygodnie od dnia podpisania umowy;
etap 2 – ocena zgodności ofert musi być realizowana nie dłużej niż w ciągu 5 dni roboczych od dnia przekazania przez członków komisji pisemnej/ mailowej informacji o konieczności dostarczenia opracowania
etap 3 – ocena zgodności dostaw nie dłużej niż w ciągu 3 dni roboczych od przekazania powiadomienia o dostawie do danej jednostki
Przekazanie przez Wykonawcę opracowanej dokumentacji przetargowej nastąpi poprzez przekazanie dokumentu (w formie pliku dokumentu edytora tekstu i/lub arkusza kalkulacyjnego) drogą elektroniczną do Zamawiającego. Ponadto ekspert świadczył będzie ok 40 godzin konsultacji eksperckich udzielanych drogą mailową lub za pośrednictwem innych narzędzi elektronicznych umożliwiających wymianę informacji w postaci utrwalonej na piśmie oraz poprzez udział w spotkaniach członków komisji (dopuszcza się formę online).
II. Wymagania wobec wykonawcy usługi

Wykonawcą usługi może być osoba, która spełnia łącznie następujące wymagania:
a) nie została skazana prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 228–230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 i 1228), zwanej dalej „Kodeksem karnym”, o ile nie nastąpiło zatarcie skazania
b) posiada doświadczenie zawodowe w zakresie szacowania wartości zamówienia oraz opracowywania opisu przedmiotu zamówienia na dostawę urządzeń komputerowych lub sprzętu informatycznego tj. wykonała minimum 2 równoważne lub tożsame opisy przedmiotu zamówienia i szacowanie wartości zamówienia na dostawę urządzeń komputerowych lub sprzętu informatycznego w co najmniej 2 różnych postępowaniach prowadzonych z zastosowaniem przepisów ustawy PZP
c) nie podlega wykluczeniu na podstawie art. 108 Ustawy PZP oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2025 r. poz. 514 z późn. zm.).

Wraz z formularzem propozycji cenowej (stanowiącej Załącznik nr 1) należy przedłożyć podpisane oświadczenie (stanowiące załącznik nr 2). 
Zamawiający decydując się na zawarcie umowy może wezwać Wykonawcę do złożenia odpowiednich dokumentów potwierdzających złożone oświadczenia.

III. Sposób i miejsce złożenia formularza propozycji cenowej wraz z oświadczeniem
Propozycję cenową należy sporządzić na załączonym formularzu (załącznik nr 1 – formularz). 
Do formularza należy dołączyć załącznik nr 2. Załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę i/lub osobę świadczącą usługę ekspercką.

Cenę należy podać w walucie polskiej (PLN – polskich złotych). Propozycje cenowe przekazane Zamawiającemu w innej walucie niż w PLN (polskich złotych) nie będą rozpatrywane.
Prosimy o podanie informacji o cenie netto i brutto, która zawiera w sobie wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia.
Zamawiający dopuszcza możliwość, w terminie przez siebie ustalonym, jednorazowego uzupełnienia braków formalnych poprzez dostarczenie przez kandydata na eksperta brakujących dokumentów, sprostowania oczywistych omyłek pisarskich, uzupełnienia podpisów.

Miejsce składania propozycji cenowej: 
Propozycję cenową prosimy składać mailowo na adres: przetargi@tcuw.torun.pl podając w tytule wiadomości: „Propozycja cenowa na usługę ekspercką”
Termin składania propozycji cenowej: do dnia 21.01.2026.
Liczy się data wpływu dokumentów. Propozycje cenowe złożone po terminie nie będą brane pod uwagę.
 
IV. Osoby do kontaktu
Magdalena Lorenc – tel. 56 6117930, przetargi@tcuw.torun.pl

Niniejsze rozeznanie rynku nie stanowi oferty w myśl art. 66 Kodeksu cywilnego, jak również nie jest ogłoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zamówień publicznych. 
Niniejsze zapytanie o cenę nie jest postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego w rozumieniu przepisów Prawa zamówień publicznych oraz nie kształtuje zobowiązania Zamawiającego do zawarcia jakiejkolwiek umowy z jakimkolwiek podmiotem przedstawiającym informację o cenie. 
V. Ochrona osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych:
Zgodnie z art. 13 ust.1 1 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej, „RODO", informuję, że:
1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Miasta Toruń działająca przez Toruńskie Centrum Usług Wspólnych, pl. Św. Katarzyny 9, 87-100 Toruń, tel. 56 611 89 91;
2. inspektorem ochrony danych osobowych Zamawiającego jest Pani Katarzyna Doering, e-mail iod@tcuw.torun.pl;
3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z przygotowaniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego; 
6. obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest związany z udziałem w przygotowaniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego;
7. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
8. posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
9. nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.



Załącznik nr 1
PROPOZYCJA CENOWA
Dane podmiotu przekazującego informację o cenie:
Nazwa:  .........................................................................
Siedziba i adres: ………................................................
Numer telefonu…………………………………………….
Numer REGON/Numer NIP/PESEL (osoby nieprowadzące działalności gospodarczej) ………………………………
Adres poczty elektronicznej………………………………

Odpowiadając na zapytanie o cenę w ramach rozeznania rynku na świadczenie usług eksperckich i doradczych w zakresie przygotowania dokumentacji zamówienia dotyczącego zakupu oraz wyposażenia toruńskich przedszkoli i jednostek oświatowych w sprzęt elektroniczny, komputerowy i informatyczny, realizowanego w ramach projektów dofinansowanych w ramach programu Fundusze Europejskie dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 a także udzielenie pomocy eksperckiej w przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego oraz wsparcia Zamawiającego przy odbiorze przedmiotu zamówienia.

1. Informuję, że cena za przedmiot zamówienia przedstawiony w zapytaniu o cenę nr 1/2026 wynosi łącznie:
netto ......................... PLN (słownie……………………………………)
brutto........................ PLN (słownie ………………………..…………)

	Lp.
	Wycena poszczególnych etapów
	netto
	brutto

	1
	Etap nr 1 – Doradztwo w przygotowaniu dokumentacji przetargowej i przygotowaniu propozycji szczegółowych założeń wyboru najkorzystniejszej oferty;
	
	

	2.
	Etap nr 2 – Doradztwo w realizacji postępowania o udzielenie zamówienia;
	
	

	3.
	Etap nr 3 – Doradztwo na etapie realizacji zamówienia przez Wykonawcę zamówienia.
	
	



2. Oświadczam, że wyżej podana cena obejmuje wykonanie całości przedmiotu zamówienia.



…………………………….
Podpis


Załącznik nr 2 – Oświadczenia osoby świadczącej usługi eksperckie

………………………………………………………………..
(imię i nazwisko osoby świadczącej usługi eksperckie)

OŚWIADCZENIE

Oświadczam, że:
a) nie zostałem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, o którym mowa w art. 228–230a, art. 270, art. 276, art. 286, art. 287, art. 296, art. 296a, art. 297, art. 303 lub art. 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny (Dz. U. z 2024 r. poz. 17 i 1228), zwanej dalej „Kodeksem karnym”, o ile nie nastąpiło zatarcie skazania
b) posiadam wymagane przez Zamawiającego doświadczenie zawodowe w zakresie szacowania wartości zamówienia oraz opracowywania opisu przedmiotu zamówienia na dostawę urządzeń komputerowych lub sprzętu informatycznego tj. wykonałem/am minimum 2 równoważne lub tożsame opisy przedmiotu zamówienia i szacowanie wartości zamówienia na dostawę urządzeń komputerowych lub sprzętu informatycznego w co najmniej 2 różnych postępowaniach prowadzonych z zastosowaniem przepisów ustawy PZP
c) nie podlegam wykluczeniu na podstawie art. 108 Ustawy PZP oraz art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. z 2025., poz. 514).

Posiadam następujące doświadczenie:
	Podmiot, na rzecz którego świadczono usługi eksperckie – opracowałem/am OPZ i szacowanie wartości zamówienia (nazwa i adres)
	Termin realizacji usług eksperckiej
	Rodzaj i zakres świadczonych usług /informacje potwierdzające spełnienie warunku wymaganego doświadczenia (np. nazwa i numer postępowania, dla którego opracowano opis przedmiotu zamówienia i szacowano wartość zamówienia) 

	
	
	

	
	
	

	
	
	



………………………………………….
Data i Podpis osoby świadczącej usługi eksperckie
2

image1.png
Fondse Eoeie succpootts Dofnaonane e Simorad lewdditva
e - R




